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PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND DECLARAREA

CADOURILOR

aleasa ca model de referinta pentru implementarea sistemului de management al calitatii si
sistemului de control intern managerial din cadrul UNIVERSITATII DE MEDICINA S FARMACIE
“IULIU HATIEGANU".

Intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/N | Semnatura | Functia/ Semnatura | Functia/ | Semnatura | Functia/ Semnatura
ume Nume Nume Nume
Consilier Sef PCM RECTOR
juridic Serviciu

juridic
Rares lulia- Prof. dr. Prof. dr.
Vascan Loredana Radu Anca

Szakacs Oprean Dana

Buzoianu

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicina si Farmacie"|ULIU HATIEGANU".
Orice modificare sau multiplicare, partiald sau totala, fara acordul scrisal proprietarului este interzisa.




PS
PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND Ed.: 0 | Rev.: 0
DECLARAREA CADOURILOR Pag. 2/7
1. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
0 1 2
Pagina de garda
1 Cuprins
2 Scopul procedurii operationale
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
4 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii
procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

Descrierea procedurii operationale

Formular de evidenta modificari

5
6
7 Responsabilitati in derularea activitatii
8
9

Formular de analizad a procedurii

10 Formular de distribuire a procedurii

11 Anexe, inclusiv diagrama de proces

2. SCOPUL PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele ce detin functii de conducere si
control, precum si orice ate categorii de personal ale UMFIH, care au obligatia legala de a depune
declaratii de avere, vor declarasi prezenta conducatorului institutiei, in termen de maxim 30 de zile
de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea mandatului sau functiel, conform art. 1 din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilgjul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau afunctiel.

3. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica tuturor categoriilor de persoane mentionate la art. 1, alin. 1 din Legea
nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilgjul unor
actiuni de protocol Tn exercitarea mandatului sau a functiei:

- persoane cu functii de conducere si control

- alte persoane, care au obligatia sa Tsi declare averea, conform legii si care se afla in relatii
contractuale de munca sau de alta natura cu UMFIH.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Reglementari internationale:

- SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

- SR EN 1SO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
4.2. Legidlatie primara:

- Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilgjul
unor actiuni de protocol n exercitarea mandatului sau a functiei;
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-Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei n exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Hotarérea Guvernului Roméniel nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
de perioada 2021-2025,
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului
Intern Managerial a Entitatilor Publice;
- Regulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilegjul unor actiuni de protocol n exercitarea mandatului sau a
functiel.
4.3. Legislatie secundara
4.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Carta UMFIH;

Regulamentul intern

Codul de eticasi deontologie universitara

5. DEFINITII §1 ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA

5.1 Definitii aletermenilor

Unitateierarhica - directie /serviciu/compartiment;
Conducatorul unitatii ierarhice — director
reprezentant compartiment

Cadou = bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau functiei.

Proceduria de sistem (procedura generala) - descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabild) majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
entitate publica

Editia unei proceduri de sistem = forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand dgja au fost realizate 3 revizii ale respectivel proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizia in cadrul unei editii = actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale une editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub
50% din continutul procedurii.

general administrativ/ director/sef serviciu/

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. Abrevierea Termenul abreviat

0 1

1. PCM Presedinte Comisia Monitorizare

2. UMFIH Universitatea de Medicina si Farmacie" lULIU HATIEGANU"

3. CINV Comisiadeinventariere

4, PS Procedura de sistem

5. Ed Editie

6. Rev Revizie

7. E Elaborare

8. V Verificare

9 A Aprobare
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6. DESCRIEREA ACTIVITATII

6.1. Generalitati

(1) Conducatorul institutiei sprijina si promoveaza, prin deciziile sae, si prin puterea exemplului
personal, valorile etice, normele de conduita si integritate personala si profesionala a personalul ui
universitatii, conform prevederilor Ordinului Secretariatului General a Guvernului nr. 600/2018
privind aprobarea Codului Controlului Intern Managerial a Entitatilor Publice;

(2) Principiile care stau labaza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

§ principiul transparentei;

§ principiul accesului egal lainformatii publice;

§ principiul garantarii protejarii datelor cu caracter personal;

8 principiul garantarii disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind
unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice
si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.2. Documente utilizate - Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit Tn exercitarea functiei -
Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit

6.3. Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimanta, posibilitati de stocare ainformatiilor,
calculator, internet, consumabile.

6.3.2. Resurse umane: - responsabilul de integritate

6.3.3. Resurse financiare: -

6.4. Modul de lucru

(1) Conducatorul institutiei dispune constituirea unei Comisii de Inventariere care va evalua si
inventaria bunurile primite cu titlu gratuit Tn cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau afunctiel.

(2) Tn cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele,
ordinele, esarfele, colanele, si atele asemenea, primite Tn exercitarea demnitatii sau a functie,
precum si obiectele de birotica cu o valoare mai mica decét echivalentul in lei a 50 de euro. (3)
Persoanele din cadrul UMFIH care au obligatia de a declara si de a prezenta la conducatorul
institutiel bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei
sunt cele prevazute la punctual 3 din procedura.

(4) Persoanele prevazute la punctual 3 din procedura, aduc la cunostinta conducatorului institutie,
prin intermediul unei declaratii (Formular 01), in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe
care le-au primit cu titlu gratuit Tn cadrul unor activitati de protocol Tn exercitarea demnitatii sau a
functiel.

(5) Conducatorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitati de protocol in exercitareafunctiei catre Comisiade Inventariere.

(6) Comisia de Inventariere inventariaza si evalueaza bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, avandu-se in vedere preturile pietei
pentru acestea.
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(7) Declaratia se formuleaza Tn scris de catre persoanele nominalizate la punctua 3 din procedura si
este insotita de bunurile ce vor fi predate, cuprinzand:

1. numele, prenumele, locul de munca si functia detinuta de persoanain cauza;

2. descriereain detaliu a bunului predat;

3. descriereaTmprejurarilor in care afost primit bunul;

4. data si semnatura.

(8) Declaratiile persoanel or sunt consemnate intr-un registru (Formular 02).

(9) Tn cazul Tn care valoarea bunurilor stabilita de catre Comisia de Inventariere este mai mare decét
echivalentul in lei a 200 de euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, cu
plata diferentei de valoare. Daca valoarea bunurilor stabilita de Comisia de Inventariere este sub
echivalentul in lel a sumei de 200 de euro, acestea se pastreaza de catre primitor.

(10) Tn cazurile In care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
Comisiel de Inventariere bunurile raman n patrimoniul institutiel sau pot fi transmise cu titlu gratuit
unei institutii publice de profil ori vandute lalicitatie, in conditiile legii.

6.4.3. Vaorificarea rezultatel or activitatii

Veniturile obtinute ca urmare avalorificarii prin licitatie a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau afunctiei se varsa labugetul statului.

La sfarsitul fiecarui an, se publica lista cuprinzénd bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004 si
destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei, sau, dupa caz, in Monitorul Oficial a
Romaéniei - Parteallll.

7. RESPONSABILITATI
7.1.Rectorul:

U dispune constituirea Comisiel de Inventariere;

U primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitati de protocol, Tn exercitarea mandatului sau afunctiei;

U transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu
gratuit Tn cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei catre
Comisiade Inventariere.

7.2.Persoanele care au functii de conducere si de control, persoanele care au obligatia de a-si
declara averea

U prezinta conducatorul institutiel, Tn termen de 30 de zile de la primire bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol Tn exercitarea mandatului sau a
functiel.

7.3.Comisiade Evaluare si Inventariere:

U fnregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa, si valorica a bunurilor primite cu titlu
gratuit Tn cadrul unor activitati de protocol Th exercitarea mandatului sau a functiei;

U evalueaza si inventariaza bunurile;

U redtituie primitorului bunurile a caror valoare evaluata se situeaza sub echivalentul in lei a
200 de euro;

U aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare evaluata care se situeaza peste
echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitarii de catre acesta a diferentei de vaoare.
care se fac intr-un cont deschis la unititile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al
Ministrului Finantelor Publice;
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U propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiel, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor
ramase Tn patrimoniul institutiei catre o ingtitutie publica de profil, sau vanzarea prin licitatie
publica a acestor bunuri;

U asigura publicarealistei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora;

U asigura pastrareasi securitatea bunurilor.

8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

Nr Numarul si Numarul | Numarul paginii Descrierea modificarii Avizul
crt. data editiei si data unde s-a conducatorului
reviziei efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4
1. | Nu e cazul
2.

9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. Denumire Nume prenume Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment conducator data semnatura data semnatura
care exprima compartiment
punctul de (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic (baza de date), se listeaza
in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Ressponsabilul de integritate si 1 exemplar la Secretariatul
SCIM.
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11. ANEXE, DIAGRAMA DE PROCES

Anexele sunt
For mulare.01

DECLARATIA PRIVIND BUNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT TN CADRUL
UNOR ACTIVITATI DE PROTOCOL TN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A
FUNCTIEI

Subsemnatul/Subsemnata , avand domiciliul TN ,......ooeiiiiii avand
functiade ......coooi i laUMFIH, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilegul
unor actiuni de protocol Tn exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscand prevederile art. 292 din
Codul Penal privind falsul Tn declaratii, declar pe propria raspundere ca am primit cu titlu gratuit in
cadrul activitatii de protocol Th exercitarea mandatul ui/functiei urmatoarele bunuri:

Data: Semnatura
Sunt exceptate de la evaluare si inventariere: medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele,

colanele, si altele asemenea, primite Tn exercitarea demnitatii sau a functiel, cu o valoare de pana la
50 de eur

For mular 02

REGISTRUL BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT IN CADRUL
ACTIVITATILOR DE PROTOCOL TN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A

FUNCTIEI
Nr.crt. Bunul primit cu titlu Numele si Valoarea Masuri luate in
gratuit in cadrul activitatii prenumele bunului legatura cu
de protocol in exercitarea | persoanei care a bunul
mandatului sau a functiei primit bunul

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicina si Farmacie"|ULIU HATIEGANU".
Orice modificare sau multiplicare, partiald sau totala, fara acordul scrisal proprietarului este interzisa.




