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Nr. 10924/6.05.2025

HOTĂRÂRILE CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE
6 mai 2025

1. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5883/D din 5.05.2025, se aprobă acordarea

concediului fără salariu pentru asist. dr. Nadina-Liana Pop, disciplina Fiziologie, în

perioada 15.05.2025 – 31.12.2025.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției resurse

umane, ec. Gina Riti.

2. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5884/D din 5.05.205, se aprobă participarea

cadrelor didactice, în comisii de abilitare și de susținere teze de doctorat la alte

universități, după cum urmează:

- prof. dr. Codruța Popescu, disciplina Științe umaniste, în comisie de abilitare la

Facultatea de Psihologie a UMFST „George Emil Palade” Târgu Mureș,

- prof. dr. Adriana Filip, disciplina Anatomie și embriologie, în comisie de abilitare

la UMF „Victor Babeș”, Timișoara,

- prof. dr. Elena Predescu, disciplina Psihiatrie și psihiatrie pediatrică, în comisie

de susținere publică teză de doctorat la UMF „Victor Babeș”, Timișoara,

- conf. dr. Ioana Rotar, disciplina Obstetrică și Ginecologie I, în comisie de

susținere publică teză de doctorat la UMF „Grigore Popa” Iași.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decan prof. dr. Șoimița Suciu.

3. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5882/D din 5.05.2025, se aprobă dosarul de

cadru didactice asociat a doamnei Lăcrămioara Bungariu pentru disciplina Abilități
Practice.
Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decan prof. dr. Șoimița

Mihaela Suciu.

4. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9151 din 11.04.2025, se aprobă participarea

conf. dr. Anamaria Cozma – Petruț, disciplina Bromatologie, Igienă, Nutriție, ca membru

în comisia de îndrumare doctorat la USAMV Cluj-Napoca.
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Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decan prof. dr. Gianina

Crișan.

5. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 6072/D din 6.05.2025, se aprobă participarea

prof. dr. Radu Oprean și prof. dr. Ovidiu Crișan, ca membri în comisiile de concurs
pentru posturi didactice vacante de profesor și conferențiar, la UMF „Carol Davila”

București.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decan prof. dr. Gianina

Crișan.

6. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5684/D din 28.04.2025, se aprobă continuarea
activității până la încheierea anului universitar 2024 - 2025, pentru prof. dr. Felicia

Loghin, disciplina Toxicologie, Facultatea de Farmacie.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției resurse

umane, ec. Gina Riti.

7. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 6007/D din 6.05.2025, se aprobă încheierea

protocolului de colaborare între Inspectoratul Școlar Județean Cluj și UMF „Iuliu

Hațieganu” Cluj-Napoca.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este șef serviciu jr. Loredana Iulia

Szakacs.

8. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5686/D din 28.04.2025, se aprobă desfășurarea

acțiunii caritabile „Vei fi student” inițiată de Asociația Interact Cluj – Napoca, în data de
24 mai 2025.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este prof. dr. Cecilia Cristea.

9. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 10701 din 5 mai 2025, se aprobă procedurile din
cadrul Școlii Doctorale actualizate conform Legii 199/2023 cu modificările și completările

ulterioare, cuprinse în Anexa 1.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este director CSUD prof. dr. Nadim

Al Hajjar.

10. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 10723 din 5.05.2025, se aprobă semnarea

contractului de cercetare/dezvoltare al proiectului „UMF Cluj Technology Transfer
Days” câștigat în cadrul competiției PNCDI IV, director de proiect șef lucr. dr. Ștefan
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Cristina Vesa, Facultatea de Medicină.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul de proiect șef lucr.

dr. Ștefan Cristian Vesa.

11. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 10513 din 30.04.2025, se aprobă suplimentarea
bugetului necesar pentru decontarea taxei de publicare în anul 2025 conform

Metodologiei de accesare a rambursării parțiale a taxei de publicare, pentru articolele

științifice în reviste open - acces, situate în quartila 1 (Q1) sau quartila (Q2).

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul de departament șef

lucr. dr. Ștefan Cristian Vesa.

12. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 10811 din 6.05.2025, se aprobă începerea

demersurilor la Ministerul Educației și Cercetării pentru aprobarea a 4 posturi de

secretar în cadrul Departamentului de Rezidențiat.
Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției resurse

umane, ec. Gina Riti.

13. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 10725 din 5 mai 2025, se aprobă următoarea

precizare în cadrul concursului pentru posturi didactice: „caracterizarea de la locul de
muncă și evaluarea colegilor, pentru cadrele didactice care își depun dosarul de
concurs, pentru posturile didactice la Facultatea de Asistență Medicale și Științe
ale Sănătății, va fi întocmită de către șeful de disciplină de la disciplina unde au
fost încadrați ca și cadre didactice titulare până la începutul anului universitar
2024 – 2025”.
Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este prorector prof. dr. Carmen

Mihaela Mihu.

14. Art. 1 Având în vedere solicitarea cu nr. 10508 din 30.04.2025, se aprobă achiziția

meniului student pentru studenții participanți la schimbul de experiență TransMed care

se va desfășura în perioada 12-18 mai 2025.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul general administrativ
adjunct, ec. Liviu Lazea.

15. Art. 1 Având în vedere solicitarea cu nr. 10509 din 30.04.2025, se aprobă amplasarea

standurilor temporare în campusurile Hașdeu, Observator și în holul clădirii de pe str.

Gheorghe Marinescu nr. 23, pentru campania de informare despre donarea de celule
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stem hemtopoietice.

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul general administrativ
adjunct, ec. Liviu Lazea.

Legislație

1) Ordonanța de urgență nr. 31 din 30 aprilie 2025 privind unele măsuri pentru simplificarea procedurilor în

domeniul urbanismului și construcțiilor și accelerarea investiților

2) Ordinul nr. 1.066/3.769/2025 pentru modificarea şi completarea [/owa/]Ordinului ministrului sănătăţii

publice şi al ministrului educaţiei, cercetării şi tineretului nr. 1.141/1.386/2007 privind modul de efectuare a

pregătirii prin rezidenţiat în specialităţile prevăzute de [/owa/]Nomenclatorul specialităţilor medicale,

medico-dentare şi farmaceutice pentru reţeaua de asistenţă medicală, publicat în MO nr. 395 din 5 mai

2025. (Anexa 1 și 2 prelucrare, Anexa 3 se găsește în Monitor).

3) Hotărârea de Guvern nr. 412/5 mai 2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor și al

specializărilor/programelor de studii universitare și a structurii instituțiilor de învățământ superior pentru

anul universitar 2025-2026, publicată în MO nr. 395 din 5 mai 2025, pag. 2.

4) Anexele nr. 1-5 la Hotărârea Guvernului nr. 412/2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor și al

specializărilor/ programelor de studii universitare și a structurii instituțiilor de învățământ superior pentru

anul universitar 2025-2026, publicate în MO nr. 396 bis din 5 mai 2025, pag. 68 - UMG IH.

5) Hotărârea de Guvern nr. 428/5 mai 2025 privind aprobarea domeniilor și programelor de studii universitare

de master acreditate și a numărului maxim de studenți ce pot fi școlarizați în anul universitar 2025-2026,

publicată în MO nr. 397 din 5 mai 2025, pag. 10.

6) Anexele nr. 1 și 2 la Hotărârea Guvernului nr. 428/2025 privind aprobarea domeniilor și programelor de

studii universitare de master acreditate și a numărului maxim de studenți ce pot fi școlarizați în anul

universitar 2025-2026, publicate în MO nr. 397 bis din 5 mai 2025

Rector,
Prof. dr. Anca Dana Buzoianu

Șef Serviciu juridic,
Iulia-Loredana Szakacs

Secretar șef universitate,
Valeria Meseșan

Redactat, Amalia Oanță
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Anexa 1 la HCA nr.8 din 6.05.2025

PROCEDURĂ

PLP 11 - STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT ÎN
CADRUL UNIVERSITĂȚII DE MEDICINĂ ŞI FARMACIE

„IULIU HAŢIEGANU” DIN CLUJ-NAPOCA
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1. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

0 1 2
Pagina de gardă 1

1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operaţionale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 2
4 Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii

procedurate
2-3

5 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 3-4
6 Descrierea procedurii operaţionale 4-10
7 Responsabilităţi în derularea activităţii 10
8 Formular de evidență modificări 10
9 Formular de analiză a procedurii 10
10 Formular de distribuire a procedurii 10
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 10

2. SCOPUL PROCEDURII OPERAȚIONALE
Prezenta procedură reglementează desfășurarea studiilor universitare de doctorat în cadrul UMF
„Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAȚIONALE
Prezenta procedură se aplică în cadrul UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Școala Doctorală.

4. DOCUMENTELE DE REFERINŢĂ (REGLEMENTĂRI) APLICABILE ACTIVITĂŢII
PROCEDURATE
- Legea învățământului superior nr. 199/2023 cu modificările și completările ulterioare;
- Regulamentul de admitere la studiile universitare de doctorat, aprobat prin H.S nr. 3 din data de
15.02.2024;
- Ordinul Ministerului Educației nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;
- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare și funcționare a Comisiei Naționale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor și Certificatelor
Universitare (CNATDCU);
- Ordinul ME nr. 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum şi la soluţionarea sesizărilor cu privire
la nerespectarea standardelor de calitate sau de etică profesională, inclusiv cu privire la existenţa
plagiatului, în cadrul unei teze de doctorat;
- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat şi a sistemelor de criterii, standarde şi indicatori de performanţă utilizaţi în
evaluare;
- Regulamentul de admitere la studiile universitare de doctorat, aprobat prin H.S nr. 3 din data de
15.02.2024;
- Ordinul Ministrului Educației și Cercetării nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind regimul actelor de studii și al documentelor universitare în sistemul de învățământ superior;
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- Ordinul Ministrului Educației nr. 3685/2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul
educației;
- Ordinul Ministrului Educației nr. 3693/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii în învăţământul superior în ciclurile de studii universitare de scurtă durată, de
licenţă, de master şi de doctorat​ ;
- Legea arhivelor naționale nr. 16/1996 varianta republicată;
- Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce
privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor);
- Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția
persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera
circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protecția datelor);
​ - Ordinul nr. 600/2018 – pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzând standardele de
management/control intern la entitățile publice și pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;
- Regulamentul-Cadru privind regimul actelor de studii şi al documentelor universitare în sistemul
de învăţământ superior.

5. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAŢI ÎN PROCEDURĂ

5.1 Definiţii ale termenilor
Studii universitare de doctorat - al III-lea ciclu de studii universitare care permite dobândirea
unei calificări de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificărilor
(EQF/CEC) și din Cadrul național al calificărilor (CNC);
Student-doctorand - studentul înmatriculat în programul de studii universitare de doctorat;
Conducător de doctorat - persoana care a obținut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrării în vigoare a Legii învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și completările
ulterioare, precum și persoanele care obțin atestatul de abilitare și devin membre ale unei școli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe bază de contract individual de muncă;
Teză de doctorat - lucrarea ştiinţifică originală elaborată de către un student-doctorand în cadrul
studiilor universitare de doctorat, condiţie legală pentru obţinerea titlului de doctor;
Școală doctorală - o structură organizatorică şi administrativă constituită în cadrul IOSUD şi care
oferă sprijinul necesar pentru desfăşurarea studiilor de doctorat într-o anumită disciplină sau
tematică disciplinară ori interdisciplinară;
Program de studii universitare de doctorat, denumit în continuare programul de doctorat -
totalitatea activităților în care este implicat studentul-doctorand, relevante din punctul de vedere al
studiilor universitare de doctorat, program care cuprinde totalitatea activităților de proiectare,
organizare, predare, conducere și realizare efectivă a învățării, aplicare practică, cercetare și
evaluare care conduc la o calificare universitară de nivelul 8 din EQF/CEC și din CNC.
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5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. Abrevierea │ Termenul abreviat
0 1

1. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Președinte Comisie Monitorizare

3. IOSUD Instituția Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat

4. UMFIH Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu”
5. MEC Ministerul Educaţiei și Cercetării

6. CNATDCU Comisia Naţională de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare

7. SD Şcoala Doctorală
8. RI Regulament intern

6.1.1 DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE
6.1.2 În UMF „Iuliu Haţieganu” se desfăşoară studii doctorale numai pentru doctorat ştiinţific,

centrat pe învăţarea prin cercetare, a cărui finalitate constă în dezvoltarea resursei
umane competente în cercetare-dezvoltare şi inovare; doctoratul ştiinţific este o condiţie
pentru cariera profesională în învăţământul superior şi cercetare;

6.1.3 UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj Napoca este acreditată ca Instituţie Organizatoare de Studii
Universitare de Doctorat (IOSUD). În cadrul IOSUD funcţionează o şcoală doctorală care
are dreptul de a organiza şi desfăşura studii universitare de doctorat. Domeniul
fundamental în care se organizează doctoratul este ȘTIINȚE BIOLOGICE ȘI
BIOMEDICALE iar domeniile de doctorat sunt: Medicină, Medicină Dentară și Farmacie;

CSUD
6.1.3. Activitatea din cadrul studiilor universitare de doctorat din universitate este condusă de

Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat, denumit în continuare CSUD.
6.1.4. Principalele atribuţii ale CSUD sunt:

a) stabilirea strategiei IOSUD-UMFIH;
b) elaborarea şi actualizarea RI;
c) coordonarea şcolii doctorale din cadrul IOSUD-UMFIH ;
d) aprobarea deciziilor privind înfiinţarea şi desfiinţarea şcolilor doctorale din IOSUD-

UMFIH;
e) selectarea conducătorilor de doctorat care fac parte din şcoala doctorală;
f) avizează prevederile specifice şcolii doctorale;
g) elaborarea de criterii minimale privind organizarea şi funcţionarea programelor de

studii universitare de doctorat, inclusiv cele care privesc admiterea la studii
universitare de doctorat, curricula, evaluarea doctoranzilor, criteriile de selecţie şi
stabilire a comisiilor de evaluare a tezelor de doctorat propuse de şcolile doctorale;

h) elaborarea criteriilor minimale de finalizare, evaluare şi valorificare ale rezultatelor
programelor de studii universitare de doctorat, inclusiv ale tezei de doctorat;

i) formularea de propuneri, inclusiv susţinerea unor iniţiative legislative, având drept
scop stimularea angajării pe piaţa muncii a absolvenţilor de programe de studii
universitare de doctorat;

j) elaborarea de metodologii de evidenţiere, în timp, a parcursului profesional al
absolvenţilor de studii universitare de doctorat;
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k) formularea de propuneri proprii şi avizarea unor propunerile venite de la școlile
doctorale pentru acorduri şi parteneriate/consorţii în scopul bunei desfășurări a
programelor de studii universitare de doctorat şi a doctoratelor în cotutelă;

l) iniţierea, depunerea şi urmărirea documentaţiei necesare obţinerii de fonduri
naţionale şi europene pentru programele de studii universitare de doctorat şi de
cercetare;

m) angajarea de cheltuieli, conform deciziei Rectorului;
n) întocmirea de propuneri de repartizare a resurselor destinate finanţării programelor

de studii universitare de doctorat şi înaintarea spre avizare Rectorului;
o) medierea şi soluţionarea conflictelor care îi sunt aduse la cunoştinţă dintre

doctorand şi şcoala doctorală sau dintre conducătorul de doctorat şi şcoala
doctorală;

p) stabilirea ordinii de zi a reuniunilor;
q) alte atribuţii specifice, stabilite prin Regulamentul instituţional de organizare

şi ………………desfăşurare a programelor de studii universitare de doctorat (cod 21-0-18-ROD).

ȘCOALA SOCTORALĂ
6.1.5. Programele de studii universitare de doctorat se organizează şi se desfăşoară în cadrul

IOSUD numai prin şcoala doctorală;
6.1.6. Şcoala doctorală este condusă de un director al şcolii doctorale şi de Consiliul şcolii

doctorale;
6.1.7. Atribuţiile Consiliului şcolii doctorale sunt:

a) elaborarea reglămentărilor specifice şcolii doctorale;
b) luarea deciziilor privind acordarea sau revocarea calităţii de membru al şcolii

doctorale unor conducători de doctorat, precum şi stabilirea de standarde minimale
de performanţă ştiinţifică în vederea aplicării obiective a acestor proceduri;

c) înmatricularea şi exmatricularea studenţilor-doctoranzi, la propunerea
conducătorilor de doctorat membri ai şcolii doctorale;

d) luarea deciziilor privind avizarea statului de funcţii al personalului didactic şi de
cercetare afiliat şcolii doctorale, după caz;

e) asistarea evaluatorului extern în procesul de evaluare în vederea
acreditării/reacreditării sau a autorizării provizorii a şcolii doctorale;

f) evaluarea preliminară a tezelor de doctorat.
g) aprobarea întreruperilor stagiului de doctorat (pe motive temeinice, cu aprobarea

prealabilă a conducătorului de doctorat);
h) aprobarea retragerilor din cadrul programului de doctorat;
i) aprobarea deplasărilor în scop profesional a studenților doctoranzi;
j) decide realocarea conducerii unui doctorat aflat în desfăşurare altui conducător de

doctorat în condiţiile prevăzute de lege;
k) mediazǎ conflictele dintre studenţii-doctoranzi şi conducǎtorii de doctorat;
l) avizează comisiile de analiză și susținere publică a tezelor de doctorat;
m) întocmeşte şi propune conţinutul programelor de studii universitare de doctorat

aprobat de CSUD;
n) stabileşte regimul drepturilor de proprietate intelectualǎ pentru teza de doctorat;
o) adoptǎ mǎsurile necesare pentru asigurarea calitǎţii studiilor universitare de

doctorat, pentru buna desfǎşurare a evaluǎrilor periodice ale şcolii doctorale și
conducătorilor de doctorat, pentru respectarea normelor de eticǎ şi deontologie şi
pentru procesul extern de evaluare în vederea acreditării/reacreditării sau a
autorizării provizorii a şcolii doctorale;

p) exercitǎ alte atribuţii specifice stabilite prin Lege, Cod, Cartǎ, RI sau alte acte
normative.

https://cdn.umfcluj.ro/uploads/2022/09/Regulamentul-institutional-de-organizare-si-desfasurare-a-programelor-de-studii-universitare-de-doctorat-cod-21-0-18-ROD_2024.pdf
https://cdn.umfcluj.ro/uploads/2022/09/Regulamentul-institutional-de-organizare-si-desfasurare-a-programelor-de-studii-universitare-de-doctorat-cod-21-0-18-ROD_2024.pdf
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ADMITEREA LA DOCTORAT
6.1.8. Admiterea la studiile universitare de doctorat se face pe baza unui concurs organizat de

IOSUD-UMFIH, prin şcoala doctorală, în conformitate cu metodologia-cadru de organizare
a admiterii în instituţiile de învăţământ superior din România, elaborată anual de Ministerul
de resort şi cu reglementările proprii ale UMFIH;

6.1.9. Cetăţenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor aparţinând Spaţiului Economic
European sau ai Confederaţiei Elveţiene au acces la studiile universitare de doctorat în
aceleaşi condiţii cu cele prevăzute de actele normative pentru cetăţenii români, inclusiv în
ceea ce priveşte taxele (taxa pentru procesarea dosatului de admitere, taxa de studiu, taxa
de susţinere publică a tezei de doctorat);

6.1.10. Admiterea în ciclul de studii universitare de doctorat se organizează pe domeniile de
doctorat din cadrul Şcolii Doctorale a UMFIH: Medicină, Medicină dentară, Farmacie.
CSUD şi Consiliul Școlii Doctorale precizează actele necesare înscrierii la concursul de
admitere la doctorat.

6.1.11.Contractul de studii universitare de doctorat cuprinde cel puțin următoarele informații:
a) date despre IOSUD și școala doctorală;
b) datele de identificare ale studentului-doctorand și ale conducătorului de doctorat;
c) domeniul de studii universitare de doctorat;
d) tipul doctoratului;
e) forma de învățământ;
f) forma de finanțare;
g) cuantumul lunar al bursei/taxei de studiu, după caz;
h) norma activităților de cercetare și/sau didactice, conform încadrării, în cazul

doctoratului cu frecvență;
i) durata programului de studii universitare de doctorat urmat;
j) tema de cercetare;
k) limba în care se organizează programul de studii;
l) limba în care se redactează și se susține teza de doctorat — limba română, limba

unei minorități naționale sau o limbă de circulație internațională. Tezele de doctorat
redactate în altă limbă decât limba română vor fi însoțite obligatoriu de un rezumat
redactat în limba română;

m) standardele minimale obligatoriu a fi respectate pe parcursul studiilor și în procesul
de elaborare a tezei de doctorat;

n) termenul de finalizare a tezei de doctorat;
o) condițiile de prelungire a termenului de finalizare a tezei de doctorat;
p) condițiile de întrerupere a programului de studii;
q) cuantumul activităților didactice pe care studentul-doctorand le desfășoară și

perioada în care acestea se desfășoară;
r) condițiile în care se poate schimba conducătorul de doctorat;
s) condițiile de încetare a contractului de studii;
t) informații privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform legislației în

vigoare.

DURATA STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT
6.1.12.Durata programului de doctorat este de 4 ani. Din motive temeinice și pe bază de

documente justificative, durata programului de doctorat poate fi prelungită cu 1 - 2 ani, cu
aprobarea Senatului universitar, la propunerea conducătorului de doctorat şi în limita
fondurilor disponibile, sau redusă cu un an, la solicitarea studentului-doctorand, cu avizul
conducătorului de doctorat și cu aprobarea Senatului universitar;

6.1.13. Studenții-doctoranzi ai UMFIH pentru care conducătorii de doctorat solicită Senatului
prelungire, își pot continua activitatea pe perioada prelungită doar în regim cu taxă
(indiferent de forma la care au fost admiși inițial). Taxa fiecărui an de prelungire este egală
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cu taxa percepută pentru un student la forma cu frecvență - cu taxă și se poate achita în
două tranșe egale;

6.1.14. Studentul-doctorand va depune propunerea conducătorului de doctorat de prelungire a
stagiului de doctorat la Secretariatul IOSUD până cel târziu cu 30 de zile înainte de
expirarea stagiului de doctorat. În urma aprobării prelungrii se întocmește un act adiţional la
contractul de studii universitare de doctorat;

6.1.15. Programul de doctorat se poate întrerupe din motive medicale, în vederea efectuării
concediului pentru sarcină şi lăuzie sau a concediului pentru creşterea şi îngrijirea copilului,
respectiv pentru alte motive temeinice și pe bază de documente justificative. Durata
studiilor doctorale se prelungeşte cu perioadele cumulate ale întreruperilor aprobate;

6.1.16.Durata cumulată a perioadelor de întrerupere acordate unui student-doctorand este de cel
mult 2 ani;

ÎNDRUMAREA ACTIVITĂŢII ÎN CADRUL PROGRAMELOR DE STUDII UNIVERSITARE DE
DOCTORAT
6.1.17. Pe parcursul studiilor sale de doctorat, studentul-doctorand este îndrumat/susţinut şi de o

comisie de îndrumare și integritate academică formată din alte 3 cadre didactice sau de
cercetare din domeniul temei tezei de doctorat (care au titlul de doctor). Cel puțin un
membru al acestei comisii este din afara IOSUD-UMFIH;

6.1.18.Rolul principal al comisiei de doctorat este de a îndruma studentul-doctorand pe parcursul
desfǎşurǎrii programului de doctorat în vederea elaborǎrii tezei de doctorat;

6.1.19.Comisia de îndrumare și integritate academică are următoarele obligaţii:
a) sǎ analizeze proiectul de cercetare al studentului-doctorand şi sǎ se asigure cǎ

existǎ toate condiţiile pentru realizarea lui;
b) sǎ sprijine accesul studentului-doctorand la infrastructura de cercetare necesarǎ

pentru realizarea programului de cercetare;
c) sǎ monitorizeze îndeplinirea de cǎtre doctorand a indicatorilor de performanţǎ

stabiliţi la nivelul școlii doctorale în vederea acordǎrii titlului de doctor;
d) sǎ supervizeze scrierea tezei de doctorat şi sǎ contribuie prin sugestii şi comentarii

la ridicarea nivelului ei;
e) sǎ participe fizic sau online la susţinerea rapoartelor de progres și la presusţinerea

tezei de doctorat.
6.1.20. Membrii comisiei de îndrumare şi integritate academică nu pot fi nominalizaţi ca membri în
comisia de susţinere publică a tezei de doctorat.

TEZA DE DOCTORAT ŞI FINALIZAREA STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT
6.1.20. Studiile universitare de doctorat se finalizează prin susţinerea în şedinţă publică a tezei de

doctorat în faţa comisiei de susținere publică a tezei de doctorat;
6.1.21.Conţinutul tezei de doctorat este stabilit de studentul-doctorand prin consultare cu

conducătorul de doctorat și va respecta structura-cadru impusă de IOSUD-UMFIH;
6.1.22. Teza de doctorat este o lucrare originală, fiind obligatorie menţionarea sursei pentru orice

material preluat;
6.1.23.Conducătorul de doctorat urmăreşte împreună cu autorul tezei de doctorat respectarea

standardelor de calitate şi cele referitoare la etică profesională;
6.1.24. IOSUD, prin şcoala doctorală, are obligaţia ca înaintea susţinerii publice a tezei de doctorat

să verifice teza de doctorat prin intermediul unui program informatic de depistare a
similitudinilor;

6.1.25. Tezele de doctorat împreună cu anexele acestora sunt documente publice şi se redactează
şi în format digital;

6.1.26. Teza de doctorat este prezentată în comisia de îndrumare și integritate academică, stabilită
la nivelul școlii doctorale, potrivit regulamentului propriu al IOSUD. Presusținerea tezei de
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doctorat poate avea loc în prezența obligatorie a conducătorului de doctorat, ceilalți membri
ai comisiei putând participa și în sistem de videoconferință online;

6.1.27.După această presusținere, care este publică, conducătorul de doctorat, în conformitate cu
recomandarea comisiei și rezultatele analizei raportului de similitudini, decide asupra
depunerii oficiale a tezei și organizării susținerii publice;

6.1.28. Teza de doctorat și anexele sale vor fi disponibile pentru consultare publică timp de 90 de
zile calendaristice, înainte de susținerea publică, pe platforma națională gestionată de
Unitatea Executivă pentru Finanțarea Învățământului Superior, a Cercetării, Dezvoltării și
Inovării (UEFISCDI), în conformitate cu prevederile legale în vigoare în domeniul drepturilor
de autor;

6.1.29. În perioada în care teza este publică pe platforma națională, orice persoană fizică sau
juridică poate formula observații cu privire la existența unor abateri de la standardele de
etică și deontologie, inclusiv din perspectiva existenței plagiatului. Observațiile pot fi depuse
online, la adresa de e-mail sd@umfcluj.ro, sau la registratura IOSUD. Observațiile se
consemnează într-un raport întocmit de școala doctorală, care va fi transmis CSUD pentru
analiză și decizie în vederea validării inițierii procedurii de susținere publică a tezei de
doctorat și va face parte din dosarul de doctorat;

6.1.30.Dacă decizia CSUD este de validare, se inițiază procedura de susținere publică a tezei de
doctorat prin stabilirea comisiei de doctorat;

6.1.31. În cazul în care CSUD invalidează inițierea procedurii de susținere publică a tezei de
doctorat, școala doctorală primește recomandări privind refacerea tezei de doctorat și
eliminarea situațiilor neconforme cu standardele de etică și deontologie, iar studentul-
doctorand are obligația remedierii conținutului tezei în termen de 3 luni de la comunicarea
deciziei de invalidare a susținerii, cu reluarea procedurii de punere în transparență a lucrării;

6.1.32. Teza de doctorat se susține în faţa comisiei de susţinere publică a tezei de doctorat,
denumită în continuare comisie de doctorat;

6.1.33.Comisia de doctorat este propusă de conducătorul de doctorat şi aprobată de consiliul
şcolii doctorale. Componența comisiei de doctorat este propusă de conducătorul de
doctorat, avizată de școala doctorală și aprobată de CSUD. Comisia de doctorat este
alcătuită din minimum 5 membri: președintele, ca reprezentant al IOSUD, conducătorul de
doctorat și cel puțin 3 referenți din țară sau din străinătate, specialiști în domeniul în care a
fost elaborată teza de doctorat și din care cel puțin 2 își desfășoară activitatea în afara
IOSUD respective. Membrii comisiei de doctorat au diplomă de doctor și au cel puțin funcția
didactică de conferențiar universitar sau de cercetător științific gradul II ori au calitatea de
conducător de doctorat, în țară sau în străinătate;

6.1.34. Atât IOSUD, cât şi şcoala doctorală, pot impune standarde minimale de performanţă
ştiinţifică pe care membrii comisiei de doctorat trebuie să le satisfacă pentru a putea face
parte din comisia respectivă, standarde aduse anticipat la cunoştinţă conducătorilor de
doctorat din şcoala/şcolile doctorale ale IOSUD;

6.1.35.Cererea pentru fixarea datei de susținere publică a tezei de doctorat este formulată de
către studentul-doctorand, avizată de conducătorul de doctorat și de președintele comisiei
de susținere. Cererea se înregistrează la secretariatul școlii doctorale cu minimum 25 de
zile calendaristice înainte de data propusă pentru susținere. Data propusă pentru susținere
nu poate fi mai devreme de data estimată anterior pentru susținerea public;

6.1.36. Teza de doctorat se redactează și în format digital. După emiterea diplomei de doctor, teza
de doctorat, în format digital și tipărit, se arhivează la biblioteca instituției de învățământ
superior, cu termen permanent;

6.1.37. Teza de doctorat se susține în ședință publică în fața comisiei de doctorat, după evaluarea
de către toți referenții și depunerea referatelor acestora cu cel puțin 15 zile înainte de
susținerea tezei;

6.1.38. Susținerea tezei de doctorat poate avea loc în prezența a cel puțin 4 dintre membrii
comisiei de doctorat, cu participarea fizică obligatorie a președintelui comisiei și a
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conducătorului de doctorat, ceilalți membri ai comisiei putând participa și în sistem de
videoconferință online. Susținerea publică include obligatoriu o sesiune de întrebări din
partea membrilor comisiei de doctorat și a publicului;

6.1.39. Pe baza susținerii publice a tezei de doctorat, a rapoartelor referenților, a declarației privind
originalitatea lucrării și a analizei privind gradul de similitudine, comisia de doctorat
evaluează și deliberează asupra acordării diplomei de doctor, cu respectarea standardelor
minimale elaborate de CNATDCU pentru acordarea diplomei de doctor;

6.1.40. În cazul neîndeplinirii standardelor minimale necesare acordării diplomei de doctor, comisia
de doctorat va preciza elementele care urmează să fie refăcute sau completate în teza de
doctorat și va solicita o nouă susținere publică a tezei. A doua susținere publică a tezei are
loc în fața aceleiași comisii de doctorat ca în cazul primei susțineri. În cazul în care nici la a
doua susținere publică nu sunt îndeplinite standardele minimale, diploma de doctor nu va fi
acordată, iar studentul-doctorand va fi exmatriculat;

6.1.41.Dacă studentul-doctorand a îndeplinit toate cerințele prevăzute în programul de cercetare
științifică, precum și standardele minimale aferente domeniului, comisia de doctorat
propune acordarea diplomei de doctor, propunere care se înaintează împreună cu dosarul
de doctorat, în maximum 30 de zile calendaristice, către CNATDCU;

6.1.42. În termen de 30 de zile calendaristice de la primirea avizului conform, IOSUD emite decizia
de acordare a diplomei de doctor, semnată de rector, întocmește și eliberează diploma de
doctor;

6.1.43. În cazul în care CNATDCU decide că procedura administrativă desfășurată la nivelul
IOSUD nu a respectat prevederile prezentului regulament, dosarul de doctorat va fi
transmis înapoi către IOSUD pentru a fi reanalizat și completat. Acesta poate fi retransmis
CNATDCU pentru o nouă analiză, doar după reluarea procedurilor legale;

6.1.44.Dacă studentul-doctorand nu optează pentru publicarea distinctă a tezei sau a unor
capitole din aceasta, forma digitală a tezei rămâne publică și va putea fi accesată liber pe
platforma națională gestionată de UEFISCDI, inclusiv după emiterea deciziei de acordare a
diplomei de doctor. Tezei i se va atribui o licență de protecție a dreptului de autor;

6.1.45.Dacă studentul-doctorand optează pentru publicarea distinctă a tezei de doctorat sau a
unor capitole din aceasta, el primește un termen de grație de maximum 24 de luni pentru
realizarea acestei publicări, timp în care teza de doctorat, în format digital, devine
inaccesibilă publicului. După expirarea termenului de grație, în cazul în care în platforma
gestionată de UEFISCDI nu a fost încărcată nicio notificare cu privire la publicarea distinctă
a tezei, documentul în format digital devine automat liber accesibil, cu atribuirea unei
licențe de protecție a dreptului de autor;

6.1.46.După publicarea tezei sau a unor capitole din aceasta, autorul are obligația de a notifica
IOSUD asupra acestui fapt și de a transmite indicația bibliografică și un link către publicație,
care vor fi făcute apoi publice pe platforma națională gestionată de UEFISCDI;

6.1.47.După emiterea deciziei de acordare a diplomei de doctor, în termen de maximum 180 de
zile, IOSUD are obligația transmiterii către Biblioteca Națională a României a unui exemplar
tipărit al tezei de doctorat și al anexelor acesteia, conform Legii nr. 111/1995 privind
Depozitul legal de documente, republicată, exemplar destinat Fondului intangibil, precum și
a unui exemplar digital al acestora, pe suport electronic, destinat consultării la cerere, la
sediul Bibliotecii Naționale a României, de către orice persoană interesată, cu respectarea
reglementărilor legale în vigoare;

6.1.48.Diploma conferită după promovarea unui program de studii universitare de doctorat se
numeşte diplomă de doctor. În diploma care certifică obţinerea şi deţinerea titlului de doctor
se menţionează, în mod expres, domeniul disciplinar sau interdisciplinar al doctoratului
pentru doctoratul ştiinţific;

6.1.49. În urma finalizării studiilor universitare de doctorat ştiinţific se conferă de către IOSUD
diploma şi titlul de doctor în ştiinţe, corespunzându-i acronimul Dr.
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7. RESPONSABILITĂŢI ÎN DERULAREA ACTIVITĂŢII
Nr crt. Compartiment

(postul)/actiunea
(operatiunea)

elaborat verificat aproba avizat arhivat

0 1 2 3 4 5
1. SD/secretar/ Solicitant Consiliul

școlii
doctorale

Director
Şcoala
Doctorala,
director
CSUD

Rector Arhiva
UMF

8. FORMULAR DE EVIDENȚĂ MODIFICĂRI

Nr
crt.

Numărul
și data
ediției

Numărul și
data
reviziei

Numărul paginii
unde s-a
efectuat
modificarea

Descrierea modificării Avizul
conducătorului
compartimentului

0 1 2 3 4
1.
2.

9. FORMULAR DE ANALIZĂ A PROCEDURII

Nr.
crt.

Denumire
compartiment
care exprimă
punctul de
vedere

Nume prenume
conducător
compartiment
(sau
înlocuitorul
acestuia)

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
data semnătura data semnătura

0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedură este pusă la dispoziția tuturor in format electronic pe site-ul UMF „Iuliu
Haţieganu” din Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro și listat în 2 exemplare din care: 1 exemplar la Școala
Doctorală și 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES

http://www.umfcluj.ro
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Anexa 1 la HCA nr.8 din 6.05.2025

PROCEDURĂ

PLP 11.01 – ÎNMATRICULAREA ÎN CADRUL ȘCOLII
DOCTORALE A UNIVERSITĂŢII DE MEDICINĂ ŞI
FARMACIE ,,IULIU HAŢIEGANU” DIN CLUJ-NAPOCA

Intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/Num
e

Semnatura Functia/
Nume

Semnatura Functia/
Nume

Semna
tura

Functia/
Nume

Semnatura

Secretar Director
Școala
Doctorală

PCM RECTOR

Ioana Stan Prof.dr.
Dana Pop

Radu
Oprean

Prof.univ.dr.
ANCA
DANA
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BUZOIANU
1.CUPRINS

Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

0 1 2
Pagina de gardă 1

1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operaţionale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 2
4 Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii

procedurate
2-3

5 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 3
6 Descrierea procedurii operaţionale 3-6
7 Responsabilităţi în derularea activităţii 6
8 Formular de evidență modificări 6
9 Formular de analiză a procedurii 7
10 Formular de distribuire a procedurii 7
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7

2. SCOPUL PROCEDURII OPERAŢIONALE
Prezenta procedură reglementează înmatricularea în cadrul Școlii Doctorale UMF „Iuliu Haţieganu”
din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAŢIONALE
Prezenta procedură se aplică în cadrul UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Școala Doctorală.

4. DOCUMENTELE DE REFERINŢĂ (REGLEMENTĂRI) APLICABILE ACTIVITĂŢII
PROCEDURATE
- Legea învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și completările ulterioare;
- Ordinul Ministerului Educației nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;
- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare și funcționare a Comisiei Naționale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor și Certificatelor
Universitare (CNATDCU);
- Ordinul ME nr. 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum şi la soluţionarea sesizărilor cu privire
la nerespectarea standardelor de calitate sau de etică profesională, inclusiv cu privire la existenţa
plagiatului, în cadrul unei teze de doctorat;
- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat şi a sistemelor de criterii, standarde şi indicatori de performanţă utilizaţi în
evaluare;
- O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administrației publice
centrale și pentru modificarea și completarea unor acte normative, transpusă prin Ordinul MENCS
nr. 4664/02.08.2016 astfel documentele solicitate în copie legalizată se vor putea depune doar în
copie, certificarea se va face la depunerea dosarului de către persoana îndreptațită să preia
dosarele;
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- Ordinul ministrului educaţiei nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei – cadru privind
organizarea admiterii în învățământul superior;
- Regulamentul instituțional privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de doctorat în
Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAŢI ÎN PROCEDURA

5.1 Definiţii ale termenilor
Studii universitare de doctorat - al III-lea ciclu de studii universitare care permite dobândirea
unei calificări de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificărilor
(EQF/CEC) și din Cadrul național al calificărilor (CNC);
Student-doctorand - studentul înmatriculat în programul de studii universitare de doctorat;
Conducător de doctorat - persoana care a obținut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrării în vigoare a Legii învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și completările
ulterioare, precum și persoanele care obțin atestatul de abilitare și devin membre ale unei școli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe bază de contract individual de muncă;
Școală doctorală - o structură organizatorică şi administrativă constituită în cadrul IOSUD şi care
oferă sprijinul necesar pentru desfăşurarea studiilor de doctorat într-o anumită disciplină sau
tematică disciplinară ori interdisciplinară.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. Abrevierea │ Termenul abreviat
0 1

1. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Președinte Comisie Monitorizare

3. IOSUD Instituția Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat

4. UMFIH Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu”
5. MEC Ministerul Educaţiei si Cercetării
6. RMUR Registrul matricol unic al universităților din România
7. SD Şcoala Doctorală

8. RUNIDAS Registrului unic național integrat al diplomelor și actelor
de studii

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE
6.1. Generalităţi
6.1.1. Studiile universitare de doctorat reprezintă cel de-al III-lea ciclu de studii universitare și

permit dobândirea unei calificări de nivelul 8 din Cadrul European al calificărilor pentru
învățare pe tot parcursul vieții (EQF/CEC) și din Cadrul Național al Calificărilor;

6.1.2. Admiterea la studiile universitare de doctorat se face pe baza unui concurs organizat de
Universitatea de Medicină și Farmacie ,,Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca, prin IOSUD
UMF ,,Iuliu Hațieganu” din Cluj–Napoca;

6.1.3. Înscrierea la concursul de admitere la studii universitare de doctorat se poate face
indiferent de domeniul în care candidatul a obținut diploma de licență și cea de master;

6.1.4. Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca este instituţie
organizatoare de studii universitare de doctorat în domeniile medicină, medicină dentară
şi farmacie;
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6.1.5. Studiile universitare de doctorat se organizează la forma de învăţământ cu frecvenţă, pe
locuri în regim de finanţare de la bugetul de stat (cu bursă), cât și la forma cu frecvență
redusă, pe locuri în regim cu buget (fără bursă) și cu taxă, în limba română. Potrivit legii, o
persoană poate beneficia de finanțare de la buget pentru un singur program de doctorat.

6.2. Descrierea procesului se desfășoară după cum urmează:
6.2.1 Candidatul la studiile universitare de doctorat îşi alege un conducător de doctorat din lista

conducătorilor de doctorat postată pe site-ul universității; precizarea actelor necesare
înscrierii la concursul de admitere la doctorat se fac publice cu cel puţin 6 luni înainte de
susţinerea concursului de admitere, prin publicarea pe pagina web proprie a UMFIH,
secţiunea Doctorat;

6.2.2. Se interzice, sub sancțiunea legii, ca prin criteriile de evaluare a candidaților și cele de
selecție a candidaților să se promoveze vreo formă de discriminare directă sau indirectă
între candidații la studiile universitare de doctorat;

6.2.3. Potrivit prevederilor Legii Învățământului Superior nr. 199/2023, diploma de licență a
absolvenților învățământului superior de lungă durată din perioada anterioară aplicării celor
trei cicluri tip Bologna este echivalentă cu diploma de studii universitare de master în
specialitate. În consecință, titularii unei diplome de studii superioare de lungă durată au
dreptul să se înscrie la studii universitare de doctorat fără obligativitatea de a mai parcurge
ciclul II de studii universitare de master;

6.2.4. Accesul la studiile universitare de doctorat în aceleași condiții cu cele prevăzute de actele
normative pentru cetățenii români, inclusiv în ceea ce privește taxele (taxa de studiu, taxa
procesare dosar, taxa de susținere a tezei de doctorat) pentru cetățenii statelor membre ale
Uniunii Europene, ai statelor aparținând Spațiului Economic European sau ai Confederației
Elvețiene;

6.2.5. Recunoaşterea studiilor efectuate de către aceştia în afara României se va realiza de către
direcţia de specialitate din cadrul M.E.C. înainte de înscrierea candidaţilor la concursul de
admitere, fiecare candidat având obligaţia de a prezenta la înscrierea la concurs atestatul
de recunoaştere a studiilor;

6.2.6. Confirmarea, în cursul perioadei anunțate, de către candidații admiși pe locuri finanțate prin
granturi de studii, ocuparea locurilor prin depunerea la Școala Doctorală, în vederea
înmatriculării, a diplomei de licență (master) în original, iar candidații care au promovat
examenul de licență (disertație) în sesiunea din luna septembrie a anului respectiv, vor
depune adeverința de absolvire, în original;

6.2.7. Confirmarea locului de către candidații admiși pe locuri cu taxă, se va realiza prin
prezentarea la Școala Doctorală, în perioada anunțată pentru desfășurarea confirmărilor, a
chitanței prin care se dovedește achitarea taxei de școlarizare pentru cel puțin prima tranșă;

6.2.8. Neconfirmarea ocupării locurilor de către candidați în cursul perioadei anunțate pentru
desfășurarea confirmărilor, pierd dreptul de înmatriculare, iar locurile bugetate rămase
neocupate vor fi ocupate prin glisarea pe ele a candidaților care au confirmat ocuparea
locurilor cu taxă, în ordinea descrescătoare a mediilor notelor obținute la proba de concurs;

6.2.9. Toate detaliile legat de admitere se pot vizualiza pe site-ul universității, la următorul link:
https://umfcluj.ro/programe-studii/doctorat/admitere/

6.2.10. Confirmarea, în cursul perioadei anunțate, de către candidații admiși pe locuri
finanțate prin granturi de studii, ocuparea locurilor prin depunerea la Școala Doctorală, în
vederea înmatriculării, a diplomei de licență (master) în original, iar candidații care au
promovat examenul de licență (disertație) în sesiunea din luna septembrie a anului
respectiv, vor depune adeverința de absolvire, în original;

6.2.11. Confirmarea locului de către candidații admiși pe locuri cu taxă, se va realiza prin
prezentarea la Școala Doctorală, în perioada anunțată pentru desfășurarea confirmărilor, a
chitanței prin care se dovedește achitarea taxei de școlarizare pentru cel puțin prima tranșă;

https://umfcluj.ro/programe-studii/doctorat/admitere/
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6.2.12. Neconfirmarea ocupării locurilor de către candidați în cursul perioadei anunțate
pentru desfășurarea confirmărilor, pierd dreptul de înmatriculare, iar locurile bugetate
rămase neocupate vor fi ocupate prin glisarea pe ele a candidaților care au confirmat
ocuparea locurilor cu taxă, în ordinea descrescătoare a mediilor notelor obținute la proba
de concurs;

6.2.13. Înmatricularea în anul I la studiile universitare de doctorat a candidaților care au
confirmat ocuparea locului va fi urmată de completarea contractul de studii în 3 exemplare,
pe care îl vor depune la Școala Doctorală semnat olograf de dânșii, de conducătorul de
doctorat și directorul Școlii Doctorale;

6.2.14. După înmatriculare, se generează şi se afişează la sediul Școlii Doctorale listele
finale cu candidaţii declaraţi admişi şi înmatriculaţi;

6.2.15. Înmatricularea candidaţilor declaraţi admişi în urma concursului de admitere se face
prin decizie a rectorului instituţiei de învăţământ superior și semnarea contractului de
școlarizare. După aprobarea înmatriculării, studenţii-doctoranzi sunt înscrişi în RMUR, până
la operaționalizarea în RUNIDAS, cu un număr unic valabil pentru întreaga perioadă de
şcolarizare la programele de studii la care au fost admişi;

6.2.16. Pe parcursul studiilor sale de doctorat, studentul-doctorand este îndrumat/susţinut şi
de o comisie de îndrumare și integritate academică formată din alte 3 cadre didactice sau
de cercetare din domeniul temei tezei de doctorat (care au titlul de doctor). Cel puțin un
membru al acestei comisii este din afara IOSUD-UMFIH. Rolul principal al comisiei de
doctorat este de a îndruma studentul-doctorand pe parcursul desfǎşurǎrii programului de
doctorat în vederea elaborǎrii tezei de doctorat.

6.2.17. Componenţa comisiei de îndrumare și integritate academică este stabilită de
conducătorul de doctorat, în urma consultării cu studentul-doctorand, în termen de cel mult
30 de zile de la data înmatriculǎrii acestuia.

6.2.18. Studenți-doctoranzi vor întocmi, după înmatriculare, împreună cu conducătorul,
planul studiilor universitare de doctorat în 3 exemplare semnate olograf, utilizând oferta de
Cursuri a școlii doctorale, care va fi publicată pe site-ul www.umfcluj.ro, secţiunea Doctorat.
Planul studiilor universitare de doctorat se depune la Scoala Doctorală în maxim 60 de zile
de la înmatricularea ca student–doctorand și se aprobă de către directorul Consiliului Școlii
Doctorale;

6.2.19. Contractul de studii universitare de doctorat se încheie cu fiecare student-doctorand
în parte și este semnat de studentul-doctorand, conducătorul de doctorat și reprezentantul
legal al IOSUD-UMFIH.

6.2.20. Contractul de studii universitare de doctorat cuprinde cel puțin următoarele
informații:

a) date despre IOSUD și școala doctorală;
b) datele de identificare ale studentului-doctorand și ale conducătorului de doctorat;
c) domeniul de studii universitare de doctorat;
d) tipul doctoratului;
e) forma de învățământ;
f) forma de finanțare;
g) cuantumul lunar al bursei/taxei de studiu, după caz;
h) norma activităților de cercetare și/sau didactice, conform încadrării, în cazul doctoratului cu

frecvență;
i) durata programului de studii universitare de doctorat urmat;
j) tema de cercetare;
k) limba în care se organizează programul de studii;
l) limba în care se redactează și se susține teza de doctorat — limba română, limba unei

minorități naționale sau o limbă de circulație internațională. Tezele de doctorat redactate în

http://www.umfcluj.ro
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altă limbă decât limba română vor fi însoțite obligatoriu de un rezumat redactat în limba
română;

m) standardele minimale obligatoriu a fi respectate pe parcursul studiilor și în procesul de
elaborare a tezei de doctorat;

n) termenul de finalizare a tezei de doctorat;
o) condițiile de prelungire a termenului de finalizare a tezei de doctorat;
p) condițiile de întrerupere a programului de studii;
q) cuantumul activităților didactice pe care studentul-doctorand le desfășoară și perioada în

care acestea se desfășoară;
r) condițiile în care se poate schimba conducătorul de doctorat;
s) condițiile de încetare a contractului de studii;
t) informații privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform legislației în vigoare.

6.2.21. Contractele de studii nu se modifică în timpul anului universitar. Taxa de studiu se
va menține pe toată durata normală a ciclului de studiu, putând fi indexată cu maximum
rata inflației, pentru aceeași promoție de studenți.

7. RESPONSABILITĂŢI ÎN DERULAREA ACTIVITĂŢI

Nr crt. Compartiment
(postul)/actiunea
(operatiunea)

elaborat verificat aproba avizat arhivat

0 1 2 3 4 5 6
1. SD/secretar/preluare

dosar
Solicitant Consiliul

școlii
doctorale

Director
Şcoala
Doctorala,
director
CSUD

Rector Arhiva
UMF

8.FORMULAR DE EVIDENȚĂ MODIFICĂRI

Nr
crt.

Numărul
și data
ediției

Numărul și
data
reviziei

Numărul paginii
unde s-a
efectuat
modificarea

Descrierea modificării Avizul
conducătorului
compartimentului

0 1 2 3 4 5
1.
2.

9. FORMULAR DE ANALIZĂ A PROCEDURII
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Nr.
crt.

Denumire
compartiment
care exprimă
punctul de
vedere

Nume prenume
conducător
compartiment
(sau
înlocuitorul
acestuia)

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
data semnătura data semnătura

0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedură este pusă la dispoziția tuturor in format electronic pe site-ul UMF „Iuliu
Haţieganu” Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro și listat în 2 exemplare din care: 1 exemplar la Școala
Doctorală și 1 exemplar la Secretariatul SCIM.  

Nr
crt.

Compartiment
care primește
procedura

Nume si prenume
Persoană care

primește
procedura

Semnătura Data
primirii

Data
retragerii
versiunii
procedurii
înlocuite

Data
intrării în
vigoare a

noii
proceduri

0 1 2 3 4 5 6
1.
2.

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES

http://www.umfcluj.ro
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Anexa 1 la HCA nr.8 din 6.05.2025

PROCEDURĂ

PLP 11.01 – MONITORIZAREA STAGIULUI DE
DOCTORAT PENTRU DOCTORANZII ÎNMATRICULAȚI ÎN
CADRUL ȘCOLII DOCTORALE A UNIVERSITĂŢII DE
MEDICINĂ ŞI FARMACIE ,,IULIU HAŢIEGANU” DIN

CLUJ-NAPOCA

Intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/
Nume

Semna
tura

Functia/
Nume

Semnatura Functia/
Nume

Semna
tura

Functia/
Nume

Semnatura

Secretar Director
Școala
Doctorală

PCM RECTOR

Ioana
Stan

Prof.dr.
Dana Pop

Radu
Oprean

Prof.univ.dr.
ANCA
DANA
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BUZOIANU

1.CUPRINS

Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

0 1 2
Pagina de gardă 1

1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operaţionale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 2
4 Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii

procedurate
2-3

5 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 3
6 Descrierea procedurii operaţionale 3-6
7 Responsabilităţi în derularea activităţii 6
8 Formular de evidență modificări 6
9 Formular de analiză a procedurii 6
10 Formular de distribuire a procedurii 7
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7

2. SCOPUL PROCEDURII OPERAŢIONALE
Prezenta procedură reglementează monitorizarea stagiului de doctorat pentru doctoranzii
înmatriculați în cadrul Școlii Doctorale UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAŢIONALE
Prezenta procedură se aplică în cadrul UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Școala Doctorală.

4. DOCUMENTELE DE REFERINŢĂ (REGLEMENTĂRI) APLICABILE ACTIVITĂŢII
PROCEDURATE
- Legea învățământului superior nr. 199/2023 cu modificările și completările ulterioare;
- Ordinul Ministerului Educației nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;
- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare și funcționare a Comisiei Naționale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor și Certificatelor
Universitare (CNATDCU);
- Ordinul ME nr. 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum şi la soluţionarea sesizărilor cu privire
la nerespectarea standardelor de calitate sau de etică profesională, inclusiv cu privire la existenţa
plagiatului, în cadrul unei teze de doctorat;
- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat şi a sistemelor de criterii, standarde şi indicatori de performanţă utilizaţi în
evaluare;
- O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administrației publice
centrale și pentru modificarea și completarea unor acte normative, transpusă prin Ordinul MENCS
nr. 4664/02.08.2016 astfel documentele solicitate în copie legalizată se vor putea depune doar în
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copie, certificarea se va face la depunerea dosarului de către persoana îndreptațită să preia
dosarele;
- Ordinul ministrului educaţiei nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei – cadru privind
organizarea admiterii în învățământul superior;
- Regulamentul instituțional privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de doctorat în
Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAŢI ÎN PROCEDURA

5.1 Definiţii ale termenilor
Studii universitare de doctorat - al III-lea ciclu de studii universitare care permite dobândirea
unei calificări de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificărilor
(EQF/CEC) și din Cadrul național al calificărilor (CNC);
Student-doctorand - studentul înmatriculat în programul de studii universitare de doctorat;
Conducător de doctorat - persoana care a obținut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrării în vigoare a Legii învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și completările
ulterioare, precum și persoanele care obțin atestatul de abilitare și devin membre ale unei școli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe bază de contract individual de muncă;
Școală doctorală - o structură organizatorică şi administrativă constituită în cadrul IOSUD şi care
oferă sprijinul necesar pentru desfăşurarea studiilor de doctorat într-o anumită disciplină sau
tematică disciplinară ori interdisciplinară.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. Abrevierea │ Termenul abreviat
0 1

1. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Președinte Comisie Monitorizare

3. IOSUD Instituția Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat

4. UMFIH Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu”
5. MEC Ministerul Educaţiei si Cercetării
6. SD Şcoala Doctorală

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE
6.1. Generalităţi
6.1.1. În UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca se desfăşoară studii doctorale numai pentru

doctorat ştiinţific, centrat pe învăţarea prin cercetare, a cărui finalitate constă în dezvoltarea
resursei umane competente în cercetare-dezvoltare şi inovare; doctoratul ştiinţific este o
condiţie pentru cariera profesională în învăţământul superior şi cercetare;

6.1.2. Durata programului de doctorat este de 4 ani. Din motive temeinice și pe bază de
documente justificative, durata programului de doctorat poate fi prelungită cu 1 - 2 ani, cu
aprobarea Senatului universitar, la propunerea conducătorului de doctorat şi în limita
fondurilor disponibile, sau redusă cu un an, la solicitarea studentului-doctorand, cu avizul
conducătorului de doctorat și cu aprobarea Senatului universitar;

6.1.3. Studenții-doctoranzi ai UMFIH pentru care conducătorii de doctorat solicită Senatului
prelungire, își pot continua activitatea pe perioada prelungită doar în regim cu taxă
(indiferent de forma la care au fost admiși inițial);
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6.1.4. Programul de doctorat se poate întrerupe din motive medicale, în vederea efectuării
concediului pentru sarcină şi lăuzie sau a concediului pentru creşterea şi îngrijirea copilului,
respectiv pentru alte motive temeinice și pe bază de documente justificative. Durata
studiilor doctorale se prelungeşte cu perioadele cumulate ale întreruperilor aprobate;

6.1.5. Durata cumulată a perioadelor de întrerupere acordate unui student-doctorand este de cel
mult 2 ani;

6.1.6. Întreruperea se aprobă de către directorul Şcolii Doctorale, la cererea studentului-
doctorand, cu avizul conducătorului de doctorat şi cel al Consiliului Școlii Doctorale. În
urma aprobării întreruperii se întocmește un act adiţional la contractul de studii universitare
de doctorat;

6.1.7. După încheierea perioadei de întrerupere, studentul doctorand trebuie să depună la
Secretariatul IOSUD o cerere de reluare a activității, avizată de conducătorul de doctorat și
de directorul Şcolii Doctorale,

6.1.8. Nedepunerea cererii de reluare a activității în termen 30 zile de la expirarea perioadei de
întrerupere conduce la exmatricularea studentului-doctorand.

6.2. Descrierea procesului:
6.2.1. Pe parcursul studiilor sale de doctorat, studentul-doctorand este îndrumat/susţinut de o

comisie de îndrumare și integritate academică formată din alte 3 cadre didactice sau de
cercetare din domeniul temei tezei de doctorat (care au titlul de doctor). Cel puțin un
membru al acestei comisii este din afara IOSUD-UMFIH;

6.2.2. Şcoala doctorală din IOSUD pune la dispoziţia studenţilor-doctoranzi un program de
pregătire bazat pe studii universitare avansate alcătuit din activităţi desfăşurate în
formaţiuni instituţionalizate de studiu, prin cursuri, seminarii, laboratoare şi alte activităţi
practice;

6.2.3. Oportunitatea organizării unui program de pregătire universitară avansată, precum şi
structura şi conţinutul acestuia sunt la latitudinea scolii doctorale, potrivit regulamentului
scolii doctorale;

6.2.4. Şcoala doctorală este obligată să asigure accesul liber şi neîngrădit la programul de
pregătire avansată tuturor studenţilor-doctoranzi din cadrul şcolii doctorale respective sau
din cadrul altor şcoli doctorale;

6.2.5. Pentru asigurarea unui parcurs ştiinţific coerent, studentul-doctorand susţine fizic sau în
sistem videoconferință (online), la solicitarea sa şi cel puţin o data la 12 luni, o prezentare a
progresului programului său de cercetare ştiinţifică în faţa comisiei de îndrumare și
integritate academică şi a conducătorului de doctorat, care au rolul de a ghida, a corecta şi
a susţine parcursul ştiinţific al studentului-doctorand. Procesul-verbal însoţit de raportul
prezentat se vor depune la dosarul personal al doctorandului;

6.2.6. După fiecare reuniune, comisia de îndrumare și integritate academică va întocmi un
proces-verbal în care se vor consemna progresele făcute de studentul-doctorand, precum
și recomandǎrile comisiei. Procesul-verbal se va anexa la dosarul studentului-doctorand;

6.2.7. Studiile universitare de doctorat totalizează 240 de credite de studii transferabile, iar studiile
avansate din cadrul şcolii doctorale totalizează 60 de credite de studii transferabile;

6.2.8. Programul de pregătire bazat pe studii universitare avansate şi celelalte activităţi conexe
acestuia se desfăşoară pe durata primului an de studii universitare de doctorat;

6.2.9. Creditele obţinute într-un program de master de cercetare sau parcurgerea unor stagii
anterioare de doctorat şi/ori a unor stagii de cercetare ştiinţifică, desfăşurate în ţară sau în
străinătate, în universităţi ori în unităţi de cercetare-dezvoltare de prestigiu, pot fi
recunoscute ca echivalente cu cele dintr-un program de pregătire bazat pe studii
universitare avansate. Echivalarea se face la cererea studentului-doctorand, cu aprobarea
conducătorului de doctorat şi se aprobă de către consiliul şcolii doctorale;

6.2.10. Programul de pregătire bazat pe studii universitare avansate este un instrument pentru
îmbogăţirea cunoştinţelor studentului-doctorand şi care îi serveşte acestuia pentru
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derularea în bune condiţii a programului de cercetare ştiinţifică şi pentru dobândirea de
competenţe avansate specifice ciclului de studii universitare de doctorat;

6.2.11. IOSUD, prin Școala Doctorală, facilitează şi garantează flexibilitatea curriculară a
programelor de studii universitare de doctorat;

6.2.12. Programul de cercetare ştiinţifică presupune participarea studentului-doctorand în unul sau
mai multe proiecte ştiinţifice stabilite de către conducătorul de doctorat;

6.2.13.Responsabilitatea asupra structurii, conţinutului, desfăşurării şi organizării programului de
cercetare ştiinţifică al studentului-doctorand revine conducătorului de doctorat;

6.2.14.Conducătorul de doctorat este direct responsabil pentru parcursul ştiinţific al studentului-
doctorand, fiind obligat sa ia toate măsurile necesare pentru a-i asigura acestuia condiţiile,
cunoştinţele şi informaţiile care să maximizeze şansele finalizării programului de doctorat;

6.2.15. Asigurarea resurselor necesare desfăşurării proiectelor de cercetare în care este implicat
studentul-doctorand reprezintă şi o obligaţie specifică a IOSUD, a şcolii doctorale şi a
conducătorului de doctorat;

6.2.16. Programul de cercetare ştiinţifică se consideră a fi încheiat numai după susţinerea a cel
puţin 3 prezentări (rapoarte/referate) privind progresul programului de cercetare ştiinţifică al
doctorandului, fiecare prezentare fiind creditată cu 60 de credite. Total: 180 de credite
pentru programul de cercetare științifică;

6.2.17. Studiile universitare de doctorat se finalizează prin susţinerea în şedinţă publică a tezei de
doctorat în faţa comisiei de susţinere publică a tezei de doctorat;

6.2.18. Pe parcursul derulării programului de studii universitare de doctorat, studentul-doctorand
are obligația:

 să respecte orarul stabilit împreună cu conducătorul de doctorat şi să îşi îndeplinească
obligaţiile de susţinere a lucrărilor şi de prezentare a rezultatelor cercetării;

 să susţină, la solicitarea sa, cel puţin o dată la 12 luni, o prezentare a progresului
programului său de cercetare ştiinţifică în faţa comisiei de îndrumare şi integritate
academică şi a conducătorului de doctorat;

 să prezinte rapoarte de activitate conducătorului de doctorat şi comisiei de îndrumare ori de
câte ori i se solicită;

 să fie în legătură permanentă cu conducătorul de doctorat;
 să respecte disciplina instituţională, fără a-i fi îngrădită libertatea academică;
 să respecte politicile de etică şi deontologie universitară şi să îşi desfăşoare studiile şi

cercetările cu respectarea normelor de integritate academică.
 să desfăşoare activităţile prevăzute în Planul individual al activității în cadrul programului de

doctorat;
 să depună, înainte de susţinerea tezei de doctorat, o copie a acordului comisiei de etică a

UMF ,,Iuliu Haţieganu" din Cluj-Napoca, pentru desfăşurarea studiilor, acolo unde este
cazul;

 să respecte cerinţa ca teza de doctorat să conţină în secțiunea Contribuții personale minim
3 studii;

 să respecte cerinţa ca teza de doctorat să aibă, acolo unde este posibil, o componentă de
cercetare fundamentală sau translaţională;

 să respecte măsurile de securitate şi sănătate a muncii în unitate;
 să realizeze la termene toate activităţile;
 să respecte disciplina instituţională;
 să finalizeze teza de doctorat;

6.2.19. Pe parcursul derulării programului de studii universitare de doctorat, conducătorul de
doctorat are obligația:
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 să asigure îndrumarea ştiinţifică, profesională şi deontologică a fiecărui student-doctorand;
 să propună temele de cercetare;
 să asigure condiţiile şi să stimuleze progresul studenţilor-doctoranzi în cercetarea pe care o

realizează;
 să efectueze monitorizarea şi evaluarea obiectivă şi riguroasă a fiecărui student-doctorand;
 să sprijine mobilitatea studenţilor-doctoranzi;
 să evite apariţia conflictelor de interese în îndrumarea studenţilor-doctoranzi;
 să întocmească Planul individual împreună cu studentul-doctorand şi să îl supună

aprobării Consiliului Şcolii Doctorale al UMF ,,Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca.

7. RESPONSABILITĂŢI ÎN DERULAREA ACTIVITĂŢI

Nr
crt.

Compartiment
(postul)/actiunea
(operatiunea)

elaborat verificat aproba avizat arhivat

0 1 2 3 4 5 6
1. SD/secretar/preluare

dosar
Solicitant Consiliul

școlii
doctorale

Director Şcoala
Doctorala, director
CSUD

Rector Arhiva
UMF

8. FORMULAR DE EVIDENȚĂ MODIFICĂRI

Nr
crt.

Numărul
și data
ediției

Numărul și
data
reviziei

Numărul paginii
unde s-a
efectuat
modificarea

Descrierea modificării Avizul
conducătorului
compartimentului

0 1 2 3 4 5
1.
2.

9. FORMULAR DE ANALIZĂ A PROCEDURII

Nr.
crt.

Denumire
compartiment
care exprimă
punctul de
vedere

Nume prenume
conducător
compartiment
(sau
înlocuitorul
acestuia)

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
data semnătura data semnătura

0 1 2
1.
2.
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10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedură este pusă la dispoziția tuturor in format electronic pe site-ul UMF „Iuliu
Haţieganu” Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro și listat în 2 exemplare din care: 1 exemplar la Școala
Doctorală și 1 exemplar la Secretariatul SCIM.  

Nr
crt.

Compartiment
care primește
procedura

Nume si prenume
Persoană care

primește
procedura

Semnătura Data
primirii

Data
retragerii
versiunii
procedurii
înlocuite

Data
intrării în
vigoare a

noii
proceduri

0 1 2 3 4 5 6
1.
2.

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES

http://www.umfcluj.ro
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Anexa 1 la HCA nr.8 din 6.05.2025

PROCEDURĂ

PLP 11.03 – EXMATRICULAREA DE LA ȘCOALA
DOCTORALĂ A UNIVERSITĂŢII DE MEDICINĂ ŞI

FARMACIE ,,IULIU HAŢIEGANU” DIN CLUJ-NAPOCA

Intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/
Nume

Semna
tura

Functia/
Nume

Semnatura Functia/
Nume

Semna
tura

Functia/
Nume

Semnatura

Secretar Director
Școala
Doctorală

PCM RECTOR

Ioana
Stan

Prof.dr.
Dana Pop

Radu
Oprean

Prof.univ.dr.
ANCA
DANA
BUZOIANU
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1. CUPRINS

Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

0 1 2
Pagina de gardă 1

1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operaţionale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 2
4 Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii

procedurate
2-3

5 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 3
6 Descrierea procedurii operaţionale 3-4
7 Responsabilităţi în derularea activităţii 4
8 Formular de evidență modificări 4
9 Formular de analiză a procedurii 4
10 Formular de distribuire a procedurii 5
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 5

2. SCOPUL PROCEDURII OPERAŢIONALE
Prezenta procedură reglementează exmatriculare de la IOSUD/Școala Doctorală aşa cum este
planificat, operat, măsurat și îmbunătăţit în cadrul UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAŢIONALE
Prezenta procedură se aplică în cadrul UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Școala Doctorală.

4. DOCUMENTELE DE REFERINŢĂ (REGLEMENTĂRI) APLICABILE ACTIVITĂŢII
PROCEDURATE
- Legea învățământului superior nr. 199/2023 cu modificările și completările ulterioare;
- Ordinul Ministerului Educației nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;
- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare și funcționare a Comisiei Naționale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor și
Certificatelor Universitare (CNATDCU);
- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat şi a sistemelor de criterii, standarde şi indicatori de performanţă utilizaţi
în evaluare.
- O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administrației
publice centrale și pentru modificarea și completarea unor acte normative, transpusă prin
Ordinul MENCS nr. 4664/02.08.2016 astfel documentele solicitate în copie legalizată se vor
putea depune doar în copie, certificarea se va face la depunerea dosarului de către persoana
îndreptațită să preia dosarele
- Ordinul ministrului educaţiei nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei – cadru
privind organizarea admiterii în învățământul superior.
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- Ordinul nr. 600/2018 – pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzând standardele de
management/control intern la entitățile publice și pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;
- Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce
privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor);
- Regulamentul instituțional privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de doctorat
în Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAŢI ÎN PROCEDURA

5.1 Definiţii ale termenilor
Studii universitare de doctorat - al III-lea ciclu de studii universitare care permite dobândirea
unei calificări de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al
calificărilor (EQF/CEC) și din Cadrul național al calificărilor (CNC);
Student-doctorand - studentul înmatriculat în programul de studii universitare de doctorat;
Conducător de doctorat - persoana care a obținut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrării în vigoare a Legii învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și
completările ulterioare, precum și persoanele care obțin atestatul de abilitare și devin membre
ale unei școli doctorale din cadrul unei IOSUD, pe bază de contract individual de muncă;
Școală doctorală - o structură organizatorică şi administrativă constituită în cadrul IOSUD şi
care oferă sprijinul necesar pentru desfăşurarea studiilor de doctorat într-o anumită disciplină
sau tematică disciplinară ori interdisciplinară.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. Abrevierea │ Termenul abreviat
0 1

1. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Președinte Comisie Monitorizare

3. IOSUD Instituția Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat

4. UMFIH Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu”
5. M.E.C. Ministerul Educaţiei si Cercetării
6. SD Şcoala Doctorală

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE

6.1. Generalităţi
6.1.1. Universitatea de Medicină și Farmacie „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca îşi rezervă

dreptul, pentru o perioadă de 60 zile, să perceapă penalizări în cuantum de 0,1%/zi de
întârziere, după care se va comunica exmatricularea;

6.1.2. Reînmatricularea se va face prin achitarea taxelor de şcolarizare, a penalizării şi a unei
taxe de reînmatriculare în sumă de 1000 lei.

6.2. Descrierea procesului se desfășoară după cum urmează:
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6.2.1. Solicitarea de către conducătorii de doctorat sau a conducerii SD a exmatriculării pentru
doctoranzii care au depășit termenele legale de prelungire pentru susținerea tezei de
doctorat.

6.2.2. Nedepunerea cererii de reluare de către studentul-doctorand, a activității în termen 30
zile de la expirarea perioadei de întrerupere conduce la exmatricularea studentului-
doctorand.

6.2.3. Nerespectarea planului individual;
6.2.4. Nedepunerea cererii de prelungire a stagiului de doctorat cu 30 de zile înainte de

expirarea acestuia, atrage după sine exmatricularea studentului-doctorand;
6.2.5. În cazul neîndeplinirii standardelor minimale necesare acordării diplomei de doctor,

comisia de doctorat va preciza elementele care urmează să fie refăcute sau completate
în teza de doctorat și va solicita o nouă susținere publică a tezei. A doua susținere
publică a tezei are loc în fața aceleiași comisii de doctorat ca în cazul primei susțineri. În
cazul în care nici la a doua susținere publică nu sunt îndeplinite standardele minimale,
diploma de doctor nu va fi acordată, iar studentul-doctorand va fi exmatriculat;

6.2.6. Neplata taxei de școlarizare în termenul legal stabilit.

7. RESPONSABILITĂŢI ÎN DERULAREA ACTIVITĂŢI

Nr
crt.

Compartiment
(postul)/actiunea
(operatiunea)

elaborat verificat aproba avizat arhivat

0 1 2 3 4 5 6
1. SD/secretar/preluare

documente
Secretar,
conducător
de
doctorat,
director
SD

Consiliul
școlii
doctorale

Director
Şcoala
Doctorala,
director
CSUD,
Senat

Rector Arhiva
UMF

8. FORMULAR DE EVIDENȚĂ MODIFICĂRI

Nr
crt.

Numărul
și data
ediției

Numărul și
data
reviziei

Numărul paginii
unde s-a
efectuat
modificarea

Descrierea modificării Avizul
conducătorului
compartimentului

0 1 2 3 4 5
1.
2.

9. FORMULAR DE ANALIZĂ A PROCEDURII

Nr.
crt.

Denumire
compartiment
care exprimă
punctul de
vedere

Nume prenume
conducător
compartiment
(sau
înlocuitorul
acestuia)

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
data semnătura data semnătura
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0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedură este pusă la dispoziția tuturor in format electronic pe site-ul UMF „Iuliu
Haţieganu” din Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro și listat în 2 exemplare din care: 1 exemplar la
Școala Doctorală și 1 exemplar la Secretariatul SCIM.  

Nr
crt.

Compartiment
care primește
procedura

Nume si prenume
Persoană care

primește
procedura

Semnătura Data
primirii

Data
retragerii
versiunii
procedurii
înlocuite

Data
intrării în
vigoare a

noii
proceduri

0 1 2 3 4 5 6
1.
2.

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES

http://www.umfcluj.ro
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Anexa 1 la HCA nr.8 din 6.05.2025

PROCEDURĂ

PLP 11.14 - PROCEDURĂ PRIVIND COMPLETAREA
REGISTRELOR MATRICOLE, NIVEL DOCTORAT – A
UNIVERSITĂȚII DE MEDICINĂ ŞI FARMACIE „IULIU

HAŢIEGANU” DIN CLUJ-NAPOCA

Întocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/
Nume

Semnă
tura

Functia/
Nume

Semnătura Functia/
Nume

Semnă
tura

Functia/
Nume

Semnătura

Secretar Director
Școală
Doctorală

PCM RECTOR

Ioana
Stan

Prof.dr.
Dana Pop

Prof.dr.
Radu
Oprean

Prof.univ.dr.
ANCA
DANA
BUZOIANU
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1. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

0 1 2
Pagina de gardă 1

1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operaţionale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 2
4 Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii

procedurate
2-3

5 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 3
6 Descrierea procedurii operaţionale 3-6
7 Responsabilităţi în derularea activităţii 6
8 Formular de evidență modificări 7
9 Formular de analiză a procedurii 7
10 Formular de distribuire a procedurii 7
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7

2. SCOPUL PROCEDURII OPERAȚIONALE
Scopul acestei proceduri este de a reglementa modalitatea de completare a registrelor matricole,
nivel de doctorat din cadrul Universității de Medicină și Farmacie „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAȚIONALE
Prezenta procedură se aplică în cadrul UMF „Iuliu Haţieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Școala Doctorală

4. DOCUMENTELE DE REFERINŢĂ (REGLEMENTĂRI) APLICABILE ACTIVITĂŢII
PROCEDURATE
- Legea învățământului superior nr. 199/2023 cu modificările și completările ulterioare;
- Ordinul Ministerului Educației nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;
- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare și funcționare a Comisiei Naționale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor și Certificatelor
Universitare (CNATDCU);
- Ordinul ME 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea atestatului
de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum şi la soluţionarea sesizărilor cu privire la
nerespectarea standardelor de calitate sau de etică profesională, inclusiv cu privire la existenţa
plagiatului, în cadrul unei teze de doctorat;
- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat şi a sistemelor de criterii, standarde şi indicatori de performanţă utilizaţi în
evaluare.
- Legea arhivelor naționale nr. 16/1996 varianta republicată;
- Ordinul Ministrului Educației nr. 3685/2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul
educației;
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- Regulamentul instituțional privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de doctorat în
Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAŢI ÎN PROCEDURĂ

5.1 Definiţii ale termenilor
Registru matricol - document universitar cu termen de păstrare permanent în care se înscriu
datele personale și situația școlară a studenților/ masteranzilor;
Studii universitare de doctorat - al III-lea ciclu de studii universitare care permite dobândirea
unei calificări de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificărilor
(EQF/CEC) și din Cadrul național al calificărilor (CNC);
Student-doctorand - studentul înmatriculat în programul de studii universitare de doctorat;
Conducător de doctorat - persoana care a obținut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrării în vigoare a Legii învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și completările
ulterioare, precum și persoanele care obțin atestatul de abilitare și devin membre ale unei școli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe bază de contract individual de muncă;
Teză de doctorat - lucrarea ştiinţifică originală elaborată de către un student-doctorand în cadrul
studiilor universitare de doctorat, condiţie legală pentru obţinerea titlului de doctor;
Școală doctorală - o structură organizatorică şi administrativă constituită în cadrul IOSUD şi care
oferă sprijinul necesar pentru desfăşurarea studiilor de doctorat într-o anumită disciplină sau
tematică disciplinară ori interdisciplinară.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. Abrevierea │ Termenul abreviat
0 1

1. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Președinte Comisie Monitorizare

3. IOSUD Instituția Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat

4. UMFIH Universitatea de Medicină şi Farmacie ,,Iuliu Hațieganu”
5. MEC Ministerul Educaţiei și Cercetării
6. SD Şcoala Doctorală

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE

6.1. Generalităţi
6.1.1 Registrele matricole sunt documente universitare și reprezintă principalele documente

pentru evidența situației școlare a studenților-doctoranzi pe ani de studii și domenii de
doctorat;

6.1.2 Registrele matricole pot fi tipărite de către instituții numai pe hârtie de calitate, astfel încât
să se asigure păstrarea înscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor
minimale obligatorii;

6.1.3 Registrul matricol conține toate datele personale ale studenților doctoranzi și rezultatele
finale obținute de către aceștia pe timpul școlarității;
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6.1.4 Având în vedere că activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectuează
în termen de 2 luni de la confirmarea titlului de doctor, completarea registrului matricol
trebuie să se realizeze astfel încât să se poată respecta acest termen și se efectuează de
către secretarul responsabil cu această activitate. Registrul matricol este semnat de către
directorul Școlii doctorale, după completarea și semnarea acestuia de către secretarele
Școlii doctorale;

6.1.5 Registrele matricole se pot întocmi, semna și arhiva electronic, dacă instituția dispune de
mijloacele necesare, în baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor minimale
obligatorii și a legislației în vigoare;

6.1.6 Studenţii-doctoranzi sunt înscrişi în Registrul Matricol pe baza deciziei de înmatriculare, în
maxim 3 luni de la înmatriculare;

6.1.7 Rezulatele obținute în anul de pregătire universitară avansată se consemnează în registrul
matricol de către secretar în maxim 2 luni de la încheierea anului și se semnează de către
secretar și Directorul Școlii Doctorale;

6.1.8 Numerele matricole se atribuie de către secretariatul Școlii doctorale în continuarea
ultimului număr matricol dat în anul universitar anterior, fără a se lăsa numere matricole
neatribuite;

6.1.9 Numărul matricol atribuit este unic pentru fiecare student-doctorand și este valabil până la
finalizarea doctoratului;

6.1.10 Rubricile registrului matricol se completează fără prescurtări;
6.1.11 Nu se admit ștersături, modificări, note trecute în creion în registrele matricole;
6.1.12 În cazuri excepționale, modificarea unei informații se face prin bararea informației eronate

printr-o linie roșie și trecerea informației corecte, tot cu roșu. Modificarea va fi asumată de
către secretara și directorul Școlii doctorale prin semnătură;

6.1.13 Registrele matricole se gestionează astfel încât să se realizeze protecția acestora în
condiții de securitate deplină, cu termen permanent de păstrare.

6.2. Modul de lucru
6.2.1. Înainte de utilizare, registrul matricol de evidență al studenților-doctoranzi se numerotează,

pe ultima pagină se face mențiunea „prezentul registru conține un număr de … file, de
la numărul marticol. . . . la numărul matricol ”, se certifică prin semnătura secretarului şi
a directorului Școlii doctorale;

6.2.2. Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii universitare:

SECŢIUNEA 1
1. Denumirea instituţiei – se va completa Universitatea de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu”
din Cluj-Napoca
2. Facultatea – se va completa Medicină, Medicină dentară sau Farmacie
3. Domeniul – se va completa Domeniul Medicină, Medicină dentară sau Farmacie
4. Forma de învățământ
SECŢIUNEA a 2-a
1. Numărul matricol
2. Numele şi prenumele (cu iniţiala/iniţialele tatălui sau a mamei - în situaţia în care tatăl este
necunoscut)- se va completa conform certificatului de naştere sau paşaportului ( în cazul
cetățenilor non-UE)
3. CNP
SECŢIUNEA a 3-a
4. Data naşterii: an/luna/zi
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5. Localitatea naşterii: comuna/oraşul, sectorul/judeţul, ţara- se completează conform certificatului
de naștere/noua denumire oficială în vigoare. Pentru cetățenii non-UE se va completa conform
pașaportului sau altor înscrisuri oficiale.
6. Prenumele părinţilor: tata, mama- se va completa conform certificatului de naștere sau a altor
înscrisuri oficiale din dosar.
7. Cetăţenia  
8. Localitatea de domiciliu
SECŢIUNEA a 4-a
1. Data înmatriculării
2. Conducător de doctorat
3. Cotutelă
4. Universitatea absolvită
5. Facultatea absolvită
6. Specializarea
7. Anul absolvirii
8. Media de absolvire
9. Universitatea absolvită (master)
10. Facultatea absolvită
11. Programul de studii
12. Anul disertației
13. Media
SECŢIUNEA a 5-a

A. Program de pregătire universitară avansată (2 semestre)
1. Examene (50 credite)
2. Proiect de cercetare științifică (10 credite)

B. Program individual de cercetare științifică (180 credite)
1. Prezentarea 1
2. Prezentarea 2
3. Prezentarea 3
SECŢIUNEA a 6-a
1. Observații și menţiuni privind şcolarizarea (întreruperi de studii, perioadă de grație, prelungiri

de şcolaritate, etc.)
C. Informații privind finalizarea studiilor

1. Data susținerii
2. Titlul tezei
3. Conducătorul de doctorat/conducătorii de doctorat
4. Calificativ
5. Distincția
6. Domeniul confirmării
7. Ordinul de confirmare (Număr/dată)

6.2.3. În registrele matricole datele se înscriu în ordinea înscrisă în certificatul de naștere.
Acestea se înscriu fără prescurtări sau abrevieri, în conformitate cu terminologia oficială în
vigoare. În cazul cetățenilor străini datele se înscriu în ordinea înscrisă în pașaport și în alte
înscrisuri oficiale. În situația în care există neconcordanță între pașaport și înscrisurile
oficiale, prevalează datele din pașaport;
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6.2.4. Dacă pe parcursul școlarizării survine modificarea stării civile, datele din certificatul de
căsătorie se înscriu în registul matricol, în rubricile corespunzătoare, fără ca ulterior
acestea să fie înscrise în actele de studii;

6.2.5. Toate rubricile rămase libere se barează;
6.2.6. Este interzis să se facă ștersături, răzuiri, acoperire cu pastă corectoare, prescurtări și/sau

adăugări în registrele matricole. Modificarea unor rubrici se face pentru îndreptarea unor
erori sau omisiuni comise cu ocazia înregistrărilor, prin bararea textului greșit printr-o linie
orizontală trasă cu cerneală roșie, înscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneală roșie.
Modificarea este semnată de către secretarul și directorul Școlii doctorale;

6.2.7. După completare și semnare, registrele matricole devin documente cu regim special;
6.2.8. În cazul în care, la înmatriculare sau în perioada studiilor, un/o student/studentă depune

cerere pentru modificarea numelui din certificatul de naștere depus inițial, însoțită de copii
certificate conform cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultă numele nou și în
baza cărora s-a eliberat un alt certificat de naștere, pe baza aprobării cererii de către
conducerea instituției se procedează la modificarea solicitată în registrul matricol;

6.2.9. Completarea datelor personale se va face cu respectarea Regulamentul nr. 679 din 27
aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu
caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor);

6.2.10.Registrele matricole se pot întocmi, semna și arhiva electronic, dacă instituția respectivă
dispune de mijloacele necesare, în baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor
minimale obligatorii prevăzute la punctul II (2) și a legislației în vigoare;

6.2.11.Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, inițialei sau a localității de naștere ale
titularului în registrele matricole, dacă schimbarea în cauză s-a produs după data de
absolvire a anilor de studii, cu excepția situației în care titularul unui act de studii își
schimbă numele sau prenumele pe cale administrativă sau prin hotărâre judecătorească,
dobândind un alt certificat de naștere;

6.2.12. În caz de reînmatriculare în același an universitar, studentului-doctorand i se va atribui
numărul matricol avut anterior;

6.2.13. La rubrica ,,observaţii” se vor completa, după caz, întrerupere de studii, perioadă de grație,
prelungire şcolaritate, exmatriculare, reînmatriculare, retragere etc., precizându-se
perioada aprobării pentru fiecare situaţie în parte;

6.2.14.Răspunderea pentru înscrierea datelor în registrul matricol aparține persoanelor
responsabile cu completarea, verificarea şi avizarea registrelor matricole ale Școlii
doctorale, iar competența privind completarea aparține fiecărui secretar care gestionează
școlaritatea pe ani de studii;

6.2.15. Arhivarea Registrului Matricol se face la nivelul Școlii doctorale şi se păstrează până la
predarea la arhiva UMFIH;

6.2.16.Registrele matricole sunt documente cu termen de păstrare permanent.

7. RESPONSABILITĂŢI ÎN DERULAREA ACTIVITĂŢII

Nr crt. Compartiment
(postul)/actiunea
(operatiunea)

elaborat verificat aproba avizat arhivat

0 1 2 3 4 5
1. SD/secretar/ Secretar Director

SD
Director
SD

Director
CSUD

Arhiva
UMF
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8. FORMULAR DE EVIDENȚĂ MODIFICĂRI

Nr
crt.

Numărul
și data
ediției

Numărul și
data
reviziei

Numărul paginii
unde s-a
efectuat
modificarea

Descrierea modificării Avizul
conducătorului
compartimentului

0 1 2 3 4
1.
2.

9. FORMULAR DE ANALIZĂ A PROCEDURII

Nr.
crt.

Denumire
compartiment
care exprimă
punctul de
vedere

Nume prenume
conducător
compartiment
(sau
înlocuitorul
acestuia)

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
data semnătura data semnătura

0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedură este pusă la dispoziția tuturor in format electronic pe site-ul UMF „Iuliu
Haţieganu” din Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro și listat în 2 exemplare din care: 1 exemplar la Școala
Doctorală și 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES

http://www.umfcluj.ro
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