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1. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5883/D din 5.05.2025, se aproba acordarea Anexa 1
concediului fara salariu pentru asist. dr. Nadina-Liana Pop, disciplina Fiziologie, in Procedurile din
perioada 15.05.2025 — 31.12.2025. cadrul Scolii
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul directiei resurse Doctorale
umane, ec. Gina Riti. actualizate

conform Legii

2. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5884/D din 5.05.205, se aprobéa participarea 199 din 2023
cadrelor didactice, in comisii de abilitare si de sustinere teze de doctorat la alte
universitati, dupd cum urmeaza:

- prof. dr. Codruta Popescu, disciplina Stiinte umaniste, in comisie de abilitare la
Facultatea de Psihologie a UMFST ,George Emil Palade” Targu Mures,

- prof. dr. Adriana Filip, disciplina Anatomie si embriologie, in comisie de abilitare
la UMF ,Victor Babes”, Timisoara,

- prof. dr. Elena Predescu, disciplina Psihiatrie si psihiatrie pediatrica, in comisie
de sustinere publica teza de doctorat la UMF ,Victor Babes”, Timisoara,

- conf. dr. loana Rotar, disciplina Obstetrica si Ginecologie |, in comisie de
sustinere publica teza de doctorat la UMF ,Grigore Popa” lasi.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este decan prof. dr. Soimita Suciu.

3. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5882/D din 5.05.2025, se aproba dosarul de
cadru didactice asociat a doamnei Lacramioara Bungariu pentru disciplina Abilitati
Practice.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotaréri este decan prof. dr. Soimita
Mihaela Suciu.

4. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9151 din 11.04.2025, se aproba participarea

conf. dr. Anamaria Cozma — Petrut, disciplina Bromatologie, Igiena, Nutritie, ca membru

in comisia de indrumare doctorat la USAMV Cluj-Napoca.
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Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este decan prof. dr. Gianina

Crisan.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 6072/D din 6.05.2025, se aproba participarea
prof. dr. Radu Oprean si prof. dr. Ovidiu Crisan, ca membri in comisiile de concurs
pentru posturi didactice vacante de profesor si conferentiar, la UMF ,Carol Davila”
Bucuresti.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este decan prof. dr. Gianina

Crisan.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5684/D din 28.04.2025, se aproba continuarea
activitatii pana la incheierea anului universitar 2024 - 2025, pentru prof. dr. Felicia
Loghin, disciplina Toxicologie, Facultatea de Farmacie.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotaréari este directorul directiei resurse

umane, ec. Gina Riti.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 6007/D din 6.05.2025, se aproba incheierea
protocolului de colaborare intre Inspectoratul Scolar Judetean Cluj si UMF luliu
Hatieganu” Cluj-Napoca.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este sef serviciu jr. Loredana lulia

Szakacs.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5686/D din 28.04.2025, se aproba desfasurarea
actiunii caritabile ,,Vei fi student” initiata de Asociatia Interact Cluj — Napoca, in data de
24 mai 2025.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este prof. dr. Cecilia Cristea.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 10701 din 5 mai 2025, se aproba procedurile din
cadrul Scolii Doctorale actualizate conform Legii 199/2023 cu modificarile si completarile
ulterioare, cuprinse in Anexa 1.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este director CSUD prof. dr. Nadim
Al Hajjar.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 10723 din 5.05.2025, se aproba semnarea
contractului de cercetare/dezvoltare al proiectului ,UMF Cluj Technology Transfer

Days” castigat in cadrul competitiei PNCDI |V, director de proiect sef lucr. dr. Stefan
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Cristina Vesa, Facultatea de Medicina.-
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul de proiect sef lucr.

dr. Stefan Cristian Vesa.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 10513 din 30.04.2025, se aproba suplimentarea
bugetului necesar pentru decontarea taxei de publicare in anul 2025 conform
Metodologiei de accesare a rambursarii partiale a taxei de publicare, pentru articolele
stiintifice Tn reviste open - acces, situate in quartila 1 (Q1) sau quartila (Q2).

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul de departament sef

lucr. dr. Stefan Cristian Vesa.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 10811 din 6.05.2025, se aproba inceperea
demersurilor la Ministerul Educatiei si Cercetarii pentru aprobarea a 4 posturi de
secretar in cadrul Departamentului de Rezidentiat.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotaréari este directorul directiei resurse

umane, ec. Gina Riti.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 10725 din 5 mai 2025, se aproba urmatoarea
precizare in cadrul concursului pentru posturi didactice: ,,caracterizarea de la locul de
munca si evaluarea colegilor, pentru cadrele didactice care isi depun dosarul de
concurs, pentru posturile didactice la Facultatea de Asistenta Medicale si Stiinte
ale Sanatatii, va fi intocmita de catre seful de disciplina de la disciplina unde au
fost incadrati ca si cadre didactice titulare pana la inceputul anului universitar
2024 - 2025”.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este prorector prof. dr. Carmen
Mihaela Mihu.

Art. 1 Avand in vedere solicitarea cu nr. 10508 din 30.04.2025, se aproba achizitia
meniului student pentru studentii participanti la schimbul de experienta TransMed care
se va desfasura in perioada 12-18 mai 2025.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul general administrativ

adjunct, ec. Liviu Lazea.

Art. 1 Avand in vedere solicitarea cu nr. 10509 din 30.04.2025, se aproba amplasarea
standurilor temporare in campusurile Hasdeu, Observator si in holul cladirii de pe str.

Gheorghe Marinescu nr. 23, pentru campania de informare despre donarea de celule
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stem hemtopoietice.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul general administrativ

adjunct, ec. Liviu Lazea.

Legislatie

1)

2)

4)

6)

Ordonanta de urgenta nr. 31 din 30 aprilie 2025 privind unele masuri pentru simplificarea procedurilor in
domeniul urbanismului si constructiilor si accelerarea investitilor

Ordinul nr. 1.066/3.769/2025 pentru modificarea si completarea [/owa/]Ordinului ministrului sanataji
publice si al ministrului educatiei, cercetarii si tineretului nr. 1.141/1.386/2007 privind modul de efectuare a
pregatirii prin rezidentiat in specialitatile prevazute de [/owa/]Nomenclatorul specialitatiior medicale,
medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicala, publicat in MO nr. 395 din 5 mai
2025. (Anexa 1 si 2 prelucrare, Anexa 3 se gaseste Tn Monitor).

Hotararea de Guvern nr. 412/5 mai 2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatdmant superior pentru
anul universitar 2025-2026, publicata in MO nr. 395 din 5 mai 2025, pag. 2.

Anexele nr. 1-5 la Hotararea Guvernului nr. 412/2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/ programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de Tnvatamant superior pentru
anul universitar 2025-2026, publicate in MO nr. 396 bis din 5 mai 2025, pag. 68 - UMG IH.

Hotararea de Guvern nr. 428/5 mai 2025 privind aprobarea domeniilor si programelor de studii universitare
de master acreditate si a numarului maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2025-2026,
publicata in MO nr. 397 din 5 mai 2025, pag. 10.

Anexele nr. 1 si 2 la Hotararea Guvernului nr. 428/2025 privind aprobarea domeniilor si programelor de
studii universitare de master acreditate si a numarului maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul
universitar 2025-2026, publicate in MO nr. 397 bis din 5 mai 2025

Rector,

Prof. dr. Anca Dana Buzoianu

Sef Serviciu juridic,

lulia-Loredana Szakacs

Secretar sef universitate,

Valeria Mesesan

Redactat, Amalia Oanta
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procedurate
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7 Responsabilitati in derularea activitatii 10
8 Formular de evidenta modificari 10
9 Formular de analiza a procedurii 10
10 Formular de distribuire a procedurii 10
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 10

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura reglementeaza desfasurarea studiilor universitare de doctorat in cadrul UMF
»luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica in cadrul UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Scoala Doctorala.

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de admitere la studiile universitare de doctorat, aprobat prin H.S nr. 3 din data de
15.02.2024;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare (CNATDCU);

- Ordinul ME nr. 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu privire
la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionald, inclusiv cu privire la existenta
plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;

- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de performanta utilizati in
evaluare;

- Regulamentul de admitere la studiile universitare de doctorat, aprobat prin H.S nr. 3 din data de
15.02.2024;

- Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior;

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicina si Farmacie "IULIU HATIEGANU".
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- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3685/2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul
educatiei;

- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3693/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in Tnvatamantul superior in ciclurile de studii universitare de scurta durata, de
licenta, de master si de doctorat

- Legea arhivelor nationale nr. 16/1996 varianta republicata;

- Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

- Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

- Ordinul nr. 600/2018 — pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;

- Regulamentul-Cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul
de invatamant superior.

5. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA

5.1 Definitii ale termenilor

Studii universitare de doctorat - al lll-lea ciclu de studii universitare care permite dobandirea
unei calificari de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificarilor
(EQF/CEC) si din Cadrul national al calificarilor (CNC);

Student-doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;
Conducator de doctorat - persoana care a obtinut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrarii in vigoare a Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si persoanele care obtin atestatul de abilitare si devin membre ale unei scoli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe baza de contract individual de munca;

Teza de doctorat - lucrarea stiintifica originala elaborata de catre un student-doctorand in cadrul
studiilor universitare de doctorat, conditie legala pentru obtinerea titlului de doctor;

Scoala doctorala - o structura organizatorica si administrativa constituitd in cadrul IOSUD si care
ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina sau
tematica disciplinara ori interdisciplinara;

Program de studii universitare de doctorat, denumit in continuare programul de doctorat -
totalitatea activitatilor in care este implicat studentul-doctorand, relevante din punctul de vedere al
studiilor universitare de doctorat, program care cuprinde totalitatea activitatilor de proiectare,
organizare, predare, conducere si realizare efectiva a invatarii, aplicare practica, cercetare si
evaluare care conduc la o calificare universitara de nivelul 8 din EQF/CEC si din CNC.

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicina si Farmacie "IULIU HATIEGANU".
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5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
0 1

1. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat

2. PCM Presedinte Comisie Monitorizare

3 I0SUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat

4, UMFIH Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu”

5. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

6. CNATDCU Com|§|a Napona]a de_ Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare

7. SD Scoala Doctorala

8. RI Regulament intern

6.1.1 DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1.2 In UMF ,luliu Hatieganu” se desfisoard studii doctorale numai pentru doctorat stiintific,

CSuUD

centrat

pe invatarea prin cercetare, a carui finalitate consta in dezvoltarea resursei

umane competente in cercetare-dezvoltare si inovare; doctoratul stiintific este o conditie
pentru cariera profesionala Tn invatamantul superior si cercetare;

6.1.3 UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj Napoca este acreditata ca Institutie Organizatoare de Studii
Universitare de Doctorat (IOSUD). In cadrul IOSUD functioneaza o scoald doctorala care
are dreptul de a organiza si desfasura studii universitare de doctorat. Domeniul

fundamental

in care se organizeazd doctoratul este S$TINTE BIOLOGICE S$I

BIOMEDICALE iar domeniile de doctorat sunt: Medicina, Medicind Dentara si Farmacie;

6.1.3. Activitatea din cadrul studiilor universitare de doctorat din universitate este condusa de
Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat, denumit in continuare CSUD.
Principalele atributjii ale CSUD sunt:

6.1.4.

a)

stabilirea strategiei IOSUD-UMFIH;

b) elaborarea si actualizarea RI;

c) coordonarea scolii doctorale din cadrul IOSUD-UMFIH ;

d) aprobarea deciziilor privind infiinfarea si desfiinfarea scolilor doctorale din IOSUD-
UMFIH;

e) selectarea conducatorilor de doctorat care fac parte din scoala doctoral3;

f) avizeaza prevederile specifice scolii doctorale;

9) elaborarea de criterii minimale privind organizarea si functionarea programelor de
studii universitare de doctorat, inclusiv cele care privesc admiterea la studii
universitare de doctorat, curricula, evaluarea doctoranzilor, criteriile de selectie si
stabilire a comisiilor de evaluare a tezelor de doctorat propuse de scolile doctorale;

h) elaborarea criteriilor minimale de finalizare, evaluare si valorificare ale rezultatelor

)

programelor de studii universitare de doctorat, inclusiv ale tezei de doctorat;
formularea de propuneri, inclusiv sustinerea unor initiative legislative, avand drept
scop stimularea angajarii pe piata muncii a absolventilor de programe de studii
universitare de doctorat;

elaborarea de metodologii de evidentiere, in timp, a parcursului profesional al
absolventilor de studii universitare de doctorat;
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k) formularea de propuneri proprii $i avizarea unor propunerile venite de la scolile
doctorale pentru acorduri si parteneriate/consortii in scopul bunei desfasurari a
programelor de studii universitare de doctorat si a doctoratelor in cotutel3;

) initierea, depunerea si urmarirea documentatiei necesare obtinerii de fonduri
nationale si europene pentru programele de studii universitare de doctorat si de
cercetare;

m) angajarea de cheltuieli, conform deciziei Rectorului;

n) intocmirea de propuneri de repartizare a resurselor destinate finantarii programelor
de studii universitare de doctorat si inaintarea spre avizare Rectorului;

0) medierea si solutionarea conflictelor care fii sunt aduse la cunostinta dintre
doctorand si scoala doctorala sau dintre conducatorul de doctorat si scoala
doctoralg;

p) stabilirea ordinii de zi a reuniunilor;

q) alte atributii specifice, stabilite prin Regulamentul institufional de organizare

Si desfasurare a programelor de studii universitare de doctorat (cod 21-0-18-ROD).
SCOALA SOCTORALA
6.1.5. Programele de studii universitare de doctorat se organizeaza si se desfasoara in cadrul

IOSUD numai prin scoala doctoral3;

6.1.6. Scoala doctorala este condusa de un director al scolii doctorale si de Consiliul scolii
doctorale;
6.1.7. Atributiile Consiliului scolii doctorale sunt:

a)
b)

c)

d)

o))

elaborarea reglamentarilor specifice scolii doctorale;

luarea deciziilor privind acordarea sau revocarea calitati de membru al scolii
doctorale unor conducatori de doctorat, precum si stabilirea de standarde minimale
de performanta stiintifica in vederea aplicarii obiective a acestor proceduri;
inmatricularea si  exmatricularea  studentilor-doctoranzi, la  propunerea
conducatorilor de doctorat membiri ai scolii doctorale;

luarea deciziilor privind avizarea statului de funciii al personalului didactic si de
cercetare afiliat scolii doctorale, dupa caz;

asistarea evaluatorului extern 1in procesul de evaluare 1in vederea
acreditarii/reacreditarii sau a autorizarii provizorii a scolii doctorale;

evaluarea preliminara a tezelor de doctorat.

aprobarea intreruperilor stagiului de doctorat (pe motive temeinice, cu aprobarea
prealabila a conducatorului de doctorat);

aprobarea retragerilor din cadrul programului de doctorat;

aprobarea deplasarilor in scop profesional a studentilor doctoranzi;

decide realocarea conducerii unui doctorat aflat in desfasurare altui conducator de
doctorat in conditiile prevazute de lege;

mediaza conflictele dintre studentii-doctoranzi si conducatorii de doctorat;

avizeaza comisiile de analiza si sustinere publica a tezelor de doctorat;

intocmeste si propune continutul programelor de studii universitare de doctorat
aprobat de CSUD;

stabileste regimul drepturilor de proprietate intelectuald pentru teza de doctorat;
adoptd masurile necesare pentru asigurarea calitatii studiilor universitare de
doctorat, pentru buna desfasurare a evaluarilor periodice ale scolii doctorale si
conducatorilor de doctorat, pentru respectarea normelor de etica si deontologie si
pentru procesul extern de evaluare in vederea acreditarii/reacreditarii sau a
autorizarii provizorii a scolii doctorale;

exercitd alte atributii specifice stabilite prin Lege, Cod, Carta, Rl sau alte acte
normative.
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ADMITEREA LA DOCTORAT

6.1.8. Admiterea la studiile universitare de doctorat se face pe baza unui concurs organizat de
IOSUD-UMFIH, prin scoala doctorala, in conformitate cu metodologia-cadru de organizare
a admiterii in institutiile de Tnvatamant superior din Romania, elaborata anual de Ministerul
de resort si cu reglementarile proprii ale UMFIH;

6.1.9. Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartindnd Spatiului Economic
European sau ai Confederatiei Elvetiene au acces la studiile universitare de doctorat in
aceleasi conditii cu cele prevazute de actele normative pentru cetatenii romani, inclusiv in
ceea ce priveste taxele (taxa pentru procesarea dosatului de admitere, taxa de studiu, taxa
de sustinere publica a tezei de doctorat);

6.1.10. Admiterea in ciclul de studii universitare de doctorat se organizeaza pe domeniile de
doctorat din cadrul Scolii Doctorale a UMFIH: Medicina, Medicina dentara, Farmacie.
CSUD si Consiliul Scolii Doctorale precizeaza actele necesare inscrierii la concursul de
admitere la doctorat.

6.1.11. Contractul de studii universitare de doctorat cuprinde cel putin urmatoarele informatii:

a) date despre IOSUD si scoala doctoralg;

b) datele de identificare ale studentului-doctorand si ale conducatorului de doctorat;

C) domeniul de studii universitare de doctorat;

d) tipul doctoratului;

e) forma de invatamant;

f) forma de finantare;

9) cuantumul lunar al bursei/taxei de studiu, dupa caz;

h) norma activitatilor de cercetare si/sau didactice, conform fincadrarii, in cazul
doctoratului cu frecvents;

i) durata programului de studii universitare de doctorat urmat;

i) tema de cercetare;

k) limba in care se organizeaza programul de studii;

) limba in care se redacteaza si se sustine teza de doctorat — limba romana, limba

unei minoritati nationale sau o limba de circulatie internationala. Tezele de doctorat
redactate in alta limba decét limba roméana vor fi insotite obligatoriu de un rezumat
redactat in limba roman3;

m) standardele minimale obligatoriu a fi respectate pe parcursul studiilor si in procesul
de elaborare a tezei de doctorat;

n) termenul de finalizare a tezei de doctorat;

0) conditiile de prelungire a termenului de finalizare a tezei de doctorat;

p) conditiile de intrerupere a programului de studii;

Q) cuantumul activitatilor didactice pe care studentul-doctorand le desfasoara si
perioada in care acestea se desfasoars;

r) conditiile in care se poate schimba conducatorul de doctorat;

s) conditiile de incetare a contractului de studii;

t) informatii privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform legislatiei in
vigoare.

DURATA STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT

6.1.12. Durata programului de doctorat este de 4 ani. Din motive temeinice si pe baza de
documente justificative, durata programului de doctorat poate fi prelungita cu 1 - 2 ani, cu
aprobarea Senatului universitar, la propunerea conducatorului de doctorat si in limita
fondurilor disponibile, sau redusa cu un an, la solicitarea studentului-doctorand, cu avizul
conducatorului de doctorat si cu aprobarea Senatului universitar;

6.1.13. Studentii-doctoranzi ai UMFIH pentru care conducatorii de doctorat solicitda Senatului
prelungire, isi pot continua activitatea pe perioada prelungitd doar in regim cu taxa
(indiferent de forma la care au fost admisi initial). Taxa fiecarui an de prelungire este egala
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6.1.14.

6.1.15.

6.1.16.

cu taxa perceputa pentru un student la forma cu frecventa - cu taxa si se poate achita in
doua transe egale;

Studentul-doctorand va depune propunerea conducatorului de doctorat de prelungire a
stagiului de doctorat la Secretariatul IOSUD pana cel tarziu cu 30 de zile Tnainte de
expirarea stagiului de doctorat. In urma aprobarii prelungrii se intocmeste un act aditional la
contractul de studii universitare de doctorat;

Programul de doctorat se poate intrerupe din motive medicale, in vederea efectuarii
concediului pentru sarcina si lauzie sau a concediului pentru cresterea si ingrijirea copilului,
respectiv pentru alte motive temeinice si pe bazd de documente justificative. Durata
studiilor doctorale se prelungeste cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate;
Durata cumulata a perioadelor de intrerupere acordate unui student-doctorand este de cel
mult 2 ani;

iINDRUMAREA ACTIVITATII iN CADRUL PROGRAMELOR DE STUDII UNIVERSITARE DE
DOCTORAT

6.1.17.

6.1.18.

6.1.19.

6.1.20.

Pe parcursul studiilor sale de doctorat, studentul-doctorand este indrumat/sustinut si de o
comisie de indrumare si integritate academica formata din alte 3 cadre didactice sau de
cercetare din domeniul temei tezei de doctorat (care au titlul de doctor). Cel putin un
membru al acestei comisii este din afara IOSUD-UMFIH;

Rolul principal al comisiei de doctorat este de a indruma studentul-doctorand pe parcursul
desfasurarii programului de doctorat in vederea elaborarii tezei de doctorat;

Comisia de indrumare si integritate academica are urmatoarele obligatii:

a) sa analizeze proiectul de cercetare al studentului-doctorand si sa se asigure ca
exista toate conditiile pentru realizarea lui;

b) sa sprijine accesul studentului-doctorand la infrastructura de cercetare necesara
pentru realizarea programului de cercetare;

C) sa monitorizeze indeplinirea de catre doctorand a indicatorilor de performanta
stabiliti la nivelul scolii doctorale in vederea acordarii titlului de doctor;

d) sa supervizeze scrierea tezei de doctorat si sa contribuie prin sugestii si comentarii
la ridicarea nivelului ei;

e) sa participe fizic sau online la sustinerea rapoartelor de progres si la presustinerea

tezei de doctorat.
Membrii comisiei de indrumare si integritate academica nu pot fi nominalizati ca membri in

comisia de sustinere publica a tezei de doctorat.

TEZA DE DOCTORAT Sl FINALIZAREA STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT

6.1.20.

6.1.21.

6.1.22.

6.1.23.

6.1.24.

6.1.25.

6.1.26.

Studiile universitare de doctorat se finalizeaza prin sustinerea in sedinta publica a tezei de
doctorat in fata comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat;

Continutul tezei de doctorat este stabilit de studentul-doctorand prin consultare cu
conducatorul de doctorat si va respecta structura-cadru impusa de IOSUD-UMFIH;

Teza de doctorat este o lucrare originala, fiind obligatorie mentionarea sursei pentru orice
material preluat;

Conducatorul de doctorat urmareste impreuna cu autorul tezei de doctorat respectarea
standardelor de calitate si cele referitoare la etica profesionala;

IOSUD, prin scoala doctorala, are obligatia ca haintea sustinerii publice a tezei de doctorat
sa verifice teza de doctorat prin intermediul unui program informatic de depistare a
similitudinilor;

Tezele de doctorat impreuna cu anexele acestora sunt documente publice si se redacteaza
si in format digital;

Teza de doctorat este prezentata in comisia de indrumare si integritate academica, stabilita
la nivelul scolii doctorale, potrivit regulamentului propriu al IOSUD. Presustinerea tezei de

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicind si Farmacie "IULIU HATIEGANU".
Orice modificare sau multiplicare, partiala sau totala, fara acordul scris al proprietarului este interzisa.



PLP 11
PROCEDURA Ed.: 3 | Rev.: 0

STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT Pag' 8/10

6.1.27.

6.1.28.

6.1.29.

6.1.30.

6.1.31.

6.1.32.

6.1.33.

6.1.34.

6.1.35.

6.1.36.

6.1.37.

6.1.38.

doctorat poate avea loc in prezenta obligatorie a conducatorului de doctorat, ceilalti membri
ai comisiei putand participa si in sistem de videoconferinta online;

Dupa aceasta presustinere, care este publica, conducatorul de doctorat, in conformitate cu
recomandarea comisiei Si rezultatele analizei raportului de similitudini, decide asupra
depunerii oficiale a tezei si organizarii sustinerii publice;

Teza de doctorat si anexele sale vor fi disponibile pentru consultare publica timp de 90 de
zile calendaristice, inainte de sustinerea publica, pe platforma nationala gestionata de
Unitatea Executiva pentru Finantarea Tnvé’;éméntului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si
Inovarii (UEFISCDI), in conformitate cu prevederile legale in vigoare in domeniul drepturilor
de autor;

In perioada in care teza este publicd pe platforma nationala, orice persoana fizica sau
juridica poate formula observatii cu privire la existenta unor abateri de la standardele de
etica si deontologie, inclusiv din perspectiva existentei plagiatului. Observatiile pot fi depuse
online, la adresa de e-mail sd@umfcluj.ro, sau la registratura I0SUD. Observatiile se
consemneaza intr-un raport intocmit de scoala doctorald, care va fi transmis CSUD pentru
analiza si decizie in vederea validarii initierii procedurii de sustinere publica a tezei de
doctorat si va face parte din dosarul de doctorat;

Daca decizia CSUD este de validare, se initiaza procedura de sustinere publica a tezei de
doctorat prin stabilirea comisiei de doctorat;

in cazul in care CSUD invalideaza initierea procedurii de sustinere publicd a tezei de
doctorat, scoala doctorala primeste recomandari privind refacerea tezei de doctorat si
eliminarea situatiilor neconforme cu standardele de eticd si deontologie, iar studentul-
doctorand are obligatia remedierii continutului tezei in termen de 3 luni de la comunicarea
deciziei de invalidare a sustinerii, cu reluarea procedurii de punere in transparenta a lucrarii;
Teza de doctorat se sustine in fata comisiei de sustinere publicad a tezei de doctorat,
denumita in continuare comisie de doctorat;

Comisia de doctorat este propusa de conducatorul de doctorat si aprobata de consiliul
scolii doctorale. Componenta comisiei de doctorat este propusa de conducatorul de
doctorat, avizatd de scoala doctorala si aprobatd de CSUD. Comisia de doctorat este
alcatuitd din minimum 5 membri: presedintele, ca reprezentant al IOSUD, conducatorul de
doctorat si cel putin 3 referenti din tara sau din strainatate, specialisti in domeniul in care a
fost elaborata teza de doctorat si din care cel putin 2 isi desfasoara activitatea in afara
IOSUD respective. Membrii comisiei de doctorat au diploma de doctor si au cel putin functia
didactica de conferentiar universitar sau de cercetator stiintific gradul Il ori au calitatea de
conducator de doctorat, in tara sau in strainatate;

Atat 10SUD, cat si scoala doctorala, pot impune standarde minimale de performanta
stiintifica pe care membrii comisiei de doctorat trebuie sa le satisfaca pentru a putea face
parte din comisia respectiva, standarde aduse anticipat la cunostinta conducatorilor de
doctorat din scoala/scolile doctorale ale IOSUD;

Cererea pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei de doctorat este formulatéd de
catre studentul-doctorand, avizata de conducatorul de doctorat si de presedintele comisiei
de sustinere. Cererea se inregistreaza la secretariatul scolii doctorale cu minimum 25 de
zile calendaristice inainte de data propusa pentru sustinere. Data propusa pentru sustinere
nu poate fi mai devreme de data estimata anterior pentru sustinerea public;

Teza de doctorat se redacteaza si in format digital. Dupa emiterea diplomei de doctor, teza
de doctorat, in format digital si tiparit, se arhiveaza la biblioteca institutiei de invatamant
superior, cu termen permanent;

Teza de doctorat se sustine in sedinta publica in fata comisiei de doctorat, dupa evaluarea
de catre toti referentii si depunerea referatelor acestora cu cel putin 15 zile Tnhainte de
sustinerea tezei;

Sustinerea tezei de doctorat poate avea loc in prezenta a cel putin 4 dintre membrii
comisiei de doctorat, cu participarea fizica obligatorie a presedintelui comisiei si a
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6.1.39.

6.1.40.

6.1.41.

6.1.42.

6.1.43.

6.1.44.

6.1.45.

6.1.46.

6.1.47.

6.1.48.

6.1.49.

conducatorului de doctorat, ceilalti membri ai comisiei putand participa si in sistem de
videoconferinta online. Sustinerea publica include obligatoriu o sesiune de intrebari din
partea membrilor comisiei de doctorat si a publicului;

Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat, a rapoartelor referentilor, a declaratiei privind
originalitatea lucrarii si a analizei privind gradul de similitudine, comisia de doctorat
evalueaza si delibereaza asupra acordarii diplomei de doctor, cu respectarea standardelor
minimale elaborate de CNATDCU pentru acordarea diplomei de doctor;

In cazul neindeplinirii standardelor minimale necesare acordarii diplomei de doctor, comisia
de doctorat va preciza elementele care urmeaza sa fie refacute sau completate in teza de
doctorat si va solicita 0 noua sustinere publica a tezei. A doua sustinere publica a tezei are
loc in fata aceleiasi comisii de doctorat ca in cazul primei sustineri. In cazul in care nici la a
doua sustinere publica nu sunt indeplinite standardele minimale, diploma de doctor nu va fi
acordata, iar studentul-doctorand va fi exmatriculat;

Daca studentul-doctorand a indeplinit toate cerintele prevazute in programul de cercetare
stiintifica, precum si standardele minimale aferente domeniului, comisia de doctorat
propune acordarea diplomei de doctor, propunere care se ihainteaza impreuna cu dosarul
de doctorat, in maximum 30 de zile calendaristice, catre CNATDCU;

In termen de 30 de zile calendaristice de la primirea avizului conform, IOSUD emite decizia
de acordare a diplomei de doctor, semnata de rector, intocmeste si elibereaza diploma de
doctor;

in cazul in care CNATDCU decide ca procedura administrativad desfasuratd la nivelul
IOSUD nu a respectat prevederile prezentului regulament, dosarul de doctorat va fi
transmis Thapoi catre IOSUD pentru a fi reanalizat si completat. Acesta poate fi retransmis
CNATDCU pentru 0 noua analiza, doar dupa reluarea procedurilor legale;

Daca studentul-doctorand nu opteaza pentru publicarea distinctd a tezei sau a unor
capitole din aceasta, forma digitala a tezei ramane publica si va putea fi accesata liber pe
platforma nationala gestionata de UEFISCDI, inclusiv dupa emiterea deciziei de acordare a
diplomei de doctor. Tezei i se va atribui o licenta de protectie a dreptului de autor;

Daca studentul-doctorand opteaza pentru publicarea distincta a tezei de doctorat sau a
unor capitole din aceasta, el primeste un termen de gratie de maximum 24 de luni pentru
realizarea acestei publicari, timp in care teza de doctorat, in format digital, devine
inaccesibila publicului. Dupa expirarea termenului de gratie, in cazul in care in platforma
gestionata de UEFISCDI nu a fost incarcata nicio notificare cu privire la publicarea distincta
a tezei, documentul in format digital devine automat liber accesibil, cu atribuirea unei
licente de protectie a dreptului de autor,;

Dupa publicarea tezei sau a unor capitole din aceasta, autorul are obligatia de a notifica
IOSUD asupra acestui fapt si de a transmite indicatia bibliografica si un link catre publicatie,
care vor fi facute apoi publice pe platforma nationala gestionata de UEFISCDI,

Dupa emiterea deciziei de acordare a diplomei de doctor, in termen de maximum 180 de
zile, IOSUD are obligatia transmiterii catre Biblioteca Nationald a Romaniei a unui exemplar
tiparit al tezei de doctorat si al anexelor acesteia, conform Legii nr. 111/1995 privind
Depozitul legal de documente, republicata, exemplar destinat Fondului intangibil, precum si
a unui exemplar digital al acestora, pe suport electronic, destinat consultarii la cerere, la
sediul Bibliotecii Nationale a Romaniei, de catre orice persoana interesata, cu respectarea
reglementarilor legale in vigoare;

Diploma conferita dupa promovarea unui program de studii universitare de doctorat se
numeste diploma de doctor. In diploma care certificd obtinerea si detinerea titlului de doctor
se mentioneaza, in mod expres, domeniul disciplinar sau interdisciplinar al doctoratului
pentru doctoratul stiintific;

In urma finalizarii studiilor universitare de doctorat stiintific se confera de catre |I0SUD
diploma si titlul de doctor in stiinte, corespunzandu-i acronimul Dr.
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7. RESPONSABILITATI IN DERULAREA ACTIVITATII
Nr crt. | Compartiment elaborat | verificat aproba avizat arhivat

(postul)/actiunea
(operatiunea)

0 1 2 3 4 5

1. | SD/secretar/ Solicitant | Consiliul Director Rector Arhiva
scolii Scoala UMF
doctorale Doctorala,

director
CSUD
8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI
Nr Numarul Numarul si | Numarul paginii | Descrierea modificarii Avizul
crt. Si data | data unde s-a conducatorului
editiei reviziei efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4
1.
2

9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. Denumire Nume prenume | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment | conducator data semnatura data semnatura
care exprima | compartiment
punctul de | (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic pe site-ul UMF ,luliu
Hatieganu” din Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro si listat in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Scoala
Doctorala si 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES
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INMATRICULAREA LA SCOALA DOCTORALA

Anexa 1 la HCA nr.8 din 6.05.2025

PROCEDURA

PLP 11.01 — INMATRICULAREA iN CADRUL SCOLII
DOCTORALE A UNIVERSITATII DE MEDICINA $I
FARMACIE ,,IULIU HATIEGANU” DIN CLUJ-NAPOCA

Intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/Num | Semnatura | Functia/ Semnatura | Functia/ | Semna | Functia/ Semnatura
e Nume Nume tura Nume
Secretar Director PCM RECTOR

Scoala

Doctorala
loana Stan Prof.dr. Radu Prof.univ.dr.

Dana Pop Oprean ANCA

DANA
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| | | | | | BUZOIANU |
1. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
0 1 2
Pagina de garda 1
1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
4 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2-3
procedurate
5 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
6 Descrierea procedurii operationale 3-6
7 Responsabilitati in derularea activitatii 6
8 Formular de evidenta modificari 6
9 Formular de analiza a procedurii 7
10 Formular de distribuire a procedurii 7
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura reglementeaza inmatricularea in cadrul Scolii Doctorale-UMF ,luliu Hatieganu”
din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica in cadrul UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Scoala Doctorala.

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare (CNATDCU);

- Ordinul ME nr. 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu privire
la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionala, inclusiv cu privire la existenta
plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;

- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de performanta utilizai in
evaluare;

- O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, transpusa prin Ordinul MENCS
nr. 4664/02.08.2016 astfel documentele solicitate in copie legalizata se vor putea depune doar in
copie, certificarea se va face la depunerea dosarului de catre persoana indreptatita sa preia
dosarele;
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- Ordinul ministrului educatiei nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei — cadru privind

organizarea admiterii in invatamantul superior;

- Regulamentul institutional privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare de doctorat in
Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA

5.1 Definitii ale termenilor

Studii universitare de doctorat - al lll-lea ciclu de studii universitare care permite dobandirea
unei calificari de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificarilor
(EQF/CEC) si din Cadrul national al calificarilor (CNC);

Student-doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;
Conducator de doctorat - persoana care a obtinut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrarii in vigoare a Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si persoanele care obtin atestatul de abilitare si devin membre ale unei scoli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe baza de contract individual de munca;

Scoala doctorala - o structura organizatorica si administrativa constituitd in cadrul IOSUD si care
ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina sau
tematica disciplinara ori interdisciplinara.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nrcrt. | Abrevierea | Termenul abreviat
0 1

1. CSuUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat

2. PCM Presedinte Comisie Monitorizare

3 I0OSUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat

4. UMFIH Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu”

5. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

6. RMUR Registrul matricol unic al universitatilor din Roméania

7. SD Scoala Doctorala

8. RUNIDAS Reglstrt_,!lw unic national integrat al diplomelor si actelor
de studii

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Generalitati

6.1.1. Studiile universitare de doctorat reprezinta cel de-al lll-lea ciclu de studii universitare si
permit dobandirea unei calificari de nivelul 8 din Cadrul European al calificarilor pentru
invétare pe tot parcursul vietii (EQF/CEC) si din Cadrul National al Calificarilor,

6.1.2. Admiterea la studiile universitare de doctorat se face pe baza unui concurs organizat de
Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca, prin 10SUD
UMF ,,luliu Hatieganu” din Cluj—Napoca;

6.1.3. Inscrierea la concursul de admitere la studii universitare de doctorat se poate face
indiferent de domeniul in care candidatul a obtinut diploma de licenta si cea de master;

6.1.4. Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca este institutie
organizatoare de studii universitare de doctorat in domeniile medicina, medicina dentara
si farmacie;
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6.1.5. Studiile universitare de doctorat se organizeaza la forma de invatamant cu frecventa, pe
locuri in regim de finantare de la bugetul de stat (cu bursa), cat si la forma cu frecventa
redusa, pe locuri in regim cu buget (fara bursa) si cu taxa, in limba romana. Potrivit legii, o
persoana poate beneficia de finantare de la buget pentru un singur program de doctorat.

6.2. Descrierea procesului se desfasoara dupa cum urmeaza:

6.2.1 Candidatul la studiile universitare de doctorat isi alege un conducator de doctorat din lista
conducatorilor de doctorat postata pe site-ul universitatii; precizarea actelor necesare
inscrierii la concursul de admitere la doctorat se fac publice cu cel putin 6 luni Tnainte de
sustinerea concursului de admitere, prin publicarea pe pagina web proprie a UMFIH,
sectiunea Doctorat;

6.2.2. Se interzice, sub sanctiunea legii, ca prin criteriile de evaluare a candidatilor si cele de
selectie a candidatilor sa se promoveze vreo forma de discriminare directa sau indirecta
intre candidatii la studiile universitare de doctorat;

6.2.3. Potrivit prevederilor Legii Invatamantului Superior nr. 199/2023, diploma de licentid a
absolventilor invatamantului superior de lunga durata din perioada anterioara aplicarii celor
trei cicluri tip Bologna este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in
specialitate. Tn consecinta, titularii unei diplome de studii superioare de lunga durata au
dreptul sa se inscrie la studii universitare de doctorat fara obligativitatea de a mai parcurge
ciclul 1l de studii universitare de master;

6.2.4. Accesul la studiile universitare de doctorat in aceleasi conditii cu cele prevazute de actele
normative pentru cetatenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele (taxa de studiu, taxa
procesare dosar, taxa de sustinere a tezei de doctorat) pentru cetatenii statelor membre ale
Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic European sau ai Confederatiei
Elvetiene;

6.2.5. Recunoasterea studiilor efectuate de catre acestia in afara Romaniei se va realiza de catre
directia de specialitate din cadrul M.E.C. inainte de inscrierea candidatilor la concursul de
admitere, fiecare candidat avand obligatia de a prezenta la inscrierea la concurs atestatul
de recunoastere a studiilor;

6.2.6. Confirmarea, in cursul perioadei anuntate, de catre candidatii admisi pe locuri finantate prin
granturi de studii, ocuparea locurilor prin depunerea la Scoala Doctorala, in vederea
inmatricularii, a diplomei de licenta (master) in original, iar candidatii care au promovat
examenul de licenta (disertatie) in sesiunea din luna septembrie a anului respectiv, vor
depune adeverinta de absolvire, in original;

6.2.7. Confirmarea locului de catre candidatii admisi pe locuri cu taxa, se va realiza prin
prezentarea la Scoala Doctorala, in perioada anuntata pentru desfasurarea confirmarilor, a
chitantei prin care se dovedeste achitarea taxei de scolarizare pentru cel putin prima transa;

6.2.8. Neconfirmarea ocupdrii locurilor de catre candidati in cursul perioadei anuntate pentru
desfasurarea confirmarilor, pierd dreptul de inmatriculare, iar locurile bugetate ramase
neocupate vor fi ocupate prin glisarea pe ele a candidatilor care au confirmat ocuparea
locurilor cu taxa, in ordinea descrescatoare a mediilor notelor obtinute la proba de concurs;

6.2.9. Toate detaliile legat de admitere se pot vizualiza pe site-ul universitatii, la urmatorul link:
https://umfcluj.ro/programe-studii/doctorat/admitere/

6.2.10. Confirmarea, in cursul perioadei anuntate, de catre candidatii admisi pe locuri
finantate prin granturi de studii, ocuparea locurilor prin depunerea la Scoala Doctorala, in
vederea nmatricularii, a diplomei de licenta (master) in original, iar candidatii care au
promovat examenul de licenta (disertatie) Tn sesiunea din luna septembrie a anului
respectiv, vor depune adeverinta de absolvire, n original,

6.2.11. Confirmarea locului de catre candidatii admisi pe locuri cu taxa, se va realiza prin
prezentarea la Scoala Doctorala, in perioada anuntata pentru desfasurarea confirmarilor, a
chitantei prin care se dovedeste achitarea taxei de scolarizare pentru cel putin prima transa;
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6.2.12. Neconfirmarea ocuparii locurilor de catre candidati in cursul perioadei anuntate
pentru desfasurarea confirmarilor, pierd dreptul de Tnmatriculare, iar locurile bugetate
ramase neocupate vor fi ocupate prin glisarea pe ele a candidatilor care au confirmat
ocuparea locurilor cu taxa, in ordinea descrescatoare a mediilor notelor obtinute la proba
de concurs;

6.2.13. inmatricularea in anul | la studiile universitare de doctorat a candidatilor care au
confirmat ocuparea locului va fi urmata de completarea contractul de studii in 3 exemplare,
pe care il vor depune la Scoala Doctorald semnat olograf de dansii, de conducatorul de
doctorat si directorul Scolii Doctorale;

6.2.14. Dupa inmatriculare, se genereaza si se afiseaza la sediul Scolii Doctorale listele
finale cu candidatii declarati admisi si inmatriculatj;
6.2.15. Inmatricularea candidatilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face

prin decizie a rectorului institutiei de invatamant superior Si semnarea contractului de
scolarizare. Dupa aprobarea inmatricularii, studentii-doctoranzi sunt inscrigi in RMUR, péna
la operationalizarea in RUNIDAS, cu un numar unic valabil pentru intreaga perioada de
scolarizare la programele de studii la care au fost admisi;

6.2.16. Pe parcursul studiilor sale de doctorat, studentul-doctorand este indrumat/sustinut si
de o comisie de indrumare si integritate academica formata din alte 3 cadre didactice sau
de cercetare din domeniul temei tezei de doctorat (care au titlul de doctor). Cel putin un
membru al acestei comisii este din afara IOSUD-UMFIH. Rolul principal al comisiei de
doctorat este de a indruma studentul-doctorand pe parcursul desfasurarii programului de
doctorat in vederea elaborarii tezei de doctorat.

6.2.17. Componenta comisiei de indrumare si integritate academica este stabilita de
conducatorul de doctorat, in urma consultarii cu studentul-doctorand, in termen de cel mult
30 de zile de la data inmatricularii acestuia.

6.2.18. Studenti-doctoranzi vor intocmi, dupa inmatriculare, impreuna cu conducatorul,
planul studiilor universitare de doctorat in 3 exemplare semnate olograf, utilizand oferta de
Cursuri a scolii doctorale, care va fi publicata pe site-ul www.umfcluj.ro, sectiunea Doctorat.
Planul studiilor universitare de doctorat se depune la Scoala Doctorala in maxim 60 de zile
de la inmatricularea ca student—doctorand si se aproba de catre directorul Consiliului Scolii
Doctorale;

6.2.19. Contractul de studii universitare de doctorat se incheie cu fiecare student-doctorand
in parte si este semnat de studentul-doctorand, conducatorul de doctorat si reprezentantul
legal al IOSUD-UMFIH.

6.2.20. Contractul de studii universitare de doctorat cuprinde cel putin urmatoarele
informatii:

a) date despre IOSUD si scoala doctorala;

b) datele de identificare ale studentului-doctorand si ale conducéatorului de doctorat;

¢) domeniul de studii universitare de doctorat;

d) tipul doctoratului;

e) forma de invatamant;

f) forma de finantare;

g) cuantumul lunar al bursei/taxei de studiu, dupa caz;

h) norma activitatilor de cercetare si/sau didactice, conform incadrarii, in cazul doctoratului cu
frecvents;

i) durata programului de studii universitare de doctorat urmat;

j) tema de cercetare;

k) limba in care se organizeaza programul de studii;

[) limba in care se redacteaza si se sustine teza de doctorat — limba romana, limba unei
minoritati nationale sau o limba de circulatie internationala. Tezele de doctorat redactate in
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6.2.21

alta limba decéat limba romana vor fi insotite obligatoriu de un rezumat redactat in limba
romana;

standardele minimale obligatoriu a fi respectate pe parcursul studiilor si in procesul de
elaborare a tezei de doctorat;

termenul de finalizare a tezei de doctorat;

conditiile de prelungire a termenului de finalizare a tezei de doctorat;

conditiile de intrerupere a programului de studii;

cuantumul activitatilor didactice pe care studentul-doctorand le desfasoara si perioada in
care acestea se desfasoars;

conditiile in care se poate schimba conducatorul de doctorat;

conditiile de incetare a contractului de studii;

informatii privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform legislatiei Tn vigoare.

Contractele de studii nu se modifica in timpul anului universitar. Taxa de studiu se
va mentine pe toatad durata normald a ciclului de studiu, putand fi indexatd cu maximum
rata inflatiei, pentru aceeasi promotie de studenti.

7. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATI

Nr crt. | Compartiment elaborat | verificat aproba avizat arhivat
(postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. | SD/secretar/preluare | Solicitant | Consiliul Director Rector Arhiva
dosar scolii Scoala UMF
doctorale Doctorala,
director
CSUD

8.FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

Nr Numarul Numarul si | Numarul paginii | Descrierea modificarii Avizul
crt. Si data | data unde s-a conducatorului
editiei reviziei efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4 5
1.
2

9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
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Nr. Denumire Nume prenume | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment | conducator data semnatura data semnatura
care exprima | compartiment
punctul de | (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic pe site-ul UMF ,luliu
Hatieganu” Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro si listat in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Scoala
Doctorala si 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

Nr Compartiment | Nume si prenume | Semnatura Data Data Data
crt. | care primeste Persoana care primirii | retragerii intrarii in
procedura primeste versiunii vigoare a
procedura procedurii noii
inlocuite | proceduri
0 1 2 3 4 5 6
1.
2

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES
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MONITORIZAREA STAGIULUI DE DOCTORAT PENTRU
DOCTORANZII INMATRICULATI LA SCOALA DOCTORALA

Anexa 1 la HCA nr.8 din 6.05.2025

PROCEDURA

PLP 11.01 — MONITORIZAREA STAGIULUI DE
DOCTORAT PENTRU DOCTORANZII INMATRICULATI IN
CADRUL SCOLII DOCTORALE A UNIVERSITATII DE
MEDICINA S| FARMACIE ,,IULIU HATIEGANU” DIN
CLUJ-NAPOCA

Intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/ | Semna | Functia/ Semnatura | Functia/ | Semna | Functia/ Semnatura
Nume tura Nume Nume tura Nume
Secretar Director PCM RECTOR

Scoala

Doctorala
loana Prof.dr. Radu Prof.univ.dr.
Stan Dana Pop Oprean ANCA

DANA
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| | | BUZOIANU |
1. CUPRINS

Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

componentei

in cadrul

procedurii
0 1 2

Pagina de garda 1
1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
4 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2-3
procedurate

5 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
6 Descrierea procedurii operationale 3-6
7 Responsabilitati in derularea activitatii 6
8 Formular de evidenta modificari 6
9 Formular de analiza a procedurii 6
10 Formular de distribuire a procedurii 7
1 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura reglementeaza monitorizarea stagiului de doctorat pentru doctoranzii
inmatriculati in cadrul Scolii Doctorale —UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica in cadrul UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Scoala Doctorala.

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare (CNATDCU);

- Ordinul ME nr. 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu privire
la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionala, inclusiv cu privire la existenta
plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;

- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de performanta utilizai in
evaluare;

- O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, transpusa prin Ordinul MENCS
nr. 4664/02.08.2016 astfel documentele solicitate in copie legalizatad se vor putea depune doar in
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copie, certificarea se va face la depunerea dosarului de catre persoana indreptatita sa preia

dosarele;

- Ordinul ministrului educatiei nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei — cadru privind

organizarea admiterii in invatamantul superior;

- Regulamentul institutional privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare de doctorat in
Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA

5.1 Definitji ale termenilor

Studii universitare de doctorat - al lll-lea ciclu de studii universitare care permite dobandirea
unei calificari de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificarilor
(EQF/CEC) si din Cadrul national al calificarilor (CNC);

Student-doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;
Conducator de doctorat - persoana care a obtinut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrarii in vigoare a Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si persoanele care obtin atestatul de abilitare si devin membre ale unei scoli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe baza de contract individual de munca;

Scoala doctorala - o structura organizatorica si administrativa constituitd in cadrul IOSUD si care
ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina sau
tematica disciplinara ori interdisciplinara.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nrcrt. | Abrevierea | Termenul abreviat
0 1
1. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Presedinte Comisie Monitorizare
3 |0SUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat
4. UMFIH Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu”
5. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
6. SD Scoala Doctorala

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Generalitati

6.1.1. In UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca se desfasoarad studii doctorale numai pentru
doctorat stiintific, centrat pe Tnvatarea prin cercetare, a carui finalitate consta in dezvoltarea
resursei umane competente in cercetare-dezvoltare si inovare; doctoratul stiintific este o
conditie pentru cariera profesionala in invatamantul superior si cercetare;

6.1.2. Durata programului de doctorat este de 4 ani. Din motive temeinice si pe baza de
documente justificative, durata programului de doctorat poate fi prelungita cu 1 - 2 ani, cu
aprobarea Senatului universitar, la propunerea conducatorului de doctorat si in limita
fondurilor disponibile, sau redusa cu un an, la solicitarea studentului-doctorand, cu avizul
conducatorului de doctorat si cu aprobarea Senatului universitar;

6.1.3. Studentii-doctoranzi ai UMFIH pentru care conducatorii de doctorat solicitda Senatului
prelungire, isi pot continua activitatea pe perioada prelungitda doar in regim cu taxa
(indiferent de forma la care au fost admisi initial);
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6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

Programul de doctorat se poate intrerupe din motive medicale, in vederea efectuarii
concediului pentru sarcina si lauzie sau a concediului pentru cresterea si ingrijirea copilului,
respectiv pentru alte motive temeinice si pe baza de documente justificative. Durata
studiilor doctorale se prelungeste cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate;

Durata cumulata a perioadelor de intrerupere acordate unui student-doctorand este de cel
mult 2 ani;

Intreruperea se aprobd de céatre directorul Scolii Doctorale, la cererea studentului-
doctorand, cu avizul conducatorului de doctorat si cel al Consiliului Scolii Doctorale. in
urma aprobarii intreruperii se intocmeste un act aditional la contractul de studii universitare
de doctorat;

Dupa incheierea perioadei de intrerupere, studentul doctorand trebuie sa depuna la
Secretariatul IOSUD o cerere de reluare a activitatii, avizata de conducatorul de doctorat si
de directorul Scolii Doctorale,

Nedepunerea cererii de reluare a activitatii in termen 30 zile de la expirarea perioadei de
intrerupere conduce la exmatricularea studentului-doctorand.

6.2. Descrierea procesului:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

Pe parcursul studiilor sale de doctorat, studentul-doctorand este indrumat/sustinut de o
comisie de indrumare si integritate academica formata din alte 3 cadre didactice sau de
cercetare din domeniul temei tezei de doctorat (care au titlul de doctor). Cel putin un
membru al acestei comisii este din afara IOSUD-UMFIH;

Scoala doctorala din IOSUD pune la dispozitia studentilor-doctoranzi un program de
pregatire bazat pe studii universitare avansate alcatuit din activitafi desfasurate in
formatiuni institutionalizate de studiu, prin cursuri, seminarii, laboratoare si alte activitati
practice;

Oportunitatea organizarii unui program de pregatire universitara avansata, precum si
structura si  confinutul acestuia sunt la latitudinea scolii doctorale, potrivit regulamentului
scolii doctorale;

Scoala doctorala este obligata sa asigure accesul liber si neingradit la programul de
pregatire avansata tuturor studentilor-doctoranzi din cadrul scolii doctorale respective sau
din cadrul altor scoli doctorale;

Pentru asigurarea unui parcurs stiinfific coerent, studentul-doctorand sustine fizic sau in
sistem videoconferinta (online), la solicitarea sa si cel putin o data la 12 luni, o prezentare a
progresului programului sau de cercetare stiintifica in fata comisiei de indrumare si
integritate academica si a conducatorului de doctorat, care au rolul de a ghida, a corecta si
a sustine parcursul stiinfific al studentului-doctorand. Procesul-verbal insotit de raportul
prezentat se vor depune la dosarul personal al doctorandului;

Dupa fiecare reuniune, comisia de indrumare si integritate academica va intocmi un
proces-verbal in care se vor consemna progresele facute de studentul-doctorand, precum
si recomandarile comisiei. Procesul-verbal se va anexa la dosarul studentului-doctorand;
Studiile universitare de doctorat totalizeaza 240 de credite de studii transferabile, iar studiile
avansate din cadrul scolii doctorale totalizeaza 60 de credite de studii transferabile;
Programul de pregatire bazat pe studii universitare avansate si celelalte activitati conexe
acestuia se desfasoara pe durata primului an de studii universitare de doctorat;

Creditele obfinute intr-un program de master de cercetare sau parcurgerea unor stagii
anterioare de doctorat si/ori a unor stagii de cercetare stiintifica, desfasurate in tara sau in
strainatate, in universitafi ori in unitdli de cercetare-dezvoltare de prestigiu, pot fi
recunoscute ca echivalente cu cele dintr-un program de pregatire bazat pe studii
universitare avansate. Echivalarea se face la cererea studentului-doctorand, cu aprobarea
conducatorului de doctorat si se aproba de catre consiliul scolii doctorale;

6.2.10. Programul de pregatire bazat pe studii universitare avansate este un instrument pentru

imbogatirea cunostintelor studentului-doctorand si care 1i serveste acestuia pentru
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6.2.11.

6.2.12.

6.2.13.

6.2.14.

6.2.15.

6.2.16.

6.2.17.

6.2.18.

6.2.19.

derularea in bune conditii a programului de cercetare stiintifica si pentru dobandirea de
competente avansate specifice ciclului de studii universitare de doctorat;

IOSUD, prin Scoala Doctorala, faciliteaza si garanteaza flexibilitatea curriculara a
programelor de studii universitare de doctorat;

Programul de cercetare stiintifica presupune participarea studentului-doctorand in unul sau
mai multe proiecte stiintifice stabilite de catre conducatorul de doctorat;

Responsabilitatea asupra structurii, confinutului, desfasurarii si organizarii programului de
cercetare stiintifica al studentului-doctorand revine conducatorului de doctorat;
Conducatorul de doctorat este direct responsabil pentru parcursul stiinific al studentului-
doctorand, fiind obligat sa ia toate masurile necesare pentru a-i asigura acestuia conditiile,
cunostintele si informatjile care sa maximizeze sansele finalizarii programului de doctorat;
Asigurarea resurselor necesare desfasurarii proiectelor de cercetare in care este implicat
studentul-doctorand reprezinta si o obligatie specifica a IOSUD, a scolii doctorale si a
conducatorului de doctorat;

Programul de cercetare stiintifica se considera a fi incheiat numai dupa sustinerea a cel
putin 3 prezentari (rapoarte/referate) privind progresul programului de cercetare stiintifica al
doctorandului, fiecare prezentare fiind creditata cu 60 de credite. Total: 180 de credite
pentru programul de cercetare stiintifica;

Studiile universitare de doctorat se finalizeaza prin sustinerea in sedin{a publica a tezei de
doctorat in fata comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat;

Pe parcursul derularii programului de studii universitare de doctorat, studentul-doctorand
are obligatia:

sa respecte orarul stabilit Tmpreuna cu conducatorul de doctorat si sa isi indeplineasca
obligatiile de sustinere a lucrarilor si de prezentare a rezultatelor cercetarii;

sa sustina, la solicitarea sa, cel putin o data la 12 luni, o prezentare a progresului
programului sau de cercetare stiintifica Tn fata comisiei de indrumare si integritate
academica si a conducatorului de doctorat;

sa prezinte rapoarte de activitate conducatorului de doctorat si comisiei de indrumare ori de
cate ori i se solicita;

sa fie In legatura permanenta cu conducatorul de doctorat;

sa respecte disciplina institutionala, fara a-i fi ingradita libertatea academica;

sa respecte politicile de etica si deontologie universitara si sa isi desfasoare studiile si
cercetarile cu respectarea normelor de integritate academica.

sa desfagoare activitatile prevazute in Planul individual al activitatii in cadrul programului de
doctorat;

sa depuna, inainte de sustinerea tezei de doctorat, o copie a acordului comisiei de etica a
UMF ,,luliu Hatieganu" din Cluj-Napoca, pentru desfasurarea studiilor, acolo unde este
cazul;

sa respecte cerinta ca teza de doctorat sa contina in sectiunea Contributii personale minim
3 studii;

sa respecte cerinta ca teza de doctorat sa aiba, acolo unde este posibil, o componenta de
cercetare fundamentala sau translational3;

sa respecte masurile de securitate si sanatate a muncii in unitate;

sa realizeze la termene toate activitatile;

sa respecte disciplina institutionala;

sa finalizeze teza de doctorat;

Pe parcursul derularii programului de studii universitare de doctorat, conducatorul de
doctorat are obligatia:
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sa asigure indrumarea stiintifica, profesionala si deontologica a fiecarui student-doctorand;

sa propuna temele de cercetare;

sa asigure conditiile si sa stimuleze progresul studentilor-doctoranzi in cercetarea pe care o

realizeaza;

sa efectueze monitorizarea si evaluarea obiectiva si riguroasa a fiecarui student-doctorand;

sa sprijine mobilitatea studentilor-doctoranzi;
sa evite aparitia conflictelor de interese in indrumarea studentilor-doctoranzi;

sa intocmeasca Planul individual impreuna cu studentul-doctorand si sa il supuna

aprobarii Consiliului Scolii Doctorale al UMF ,,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

7. RESPONSABILITATI iIN DERULAREA ACTIVITATI

Nr Compartiment elaborat | verificat aproba avizat | arhivat
crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1.| SD/secretar/preluare | Solicitant | Consiliul Director Scoala | Rector | Arhiva
dosar scolii Doctorala, director UMF
doctorale | CSUD
8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI
Nr Numarul Numarul si | Numarul paginii | Descrierea modificarii Avizul
crt. Si data | data unde s-a conducatorului
editiei reviziei efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4 5
1.
2.
9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
Nr. Denumire Nume prenume | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment | conducator data semnatura data semnatura
care exprima | compartiment
punctul de | (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
0 1 2
1.
2
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10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic pe site-ul UMF ,luliu
Hatieganu” Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro si listat in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Scoala

Doctorala si 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

Nr Compartiment | Nume si prenume | Semnatura Data Data Data
crt. | care primeste Persoana care primirii | retragerii | intrarii in
procedura primeste versiunii vigoare a
procedura procedurii noii
inlocuite proceduri
0 1 2 3 4 5 6
1.
2

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES
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PROCEDURA

PLP 11.03 — EXMATRICULAREA DE LA SCOALA
DOCTORALA A UNIVERSITATII DE MEDICINA SI
FARMACIE ,,IULIU HATIEGANU” DIN CLUJ-NAPOCA

Intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/ | Semna | Functia/ Semnatura | Functia/ | Semna | Functia/ Semnatura
Nume tura Nume Nume tura Nume
Secretar Director PCM RECTOR
Scoala
Doctorala
loana Prof.dr. Radu Prof.univ.dr.
Stan Dana Pop Oprean ANCA
DANA
BUZOIANU
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1. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
0 1 2
Pagina de garda 1
1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
4 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2-3
procedurate
5 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
6 Descrierea procedurii operationale 34
7 Responsabilitati in derularea activitatji 4
8 Formular de evidenta modificari 4
9 Formular de analiza a procedurii 4
10 Formular de distribuire a procedurii 5
1 Anexe, inclusiv diagrama de proces 5

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura reglementeaza exmatriculare de la IOSUD/Scoala Doctorald asa cum este
planificat, operat, masurat si imbunatatit in cadrul UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica in cadrul UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Scoala Doctorala.

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare (CNATDCU);

- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de performanta utilizati
in evaluare.

- O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei
publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, transpusa prin
Ordinul MENCS nr. 4664/02.08.2016 astfel documentele solicitate in copie legalizata se vor
putea depune doar in copie, certificarea se va face la depunerea dosarului de catre persoana
indreptatita sa preia dosarele

- Ordinul ministrului educatiei nr. 3693/01.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei — cadru
privind organizarea admiterii in invatamantul superior.
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- Ordinul nr. 600/2018 — pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;

- Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

- Regulamentul institutional privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat

in Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA

5.1 Definitii ale termenilor

Studii universitare de doctorat - al lll-lea ciclu de studii universitare care permite dobandirea
unei calificari de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al
calificarilor (EQF/CEC) si din Cadrul national al calificarilor (CNC);

Student-doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;
Conducator de doctorat - persoana care a obtinut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrarii in vigoare a Legii Tnvatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si persoanele care obtin atestatul de abilitare si devin membre
ale unei scoli doctorale din cadrul unei IOSUD, pe baza de contract individual de munca;
Scoala doctorala - o structura organizatorica si administrativa constituita in cadrul IOSUD si
care ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina
sau tematica disciplinara ori interdisciplinara.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nrcrt. | Abrevierea | Termenul abreviat
0 1
1. CSuUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Presedinte Comisie Monitorizare
3 I0OSUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat
4. UMFIH Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu”
5. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
6. SD Scoala Doctorala

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Generalitati
6.1.1. Universitatea de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca fsi rezerva
dreptul, pentru o perioada de 60 zile, sa perceapa penalizari in cuantum de 0,1%/zi de
intarziere, dupa care se va comunica exmatricularea;
6.1.2. Reinmatricularea se va face prin achitarea taxelor de scolarizare, a penalizarii si a unei
taxe de reinmatriculare in suma de 1000 lei.

6.2. Descrierea procesului se desfasoara dupa cum urmeaza:
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6.2.

6.2.2.

6.2.3.
6.2.4.

1.

Solicitarea de catre conducatorii de doctorat sau a conducerii SD a exmatricularii pentru
doctoranzii care au depasit termenele legale de prelungire pentru sustinerea tezei de
doctorat.

zile de la expirarea perioadei de intrerupere conduce la exmatricularea studentului-
doctorand.

Nerespectarea planului individual;

Nedepunerea cererii de prelungire a stagiului de doctorat cu 30 de zile Tnainte de
expirarea acestuia, atrage dupa sine exmatricularea studentului-doctorand;

6.2.5. in cazul neindeplinirii standardelor minimale necesare acordarii diplomei de doctor,

comisia de doctorat va preciza elementele care urmeaza sa fie refacute sau completate
in teza de doctorat si va solicita o noua sustinere publica a tezei. A doua sustinere
publica a tezei are loc in fata aceleiasi comisii de doctorat ca in cazul primei sustineri. In
cazul in care nici la a doua sustinere publicd nu sunt indeplinite standardele minimale,
diploma de doctor nu va fi acordata, iar studentul-doctorand va fi exmatriculat;

6.2.6. Neplata taxei de scolarizare in termenul legal stabilit.

7. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATI

Nr Compartiment elaborat verificat aproba avizat arhivat
crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. | SD/secretar/preluare | Secretar, Consiliul Director Rector Arhiva
documente conducator | scolii Scoala UMF
de doctorale Doctorala,
doctorat, director
director CSUD,
SD Senat
8.FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI
Nr Numarul Numarul si | Numarul paginii | Descrierea modificarii Avizul
crt. Si data | data unde s-a conducatorului
editiei reviziei efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4 5
1.
2.
9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
Nr. Denumire Nume prenume | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment | conducator data semnatura data semnatura
care exprima | compartiment
punctul de | (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
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10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic pe site-ul UMF ,luliu
Hatieganu” din Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro si listat in 2 exemplare din care: 1 exemplar la
Scoala Doctorala si 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

Nr Compartiment | Nume si prenume | Semnatura Data Data Data
crt. | care primeste Persoana care primirii | retragerii | intrarii in
procedura primeste versiunii vigoare a
procedura procedurii noii
inlocuite proceduri
0 1 2 3 4 5 6
1.
2

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES
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PROCEDURA

PLP 11.14 - PROCEDURA PRIVIND COMPLETAREA

REGISTRELOR MATRICOLE, NIVEL DOCTORAT - A

UNIVERSITATII DE MEDICINA S| FARMACIE ,,IULIU
HATIEGANU” DIN CLUJ-NAPOCA

intocmit Verificat Avizat Aprobat
Functia/ | Semna | Functia/ Semnatura | Functia/ | Semna | Functia/ Semnatura
Nume tura Nume Nume tura Nume
Secretar Director PCM RECTOR

Scoala

Doctorala
loana Prof.dr. Prof.dr. Prof.univ.dr.
Stan Dana Pop Radu ANCA

Oprean DANA
BUZOIANU
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1. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
0 1 2
Pagina de garda 1
1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
4 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2-3
procedurate
5 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
6 Descrierea procedurii operationale 3-6
7 Responsabilitati in derularea activitatii 6
8 Formular de evidenta modificari 7
9 Formular de analiza a procedurii 7
10 Formular de distribuire a procedurii 7
1 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul acestei proceduri este de a reglementa modalitatea de completare a registrelor matricole,
nivel de doctorat din cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica in cadrul UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca pentru
IOSUD/Scoala Doctorala

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare (CNATDCU);

- Ordinul ME 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea atestatului
de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu privire la
nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionald, inclusiv cu privire la existenta
plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;

- ORDIN ME nr. 3.651 din 12 aprilie 2021 privind aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor
universitare de doctorat si a sistemelor de criterii, standarde si indicatori de performanta utilizati in
evaluare.

- Legea arhivelor nationale nr. 16/1996 varianta republicata;

- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3685/2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul
educatiei;
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- Regulamentul institutional privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare de doctorat in
Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca.

5. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA

5.1 Definitii ale termenilor

Registru matricol - document universitar cu termen de pastrare permanent in care se inscriu
datele personale si situatia scolara a studentilor/ masteranzilor;

Studii universitare de doctorat - al lll-lea ciclu de studii universitare care permite dobandirea
unei calificari de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificarilor
(EQF/CEC) si din Cadrul national al calificarilor (CNC);

Student-doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;
Conducator de doctorat - persoana care a obtinut dreptul de conducere a doctoratului anterior
datei intrarii in vigoare a Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si persoanele care obtin atestatul de abilitare si devin membre ale unei scoli
doctorale din cadrul unei IOSUD, pe baza de contract individual de munca;

Teza de doctorat - lucrarea stiintifica originala elaborata de catre un student-doctorand in cadrul
studiilor universitare de doctorat, conditie legala pentru obtinerea titlului de doctor;

Scoala doctorala - o structura organizatorica si administrativa constituitd in cadrul IOSUD si care
ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina sau
tematica disciplinara ori interdisciplinara.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nrcrt. | Abrevierea | Termenul abreviat
0 1
1. CSuUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
2. PCM Presedinte Comisie Monitorizare
3 I0OSUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de
Doctorat
4. UMFIH Universitatea de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu”
5. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
6. SD Scoala Doctorala

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Generalitati

6.1.1 Registrele matricole sunt documente universitare si reprezinta principalele documente
pentru evidenta situatiei scolare a studentilor-doctoranzi pe ani de studii si domenii de
doctorat;

6.1.2 Registrele matricole pot fi tiparite de catre institutii numai pe hartie de calitate, astfel incat
sa se asigure pastrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor
minimale obligatorii;

6.1.3 Registrul matricol contine toate datele personale ale studentilor doctoranzi si rezultatele
finale obtinute de catre acestia pe timpul scolaritatii;
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6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11
6.1.12

6.1.13

Avand in vedere ca activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueaza
in termen de 2 luni de la confirmarea titlului de doctor, completarea registrului matricol
trebuie sa se realizeze astfel incat sa se poata respecta acest termen si se efectueaza de
catre secretarul responsabil cu aceasta activitate. Registrul matricol este semnat de catre
directorul Scolii doctorale, dupa completarea si semnarea acestuia de catre secretarele
Scolii doctorale;

Registrele matricole se pot intocmi, semna si arhiva electronic, daca institutia dispune de
mijloacele necesare, in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor minimale
obligatorii si a legislatiei in vigoare;

Studentii-doctoranzi sunt inscrigi in Registrul Matricol pe baza deciziei de inmatriculare, in
maxim 3 luni de la inmatriculare;

Rezulatele obtinute in anul de pregatire universitara avansata se consemneaza in registrul
matricol de catre secretar in maxim 2 luni de la incheierea anului si se semneaza de catre
secretar si Directorul Scolii Doctorale;

Numerele matricole se atribuie de catre secretariatul Scolii doctorale in continuarea
ultimului numar matricol dat Tn anul universitar anterior, fara a se lasa numere matricole
neatribuite;

Numarul matricol atribuit este unic pentru fiecare student-doctorand si este valabil pana la
finalizarea doctoratului;

Rubricile registrului matricol se completeaza fara prescurtari;

Nu se admit stersaturi, modificari, note trecute in creion in registrele matricole;

In cazuri exceptionale, modificarea unei informatii se face prin bararea informatiei eronate
printr-o linie rosie si trecerea informatiei corecte, tot cu rosu. Modificarea va fi asumata de
catre secretara si directorul Scolii doctorale prin semnatura;

Registrele matricole se gestioneaza astfel incat sa se realizeze protectia acestora in
conditii de securitate deplina, cu termen permanent de pastrare.

6.2. Modul de lucru

6.2.1. Inainte de utilizare, registrul matricol de evidenta al studentilor-doctoranzi se numeroteaza,
pe ultima pagina se face mentiunea ,,prezentul registru contine un numar de ... file, de
la numarul marticol. . .. la numarul matricol ”, se certifica prin semnatura secretarului si
a directorului Scolii doctorale;

6.2.2. Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii universitare:

SECTIUNEA 1

1. Denumirea institutiei — se va completa Universitatea de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu”
din Cluj-Napoca

2. Facultatea — se va completa Medicina, Medicina dentara sau Farmacie

3. Domeniul — se va completa Domeniul Medicina, Medicina dentara sau Farmacie

4. Forma de invatamant

SECTIUNEA a 2-a

1. Numarul matricol

2. Numele si prenumele (cu initiala/initialele tatalui sau a mamei - in situatia Tn care tatal este
necunoscut)- se va completa conform certificatului de nastere sau pasaportului ( Tn cazul
cetatenilor non-UE)

3. CNP

SECTIUNEA a 3-a

4. Data nasterii: an/luna/zi
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5. Localitatea nasterii: comuna/orasul, sectorul/judetul, tara- se completeaza conform certificatului
de nastere/noua denumire oficiald in vigoare. Pentru cetatenii non-UE se va completa conform
pasaportului sau altor inscrisuri oficiale.
6. Prenumele parintilor: tata, mama- se va completa conform certificatului de nastere sau a altor
inscrisuri oficiale din dosar.
7. Cetatenia
8. Localitatea de domiciliu
SECTIUNEA a 4-a
Data inmatricularii
Conducator de doctorat
Cotutela
Universitatea absolvita
Facultatea absolvita
Specializarea
Anul absolvirii
Media de absolvire
9. Universitatea absolvita (master)
10. Facultatea absolvita
11. Programul de studii
12. Anul disertatiei
13. Media
SECTIUNEA a 5-a
A. _Program de pregatire universitara avansata (2 semestre)

ONoOORWON =

1. Examene (50 credite)
2. Proiect de cercetare stiintifica (10 credite)
B. Program individual de cercetare stiintifica (180 credite)
1. Prezentarea 1
2. Prezentarea 2
3 Prezentarea 3

SECTIUNEA a 6-a
1. Observatii si mentiuni privind gcolarizarea (intreruperi de studii, perioada de gratie, prelungiri
de scolaritate, etc.)
C. _nformatii privind finalizarea studiilor
Data sustinerii
Titlul tezei
Conducatorul de doctorat/conducatorii de doctorat
Calificativ
Distinctia
Domeniul confirmarii
Ordinul de confirmare (Numar/data)

NoOas~WN =

6.2.3. in registrele matricole datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere.
Acestea se inscriu fara prescurtari sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in
vigoare. Tn cazul cetatenilor straini datele se inscriu in ordinea inscrisa in pasaport si in alte
inscrisuri oficiale. Tn situatia n care existd neconcordantd intre pasaport si inscrisurile
oficiale, prevaleaza datele din pasaport;
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6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.
6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

6.2.12.

6.2.13.

6.2.14.

6.2.15.

6.2.16.

Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de
casatorie se inscriu in registul matricol, in rubricile corespunzatoare, fara ca ulterior
acestea sa fie inscrise n actele de studii;

Toate rubricile ramase libere se bareaza;

Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu pasta corectoare, prescurtari si/sau
adaugari in registrele matricole. Modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor
erori sau omisiuni comise cu ocazia inregistrarilor, prin bararea textului gresit printr-o linie
orizontala trasa cu cerneala rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rosie.
Modificarea este semnata de catre secretarul si directorul Scolii doctorale;

Dupa completare si semnare, registrele matricole devin documente cu regim special;

In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studentd depune
cerere pentru modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, insotita de copii
certificate conform cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou si in
baza carora s-a eliberat un alt certificat de nastere, pe baza aprobarii cererii de catre
conducerea institutiei se procedeaza la modificarea solicitata Tn registrul matricol;
Completarea datelor personale se va face cu respectarea Regulamentul nr. 679 din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Registrele matricole se pot intocmi, semna si arhiva electronic, daca institutia respectiva
dispune de mijloacele necesare, in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor
minimale obligatorii prevazute la punctul Il (2) si a legislatiei in vigoare;

Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitati de nastere ale
titularului Tn registrele matricole, daca schimbarea in cauza s-a produs dupa data de
absolvire a anilor de studii, cu exceptia situatiei in care titularul unui act de studii isi
schimba numele sau prenumele pe cale administrativa sau prin hotarare judecatoreasca,
dobéandind un alt certificat de nastere;

In caz de reinmatriculare in acelasi an universitar, studentului-doctorand i se va atribui
numarul matricol avut anterior;

La rubrica ,,observatii” se vor completa, dupa caz, intrerupere de studii, perioada de gratie,
prelungire scolaritate, exmatriculare, reinmatriculare, retragere etc., precizandu-se
perioada aprobarii pentru fiecare situatie in parte;

Raspunderea pentru inscrierea datelor in registrul matricol apartine persoanelor
responsabile cu completarea, verificarea i avizarea registrelor matricole ale Scolii
doctorale, iar competenta privind completarea apartine fiecarui secretar care gestioneaza
scolaritatea pe ani de studii;

Arhivarea Registrului Matricol se face la nivelul Scolii doctorale gi se pastreaza pana la
predarea la arhiva UMFIH;

Registrele matricole sunt documente cu termen de pastrare permanent.

7. RESPONSABILITATI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr crt. | Compartiment elaborat | verificat aproba avizat arhivat
(postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1. | SD/secretar/ Secretar | Director Director Director Arhiva
SD SD CSuD UMF
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8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI
Nr Numarul Numarul si | Numarul paginii | Descrierea modificarii Avizul
crt. Si data | data unde s-a conducatorului
editiei reviziei efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4
1.
2
9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
Nr. Denumire Nume prenume | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment | conducator data semnatura data semnatura
care exprima | compartiment
punctul de | (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
0 1 2

N =

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic pe site-ul UMF ,luliu
Hatieganu” din Cluj-Napoca, www.umfcluj.ro si listat in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Scoala
Doctorala si 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

11. ANEXE, INCLUSIV DIAGRAMA DE PROCES
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