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Nr. 21605/30.09.2024

1. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 17679/D din 26.09.2024, se aproba

HOTARARILE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

30 septembrie 2024

Anexa 1l

nominalizarea cadrelor didactice din cadrul Facultatii de Medicina, care vor trece
pe statele de functii ale Facultatii de Asistenta Medicala si Stiinte ale
Sanatatii, pe posturi didactice echivalente, conform Anexei 1.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este decanul Facultatii de
Medicina, prof. dr. Soimita Mihaela Suciu.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 17310/D din 23.09.2024, se aproba
Organigrama si conducerea interimara a Facultatii de Asistenta Medicala si
Stiinte ale Sanatatii, conform Anexei 2.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este decanul Facultatii de
Medicina, prof. dr. Soimita Mihaela Suciu.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatele cu nr. 17297/D, 17310/D, 17320/D din
23.09.2024 si 18659/D din 30.09.2024, se valideaza statele de functii pentru
anul universitar 2024 - 2025, ale facultatilor, Scolii Doctorale si Institutului de
Cercetari Medicale si Stiinte ale Vietii din cadrul UMF ,luliu Hatieganu” Cluj-
Napoca, conform Anexei 3.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul directiei
resurse umane, ec. Gina Riti.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Cadrele didactice
din din cadrul
Facultatii de
Medicina, care
vor trece pe
statele de functii
ale Facultatii de
Asistenta
Medicala si Stiinte
ale Sanatatii, pe
posturi didactice
echivalente
Anexa 2
Organigrama
Facultatii de
Asistenta
Medicala si Stiinte
ale Sanatatii
Anexa 3

Statele de functii
ale facultatilor din
cadrul UMF ,luliu
Hatieganu” Cluj-
Napoca, Scolii
Doctorale si
Institutului de
Cercetari
Medicale si Stiinte



. Art.

CLUJ-NAPOCA

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 18513/D din 30.09.2024, se aproba
redistribuirea locurilor bugetate ramase neocupate dupa repartizarea buget-taxa
a studentilor de la programele de studii ale Facultatii de Farmacie pentru anul

universitar 2024-2025, dupa cum urmeaza:

Facultatea de Farmacie Facultatea de Medicina Facultatea de
Medicina Dentara
Nr. locuri Nr. locuri Nr. locuri
Program de | Ande | bugetate |Ande ) Program | Ande ) Program
" - o ) bugetate - ) bugetate .
studii studii ramase |studiu . de studii | studiu . de studii
repartizate repartizate
neocupate
Farmacie 3 6 3 6 Medicina
Farmacie 4 11 4 8 Medicina 4 3 Medlcmva
dentara
Farmacie | 5 7 5 5 Medicina 5 2 Medicina
dentara
Asistenta
Ngtrlt,lg ?I 3 1 3 1 medlcal?
dietetica generala
CJ
Cosmetica
medicala Asistenta
si . 5 1 5 1 medlcal?
tehnologia generala
produsului CJ
cosmetic

Art. 2 Responsabili cu indeplinirea prezentei hotarari sunt: decanul Facultatii de
Medicina, prof. dr. Soimita Mihaela Suciu si decanul Facultati de Medicina
Dentara, prof. dr. Cristian Dinu.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

1 Avand in vedere referatul cu nr. 17673/D din 26.09.2023, se aproba
solicitarea domnului prof. dr. Radu Septimiu Cimpian de incadrare in functia de
cadru didactic asociat in cadrul Disciplinei de Sanatate Orala pentru anul
universitar 2024 - 2025.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotaréari este decanul Facultatii de

Medicina Dentara, prof. dr. Cristian Dinu.

Art. 1 Avand in vedere referatele cu nr. 18460 si 18461/D din 27.09.2024, se
valideaza rezultatele concursului de admitere prin evaluarea performantelor
scolare si a realizarilor personale ale candidatilor internationali pentru anul

universitar 2024 - 2025, dupa cum urmeaza:

Nr. Crt. Facultatea Program de studiu Nr. studen_tl adr_n|§| $!
confirmati
1 Medicina Engleza 217
Franceza 217
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Romana 7 Anexa 8
Balneo-fizio-kinetoterapie 4 Regulamentul
2 Medicina dentara Engleza 53 privind regimul
Franceza 81 telor de studii i
3 Farmacie Franceza 86 actelor ae swdail sl
Total 665 al documentelor

Art. 2 Se valideaza rezultatele concursului de admitere 2024 pentru locurile universitare

destinate ,Romanilor de pretutindeni”, dupa cum urmeaza:

Nr. Crt. Facultatea Program de studiu Nr. studen'tl adrp|§| $!
confirmati
1 Farmacie Roméana 7
Total 7

Art. 3 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari sunt decanii facultatilor de
Medicina, Medicind Dentard si Farmacie din cadrul UMF ,luliu Hatieganu” Cluj-
Napoca, prof. dr. Soimita Mihaela Suciu, prof. dr. Dinu Cristian, respectiv prof. dr.
Gianina Cristina Crisan.

Art. 4 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 17602/D din 26.09.2024, se aproba
schimbarea conducatorului de doctorat pentru student doctorand Maior -
Rosca Sergiu, inmatriculat la 01.10.2022, forma cu frecventa redusa, cu taxa,
domeniul Medicind, conducator stiintific conf. dr. Adrian Molnar. Noul conducator
de doctorat este prof. dr. loan - Stefan Florian.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul Scolii
Doctorale, prof. dr. Dana Pop.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 17282/D din 23.09.2024, se aproba
modificarile aduse Regulamentului Institutional privind organizarea si
desfagurarea studiilor universitare de doctorat in UMF ,luliu Hatieganu” din
Cluj-Napoca, conform Anexei 4.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul Scolii
Doctorale, prof. dr. Dana Pop.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 21181 din 23.09.2024, se aproba
componenta comisilor de acordare a burselor studentesti la facultatile
universitatii, comisia de burse pe universitate si comisia de burse pentru studentii

internationali care studiaza pe cont propriu valutar pentru anul universitar 2024 —
3
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2025, conform Anexei 5.
Art. 2 Responsabil cu emiterea deciziei este Sef Oficiul Juridic, jr. Loredana lulia

Szakacs.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

10. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 20926 din 23.09.2024, se aproba
actualizarea  Regulamentului de  organizare si  functionare al
Compartimentului de Audit intern, conform Anexei 6.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este Rectorul universitatii,
prof. dr. Anca Dana Buzoianu.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

11. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 21245 din 25.09.2024, se aproba
actualizarea Regulamentului de defasurare a activitatilor de pregatire
postuniversitara, conform Anexei 7.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este prorectorul pentru
rezidentiat si cursuri postuniversitare, activitate de ambulator si spital, prof. dr.
Nicolae Crisan.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

12. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 20814 din 20.09.2024, se aproba
actualizarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor universitare, conform Anexei 8.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este prorectorul didactic,
prof. dr. Carmen Mihaela Mihu.

13. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 21506 din 30.09.2024, se aproba
transformarea postului contractual vacant de administrator patrimoniu, studii
medii, treapta profesionala I, din cadrul Directiei Economice - Serviciul Financiar,
in post de administrator patrimoniu studii superioare, gradul profesional S I.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul directiei
resurse umane, ec. Gina Riti.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

14. Art. 1 Avand in vedere solicitarea cu nr. 21213 din 25.09.2024 se aproba

4
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nominalizarile cadrelor didactice ce vor face parte din comisiile de concurs
pentru ocuparea unui post vacant de medic rezident, anul IV, specialitatea igiena,
in cadrul Centrului Regional de Sanatate Publica Cluj, dupa cum urmeaza:
e comisiade concurs: presedinte:  prof. dr. Monica Popa
membri: conf. dr. Dana Sirbu
conf. dr. Daniela Curseu
e comisia de solutionare a contestatiilor:
presedinte:  prof. dr. Lucia Lotrean
membri: conf. dr. Dana Nasui
asist. dr. Nina Ciuciuc
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotaréri este Rectorul universitatii

prof. dr. Anca Dana Buzoianu.

15. Art. 1 Avand in vedere solicitarea cu nr. 21333 din 26.09.2024, se aproba
eliberarea duplicatului la diploma de licentd pentru Haji Hassan Mariam,
absolventa a Facultatii de Medicina, promotia 2017.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este referent de specialitate,

Annamaria Hempel.

Legislatie
Monitorul Oficial nr. 959 privitor la Ordonanta de urgenta privind modificarea si completarea unor

acte normative.

Rector,

Prof. dr. Anca Dana Buzoianu

Prorector dezvoltare academica si administratie universitara,
Prof. dr. Sorin Claudiu Man

Sef Oficiu Juridic,

Loredana Szakacs

Secretar sef universitate,

Valeria Mesesan Redactat, Amalia Oanta
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Anexa 1 la HCA nr. 1/30.09.2024

Lista nominala a cadrelor didactice de la Facultatea de Medicina si Facultatea de Farmacie
care vor trece pe statele de functii ale Facultatii de Asistenta Medicala si Stiinte ale Sanatatii,

pe posturi didactice echivalente

Facultatea de Medicina

Nr. Cadru didactic Disciplina

1 Conf. dr. Mihaela lancu Informatica medicala si biostatistica

2 Sef lucr. dr. Andreea Bot Rachisan | Pediatrie Il

3 Sef lucr. dr. Silvina llut Neurologie si neurologie pediatrica

4 Sef lucr. dr. Gabriel Lazar Chirurgie oncologica si ginecologie oncologica
5 Sef lucr. dr. David Liliana Nursing

6 Sef lucr. dr. Stanca Pandrea Microbiologie

7 Asist. dr. Flaviu Muresan Chirurgie IV

8 Asist. dr. Radu Drasovean Chirurgie |

9 Asist. dr. Mihai Muresan Chirurgie V

10 Asist. dr. Alina Ciubean Reabilitare medicala

11 Asist. dr. Alexandru Pavel Radiologie si imagistica. Medicina nucleara
12 Asist. dr. Diana Petea Balea Radiologie si Imagistica

13 Asist. dr. Anton Florin Nursing

Facultatea de Farmacie

Nr. Cadru didactic Disciplina
1 Sef lucr. dr. Catédlina Bogdan Dermatofarmacie si cosmetologie
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Organigrama Facultatii de Asistenta Medicala si Stiinte ale Sanatatii

PRODECANI

FACULTATEA DE CONNLIIL
ASISTENTA FACULTATII
MEDICALA SI DECAN
STIINTE ALE
SANATATII
Nota:

Z2DEPARTAMENTE

|
|-

DIRECTORI
PROGRAM

SECRETAR SEF
FACULTATE

ADMINISTRATOR
SEF FACULTATE

Secretarele sefe ale facultatilor au dubla subordonare: Decani si Secretar sef universitate

Administratorii sefi de facultate au dubla subordonare: Decani si Director general administrativ
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Anexa 2 la HCA nr. 2/30.09.2024

CONSILIUL
DEPARTAMENTULUI

DIRECTOR. DE DEPARTAMENT

SECRETAR FACULTATE 3

SECRETAR FACULTATE
EXTENSIA BAIA MARE 1

ADMINISTEATOR EXTENSIA
BAIA MARE
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Conducere interimara:

Decan: prof. dr. Soimita Suciu
Prodecani/Directori de departament:
conf. dr. Armand Rajnoveanu
conf. dr. Calin Homorodean
Directori de program:
Asistentd Medicala Generala: sef lucr. dr. Liliana David
Balenofiziokinetoterapie si recuperare: conf. dr. Bombonica Dogaru
Radiologie si imagistica: conf. dr. Carolina Solomon
Nutritie si Dietetica: sef lucr. dr. Laura Gavrilag
Tehnica Dentara: sef lucr. dr. Alexandru Burde
Cosmetica Medicala si Tehnologia Produsului Cosmetic: conf. dr. Armand R4jnoveanu
Secretar sef: Andrea Boleman
Administrator sef facultate: Augustin Goga
Secretari:
Monica Jucan
Corina Trifu

Oana Ghinet
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Anexa 3 la HCA nr. 3/30.09.2024

STATELE DE FUNCTII PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2024 - 2025

< FACULTATEA DE MEDICINA

* Profesor
* Ocupate: 68
* Vacante:18
* Total: 86

+ Conferentiar
* Ocupate: 120
* Vacante: 35
* Total: 155

+  Sef lucrari:
* Ocupate: 167
*  Vacante: 73
« Total: 240

» Asistent universitar
* Ocupate: 281
* Vacante: 214

+ Total: 495
+ CS
* Ocupate:2
Total

* Ocupate: 636

* Vacante: 340

+ Total: 976

* Grad de ocupare 65%

< FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA

*  Profesor
*  Ocupate: 13
* Vacante: 4
+ Total: 17
+  Conferentiar
* Ocupate: 20
*+ Vacante: 3
+ Total: 23
+  Sef lucrari:
* Ocupate: 40
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* Vacante: 15
* Total: 55

« Asistent universitar
* Ocupate: 56
* Vacante: 43
* Total: 99

Total
* Ocupate: 129
* Vacante: 64
* Total: 193
* Grad de ocupare 66,49%

« FACULTATEA DE FARMACIE

*  Profesor
*  Ocupate: 27
* Vacante: 0
+ Total: 27

+ Conferentiar
*  Ocupate: 19
* Vacante: 1
+ Total: 20

+  Sef lucrari:
* Ocupate: 34
*+ Vacante: 8

* Total: 42
» Asistent universitar
* Ocupate: 8
* Vacante: 11
 Total: 19
Total

* Ocupate: 88

* Vacante: 20

+ Total: 108

* Grad de ocupare 81,48%

% CERCETATORI

*+ CS | (Profesor)

*+  Ocupate: 0
*  Vacante: 0
* Total: 0

+ CS I (Conferentiar)
* Ocupate: 1
* Vacante: 0
« Total: 1

+  CS I (Sef lucrari):



*  Ocupate: 2
* Vacante: 0
« Total: 2

CS (Asistent universitar):
*+ Ocupate: 0
*  Vacante: 0
« Total: 0

Total

Ocupate: 3

Vacante: 0

Total: 3

Grad de ocupare 100%
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< FACULTATEA DE ASISTENTA MEDICALA $I STIINTE ALE SANATATII

Profesor
*  Ocupate: 0
* Vacante:8
« Total: 8
Conferentiar
* Ocupate: 13
* Vacante: 10
* Total: 23
Sef lucrari:
*  Ocupate: 25
* Vacante: 16
 Total: 41
Asistent universitar
* Ocupate: 21
* Vacante: 27
+ Total: 48

Total

Ocupate: 59

Vacante: 61

Total: 120

Grad de ocupare 49%

+ CENTRELE DE CERCETARE

< . . Posturi
Nr. Crt Loc de munca Posturi aprobate Posturi ocupate osturt
vacante
1 Institutului de Cercetari Medicale si 1 0 1
Stiinte ale Vietii ICMSV)
Centrul de Cercetari pentru Medicina
2 Avansata - MEDFUTURE 24 16 8
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Centrul de cercetari pentru
3 Gfenon.m.:a Funcpongla, Bjomed|C|na 17 14 3
si Medicina Translationala -
GENOMICA
4 Serviciul Administrare si Logistica In 11 5 6
Cercetare
Total posturi 53 35 18
Grad ocupare 66.04%

< SCOALA DOCTORALA

*  Profesor
*+ Ocupate: 1
* Vacante: 4
« Total:5
Total
*  Ocupate: 1
* Vacante: 4
« Total: 5

* Grad de ocupare 20%
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Anexa 4 la HCA nr. 8/30.09.2024

Modificari aduse Regulamentului Institutional
privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat

in UMF ,luliu Hatieganu” din Cluj-Napoca

Art. 3— paragraf initial Art. 3 - paragraf modificat

(1) Cadrul legal de referinta al prezentului RI

este dat de:

a) Legea invatamantului superior nr.
199/2023, actualizata.

b) Ordinul  ministrului  educatiei nr.
3020/2024 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind studiile

universitare de doctorat;

C) Carta UMFIH, in vigoare la data
aprobarii prezentului RI;

d) Ordinul nr. 5140 din 11 septembrie
2019 pentru aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) Ordinul ME 3998/12.03.2024 pentru
aprobarea  metodologiei referitoare la
acordarea atestatului de abilitare;

f) Ordinul

6768/2023 pentru aprobarea Metodologiei

ministrului  educatiei nr.

de acordare a creditelor transferabile n

invatarea pe tot parcursul vietii;

(1) Cadrul legal de referinta al prezentului RI

este dat de:

a) Legea invatamantului superior nr.
199/2023, actualizata.

b) Ordinul  ministrului  educatiei nr.
3020/2024 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind studiile

universitare de doctorat;

C) Carta UMFIH, in vigoare la data
aprobarii prezentului RI;

d) Ordinul nr. 5140 din 11 septembrie
2019 pentru aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) Ordinul ME 3998/12.03.2024 pentru
aprobarea  metodologiei referitoare la
acordarea atestatului de abilitare;

f) Ordinul

6768/2023 pentru aprobarea Metodologiei

ministrului  educatiei nr.
de acordare a creditelor transferabile in
invatarea pe tot parcursul vietii;

g. Ordonanta de Urgenta nr. 95 din 28
iunie 2024, publicata in Monitorul Oficial nr.
614 din 29 iunie 2024.

h. Ordonanta de urgenta nr. 112/2024,
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% UMF

publicata in Monitorul oficial nr. 959 din 25

septembrie 2024

Art. 5 — paragraf initial

Art. 5 - paragraf modificat

(1) Programele de studii universitare de
doctorat se organizeaza in scoli
doctorale si sunt de doua tipuri:
a.Doctorat stiintific, care are ca finalitate
de

originald, relevanta international, pe baza

producerea cunoastere  gtiintifica
unor metode stiintifice, organizat numai la
forma de invatamant cu frecventa. Acesta
poate fi realizat si in regim cu taxa.
Doctoratul stiintific este o conditie pentru
cariera profesionala in invatamantul superior

si cercetare;

b.Doctorat profesional, in domeniile artelor,

sportului, ale stiintelor militare, respectiv
pentru invatamantul universitar dual, care
are ca finalitate producerea de cunoastere
originala pe baza aplicarii metodei stiintifice,
a reflectiei sistematice sau a cercetarii

aplicative asupra wunor creatii artistice,
asupra unor performante sportive de inalt
nivel national si international sau asupra
unor teme de importantd practica si care
constituie o baza pentru cariera profesionala
in Tnvatamantul superior si in cercetare, in

domeniile vizate.

(1) Programele de studii universitare de
doctorat sunt de doua tipuri:

a) doctorat stiintific, care are ca finalitate

de

originala, relevanta international, pe baza

producerea cunoastere  stiintifica
unor metode stiintifice, si poate fi organizat
la forma de invatamant cu frecventa sau
cu frecventa redusa. Doctoratul

stiintific  constituie baza pentru cariera

profesionala in invatdmantul superior si

cercetare;

b) doctorat profesional, in toate domeniile,
inclusiv in invatamantul universitar dual, care
are ca finalitate producerea de cunoastere
originalad pe baza aplicarii metodei stiintifice,
a reflectiei sistematice sau a cercetarii
aplicative asupra wunor creatii artistice,
asupra unor performante sportive de inalt
nivel national si international sau asupra
unor teme de importanta practica si care
constituie o baza pentru cariera profesionala
in Tnvatamantul superior si in cercetare, in
domeniile vizate.
Doctoratul profesional poate fi
organizat la forma de invatamént cu
frecventa sau cu frecventa redusa. Pentru
acest tip de doctorat pot opta absolventii
programelor de studii de 180 si 240
credite, care au urmat si programe de

masterat.
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(6) Programele de doctorat se organizeaza
numai la forma de Tnvatamant cu frecventa.
Obligatiile

stabilite de catre Senatul

referitoare la frecventa sunt
universitar, la
propunerea CSUD. La aceasta forma se
organizeaza anual admitere, in conditiile
legii, atadt pentru locurile bugetate, cat si
pentru cele in regim cu taxa sau finantate din

alte surse legal constituite.

(6) Programele de doctorat se organizeaza
la formele de invatamant cu frecventa si cu
frecventd redusa. Programele de studii
universitare de doctorat organizate la forma
de Tnvatamant cu frecventd sunt cu bursa.
Programele de studii universitare de doctorat
organizate la forma de invatamant cu
frecventa redusa sunt fara bursa. Obligatiile
referitoare la frecventa si frecventa redusa
sunt stabilite de catre Senatul universitar, la
propunerea CSUD, dupa cum urmeaza:
pentru forma cu frecventa, cu bursa: 20 de
ore/saptamana, pentru forma cu frecventa
redusa, buget: 32 ore/luna, pentru forma cu
taxa: 32 ore/luna. La aceste forme se
organizeaza anual admitere, in conditiile
legii, atat pentru locurile bugetate, cat si
pentru cele in regim cu taxa sau finantate din

alte surse legal constituite.

Art. 54

(11) Pe baza sustinerii publice a tezei de
doctorat si a rapoartelor referentilor oficiali,
comisia de doctorat evalueaza si delibereaza
asupra calificativului pe care urmeaza sa il
atribuie tezei de doctorat. Calificativele care
pot fi atribuite sunt: ,Excelent”, ,Foarte bine”,

,Bine”, ,Satisfacator” si ,Nesatisfacator”

se abroga
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Anexa 5 la HCA nr. 9/30.09.2024

Componenta comisiilor de acordare a burselor studentesti la facultatile universitatii, comisia
de burse pe universitate si comisia de burse pentru studentii internationali care studiaza pe

cont propriu valutar pentru anul universitar 2024 — 2025

I.  Comisiile de acordare a burselor studentesti la facultatile universitatii

Facultatea de Medicina

Presedinte:  conf. dr. Armand Ré&jnoveanu - prodecan

Membri: loana Vasiliu-Stolworthy - administrator sef facultate
Bianca Barabas Bunea Dumitrita - secretar sef facultate (interimar)
loan-Robert Popa - presedinte OSM

Ovidiu Andries - consilier juridic

Facultatea de Medicina Dentara

Presedinte:  conf. dr. Marius Manole - prodecan
Mihai Gudea - administrator sef facultate

Membri: Alexandra Tolnai - secretar sef facultate
Delia Fometescu - presedinte OSS

Ovidiu Andries - consilier juridic

Facultatea de Farmacie

Presedinte:  prof. dr. Mirela Moldovan - prodecan

Membri: Mihai Gudea - administrator sef facultate
Liana Crisan - secretar sef facultate
Antonia Veres - presedinte OSF

Ovidiu Andries - consilier juridic

Facultatea de Asistenta Medicala si Stiinte ale Sanatatii

Presedinte:  conf. dr. Armand Réjnoveanu — director de departament interimar
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Membri: Augustin Goga - administrator gef facultate
Andrea Boleman - secretar sef facultate
loan-Robert Popa - presedinte OSM

Ovidiu Andries - consilier juridic

. Comisiade burse pe universitate
Presedinte:
» prof. dr. Sorin Claudiu Man - prorector pentru dezvoltare academica si administratie
universitara
Memobri:
» Persida Gherasim - director economic
* Prof. dr. Cainap Calin loan - reprezentantul Comisiei de specialitate a Senatului
* lulia - Loredana Szakacs - sef serviciu Oficiu Juridic
* loan-Robert Popa - presedinte Organizatia Studentilor Medicinisti
+ Delia Fometescu - presedinte Organizatia Studentilor Stomatologi
* Veres Antonia - presedinte Organizatia Studentilor Farmacisti
Secretar:

* Amalia Oanta - prorectoratul pentru dezvoltare academica si administratie universitara

M. Comisia de burse pentru studentii internationali care studiaza pe cont propriu valutar
Presedinte:
+ prof. dr. Sorin Claudiu Man - prorector pentru dezvoltare academica si administratie
universitara
Memobri:
+ Cornelia lacob - referent de specialitate Departamentul Studenti Internationali
» prof. dr. Bodolea Constantin - reprezentantul Comisiei de specialitate a Senatului
* Aurica Andreca - adminstrator financiar Compartiment Taxe
* Rares Vasiliu - student reprezentant a sectiei franceze in Senatul universitatii
+ Bengrina Moussa Ahmed Elias — Presedinte EMSA
* loan-Robert Popa - presedinte Organizatia Studentilor Medicinisti
+ Fometescu Delia - presedinte Organizatia Studentilor Stomatologi
+ Antonia Veres - presedinte Organizatia Studentilor Farmacisti
Secretar:

+ Amalia Oanta - prorectoratul pentru dezvoltare academica si administratie universitara

2
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Anexa 6 la HCA nr. 10/30.09.2024

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL
COMPARTIMENTULUI DE AUDIT PUBLIC INTERN

Capitolul I. Dispozitii generale

Art.1. Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu Hotararea Senatului nr. 1 din
10.06.2024 privind aprobarea organigramei UMFIH, Carta Auditului Public Intern exercitat la
nivelul Universitatii de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca aprobata de UMFIH si
avizata de Ministerul Educatiei, prevederile Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare, Hotararea Guvernului nr.1086/2013 pentru
aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitati de audit public intern; Ordin nr.
5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea activitatii
de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale; OMFP nr. 252/2004 pentru
aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului intern; Hotararea Guvernului nr.1259/2012
pentru aprobarea normelor privind coordonarea si desfasurarea proceselor de atestare nationala

si de pregatire profesionala continua a auditorilor interni din sectorul public si a persoanelor fizice.

Art.2 Activitatea de audit public intern din cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,luliu
Hatieganu” Cluj-Napoca se exercita de catre Compartimentul de Audit public intern, aflat in

directa subordine a Rectorului Universitatii.

Art.3. Compartimentul de Audit Public Intern desfasoara o activitate functional independenta si
obiectiva menita sa dea asigurari si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si
cheltuielilor publice, ajutdnd universitatea sa-si indeplineasca obiectivele printr-o abordare
sistematica si metodica, evalueaza si imbunatateste eficienta si eficacitatea managementului

riscului, controlului si proceselor de guvernanta

Art.4. Potrivit legislatiei in vigoare, in cadrul Compartimentului de Audit Public Intern pot fi

derulate misiuni de asigurare si misiuni de consiliere.
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Misiunile de asigurare se realizeaza in conformitate cu tipurile de audit intern reglementate de
lege si pot fi:

a) auditul de sistem, care reprezintda o evaluare de profunzime a sistemelor de conducere si
control intern, cu scopul de a stabili daca acestea functioneaza economic, eficace si €ficient,
pentru identificarea deficientelor si formularea de recomandari pentru corectarea acestora;

b) auditul performaniei, care examineaza daca criteriile stabilite pentru implementarea
obiectivelor si sarcinilor entitatii publice sunt corecte pentru evaluarea rezultatelor si apreciaza
daca rezultatele sunt conforme cu obiectivele;

c) auditul de regularitate, care reprezintd examinarea aciiunilor asupra efectelor financiare pe
seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, sub aspectul respectarii ansamblului
principiilor, regulilor procedurale si metodologice care le sunt aplicabile;

d) auditul tehnologiilor informationale, care examineaza si evalueaza riscurile, politicile,
procedurile, operatiunile, aplicatile, managementul datelor si infrastructura entitatii publice in
domeniul tehnologiei informatiei.

Misiunea de consiliere reprezintd activitatea desfasurata de auditorii interni menita sa adauge
valoare si sa imbunatateasca procesele guvernantei in universitate, fara ca auditorul sa Tsi

asume responsabilitati manageriale.

Capitolul Il. Structura si atributiile Compartimentului de audit public intern

Art.5. La nivelul Universitatii de Medicina gi Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca functia de
audit public intern este infiintatd la nivel de compartiment de audit in directa subordine a
Rectorului Universitatii si in coordonarea structurii de audit intern din cadrul Ministerului

Educatiei.

Art.6. Compartimentul de Audit poate fi coordonat de catre un auditor desemnat de rector.

Art.7. Auditorii interni nu trebuie implicati in vreun fel in indeplinirea activitatilor pe care in mod
potential le pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor de control intern al
universitatii. Auditorii interni care au responsabilitdfi in derularea programelor si proiectelor
finantate integral sau partial de Uniunea Europeana nu trebuie implicati in auditarea acestor
programe si au obligatia de a informa de indata, in scris, conducatorul entitafii publice si seful

structurii de audit public intern.
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Art.8. Activitatea de audit public intern nu trebuie sa fie supusa ingerintelor de nicio natura,

incepand de la stabilirea obiectivelor de audit, realizarea efectiva a lucrarilor specifice misiunii i

pana la comunicarea rezultatelor acesteia.

Art.9. Atributile Compartimentului Audit Public Intern al Universitatii de Medicina si Farmacie

“luliu Hatieganu” Cluj-Napoca sunt:

9.1. Atributiile pentru functia de coordonator compartiment:

v

v
v
v

\

Organizeaza si raspunde de activitatea de audit a UMFIH;

Coordoneaza activitatea de audit desfasurata la nivelul universitatii;

Monitorizeaza respectarea normelor de conduita etica in activitatea de audit intern;
Elaboreaza norme specifice, dupa caz, proceduri de lucru si documente de control intern
specifice auditului public intern;

Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern astfel incat sa asigure
auditarea tuturor activitatilor desfasurate in universitate, cel putin o data la 4 ani;
Elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern pe baza evaluarii riscului asociat
diferitelor structuri, activitati, programe, proiecte, operatiuni, cu aprobarea rectorului
universitatii si avizul ME;

Intocmeste referatul de justificare ce prezintad modul in care au fost selectate misiunile de
audit public intern cuprinse in plan;

Actualizeaza planul de audit public intern prin referat de modificare aprobat de
conducatorul universitaatii in functie de modificarile legislative, solicitarile rectorului
universitatii, ale UCAPPI, ale ME;

Efectueaza misiuni de audit public intern, respectand urmatoarele etape: pregatirea
misiunii, interventia la fata locului, raportarea rezultatelor misiunii, urmarirea
recomandarilor, colectarea, analiza si evaluarea documentelor si informatiilor, efectuarea
testarilor planificate, stabilirea constatarilor, formularea recomandarilor si concluziilor Tn
concordanta cu obiectivele misiunii de audit intern;

Coordonatorul Compartimentului Audit Public Intern stabileste echipele de audit astfel
incat sa asigure realizarea obiectivelor misiunii de audit public intern;

Analizeaza si evalueaza activitatile si actiunile auditabile stabilite si riscurile asociate
acestora;

Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale universitatii sunt transparente si sunt conforme cu

normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;
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Examineaza economicitatea, eficienta si eficacitatea utilizarii resurselor financiare, umane
si materiale in scopul indeplinirii obiectivelor si rezultatelor stabilite;

Examineaza sistemele de luare a deciziilor, de planificare, programare, organizare,
coordonare, urmarire si control al Tindeplinirii deciziilor, analizeaza sistemele de
management si control intern ale structurilor auditate, identifica slabiciunile acestora
precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

Urmareste indeplinirea recomandarilor si respectarea termenelor stabilite de catre
structura auditat3;

Raporteaza conducerii si structurii din minister asupra stadiului progreselor inregistrate in
implementarea recomandarilor si a modului de respectare a termenelor;

Informeaza Serviciul de audit din ME despre recomandarile neinsusite de catre
conducatorul universitatii, precum si despre consecintele acestora;

Raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit la solicitarea ME;

Elaboreaza raportul anual de audit public intern al activitatii desfasurate care cuprinde
principalele constatari, concluzii si recomandari rezultate din activitatea de audit;

In cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza in termen de 3 zile
de la constatare rectorului universitatii si structurii de control intern abilitate;

Realizeaza supervizarea misiunilor de audit intern acolo unde nu este implicat in
auditarea activitatilor pe care le supervizeaza;

Asigura imbunatatirea activitatii de audit pe baza Planului de asigurare si imbunatatire a
calitatii activitatii de audit;

Asigura protectia documentelor referitoare la auditul public intern desfasurat in
universitate

Asigura realizarea pregatirii profesionale continue la nivelul Compartimentului audit prin
cursuri de pregatire profesionala, seminarii, conferinte, studiu individual, etc.;

Realizeaza evaluarea anuala a performantelor angajatilor Compartimentului audit;
Desfasoara audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter
exceptional necuprinse in planul de audit public intern;

Acorda consiliere conducerii UMFIH, destinata sa imbunatateasca activitatile universitatii

indeplineste orice alte atributii din domeniul de activitate la solicitarea conducerii UMFIH.

9.2. Atributiile pentru functiile de executie:

v

Efectueaza pe baza de ordin de serviciu emis de coordonatorul Compartimentului de audit
misiuni de audit public intern, care includ urmatoarele etape: pregatirea misiunii,

interventia la fata locului, raportarea rezultatelor misiunii, urmarirea recomandarilor,

4
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colectarea, analiza si evaluarea documentelor si informatiilor, efectuarea testarilor
planificate, stabilirea constatarilor, formularea recomandarilor si concluziilor in
concordanta cu obiectivele misiunii de audit intern;

Analizeaza si evalueaza activitatile si actiunile auditabile stabilite si riscurile asociate
acestora;

Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale universitatii sunt transparente si sunt conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

Examineaza economicitatea, eficienta si eficacitatea utilizarii resurselor financiare, umane
si materiale in scopul indeplinirii obiectivelor si rezultatelor stabilite;

Examineaza sistemele de luare a deciziilor, de planificare, programare, organizare,
coordonare, urmarire si control al indeplinirii deciziilor, analizeaza sistemele de
management si control intern ale structurilor auditate, identifica slabiciunile acestora
precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

Urmareste indeplinirea recomandarilor si respectarea termenelor stabilite de catre
structura auditatd si raporteaza coordonatorului Compartimentului de audit asupra
stadiului progreselor finregistrate in implementarea recomandarilor si a modului de
respectare a termenelor;

Participa la elaborarea raportului anual de audit public intern al activitatii desfasurate care
cuprinde principalele constatari si recomandari rezultate din activitatea de audit;

in cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii, informeaza de indata
coordonatorul Compartimentului de audit;

realizeaza supervizarea misiunilor de audit intern in misiunile unde este numit supervizor
prin ordin de coordonatorul Compartimentului de audit;

Asigura protectia documentelor referitoare la auditul public intern desfasurat in
universitate;

Se preocupa de pregatirea profesionala continua prin identificarea de cursuri de pregatire
profesionald, studiu individual, etc.

Desfasoara audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter
exceptional necuprinse in planul de audit public intern pe baza de ordin de serviciu emis
de coordonatorul Compartimentului de audit;

Acorda consiliere destinata sa imbunatateasca activitatile universitatii;

indeplineste orice alte atributii din domeniul de activitate la solicitarea conducerii.
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Art.10. Universitatea de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca se afla in
coordonarea M.E. si isi desfasoara activitatea de audit pe baza normelor metodologice privind
exercitarea activitati de audit intern elaborate de Serviciul Audit Public Intern din cadrul

Ministerului Educatiei.

Art.11. Planul anual de audit public intern este aprobat de Rectorul Universitatii si avizat de

Serviciul de Audit Public Intern din cadrul Ministerului Educatiei.

Art.12.Misiunile dispuse de Curtea de conturi, Structura de audit intern de la nivelul organului
ierarhic superior au prioritate si se cuprind in planul anual de audit public intern al
Compartimentului de audit public intern, se realizeaza in bune conditii si se raporteaza in
termenele fixate.

Art.13.Compartimentul Audit Intern din cadrul Universitatii transmite rapoartele anuale privind
activitatea de audit intern, la structura de audit intern din cadrul M.E. péna la data de 30 ianuarie

a anului urmator, pentru anul incheiat.

Art.14.Auditorul intern propune, dupa caz, suspendarea misiunii de audit public intern in cazul
identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, cu acordul conducatorului entitatii publice care
a aprobat misiunea, daca din analiza preliminara a verificarilor efectuate se estimeaza ca prin
continuarea acesteia nu se ating obiectivele de audit intern (limitarea accesului, informatji

insuficiente s.a.).

Art.15.In realizarea misiunilor de audit, auditorul intern isi desfisoarad activitatea pe bazd de
Ordin de serviciu emis in conformitate cu planul anual de audit si dispozitile cuprinse in Carta
auditului intern a UMFIH.

Capitolul lll. Dispozitii finale

Art.16. Auditorul intern are acces la toate datele si informatiile, inclusiv cele existente in format
electronic, pe care le considera relevante pentru scopul si obiectivele misiunii de audit.

Personalul de conducere si de executie din structura auditata are obligatia sa ofere documentele
si informatiile solicitate, in termenele stabilite, precum si tot sprijinul necesar desfasurarii in bune

conditii a auditului public intern.
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Art.17. Tn activitatea lor, auditorii interni sunt obligati sa respecte Codul privind conduita etica a
auditorului intern, Normele proprii privind exercitarea activitatii de audit public intern elaborate la
nivelul Ministerului Educatiei Nationale precum si procedurile de lucru elaborate si aprobate de

universitate.

Art.18. Compartimentul de Audit Public Intern elaboreaza Carta auditului intern din Universitatea

de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca, in conformitate cu normele legale.

Art.19. Angajatii Compartimentului de Audit Public Intern din cadrul Universitatii sunt obligati sa

cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

Art.20. Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile legale in

baza carora s-a elaborat.

Art.21. Prezentul Regulament intra in vigoare la data adoptarii sale prin hotararea Senatului

Universitatii de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca.
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Anexa 7 la HCA nr. 11/30.09.2024

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE “IULIU HATIEGANU” CLUJ NAPOCA

Prorectoratul pentru Rezidentiat si Cursuri Postuniversitare, Activitate de Ambulator si

Spital

REGULAMENT DE DESFASURARE A ACTIVITATILOR DE PREGATIRE

COD 21-0-20-ROP

POSTUNIVERSITARA

Functia, Nume si
prenume

Data

Semnatura

Elaborat: Prorector pentru
Rezidentiat si Cursuri
Postuniversitare,
Activitate de
Ambulator si Spital
prof. dr. Nicolae
Crisan

Vizat Oficiul Sef Of. Jr. Szakacs lulia

Juridic: Loredana

Aprobat: Senatul universitatii

Data intrarii in

vigoare:

Data retragerii:




UNIVERSITATEA DE
MEDICINA SI FARMACIE
IULIU HATIEGANU
CLUJ-NAPOCA

CUPRINS:
I. Dispozitii generale
II. Cursuri postuniversitare de perfectionare

III. Cursuri postuniversitare de pregatire in vederea obtinerii atestatelor de studii
complementare

IV. Organizarea unor manifestari de educatie medicala in parteneriat cu sau sub egida
UMF ,,Iuliu Hatieganu”

V. Dispozitii finale

ANEXE
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I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1

Invitimantul postuniversitar medical si farmaceutic asigurd specializarea si perfectionarea
personalului cu studii superioare in domeniu, In vederea dobandirii/imbunatatirii nivelului de
cunostinte, abilitati si aptitudini necesare cresterii calitatii asistentei medicale si nivelului de
performanta in domeniul respectiv.

Art. 2

Invatidmantul postuniversitar medical si farmaceutic este coordonat de citre Ministerul
Colegiul Medicilor Stomatologi din Romania, Colegiul Farmacistilor din Romania, Ordinul
Biochimistilor, Biologilor si Chimistilor In Sistemul Sanitar din Romania, Ordinul Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania (OAMGMAMR), Colegiul
Fizioterapeutilor din Romania (CFZRO), etc.

Art. 3

(1) In cadrul universititii, organizarea invatdmantului postuniversitar de specialitate medical,
medico-dentar si farmaceutic uman se realizeaza in conformitate cu prevederile H.G. nr.
899/2002, actualizata.

(2) Universitatea poate organiza si programe postuniversitare In conformitate cu prevederile
Ordinului nr. 4750/2019 si ale Legii nr. 199/2023 a invatamantului superior .

Art. 4

(1) Invatdmantul postuniversitar medical si farmaceutic se desfisoara in UMF,Iuliu Hatieganu”

si In unitati sanitare acreditate.

(2) Formele de invatamant postuniversitar medical oferite de universitatea noastra, prin

Prorectoratul pentru Rezidentiat si Cursuri Postuniversitare, Activitate de Ambulator si Spital

cuprind:

a) cursuri postuniversitare de perfectionare

b) cursuri postuniversitare de pregatire in vederea obtinerii atestatelor de studii
complementare

Art. 5

(1)  Oferta de cursuri postuniversitare se intocmeste anual, pe baza propunerilor cadrelor
didactice/coordonatorilor de curs ale universitatii, cu avizul sefului de disciplina.

(2)  Oferta fiecarei facultati este aprobata ulterior de catre Consiliile facultatilor si Consiliul
de administratie al universitatii.

(3)  Cursurile postuniversitare se pot desfasura in perioada 01 octombrie - 30 iunie a
fiecarui an.

(4) Oferta este structuratda pe facultati si discipline si cuprinde titlul cursului, locul
desfasurarii, durata, cadrele didactice de predare, preful cursului, alte informatii care sunt utile
participantilor la cursuri.

(5)  Oferta de cursuri si conditiile de participare/ inscriere se publica pe site-ul UMFIH.

(6)  Cursurile postuniversitare oferite de catre UMFIH pot fi organizate onsite, online sau
mixt/in format hibrid.
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(7)  La propunerea cursantilor din teritoriu (asociatii de medici/farmacisti, spitale judetene,
etc.) se pot organiza cursuri postuniversitare in alte locatii.

Art. 6

(1) Activitatea programului de studii postuniversitare este coordonata de catre un
coordonator de curs/director de program. Coordonatorul/Directorul de program trebuie
sa aiba calitatea de cadru didactic de predare al UMFIH si sa detind competente
certificate In domeniul cursului. Daca sunt mai multi coordonatori, atunci cel putin unul
dintre ei trebuie sa fie cadru didactic de predare al UMFIH. Acesta va fi coordonator
principal. Coordonatorul trebuie sa fie si lector In cadrul cursului respectiv.

(2) La recomandarea coordonatorului de curs, universitatea poate angaja, prin contract
individual de munca, pe perioada determinta, colaboratori (lectori si/sau instructori) -
din universitate sau din afara ei.

(3) Lectorii si instructorii pot avea si alta formare universitara decat cea medicala, In functie
de specificul programului si nu este obligatoriu sa aiba calitatea de doctorant/doctor.
Acestia pot fi:

e Proprii universitatii,

e Asociati, din alte universitati,

e Specialisti recunoscuti in domeniul lor de activitate, asa cum prevede cadrul legal
in vigoare.

Art. 7

(1) Pe durata desfasurdrii programelor de studii postuniversitare responsabilitatea
activitatilor efectuate de cursanti, a calitatii instruirii si a evaludrii acesteia este asumata
prin contract si revine coordonatorului de curs, respectiv responsabilului de modul.

(2) Coordonatorii cursurilor sunt responsabili cu intocmirea corectda si la timp a
documentelor justificative aferente platilor pentru activitatea prestata de catre
coordonatori/colaboratori (lectori/instructori) si a incadrarii in limitele fondurilor
disponibile.

(3) Coordonatorii/colaboratorii la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continug, inclusiv cele pentru formarea in vederea obtinerii atestatelor de
studii complementare, vor putea fi platiti din bugetul de curs conform reglementarilor in
vigoare. Tariful maxim orar nu va putea depasi de 2 ori tariful orei de activitate didactica
pentru predare cursuri la Scoala doctorald, conform tarifelor orare de predare in regim
plata cu ora valabile pentru anul universitar in care se desfasoara programul
postuniversitar.

(4) Activitatea din cadrul programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continug, inclusiv pentru formarea in vederea obtinerii atestatelor de studii
complementare, se normeaza separat si nu intra sub incidenta Legii nr. 199/2023 a
invatamantului superior cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 8
(1) UMFIH prin Prorectorat si /sau scolile postuniversitare care organizeaza programe de
studii postuniversitare, incheie contracte de studii cu participantii la aceste programe,
in conformitate cu prevederile din Legea nr. 199/2023 a invatdamantului superior.
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(2) Inscrierea constd in completarea formularului de inscriere si a contractului de studii
postuniversitare si achitarea taxei de curs stabilite, la caseria universitatii sau prin
transfer bancar.

(3) Cursantii au obligatia de a-si asigura la locul de munca continuitatea activitatii pe
perioada cursului.

(4) Documente necesare la inscriere:

a) Formular/fisa de Inscriere tipizat/3;
b) Contract de studii postuniversitare (Anexa 1);
c) Chitanta sau copie a ordinului de plata cu care s-a achitat taxa aferenta cursului.

(5) Documentele de la punctele a) si c) se trimit online/se depun la Prorectorat cel tarziu cu
7 zile lucratoare Tnainte de data inceperii cursului.

(6) Contractul de studii postuniversitare se va descdrca de pe site-ul UMFIH (sectiunea
dedicata CPU), se va semna in doua exemplare de catre cursant si se va trimite
coordonatorului de curs, pana cel mai tarziu cu 7 zile lucratoare inainte de data
inceperii cursului. Coordonatorul va trimite Prorectoratului contractele de studii
postuniversitare aferente cursului, pana la data Inceperii cursului, pentru a fi semnate
de reprezentantii universitatii.

Art. 9

(1) Taxele de instruire pentru cursurile postuniversitare sunt suportate de catre beneficiari,
angajatorii acestora sau sponsori.

(2) Cadrele didactice ale universitatii si doctoranzii cu frecventa beneficiaza de un curs gratuit
pe an universitar cu avizul coordonatorului de curs.

(3) Taxele de instruire se constituie ca venituri proprii extrabugetare ale universitatii. Acestea
se repartizeaza astfel :

- 30% regie UMF

- restul de 70% poate fi folosit de catre coordonatorul de curs pentru: dezvoltare, salarizarea
personalului, achizitionarea materialelor consumabile, a obiectelor de inventar sau a serviciilor,
editarea de carte medicala, achitarea taxelor de publicare, elaborarea de instrumente
educationale digitale, precum si alte activitati, conform legii, pe parcursul urmatorilor trei ani
bugetari, cu incadrarea in limita creditelor bugetare aprobate de Ministerul Educatiei pentru
fiecare an bugetar.

Art. 10
(1) Toate cursurile se finalizeaza cu un examen, la finalul caruia se obtine calificativul admis
sau respins.
(2) Cursantilor considerati promovati li elibereaza un certificat de absolvire.
(3) Certificatele se elibereaza in baza unui catalog de curs, emis de catre coordonator si
semnat de comisia de examen.
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II. CURSURI POSTUNIVERSITARE DE PERFECTIONARE

Art. 11

(1) La cursurile de perfectionare postuniversitara se pot Inscrie numai absolventi ai unei
forme de Invatamant superior (cu diploma de licentd), cetateni romani si strdini cu
situatia juridica reglementata legal pe teritoriul Romaniei.

(2) Pe perioada pregatirii in rezidentiat, medicii rezidenti pot participa la diverse forme de
pregdtire - cursuri, stagii, forme de invatamant postuniversitar uman de specialitate, In
afara programului de pregatire in rezidentiat si altele - conferinte si congrese in
domeniul specialitatii, organizate pe plan national sau international, dupa informarea
coordonatorului sau a directorului de program si cu respectarea prevederilor Legii nr.
53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare.

(3) Managementul activitatilor de perfectionare este realizat de Colegiul Medicilor din
Romania, Colegiul Medicilor Stomatologi din Romania, si/sau Colegiul Farmacistilor din
Romania, prin Programul National de Educatie Medicala Continua, si/sau Programul de
Educatie Continua Farmaceutica, Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si
Asistentilor Medicali din Romania (OAMGMAMR), Colegiul Fizioterapeutilor din Romania
(CFZRO).

(4) Activitatile de educatie medicala continua sunt cuantificate prin unitati de creditare,
denumite Credite de Educatie Medicala Continua (EMC), respectiv Credite de Educatie
Continua Farmaceutica (EFC).

(5) Creditele de EMC se acorda prin raportare la orele efective de activitate de EMC, iar
creditele de EFC in conformitate cu Programul National de Educatie Continua
Farmaceutica al Colegiului Farmacistilor din Romania.

(6) Creditele obtinute In urma participarii la activitatile de Educatie Medicala Continua,
respectiv la cele de Educatie Continua Farmaceutica, contribuie la alcatuirea punctajului
profesional al medicului/farmacistului/biologului/chimistului, etc.

(7) Certificatul are inscris numdrul de credite EMC/EFC acordate de catre
colegiile/ordinele/oganizatiile profesionale din domeniul sanatatii.

I1I. CURSURI POSTUNIVERSITARE DE PREGATIRE iN VEDEREA OBTINERII ATESTATELOR
DE STUDII COMPLEMENTARE

Art. 12

(1) Atestatele de studii complementare aferente fiecarei specialitati medico-farmaceutice
sunt stabilite de Ministerul Sanatatii si sunt cuprinse in Catalogul national de programe
de studii complementare in vederea obtinerii de atestate de catre medici, medici
stomatologi si farmacisti, aprobat prin Ordinul nr. 418/20 aprilie 2005
modificat/actualizat.

(2) Durata si confinutul programelor de pregatire pentru obfinerea de atestate sunt
aprobate de catre Ministerul Sanatatii, la propunerea institutiilor de invatamant superior
de stat cu profil medico-farmaceutic uman acreditate.

(3) Atestatele obtinute 1n strainatate pot fi recunoscute de catre Ministerul Sanataii.
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(4) Cursurile in vederea obtinerii atestatelor de studii complementare reprezinta o forma de
pregdtire postuniversitard 1n domenii tehnice, diagnostice sau terapeutice,
complementare unor specialitati medico-farmaceutice.

(5) La cursurile de pregatire in vederea obtinerii de atestate de studii complementare se pot
inscrie numai medicii sau farmacistii specialisti sau primari.

(6) Conditiile de participare la programele de studii complementare in vederea obtinerii de
atestate si conditiile de exercitare a competentelor dobandite se aproba prin ordin al
ministrului sanatatii.

(7) Inscrierea pentru cursurile de pregitire in vederea obfinerii de atestate si pregitirea
propriu-zisa se realizeaza de catre Universitate, iar Ministerul Sanatatii organizeaza
examenele de obtinere a atestatelor si elibereaza Atestatele de studii complementare.

(8) Pregatirea in vederea obtinerii de atestate nu este creditata cu credite EMC. Creditele se
obtin la dobandirea atestatului.

IV. ORGANIZAREA UNOR MANIFESTARI DE EDUCATIE MEDICALA IN PARTENERIAT CU
SAU SUB EGIDA UMF ,IULIU HATIEGANU”

Art. 13
(1) UMFIH poate sa fie colaborator sau partener al unor activitati de educatie medicala continua
(postuniversitara) organizate de societati profesionale nationale sau regionale sau de catre
institutii medicale de stat si/sau private. In acest sens, UMFIH poate:

- aparea cu elementele de identitate pe materialele promotionale sau educationale ale
respectivelor manifestari, oferind garantia morala a nivelului de calitate a acestor manifestari;

- delega cadre didactice care sa sutina activitatile de predare a notiunilor teoretice si/sau
practice precum si activitatile de exminare, daca este cazul;

(2) Programul, curriculumul si materialele didactice ale cursurilor/workshopurilor organizate
in parteneriat cu UMFIH trebuie avizate de catre Prorectorat, prin intermediul cadrelor
didactice de specialitate si vor fi depuse la Prorectorat cu minimum o luna fnaintea desfasurarii
manifestirii. In caz contrar, UMFIH isi rezervi dreptul de a se retrage din parteneriat, cu toate
insemnele si activitatile ce 1i apartin;

(3)In cazul in care UMFIH, in urma examindrii documentelor, considera curriculumul sau
nivelul de calitate al programului de pregatire postuniversitara ca si necorespunzator, are
dreptul de a se retrage din parteneriat, cu toate Insemnele si activitatile ce 1i apartin;

(4)Certificatele de participare la manifestarile realizate in parteneriat cu UMFIH vor purta sigla
universitatii, ca un insem al certificarii de calitate;

(5)UMFIH, in schimbul taxei de suport oferite acestor manifestari, va publica aceste evenimente
pe website-ul sau, la sectiunea dedicata educatiei medicale continue.

Art. 14
(1) In conformitate cu Hotirarile Senatului nr. 10/11.09.2020 si nr. 4/22.04.2021, conditiile de
desfasurare a manifestarilor de educatie medicala continua nonformale (congrese, simpozioane,
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conferinte, mese rotunde, programe educationale prin internet - webinar, ateliere de lucru -
workshop, programe de acreditare ca formator, programe de acreditare ca formator de formatori,
etc.) organizate in parteneriat cu UMF ,Iuliu Hatieganu sunt urmatoarele:

(2) UMFIH solicita plata catre universitate a 30% din valoarea nominalda a taxei de
participare/participant, dar nu mai putin de 30 lei/participant, pentru organizatiile
profesionale, care desfasoara activitati de educatie medicala continud nonformala organizate in
parteneriat cu UMFIH si/sau pentru care UMFIH ofera aviz necesar acordarii de credite EMC.

(3) In cazul manifestarilor stiintifice organizate de cadre didactice ale UMFIH prin alte
institutii/organizatii/asociatii, pentru care UMFIH nu ofera aviz pentru acordarea de credite
EMC si pentru organizarea carora nu se foloseste infrastructura universitatii, UMFIH poate oferi
gratuit, la cerere, drept de folosire a logo-ului universitatii.

(4) Pentru avizarea cursurilor pre-congres din cadrul manifestarilor stiintifice creditate la CMR
prin alti furnizori de educatie medicala continua decat UMFIH percep urmatoarele taxe, stabilite
de HS 08/08.07.2024:

- 300 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestarilor stiintifice cu mai putin de 300
de participanti,

- 400 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestarilor stiintifice care au intre 300 -
500 de participanti,

- 500 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestarilor stiintifice care au intre 500 -
1000 de participanti,

- 1000 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestarilor stiintifice cu mai mult de
1000 de participanti.

(5) Pasii de urmat in vederea aplicarii hotararilor mentionate mai sus:

a. Organizatorul (reprezentat printr-un cadru didactic al UMFIH) va Intocmi o cerere
(Anexa 2) in atentia conducerii UMFIH, in vederea aprobarii organizarii manifestarii in
parteneriat cu sau sub egida UMF “luliu Hatieganu”.

Cererea, Insotita de avizul sefului de disciplind, ca o garantie a calitatii profesionale a
evenimentului, va fi transmisa Prorectoratului pentru Rezidentiat si Cursuri
Postuniversitare activitate de ambulator si spital (numit in continuare Prorectorat).
Cererea va fi supusa aprobarii Consiliului de Administratie al UMFIH.

b. In cazul in care se soliciti acordarea de credite EMC de citre un ordin profesional
(Colegiul Medicilor din Romania sau altele), cu UMFIH ca furnizor principal acreditat,
organizatorul va trimite catre Prorectorat si documentele necesare, (in cazul CMR -
anexele nr.2a si 2b), completate si semnate, in vederea avizarii de catre dl prorector.
Ulterior, organizatorul trimite cererile avizate catre ordinul profesional pentru
demersurile de creditare.

c. La finalul manifestarii, organizatorul va transmite catre Serviciul Financiar un tabel cu
participantii (nume, prenume, functie) si cu sumele incasate de la fiecare participant, in
vederea calculdrii sumei pe care o are de achitat catre UMFIH. Pentru participantii
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inscrisi cu titlu gratuit (inclusiv lectorii) diplome/certificatele se elibereaza dupa
achitarea taxei minime de 30 de lei stabilita de HS 10/11.09.2020.
Documentele vor include datele organizatorului: nume /denumire, numar de telefon si e-
mail persoana de contact.
Pentru eliberarea de factura, se va completa Formularul de eliberare facturd (Anexa 3) si se
va transmite catre Serviciul Financiar.

d. Modalitatile prin care se poate efectua plata:

- Numerar - organizatorul (sau o persoana imputernicitd) va veni la Biroul Financiar
(str. Victor Babes, nr.8, etaj.1, cam.103) pentru intocmirea dispozitiei de incasare si va
achita suma la casierie (str. Pasteur, nr.4, parter).

- Prin transfer bancar in urmatorul cont:

Beneficiar: Universitatea de Medicina si Farmacie “luliu Hatieganu”
Cod fiscal: 4288047
Cont IBAN: RO43TREZ21620F330800XXXX
Banca: Banca Nationala Trezoreria Cluj
*Detalii de platd obligatorii: denumirea manifestarii

e. Dupa efectuarea platii, se va trimite dovada platii la Prorectorat in vederea obtinerii de
numere de ordine/inregistrare aferente fiecarui certificat de absolvire/participare, pe
baza listei participantilor.

f. Certificatele de absolvire/participare se emit de catre organizator si sunt aduse apoi
la Prorectorat, pentru a fi semnate de citre rectorul UMFIH (ultimul semnatar). In cazul
in care manifestarea a fost creditata de catre CMR, certificatele de absolvire/participare
vor fi Intocmite conform modelului-tip prevazut in anexele nr. 2c, respectiv nr. 2d ale
CMR.

IV. DISPOZITII FINALE

Art. 15
Prezentul Regulament se aproba prin Hotdrare a Senatului Universitatii si intra in vigoare la
data aprobarii lui.

Art. 16

Acest regulament este elaborat in conformitate cu formele actualizate si modificate ale:

(3) Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior

(4) HOTARAREA nr. 899 din 22 august 2002 privind organizarea invitidmantului
postuniversitar medical si farmaceutic uman

(5) ORDINUL MEN nr. 4.750 din 12 august 2019 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant
superior

(6) Ordinul Ministrului Sanatatii nr. 418/2005 pentru elaborarea Catalogului National de
programe de studii complementare.

(7) Deciziile Colegiului Medicilor din Romania nr. 67/2005, respectiv nr. 12/29.06.2018



UNIVERSITATEA DE
MEDICINA SI FARMACIE
IULIU HATIEGANU
CLUJ-NAPOCA

(8) Carta universitatii

(9) Programul National de Educatie Continua Farmaceutica al Colegiului Farmacistilor din
Romania.

(10) Procedura PLPC 18.05 - Procedura Operationalda privind evidenta cursurilor
postuniversitare si modul de decontare a veniturilor

(11) Ordonanta nr. 44 din 28 august 2024 pentru modificarea si completarea unor acte
normative si stabilirea unor masuri in domeniul sanatatii

(12) Ordinul comun al Ministerului Sanatatii si al Ministerului Educatiei pentru modificarea si
completarea anexei nr. 1 la Ordinul nr. 1141/1386/2007 privind modul de efectuare a
pregatirii prin rezidentiat in specialitdtile prevazute de Nomenclatorul specialitatilor
medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistenta medicala.
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ANEXA 1

CONTRACT DE STUDII POSTUNIVERSITARE

Nr. /

1. PARTILE CONTRACTULUI

1.1. Universitatea de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” cu sediul in Cluj-Napoca,
str. Victor Babes nr. 8, cod 400012, cod fiscal nr. 4288047, reprezentata de catre Rector - Prof.
dr. Anca Dana Buzoianu, in calitate de institutie de Invatamant superior de stat, Inregistrata ca
operator de date cu caracter personal sub nr. 23036, pe de o parte,

si,

1.2. Dnul/Dna , din
(tara) UE [1/ non-UE [], cu domiciliul in loc.
str. nr. , BL. Ap. ,cod postal:________ telefon

, e-mail: nascut(d) la data de
posesor(oare) al/a cartii de identitate / pasaportului seria nr. , valabil
pana la data de , In calitate de cursant, beneficiar al contractului, inscris la cursul

postuniversitar cu titlul

2 . OBIECTUL CONTRACTULUI

Prezentul contract are ca obiect derularea activitatilor de Invatamant postuniversitar,
reglementand raporturile dintre institutia de invatamant superior si cursantul care beneficiaza
de studii in cadrul acesteia, cu precizarea drepturilor si obligatiilor partilor contractante, in
concordanta cu reglementdrile legale in vigoare, cu prevederile Cartei Universitare si a
regulamentelor interne ale Universitatii.

Prezentul contract are ca obiect desfasurarea activitatilor specifice invagamantului
postuniversitar, in concordanta cu planul de invatamant elaborat pentru programul de formare
si dezvoltare profesionalad continuad, din cadrul FACUItatii ... s

3. LIMBA DE PREDARE

Limba de desfasurare a activitatilor didactice este limba romana.
4. DREPTURILE SI OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTANTE

11
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4.1 Drepturile si obligatiile U.M.F. ,Iuliu Hatieganu”, Cluj-Napoca, denumita in continuare
»Universitate”
4.1.1. Drepturile Universitatii

a) Organele de conducere ale Facultatilor si ale Universitatii au dreptul de a supraveghea
modul In care cursantul isi desfasoara activitatea si isi respecta obligatiile;

b) Universitatea isi rezerva dreptul de a modifica reglementdrile care guverneaza
desfasurarea activitatii interne In conformitate cu cerinfele legii si cu propriile interese de
dezvoltare;

c) Universitatea are dreptul de a incasa taxa prevazuta in oferta anuala de cursuri
postuniversitare;

4.1.2. Obligatiile Universitatii. Universitatea are obligatia sa:

a) asigure baza materialda in vederea realizarii iIn bune conditii a programului de
perfectionare;

b) asigure conditiile logistice de derulare a activitatilor didactice;

c) asigure cursantului conditiile de exercitare a drepturilor sale conform reglementarilor
in vigoare;

d) faca publice si sa aplice regulamentele care guverneaza activitatea academica;

e) mentind neschimbate, pe intreaga durata a anului universitar, valoarea taxelor de
scolarizare stabilite si anuntate anterior Inceperii anului universitar;

f) elibereze toate documentele oficiale care decurg din desfasurarea in conditii
regulamentare a activitatii didactice;

g) stabileasca facilitatile de care beneficiaza cursantul in conformitate cu regulamentele si
legislatia in vigoare;

h) nu faca nici o diferentiere intre cursantii pe care 1i scolarizeaza, in ceea ce priveste
calitatea procesului didactic.

4.2 Drepturile si obligatiile Beneficiarului (denumit, in continuare, “cursant”)
4.2.1. Drepturile cursantului. Cursantul are dreptul sa:

a) beneficieze de procesul de instruire prevazut in curricula cursului la care este inscris;

b) utilizeze baza materiala a Universitatii In conformitate cu programul de Invaiamant;

c) aiba acces la alte servicii legate de procesul de invatamant (biblioteca, sali de lectura),
de activitatea sportiva, culturala, sociald, de orientare profesionala si de consiliere in cariera,
organizate de Universitate

d) sa i se restituie taxa de inscriere platitd, in cazul in care cursul nu se mai sustine sau
cursantul nu mai poate participa la curs, dupa o procedura specifica fiecarui curs, in timpul
aceluiasi an calendaristic.

4.2.2. Obligatiile cursantului. Cursantul are obligatia:

a) sa achite taxa prevazuta in oferta anuala de cursuri postuniversitare;

b) sa cunoasca si sa respecte toate regulamentele care guverneaza activitatea academica
in cadrul Universitatii precum si legile si reglementarile in vigoare In Romania;

c) sa frecventeze programul de formare profesionala pe Intreaga perioada.

d) sa aiba in cadrul Universitatii precum si In afara acesteia un comportament adecvat
statutului sau academic astfel incat sa nu aduca atingere imaginii Universitatii;

e) sa verifice corectitudinea tuturor actelor eliberate de serviciile din cadrul Universitatii
pentru a evita aparitia unor situatii inconvenabile;

12
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f) sa se prezinte la activitatile educationale numai in t{inuta impusa de catre Universitate,
care trebuie sa fie una decenta si adecvata;

5. DURATA CONTRACTULUI

Prezentul contract se 1Incheie pe durata cursului postuniversitar, adica:

6. TAXELE DE SCOLARIZARE

Taxele de scolarizare pe care cursantul trebuie sa le achite catre Universitate sunt
prevazute in oferta anuala de cursuri postuniversitare.

7. REZILIEREA CONTRACTULUI

Contractul poate fi reziliat de drept in urmatoarele situatii:

7.1. Din initiativa cursantului, in cazul in care:

a) cursantul solicita retragerea de la curs nainte de finalizarea acestuia;

b) cursantul solicita intreruperea, din cauze medicale sau de alta natura, a studiilor.

In ambele situatii, Universitatea poate restitui cursantului, din cuantumul taxei de
scolarizare achitate In avans, doar suma care reprezinta echivalentul perioadei de scolarizare de
care cursantul nu a beneficiat, calculatd incepand cu data de Inregistrare a cererii la
Registratura UMF.

7.2. Din initiativa Universitatii, prin exmatriculare, in situatia in care:

a) cursantul este exmatriculat pentru incalcarea regulamentelor privind activitatea

didactica in cadrul Universitatii sau a normelor de conduita sociala;

b) cursantul nu frecventeaza programul de formare profesionala pe Intreaga perioada

In toate aceste situatii, cursantul nu poate beneficia de rambursarea taxelor de scolarizare
achitate in avans, deoarece intreruperea relatiilor de studiu se datoreaza in exclusivitate culpei
cursantului.

8. LITIGII

8.1 Nerespectarea de catre cursant a indatoririlor care decurg din prezentul contract
atrage dupa sine sanctionarea, conform regulamentelor sau a legilor in vigoare;

8.2. Sanctiunile aplicate pot fi contestate in termen de 30 de zile de la data comunicarii
lor. Eventualele contestatii vor fi solutionate, In functie de competentd, de catre conducerea
Facultatilor sau Universitatii, in termen de 15 zile de la depunere.

8.3. Situatiile litigioase (conflicte interpersonale, comportament neadecvat in relatia cu
alte persoane, conflicte Intre cursant si cadre didactice) sau nerespectarea clauzelor prezentului
contract de catre Universitate sau de catre cursant vor fi rezolvate, dupa caz, de catre structurile
universitare abilitate in acest sens prin regulamentele in vigoare sau de instantele de judecata.

9. ALTE CLAUZE

9.1. Taxele de scolarizare percepute nu acopera cheltuielile cu materiale consumabile si
obiecte de uz personal, necesare pentru derularea procesului de Invatamant.

9.2. Cursantul se obliga sa cunoasca si sa respecte prevederile legale privind protectia
muncii.

13
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9.3. Prin semnarea acestui contract, cursantul fisi exprimd, in mod expres,
consimtamantul, ca Universitatea de Medicina si Farmacie "luliu Hatieganu” Cluj-Napoca sa
colecteze, sa prelucreze si sa stocheze, datele sale cu caracter personal, in conformitate cu art. 6
din Regulamentul (UE) 2016/679.

Prezentul contract s-a incheiat astazi , in doua exemplare, cate
unul pentru fiecare parte contractanta.

Universitatea de Medicina si Farmacie
»luliu Hatieganu” Cluj-Napoca Cursant

Rector
Prof. dr. Anca Dana BUZOIANU

Cadrul didactic coordonator

Serviciu juridic

14
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ANEXA 2
SOLICITARE DE ORGANIZARE
A UNEI MANIFESTARI DE EDUCATIE MEDICALA CONTINUA
IN PARTENERIAT CU SAU SUB EGIDA UMF ,IULIU HATIEGANU” CLUJ-NAPOCA
Catre,
Conducerea UMF “luliu Hatieganu” Cluj-Napoca
SUbSEMNAtA(UL) oottt p s avand  functia de

................................................................................ L= W0 D ES]0010] 04 USSP

va rog sa binevoifi a-mi aproba organizarea in parteneriat cu sau sub egida UMF ,Iuliu Hatieganu” Cluj-
Napoca a congresului/ simpozionului/ conferintei/ mesei rotunde/ programului educational prin
internet (webinar)/ atelierului de lucru (workshop)* intitulat/a:

*se subliniazd varianta corespunzdtoare

Prin prezenta solicit:

O acordarea, cu titlu gratuit, a dreptului de folosire a logo-ului universitatii pe materialele de
promovare a manifestarii

O acordarea avizului necesar pentru obtinerea de credite EMC la ordinul profesional*
................................................................................................................................ avand UMFIH ca furnizor
acreditat.

Date de contact:
J\\F R =) (] (0 s WU adresa de e-Mail...cece s

La prezenta anexez avizul sefului de disciplina.

Subsemnata/ul

- am luat la cunostintd cd, in conformitate cu Hotdrdrile Senatului nr.10/11.09.2020 si
nr.4/22.04.2021 UMFIH solicita plata cdtre universitate a 30% din valoarea nominala a
taxei de participare/participant, dar nu mai putin de 30 lei/participant, pentru activitatile
de educatie medicald continud organizate in parteneriat cu/sub egida UMFIH si/sau pentru
care UMFIH oferd aviz necesar acordarii de credite EMC.

- in calitate de reprezentant al organizatorului manifestdrii, mda oblig sd achit taxele
mentionate mai sus; in caz contrar nu vor fi eliberate diplomele.

- imi exprim consimtamdntul pentru colectarea, prelucrarea si stocarea datelor mele
personale pe durata si in scopul efectudrii demersurilor solicitate.

| D=1 - T Y3000 0 B2 100 ) = THT
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*Colegiul Medicilor din Romdnia (CMR), Colegiul Medicilor Stomatologi din Romdnia (CMSR), Colegiul
Farmacistilor din Romdnia (CFR), Ordinul Biochimistilor, Biologilor si Chimistilor in Sistemul Sanitar din
Romdnia (OBBCSSR), Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti Moaselor si Asistentilor Medicali din
Romdnia (OAMGMAMR), Colegiul Fizioterapeutilor din Romdnia (CFZRO)

ANEXA 3
FORMULAR SOLICITARE FACTURA
Va rugam sa facturati urmatoarele servicii:
Nr. Denumirea serviciilor Cantitate | Pretul unitar Valoarea
Crt (Denumire manifestare, a -lei- -lei-
perioadd de desfdsurare)
1 2 3 4 (2x3)
Taxa avizare diplome cu
credite EMC
3 R o
DATELE DE CONTACT ALE SOLICITANTULUI:
Denumire @ .......cccceviiiennn s
Nr.ord.reg.com/an........cccooeeverseernesceennne
CLF e e
Sediul.....oooeiiii
Judetul.....oooo e
CONtIBAN ..ot et e
Banca.......oooiii
Solicitantul se obliga sa achite factura in termen de 15 zile de la data facturarii.
Data: Numele si prenumele reprezentatului legal
Stampila
Semnatura

16
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Formularul va fi trimis pe una dintre urmatoarele adrese de e-mail: rodica.craciun@umfcluj.ro
oana.anghel@umfcluj.ro, elena.salajan@umfcluj.ro. Pentru informatii suplimentare puteti suna la

0374834128, 0374834153.

)
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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

ART. 1. Prezentul regulament reglementeaza gestionarea actelor de studii si a documentelor universitare, in
cadrulUniversitatii de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca, si a fost elaborat in baza
urmadtoarelor acte normative:
Legea nr. 199 din 4 iulie 20232 Invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordinul nr. 4156/ 2020 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind regimul actelor de studii si al
documentelor universitare in sistemul de invatamant superior;
H.G. nr. 733/1998 cu privire la tipurile de diplome, certificate si atestate acordate in invatamantul superior;
H.G. nr. 404 /2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
Ordinul nr. 3.020 din 8 ianuarie 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind studiile uiversitare de
doctorat, abrogat de art. 260, alin. (9)
Nomenclatorul domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare, a structurii institutiilor
de invatamant superior, a domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau autorizate sa
functioneze provizoriu, a locatiilor geografice de desfasurare, a numarului de credite de studii transferabile
pentru fiecare program de studii universitare, forma de Invatamant sau limba de predare, precum si a
numarului maxim de studenti care pot fi scolarizati, aprobat anual prin Hotarare a Guvernului;
ART. 2.
Gestionarea actelor de studii implica: primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea actelor
de studii si a documentelor universitare, dupa caz.
ART. 3.
(1) Regulamentul-cadru privind actele de studii si documentele universitare emise de institutiile de
invagamant superior se aproba prin ordin al ministrului educatiei.
Prin acest regulament se stabilesc:

a) documentele universitare care se intocmesc numai in limba romana;

b) documente universitare care pot fi redactate si intr-o limba de circulatie internationala.

(1) Actele de studii din sistemul national de Invatamant superior sunt documente oficiale de stat, cu regim
special, care confirma studii de invatamant superior efectuate si titluri si/sau calificari dobandite.

(2) Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din legislatia in vigoare.
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(3) Actele de studii se elibereaza gratuit, in limba romana si intr-o limba de circulatie international3, in
original sau duplicat, dupa caz, si sunt de mai multe categorii:
a) diploma;

b) certificat;

C) atestat.
(4) Diploma de studii conferita dupa promovarea unui program de studii universitare de licen{a se numeste
diploma de licenta.
(5) Pe diploma de licenta se mentioneaza toate informatiile necesare pentru a descrie programul de studii
absolvit, inclusiv forma de invatamant urmata si titlul obtinut.
(6) Diploma de studii conferita dupa promovarea unui program de studii universitare de masteratsi a
examenului de disertatie aferent se numeste diploma de master si cuprinde toate informatiile necesare
pentru a descrie programul de studii absolvit, inclusiv forma de invatamant.
(7) Pentru profesiile reglementate, unde ciclul I si ciclul II de studii universitare sunt oferite comasat intr-un
program de studii universitare cu o durata cuprinsa intre 5 si 6 ani, se acorda diploma de licenta si master.
(8) Pe diplomele de studii obtinute se mentioneaza toate informatiile necesare pentru a descrie programul
de studii absolvit, inclusiv forma de invatamant urmata si titlul obtinut.
(9) Diploma de studii conferita dupa promovarea unui program de studii universitare de doctorat se
numeste diploma de doctor, in continutul careia se mentioneaza, in mod expres, domeniul disciplinar sau
interdisciplinar al doctoratului.
(10) Prin diploma de doctor se confera titlul de doctor in stiinte, corespunzandu-i acronimul Dr.
(11) Finalizarea programului de pregatire bazat pe studii universitare avansate si a programului individual
de cercetare stiintifica sau de creatie artistica din cadrul ciclului de studii universitare de doctorat este
atestata prin eliberarea unui certificat.
(12) Suplimentul la diploma este document universitar anexa la diplomg, se elibereaza gratuit, in limba
romana si intr-o limba de circulatie international3, si insoteste diploma de studii.
(4) Actele de studii universitare si postuniversitare, documentele universitare, precum si cele care atesta
statutul de student pot fi emise si In format digital.
ART. 4.
Documentele universitare sunt:

a) suplimentul la diplom3, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diplom3,
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dupa caz, denumite in continuare supliment;

b) foaia matricola sau anexa cu note;

c) registrul matricol;

d) registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii;

e) cataloage;

f) planul de invatamant;

g) programele analitice ale disciplinelor din planul de invajamant;

h) fisa disciplinei;

i) situatia scolara;

j) adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fara examen de finalizare a studiilor;

k) adeverinta de autenticitate;

1) adeverinta privind finalizarea studiilor;

m) adeverinta care atesta calitatea de student.
ART. 5.
(1) Continutul si formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu legislatia In vigoare si se aproba
prin hotarare a Guvernului, initiata de Ministerul Educatiei, denumit in continuare Minister, aducandu-se la
cunostinta institutiilor de Invatamant superior/Academiei Romane, denumite n continuare institufii.
(2) Conceperea si tehnoredactarea modelelor de referinta ale formularelor actelor de studii, respectiv a
suplimentului se realizeaza de Minister, in baza consultarii institutiilor.
ART. 6
(1) Formularele actelor de studii se tiparesc pe hartie speciala cu filigran continuu, sunt inseriate,
numerotate si prevazute cu elemente de siguranta si se broseaza in carnete de cate 25 de bucati.
(2) Documentele universitare pot fi tiparite de catre universitate numai pe hartie de calitate, astfel incat sa
se asigure pastrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale obligatorii
prevazute in prezentul regulament.
ART. 7
(1) Universitatea de Medicina si Farmacie , Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca poate gestiona numai acele acte de
studii si documente universitare la care are dreptul in conditiile legii.
(2) Rectorul universitatii este responsabil pentru organizarea si desfasurarea activitatii de gestionare a

actelor de studii si a documentelor universitare de catre institutie.
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(3) De desfasurarea activitatii de gestionare si completare a documentelor universitare se desemneaza
personalul secretarial din cadrul facultatilor, a Scolii doctorale si Prorectoratului pentru Rezidentiat si
Cursuri Postuniversitare, activitate de ambulator si spital.

(4) Persoanele numite prin decizia rectorului sunt raspunzatoare, potrivit legii, pentru gestionarea actelor
de studii si a documentelor universitare.

(5) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii si in documentele universitare o
poarta persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

ART. 8

(1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate si neridicate de titulari, actele de
studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii completate si neridicate, documentele (Imputerniciri,
delegatii, procese-verbale) privind primirea, predarea si eliberarea formularelor si actelor de studii se
pastreaza, astfel incat sa se realizeze protectia acestora in conditii de securitate deplind, cu termen
permanent.

(2) Documentele universitare se pastreaza conform nomenclatorului arhivistic al universitatii.

CAPITOLUL II. GESTIONAREA FORMULARELOR ACTELOR DE STUDII

ART.9

Universitatea de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca transmite anual, la solicitarea
Ministerului, stocul formularelor actelor de studii.

ART. 10

Formularele actelor de studii sunt tiparite, in conditiile legii, de ciatre Compania Nationala ,Imprimeria
Nationald“ - S.A,, care poarta intreaga raspundere pentru comanda primita de la universitate In urma avizarii
acesteia de catre Minister si pentru asigurarea securitatii tiparirii si pastrarii formularelor pana la ridicarea
acestora.

ART. 11

(1) Formularele actelor de studii se ridica de catre delegatii institutiilor, pe baza comenzilor avizate de
Minister, conform reglementarilor legale in vigoare.

(2) Formularele tipizate ale actelor de studii sunt preluate in cadrul universitatii, in baza unui proces-verbal

de predare-primire incheiat intre delegatul universitatii si persoana cu atributii in acest sens din cadrul
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Compartimentului Acte Studii, completdndu-se in mod corespunzator registrul unic de evidenta a
formularelor si de eliberare a actelor de studii.

(3) Este interzisa solicitarea de catre universitate a expedierii prin posta sau pe alta cale a formularelor
actelor de studii.

ART. 12

In situatii exceptionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o universitate la alta, pe baza
aprobarii Ministerului, In urma unei cereri motivate, insotita de documente justificative.

ART. 13

(1) La intervale de 10 ani, la nivelul universitatii se constituie comisia de selectionare, conform prevederilor
legale referitoare la activitatea de arhiva, care poate hotari casarea formularelor pentru actele de studii
necompletate aflate in stoc.

(2) Comisia de selectionare este alcatuita din:

a) presedinte: rectorul/prorectorul care are atributii de gestionare a actelor de studii;

b) un numar impar de membri, din care cel putin 2 membri din randul persoanelor care raspund de
gestionarea actelor de studii de la nivel de institutie/facultate si 1 consilier juridic;

c) secretar: personal din cadrul Compartimentului arhiva. Secretarul nu are drept de vot.

(3) Casarea se consemneaza intr-un proces-verbal care se intocmeste in doua exemplare si cuprinde, in mod
obligatoriu, cel putin urmatoarele date:

tipul formularului actului de studii;

seria si numarul fiecarui formular de act de studii;

intervalul propus pentru casare;

modul in care a fost casat;

data casarii;

data Intocmirii;

numele si prenumele presedintelui, membrilor si secretarului comisiei si semnaturile acestora.

(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar se arhiveaza

cu caracter permanent la nivelul universitatii.
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CAPITOLUL III. GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII

SECTIUNEA A 1-A COMPLETAREA SI ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII

ART. 14.

(1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueaza in termen de maximum 12 luni
de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de doua luni de la confirmarea, prin ordin al
ministrului, a titlului de doctor - in cazul diplomelor de doctor.

(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matca (cotor) si matca in cauza sunt completate identic, matca
ramanand n arhiva universitatii cu termen permanent.

ART. 15

(1) Completarea unui act de studii se efectueaza computerizat sau prin scriere de mana, cu tus ori cu
cerneala de culoare neagra, citef si fara stersaturi, razuiri, acoperiri cu pasta corectoare.

(2) In actele de studii datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere, fira prescurtiri sau
abrevieri, In conformitate cu terminologia oficiala in vigoare. Numele titularului, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, In cazul in care tatal este necunoscut) si prenumele titularului
actului de studii se scriu cu majuscule, format de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor
diacritice.

(3) In cazul in care, la tnmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studenti depune cerere pentru
modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, insotita de copii certificate conform cu
originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou si in baza carora s-a eliberat un alt certificat
de nastere, pe baza aprobarii cererii de catre conducerea universitatii se procedeaza la modificarea solicitata
in registrul matricol si In documentele universitare care se vor intocmi ulterior solicitarii si, ulterior, In
actele de studii.

(4) In cazul persoanelor care au cetidtenia unui stat tert al Uniunii Europene, denumiti in continuare cetiteni
straini, completarea actelor de studii se realizeaza in conformitate cu datele inscrise in pasaport si in alte
inscrisuri oficiale care atestd starea civild, emise de statul care a eliberat pasaportul. In situatia in care, pe
parcursul scolarizarii, studentul strain isi modifica datele de identificare (numele si/sau prenumele) cu care
a fost Inmatriculat, urmeaza a se proceda la actualizarea scrisorii de acceptare cu noul nume. Daca exista

neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.
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(5) Pe actele de studii prevazute cu ,Loc pentru fotografie” se lipeste fotografia titularului-realizata recent,
pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm-astfel incat sa acopere chenarul locului respectiv.

(6) Actele de studii se semneaza de catre persoanele ale caror functii sunt precizate in formular, cu stilou sau
cu pix de culoare albastra, nefiind admisa aplicarea parafei. Actele de studii se semneaza de persoanele aflate
in functie la data completarii actului de studii.

(7) Timbrul sec (T.S.) al Universitatii de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca, cu inscrisurile
in clar, se aplica pe actul de studii, in locul marcat.

(8) Sigiliul Universitatii de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca, cu inscrisurile in clar, se
aplica pe ,Locul pentru sigiliu“ (L.S.), In stAnga semnaturii.

ART. 16

(1) Inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifici existenta si corectitudinea inscrisurilor
imprimate - in raport cu modelele de referintd, precum si a datelor ce urmeaza a fi inscrise - prin confruntare
cu datele din documentele oficiale In cauza.

(2) Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de nastere
sau, dupa caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completarii. In cazul studentilor striini, denumirea
localitatii de nastere este aceea din pasaport si alte Inscrisuri oficiale. Daca exista neconcordanta intre
pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

ART. 17

(1) In situatia in care titularul unui act de studii isi schimba numele sau prenumele pe cale administrativa
sau prin hotarare judecatoreasca, dobandind un alt certificat de nastere, poate solicita eliberarea unui alt act
de studii pe noul nume.

(2) Cererea este insotita de actul de studii eliberat initial in original, de actul administrativ, respectiv de
hotararea judecatoreasca din care rezulta schimbarea numelui, precum si celelalte acte de stare civila cu
noul nume.

(3) In registrul unic de evident a formularelor si de eliberare a actelor de studii, in registrul matricol,
precum si in supliment sau in foaia matricold se consemneaza la rubrica: mentiuni, informatii suplimentare,
observatii, dupa caz, modificarea survenita, trecindu-se numarul hotararii judecatoresti sau a actului

administrativ in baza caruia s-a facut modificarea.
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ART. 18

(1) In vederea completarii actelor de studii, secretariatele facultitilor intocmesc tabele nominale cu
absolventii care urmeaza sa primeasca actele de studii respective, pe domenii, programe de studii si forme
de Invatamant, in termen de maximum 30 de zile de la data promovarii examenelor de finalizare a studiilor.
(2) Lainscrierea in aceste tabele a datelor prevazute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile din prezentul regulament. Tabelele in cauza se semneaza pe fiecare pagina de catre decanul
facultatii, si secretarul-sef al facultatii.

(3) Tabelele, dosarele absolventilor si baza de date cu absolventii in format electronic, se inainteaza
Compartimentului Acte studii si reprezentantului Centrului de Comunicatii, in termen de 30 de zile de la
promovarea examenelor de finalizare a studiilor, In scopul verificarii datelor ce urmeaza a fi inscrise in
actele de studii. Dosarele contin in mod obligatoriu in copie certificatd conform cu originalul, dupa caz,
urmatoarele:

a) actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza carora absolventul /absolventa a fost
admis/admisa la studii;

b) actele de stare civila (certificat de nastere, certificat de casatorie, carte de identitate, pasaport, alte acte
care modifica numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii);

c) doua fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm;

d) fisa de lichidare intocmita conform reglementarilor institutiei;

e) situatia scolar3, in cazul absolventilor proveniti de la alta institutie.

ART. 19

(1) Actele de studii se completeaza si se elibereaza de catre institutia la care absolventul a sustinut si a
promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2) Conditiile de eliberare a actelor de studii sunt facute publice prin afisarea, la avizier si pe pagina web a
universitatii.

ART. 20

(1) Actele de studii se elibereaza titularilor in maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a
studiilor, respectiv in maximum doua luni de la acordarea titlului de doctor.

(2) In situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului acestuia,
pe baza de procurad autentificata la notariat/imputernicire avocatiala in copie certificata conform cu

originalul, in care se mentioneaza in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica acte de studii.

10
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(3) In cazul in care procura notariald a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in original,
fiind insotita de traducerea legalizata. Procura trebuie sa fie apostilata sau supralegalizata de autoritatile
competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmita, cu exceptia celor intocmite in statele care au
incheiat cu Romania conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridica in materie civila, care prevad
scutirea de orice legalizare. Se accepta imputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Romaniei din
diverse state. Imputernicirile efectuate sub semnatura ambasadorului/ consulului nu trebuie traduse sau
apostilate/supralegalizate.

(4) Inscrisurile mentionate la alin. (2) si (3) se pastreazi cu termen permanent in arhiva Universitatii de
Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca.

ART. 21

(1) Actul de studii se elibereaza titularului/imputernicitului dupa verificarea de catre titular/imputernicit a
datelor inscrise 1n acesta, pe baza prezentdrii documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport
valabile) si, dupa caz, a ,Fisei de lichidare” din care rezulta ca titularul nu are datorii fata de universitate.
(2) Titularul semneaza pentru primire in toate locurile previzute cu semnitura titularului. Imputernicitul
semneaza pentru primire in toate locurile prevazute cu semnatura titularului, mai putin pe actul de studii;
operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a
actelor de studii completandu-se numele si prenumele, calitatea, denumirea si numarul documentului la
rubrica ,Mentiuni“.

ART. 22

(1) Actele de studii Intocmite si neridicate de titulari/imputerniciti se pastreaza in arhiva universitatii, cu
termen permanent.

(2) Actele de studii intocmite si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru al
familiei titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul I sau II), in baza unei cereri aprobate de
conducerea Universitatii de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca, insotita de copie certificata
conform cu originalul a certificatului de deces si de o declaratie pe propria raspundere privind motivele
invocate pentru ridicarea acestor acte de studii.

(3) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptatite si prin intermediul ambasadei
(consulatului) tarii respective in Romania sau al ambasadei (consulatului) Roméaniei din tara de resedinta a
acesteia. In acest caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de ambasadi/consulat semneaza in

registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, fara a semna pe actul de studii.

11
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CAPITOLUL III. GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII

SECTIUNEA A 2-A COMPLETAREA SI ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII

ART. 23

In cazul pierderii, deterioririi, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereazi un duplicat al actului de
studii, daca in arhiva universitatii se gasesc matca actului respectiv si/sau alte documente legale din care
rezulta situatia studiilor titularului. Daca arhiva a fost distrusa in conditii de for{da majora (calamitati
naturale, incendii etc.), duplicatul se elibereaza ca urmare a reconstituirii situatiei scolare de catre institutie.
ART. 24

(1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza conducerii universitatii o cerere
insotita, dupa caz, de urmatoarele documente:

a) declaratie scrisa a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare si
imprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat;

b) copie certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;

c) doua fotografii - realizate recent pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - ale titularului actului;

d) dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, In cazul pierderii sau distrugerii actului
de studii;

e) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f) actul deteriorat sau plastifiat, in original;

g) procura notariald/Imputernicirea avocatiala In copie certificata cu originalul.

(2) Cererea si documentele prevazute la alin. (1) se prezinta de catre titular sau de imputernicitul acestuia la
Compartimentul Acte de Studii din cadrul universitatii pentru verificare.

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se
adreseaza Regiei Autonome ,Monitorul Oficial“, anuntul urmand sa cuprinda urmatoarele date: denumirea
actului de studii original; numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, In cazul in care
tatal este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizarii studiilor in cauza; seria si numarul actului
respectiv, numarul si data la care a fost inregistrat In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare

a actelor de studii; denumirea institutiei emitente.

12
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ART. 25
(1) Duplicatul unui act de studii confera titularului aceleasi drepturi ca si actul de studii original si se
realizeaza pe un formular identic sau similar celui original, dupa procedura generala prevazuta la actele
originale.
(2) In cazul in care la nivelul institutiei nu se mai gisesc formulare identice sau similare cu cele originale se
aplica prevederile art. 11.
(3) In cazul in care, la nivel national, nu se gisesc formulare similare cu cele originale, destinate promotiilor
de studenti inmatriculati inaintea intrarii in vigoare a Legii Invatamantului nr. 84/1995, se procedeaza la
comandarea de la Compania Nationala ,Imprimeria Nationalda“ - S.A. a formularelor, conform modelelor
reglementate prin Legea invatamantului nr. 84/1995, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
in urma avizarii de catre Minister.
(4) Pe duplicat se mentioneaza urmatoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tus sau cu cerneala de culoare
rosie, intr-un spatiu corespunzator, dupa cum urmeaza:

a) In partea de sus: DUPLICAT; seria si numarul actului original eliberat;

b) in locurile pentru semnaturile corespunzatoare celor de pe actul original - (S.S.);
c) in partea de jos, dreapta - Nr. ... (numarul de inregistrare acordat de Universitatea de Medicina si Farmacie
»luliu Hatieganu” Cluj-Napoca din registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii)

. din ..... (data) .....;

d) pe verso - ,Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului Universitatii de Medicina si Farmacie
yluliu Hatieganu” Cluj-Napoca nr. .... din ..... (data) ........... Confirmam autenticitatea Inscrisurilor cuprinse in
prezentul act de studii.”, text care este urmat de functiile (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef
facultate) care sunt inscrise pe actele de studii similare celui in cauza, la data intocmirii duplicatului, si de
semnaturile persoanelor care ocupa functiile respective.
(5) Sigiliul institutiei se aplica doar pe versoul duplicatului si matcii, In stinga semnaturii rectorului si, dupa
caz, in functie de modelul tipizatului, si pe fotografii. Timbrul sec al institutiei se aplica In locul marcat.
ART. 26
(1) Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de maximum 30 de zile
calendaristice de la data aprobarii cererii.

(2) Duplicatele Intocmite si neridicate se pastreaza cu termen permanent.

13
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(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditiile practicate la eliberarea actelor
originale.

(4) In registrul unic de evidenti a formularelor si de eliberare a actelor de studii si pe matca actului de studii
original se inscriu seria si numarul duplicatului eliberat.

ART. 27

Daca duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i se elibereaza un
alt duplicat, la cerere, in conditiile prezentate mai sus si cu mentiunea ca pe acesta se inscriu suplimentar
seria si numarul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum si data la care acesta/acestea a/au
fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament-cadru.

ART. 28

(1) In situatia in care completarea gresiti a actului de studii sau a duplicatului, dupd caz, este sesizati la
nivelul universitatii anterior eliberarii actului, acesta completeaza un nou act de studii corespunzator.

(2) In cazul in care titularul constati greseli in actul de studii sau in duplicat, dupi caz, dupi o perioadi de
timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii universitatii care l-a eliberat, in
vederea eliberarii unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz. Cererea este insotita de actul de
studii sau duplicatul completat gresit, in vederea anularii acestuia si pastrarii in arhiva universitatii, cu
termen permanent.

(3) In cazurile previzute la alin. (2), conducerea universititii dispune completarea altor formulare
corespunzatoare pe care se inscrie, la subsol, nota: ,Prezentul/a ... (act de studii/duplicat) ...... inlocuieste .......
(actul de studii/duplicatul) ...... cu seria ....... sinr. .., precum si cu nr. de Inregistrare ... (acordat de
universitate din registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ...... din ..... (data)

....... , deoarece acesta (aceasta) confinea unele erori.”

CAPITOLUL III. GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII

SECTIUNEA A 3-A ANULAREA ACTELOR DE STUDII/DUPLICATELOR

ART. 29
(1) Conducerea universitatii dispune anularea formularelor actelor de studii/duplicatelor completate cu

greseli, stersaturi, adaugari, murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul aplicat In mod necorespunzator sau
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in cazul prevazut la art. 17 si Intocmirea altora corespunzatoare. Aceasta operatiune se realizeaza prin
scrierea cuvantului ,ANULAT" pe toatd diagonala imprimatului, atat pe actul de studii, cat si pe matca
(cotor).

(2) Mentiunea de anulare se inscrie si in registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de
studii, tdind cu o linie rosie si scriindu-se cuvantul ,ANULAT“ pe randul formularului gresit. In stanga
randului anulat se scrie cu rosu numarul curent la care se regaseste actul de studii refacut corespunzator.
(3) Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveaza cu termen permanent.

ART. 30

(1) Universitatea de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca intreprinde demersurile necesare
pentru anularea actelor de studii/duplicatelor si/sau documentelor universitare eliberate referitoare la
studii care nu au fost efectuate de catre titular, obtinute prin mijloace frauduloase, prin incalcarea Codului de
etica si deontologie universitara sau a altor prevederi legale.

(2) In situatia previzuti la alin. (1) se face mentiunea in registrul unic de evidentd a formularelor si de
eliberare a actelor de studii, precizandu-se documentul in baza caruia s-a anulat respectivul act de studii.

(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este facuta publica in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a Ill-a, de catre institutia care 1-a eliberat.

(4) In cel mult 5 zile lucratoare de la data publicirii in Monitorul Oficial al Romaniei se informeaza

Ministerul.

CAPITOLUL IV. GESTIONAREA DOCUMENTELOR UNIVERSITARE

ART. 31

(1) Documentele universitare prevazute la art. 4 se Intocmesc cu respectarea elementelor minimale
obligatorii, respectiv cu respectarea rubricatiei din formular prevazute in prezentul regulament.

(2) In documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere. Acestea se
inscriu fara prescurtari sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

(3) In cazul cetitenilor strdini datele se inscriu in ordinea inscrisa in pasaport si in alte inscrisuri oficiale. In

situatia in care exista neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.
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(4) Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de casatorie se
inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzatoare, fara ca ulterior acestea sa fie Inscrise in
actele de studii.

(5) Toate rubricile ramase libere se bareaza.

(6) Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu pasta corectoare, prescurtari si/sau adaugari in
documentele universitare.

(7) Dupa completare, semnare si stampilare, toate documentele universitare devin documente cu regim
special.

(8) in cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii sau in cazul descris la art. 17 se intocmesc si se
elibereazd alte documente universitare in original.

ART. 32

Suplimentul se Intocmeste si se elibereaza In conformitate cu actele normative in vigoare, pe baza
inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exacta a datelor, fara modificarea acestora.

ART. 33

(1) Foaia matricola sau anexa cu note se intocmeste pe baza inscrisurilor din registrul matricol, prin
copierea exactd a datelor, fara modificarea acestora. Acestea se completeaza si cu functia, numele, prenumele
si semnatura persoanelor din institutie, aflate In functie la data completarii (rector, secretar sef universitate,
decan, secretar sef facultate) si se aplica sigiliul universitatii.

(2) Foaia matricold sau anexa cu note insoteste, dupa caz, actele de studii sau poate fi eliberata si la cerere.
ART. 34

(1) Elementele minimale obligatorii ale registrelor matricole aferente studiilor universitare sunt prevazute
in Anexa 1 la prezentul regulament.

(2) In registrul matricol datele se completeaza in conformitate cu prevederile art. 31.

(3) Prin exceptie de la art. 31 alin. (6), modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor erori sau
omisiuni comise cu ocazia Inregistrarilor, prin bararea textului gresit printr-o linie orizontala trasa cu
cerneala rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rosie. Modificarea este semnata de catre
secretarul sef facultate, decan si se stampileaza.

(4) Registrele matricole se pot intocmi, semna si arhiva electronic, daca institutia respectiva dispune de
mijloacele necesare, in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor minimale obligatorii

prevazute n anexa prezentului regulament si a legislatiei In vigoare.

16



MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA DE MEDICINA S| FARMACIE “IULIU HATIEGANU” CLUJ-NAPOCA

UMF

UNIVERSITATEA DE
MEDICINA S| FARMACIE
IULIU HATIEGANU
CLUJ-NAPOCA

400012 Cluj-Napoca, Romania
str. Victor Babes nr. 8

Tel: +40-264-406841

Fax: +40-264-594289

E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro
www. umfcluj.ro

(5) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitatii de nastere ale titularului in
registrele matricole, daca schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii, cu
exceptia situatiei prevazute la art. 17.

ART. 35

(1) In registrul unic de evidenti a formularelor si de eliberare a actelor de studii se consemneazi:
numadrul de ordine dat de universitate; seria si numarul actului de studii; numele, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, In cazul in care tatal este necunoscut) si prenumele titularului; locul
si data nasterii titularului; prenumele parintilor; anul si sesiunea examenului de finalizare a studiilor;
institutia care a asigurat scolarizarea; domeniul, specializarea, programul de studiu; media examenului de
finalizare a studiilor; promotia; data eliberarii; numele, prenumele si semnatura persoanei care a eliberat
actul de studii; semnatura de primire a actului de studii de catre titular/imputernicit; seria si numarul
actului de identitate; mentiuni.

(2) Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii se pagineaza, se parafeaza cu
sigiliul universitatii, primeste numar de inventar si se arhiveaza cu termen permanent.

ART. 36

(1) Cataloagele cuprind urmatoarele elemente minimale obligatorii:

a) antetul: denumirea institutiei, denumirea facultatii care gestioneaza scolarizarea, denumirea domeniului
de studii si a programului de studii - conform hotararii Guvernului in vigoare la data Inmatricularii, forma de
invatamant, locatia geografica, anul universitar, anul de studii, semestrul, seria/grupa;

b) datele despre evaluare: tipul evaludrii - examen/ verificare, denumirea disciplinei si numarul de
credite conform planului de Invatamant, numele, prenumele si gradul didactic al evaluatorilor, data
sustinerii evaluarii;

c) continutul catalogului: numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din
grupa/seria/anul de studii in care se sustine evaluarea si care au dreptul sa o sustinad, sesiunea din anul
universitar in care se prezinta studentul la evaluare, nota/calificativul /absenta, semnaturile evaluatorilor;
d) semnaturile de certificare a datelor inscrise in catalog;

e) numerotare: numadrul paginii din totalul de pagini ale catalogului.

(2) Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeaza de catre titularul disciplinei prin bararea cu
o linie orizontal3, cu cerneala rosie, a notei/calificativului/absentei, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu

cerneald rosie, si semnarea de catre acesta.
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(3) Modificarea altor rubrici din catalog se realizeaza conform prevederilor art. 34 alin. (3).
ART. 37
(1) Planul de invatamant, fisa disciplinei si programele analitice ale disciplinelor din planul de Invatdmant se
intocmesc in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe baza autonomiei universitare.
(2) Planul de invatamant se Intocmeste in conformitate cu standardele specifice ARACIS aferente
programului de studiu.
ART. 38
(1) Situatia scolara se completeaza numai la cererea titularului/imputernicitului, in baza aprobarii acesteia
de catre conducerea universitatii, in conformitate cu reglementarile din universitate.
(2) Situatia scolara are ca model de referin{a structura suplimentului si cuprinde urmatoarele elemente
minimale obligatorii: profilul sau domeniul de studii, specializarea sau programul de studii, forma de
invatamant, limba de predare, locatia geografica de desfasurare, mentiuni privind scolarizarea (intreruperi
de studii, prelungiri ale scolarizarii, mobilitati academice, numarul documentului care a permis accesul la
studii, pentru cetadtenii straini etc.), functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din universitate,
aflate in functie la data completarii - rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate si sigiliul
universitatii.
ART. 39
(1) Adeverinta privind scolarizarea (Anexa 2) se elibereaza la cerere si atesta parcurgerea unei perioade
de studii. Aceasta cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul de
studii/specializarea, perioada de studii, forma de Invatamant, limba de predare, locatia geografica de
desfasurare, pentru cetdtenii straini - numarul documentului in baza caruia au fost admisi la studii - ordin de
ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de scolarizare/adeverinta/atestat - functia, numele, prenumele si
semnatura persoanelor din universitate, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef universitate,
decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.
(2) Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare (Anexa 3) atesta
absolvirea unui program de studii si se elibereaza la cerere absolventilor care nu au sustinut sau nu au
promovat examenul de finalizare a studiilor. Aceasta este intocmita de institutia absolvita si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;
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c) perioada de studii;

d) media anilor de studii;
e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamant, limba de predare,
locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a Guvernului, ordin al
ministrului, dupa caz);
f) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de scolarizare/adeverintei de
recunoastere a studiilor - pentru studentii straini;
g) functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din universitate, aflate in functie la data completarii
(rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.
(3) Adeverinta care atesta calitatea de student in fata autoritatilor din afara tarii (Anexa 4) se
elibereaza la cerere si cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul
de studii/specializarea, perioada de studii, forma de invatamant, limba de predare, locatia geografica de
desfasurare, pentru cetdtenii straini - numarul documentului in baza caruia au fost admisi la studii - ordin de
ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de scolarizare/adeverintd/atestat - functia, numele, prenumele si
semnatura persoanelor din universitate, aflate In functie la data completarii (rector, secretar sef universitate,
decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.
(4) In alte situatii decat cele previzute la alin. (3), adeverinta care atesti calitatea de student se poate
intocmi si elibera de catre facultate si se semneaza de decanul si secretarul sef facultate, cu aplicarea
stampilei facultatii.
ART. 40
(1) Dupa promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolventilor li se elibereaza o adeverinta
privind finalizarea studiilor (Anexa 5), al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni de la
promovare.
(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de studii si
este necesar sa contina functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din universitate, aflate in
functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate), sigiliul
universitatii, precum si urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

c) perioada de studii;
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d) media anilor de studii;

e) media examenului de finalizare a studiilor;
f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamant, limba de predare,
locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a Guvernului, ordin al
ministrului, dupa caz);
g) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobarii de scolarizare/atestatului de
recunoastere a studiilor - pentru studentii straini.
(3) Absolventilor li se elibereazi, de reguld, o singura adeverinta de finalizare a studiilor. In cazul pierderii
sau distrugerii, la cerere, se elibereaza o noua adeverint3, cu un nou numar de Inregistrare, al carei termen
de valabilitate se Incadreaza in perioada de maximum 12 luni calculatd de la promovarea examenului de
finalizare a studiilor.
ART. 41
(1) Adeverinta de autenticitate (Anexa 6) certifica autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea
inscrisurilor din actul de studii, suplimentul la diploma, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la
diploma,dupa caz, denumite in continuare supplement si foaia matricola sau anexa cu note.
(2) Adeverinta mentionata la alin. (1) se elibereaza la cererea titularului/imputernicitului si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele titularului, asa cum apare mentionat in
registrul matricol; perioada de studii, numarul de credite, profilul/domeniul, programul de
studii/specializarea si forma de invatamant absolvite; seria, numarul si data eliberarii diplomei; numarul si
data eliberarii documentelor universitare prevazute la art. 4 lit. a) si b); numarul si data documentului in
baza cdruia au fost admisi la studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare de
scolarizare/atestat/adeverinta (numai pentru cetagenii straini); functia, numele, prenumele si semnatura
persoanelor din universitate, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan,
secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.
ART. 42
(1) Documentele universitare prevazute la art. 4 lit. a) si b) se elibereaza, de reguld, de catre institutia care a
asigurat scolarizarea.
(2) In cazul in care institutia care a asigurat scolarizarea a fost reorganizati/desfiintata si arhiva a fost
preluata de catre o alta institutie care are dreptul sa gestioneze acte de studii, documentele universitare

previzute la art. 4 lit. a)-b) si g)-1) se pot intocmi si elibera de citre aceasta. in aceasti situatie se va face
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mentiunea: ,Acest Inscris este eliberat de ... (denumirea institutiei) .., care detine arhiva ... (denumirea
institutiei reorganizate /desfiintate) ... unde titularul a finalizat studiile.”

(3) In cazul in care institutia care a asigurat scolarizarea a fost reorganizati sau desfiintata si arhiva a fost
preluata de catre Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor
Nationale sau de operatori economici autorizati in prestarea de servicii arhivistice, documentele
universitare prevazute la art. 3 lit. a) si b) se pot intocmi si elibera de catre institutia la care absolventul a
sustinut si a promovat examenul de finalizare a studiilor, in baza situatiei scolare/foii matricole cu care
acesta a fost admis sa sustina examenul de finalizare a studiilor, respectiv a documentelor eliberate de
persoanele juridice mentionate anterior, dupa caz. In aceasts situatie se va face mentiunea: ,Acest inscris
este eliberat de ....... (denumirea institutiei) ....., pe baza documentelor obtinute de la ........ (denumirea entitatii

care a eliberat documentele).”

CAPITOLUL V. DISPOZITII FINALE

ART. 43

(1) Anual, la nivelul universitatii, se intocmeste un raport privind modul de gestionare a actelor de studii,
precum si stocul acestora, care se aproba de conducerea acesteia si se arhiveaza cu termen permanent.
(2) Universitate de Medicina si Farmacie ,Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca transmite anual, la solicitarea
Ministerului, un exemplar al raportului prevazut la alin. (1).

ART. 44

(1) In cazul disparitiei unui formular de act de studii se sesizeazi organul de urmirire penali si se
informeaza Ministerul in cel mult 5 zile lucratoare de la data constatarii disparitiei.

(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate ,nule“ prin publicarea de catre
universitate a unui anunt in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea a I1I-a.

ART. 45

(1) In cazul desfiintarii sau reorganizirii universititii arhiva se preia de citre institutia desemnata in actul
de reorganizare/desfiinfare. Institutia care pastreaza arhiva poate fi: institutie de Invajamant superior
acreditata, Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor

Nationale sau orice operator economic autorizat in prestarea de servicii arhivistice.
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(2) Daca arhiva este preluata de o institutie de invatamant superior acreditata, aceasta inscrie pe actele de
studii/ duplicatele/documentele universitare eliberate si mentiunea: ,Acest inscris este eliberat de ....
(denumirea institutiei) ..., care detine arhiva ... (denumirea institutiei reorganizate/ desfiintate) ... unde
titularul a finalizat studiile respective.”

(3) In situatia in care arhiva este preluati de Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciul Municipiului
Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale sau de operatori economici autorizati in prestarea de servicii
arhivistice, absolventul /imputernicitul depune la Minister o cerere insotitd de copii certificate cu originalul
de pe documentele universitare eliberate de catre entitatile enumerate anterior. Ministerul, in urma
consultarii institutiilor, desemneaza o institutie acreditata care intocmeste si elibereaza actul de
studii/duplicatul/documentul universitar, conform cererii depuse. Acestea contin si mentiunea: ,Acest
inscris este eliberat de .... (denumirea institutiei) .., pe baza documentelor obtinute de la ..... (denumirea
entitatii care a eliberat documentele).

ART. 46

Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, universitatea percepe taxe, in conditiile stabilite de
conducerea universitatii, In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, cu exceptia situatiilor
prevazute la art. 28 alin. (1).

ART. 47

Gestiunea integratd a diplomelor prin Registrul unic national integrat al diplomelor si actelor de studii

(1) Sistemul informatic integrat pentru gestiunea actelor de studii eliberate de unitatile de invatamant
preuniversitar, de institutiile de Invatamant superior si de Academia Romana, precum si a registrelor
matricole de la nivelul sistemului de invatamant superior, denumit mai departe RUNIDAS, este gestionat de
Ministerul Educatiei prin UEFISCDI.

(2) RUNIDAS cuprinde datele si informatiile existente in RMUR, precum si toate actele de studii.

(3) Universitatea are obligatia de a desemna una sau mai multe persoane responsabile cu completarea si
actualizarea datelor in RUNIDAS.

(4) Actualizarea datelor privind documentele de studii se realizeaza in termen de 3 luni de la data emiterii
acestora.

(5) Incadrcarea datelor in RUNIDAS face parte din raspunderea publici a institutiilor de invitimant superior,
iar nerespectarea obligatiilor In acest sens se sanctioneaza conform prevederilor legale.

(6) Pana la operationalizarea RUNIDAS functioneaza RMUR, ca baza de date electronica in care sunt
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inregistrati toti studentii din Romania din institutiile de invatamant superior de stat, particulare si
confesionale acreditate ori autorizate sa functioneze provizoriu, precum si studentii-doctoranzi din
Academia Romana. Registrele matricole ale institutiilor de invatamant superior si ale Academiei Romane
sunt parte a RMUR.

(7) Avizarea numarului de formulare ale actelor de studii si eliberarea acestora de institutiile de Invatamant
superior acreditate si de Academia Romana se realizeaza in baza informatiilor inscrise in RMUR/RUNIDAS,
pentru promotia respectiva.

(8) In baza de date electronici aferentd RMUR/RUNIDAS se inregistreazi si se pastreazi evidenta
diplomelor universitare emise in Romania. Institutiile de Invatamant superior acreditate si Academia
Romana inregistreaza datele aferente actelor de studii intocmite si eliberate.

ART. 48

Prevederile prezentului regulament se aplica de la data aprobarii acestuia In sedinta Senatului.

RECTOR, PRESEDINTE SENAT,

Prof. dr. Anca Dana Buzoianu Prof. dr. Daniel Muresan

Secretar sef universitate,

Valeria Mesesan

Vizat Oficiu juridic,

Cons. Jr. lulia-Loredana Szakacs
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ANEXA nr. 1- Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii
universitare

SECTIUNEA 1
1. Antet
2. Denumirea institutiei
3. Facultatea
4. Domeniul
5. Specializarea/Programul de studii
6. Forma de studii universitare
7. Durata (ani)
8. Numarul de credite aferente specializarii/programului de studii
9. Limba de studii
SECTIUNEA a 2-a
1. Numarul matricol
2. Numele si prenumele (cu initiala/initialele tatalui sau a mamei - in situatia in care tatal este necunoscut)
3.CNP
SECTIUNEA a 3-a
1. Data nasterii: an/luna/zi
2. Localitatea nasterii: comuna/orasul, sectorul/judetul, fara
3. Prenumele parintilor: tata, mama

4. Cetatenia

SECTIUNEA a 4-a
1. Admis in baza (concurs/numar si data scrisoare de acceptare/aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat/numarul si data ordinului de primire la studii)
2. Sesiunea
3. Cu media
4.1n anul

5. Cu aprobarea (dispozitia de inmatriculare)
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6. Seria, numarul, data eliberarii, dupa caz, a actelor de studii depuse la inmatriculare (diploma de
bacalaureat/licenta/masterat/atestat de recunoastere a studiilor etc.)
7. Institutia de Invatamant absolvita (liceu/universitate/facultate)
SECTIUNEA a 5-a
Situatia scolara pe fiecare an universitar parcurs
1. Anul universitar
2. Specializarea/Programul de studii
3. Anul de studii
4. Forma de Invatamant
5. Forma de finantare
6. Planul de Invatamant si situatia scolara
7. Situatia la finalul anului de studii
8. Total credite
9. Media
10. Semnaturi (decan si secretar facultate)
11. Stampila facultate
SECTIUNEA a 6-a
1. Media generala de absolvire a anilor de studii
2. Numarul total de credite
SECTIUNEA a 7-a
1. Mentiuni privind scolarizarea/Informatii suplimentare (intreruperi de studii, prelungiri de scolaritate,
reinmatriculari, mobilitati, schimbari de nume etc.)
SECTIUNEA a 8-a
1. Informatii privind finalizarea studiilor (sesiunea, anul, titlul lucrarii de finalizare,
conducatorul/conducatorii lucrarii de finalizare a studiilor)
2. Nota/Notele si numarul de credite obtinute la proba/probele examenului de finalizare
3. Media examenului de finalizare si numarul de credite
4. Semnaturi decan si secretar sef facultate

5. Stampila facultatii
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MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA DE MEDICINA S| FARMACIE “IULIU HATIEGANU” CLUJ-NAPOCA

UMF

UNIVERSITATEA DE
MEDICINA S| FARMACIE
IULIU HATIEGANU

400012 Cluj-Napoca, Romania
str. Victor Babes nr. 8
Tel: +40-264-406841

Fax: +40-264-594289 CLUJ-NAPOCA
E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro
www. umfcluj.ro
Anexa 2 - Model adeverinta privind scolarizarea
ANTETUL FACULTATII
Nr. Inregistrare /
ADEVERINTA PRIVIND SCOLARIZAREA

Prin prezenta, se adevereste ca dl/dna este / afost inscris(a) la cursurile
Facultatii de din cadrul Universitatii de Medicind si Farmacie "[uliu Hatieganu” Cluj-
Napoca, domeniul Sanatate, programul de studiu , forma de invatamant - zi/cu
frecventa, cu predare in limba , In localitatea , In perioada sia
promovat
Inscrierea la studii s-a facut pe baza concursului de admitere din sesiunea si pe baza

Adeverintei de recunoastere a studiilor/ Scrisorii de acceptare la studii, Nr. eliberata de

Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor.

Adeverinta se elibereaza spre a-i servi la

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa 3 - Model adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE "IULIU HATIEGANU” CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE ...........

PROGRAMUL DE STUDII:

DOMENIUL DE STUDII: SANATATE

FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA

Nr. Inregistrare___/______

ADEVERINTA DE ABSOLVIRE FARA EXAMEN DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE

Napoca, Facultatea ......emeerneersmeessneess , programul de StUAIU c...eeeeeeeeereeesreeeseessesseeess seeeseees statutul
.................................... , forma de invatamant zi/cu frecvents, limba de predare .............cccossoo...., nUMaAr de credite
transferabile ......cooneneeneenen, , conform H.G. nr. ,aurmat cursurile facultatii in perioada

....................................... , Si nu a sustinut/nu a promovat examenul de finalizare a studiilor.

Media de promovare a anilor de studii:

Anul de studiu Anul universitar | Media

Media generala

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa 4 - Model adeverinta care atesta calitatea de student in fata autoritatilor din afara
tarii

ANTETUL FACULTATII
Nr. Inregistrare /

ADEVERINTA
Prin prezenta, se adevereste ca dl./dna , ndascut/a in data de
in , este Inscris/a la cursurile Facultatii de , din cadrul
Universitatii de Medicina si Farmacie "Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca, in anul de studiu, anul
universitar 20__/20__, domeniul Sanatate, programul de studiu , forma de invatamant -

zi/cu frecventa, cu predare in limba engleza/francezd, in localitatea Cluj-Napoca.

Inscrierea la studii s-a facut pe baza concursului de admitere din sesiunea si pe baza

Adeverintei de recunoastere a studiilor/Scrisorii de acceptare la studii. nr. , eliberata de

, Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor.

Adeverinta se elibereaza spre a-i servi la

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa 5- Model adeverinta de finalizare a studiilor

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE "IULIU HATIEGANU” CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE ...........

PROGRAMUL DE STUDII:

DOMENIUL DE STUDII: SANATATE

FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA

Nr. Inregistrare /

ADEVERINTA DE FINALIZARE A STUDIILOR
Prin prezenta, se adevereste €a dl./dNa......cisss ,hascut/a in anul ... ,
Juna...eeeeeenne A/A L b I ,In localitatea ..eeeeveesereesesenns B 100 (=3 00 | RO , tara
.......................................................... , este absolvent/a a Universitatii de Medicina si Farmacie "Iuliu Hatieganu” Cluj-
Napoca, Facultatea ......emeerneessmeessneess , Program de StUAIU ...ceeereeereeesreeesseeeseeeseeseessereeens a urmat cursurile
facultatii In perioada .......ceeereereeereeeonnes , Si a promovat examenul de finalizare a studiilor, sesiunea .......ccc...... i
in domeniul ......covveeerreenneenn. programul de studiu ......cceeeereeereenseeneens , Statutul .o forma de
invatamant ........... , limba de predare .................. , numar de credite transferabile .......co...... , conform H.G.

nr........ admis/a la studii In baza: ....ccveereeereeesneerseeeseeennee .
Media de promovare a anilor de studiu:

Anul de studiu Anul universitar Media

Media generala

Rezultatele examenului de finalizare a studiilor, sesiunea .................

Proba Nota Media la examenul de licenta

Cunostinte fundamentale
si de specialitate

Lucrare de licenta

Prezenta adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de studii si are
valabilitate pana la eliberarea diplomei de licentd, dar nu mai mult de 12 luni de la promovarea examenelor
de finalizare a studiilor.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa 6 - Model adeverinta de autenticitate

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE "IULIU HATIEGANU” CLUJ-NAPOCA
Compartimentul acte studii

Str. Victor Babes nr. 8, Cluj-Napoca, cod 400012

Tel: 037 4834 122

E-mail: actestudii@umfcluj.ro; www.umfcluj.ro

Nr. Inregistrare__/______

ADEVERINTA DE AUTENTICITATE

Prin prezenta, se adevereste ca dl./dNa......ceneenneemeeesseesseseseessesseesseenns , a frecventat cursurile Facultatii

de din cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie "Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca, in

perioada - de credite, domeniul Sanatate, programul de studiu statutul

................................... forma de Invatamant - zi/cu frecventa.

In urma promovirii examenului de licenti din sesiunea ,a obtinut: DIPLOMA DE LICENTA SI

SUPLIMENTUL LA DIPLOMA seria nr. , eliberate cu nr. la data de

Inscrierea la studii s-a facut pe baza

Adeverinta se elibereaza la cerere fiindu-i necesara la Ministerul Educatiei, Centrul National de Echivalare si

Recunoastere a Diplomelor.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,

DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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