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Nr. 21605/30.09.2024  

 

 

  HOTĂRÂRILE CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE   

                   30 septembrie 2024  

 

 

1. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 17679/D din 26.09.2024, se aprobă 

nominalizarea cadrelor didactice din cadrul Facultății de Medicină, care vor trece 

pe statele de funcții ale Facultății de Asistență Medicală și Științe ale 

Sănătății, pe posturi didactice echivalente, conform Anexei 1. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decanul Facultății de 

Medicină, prof. dr. Șoimița Mihaela Suciu. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

2. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 17310/D din 23.09.2024, se aprobă 

Organigrama și conducerea interimară a Facultății de Asistență Medicală și 

Științe ale Sănătății, conform Anexei 2. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decanul Facultății de 

Medicină, prof. dr. Șoimița Mihaela Suciu. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

3. Art. 1 Având în vedere referatele cu nr. 17297/D, 17310/D, 17320/D din 

23.09.2024 și 18659/D din 30.09.2024, se validează statele de funcții pentru 

anul universitar 2024 - 2025, ale facultăților, Școlii Doctorale și Institutului de 

Cercetări Medicale și Științe ale Vieții din cadrul UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj-

Napoca, conform Anexei 3. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției 

resurse umane, ec. Gina Riti. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

Anexa 1 

Cadrele didactice 

din din cadrul 

Facultății de 

Medicină, care 

vor trece pe 

statele de funcții 

ale Facultății de 

Asistență 

Medicală și Științe 

ale Sănătății, pe 

posturi didactice 

echivalente  

Anexa 2 

Organigrama 

Facultății de 

Asistență 

Medicală și Științe 

ale Sănătății  

Anexa 3 

Statele de funcții 

ale facultăților din 

cadrul UMF „Iuliu 

Hațieganu” Cluj-

Napoca, Școlii 

Doctorale și 

Institutului de 

Cercetări 

Medicale și Științe 
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4. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 18513/D din 30.09.2024, se aprobă 

redistribuirea locurilor bugetate rămase neocupate după repartizarea buget-taxă 

a studenților de la programele de studii ale Facultății de Farmacie pentru anul 

universitar 2024-2025, după cum urmează: 

Facultatea de Farmacie 

 

Facultatea de Medicină Facultatea de  

Medicină Dentară 

Program de 

studii 

An de 

studii 

Nr. locuri 

bugetate 

rămase 

neocupate 

An de 

studiu 

Nr. locuri 

bugetate 

repartizate 

Program 

de studii 

An de 

studiu 

Nr. locuri 

bugetate 

repartizate 

Program 

de studii 

Farmacie 3 6 3 6 Medicină    

Farmacie 4 11 4 8 Medicină 4 3 
Medicină 

dentară 

Farmacie 5 7 5 5 Medicină 5 2 
Medicină 

dentară 

Nutriție și 

dietetică 
3 1 3 1 

Asistență 

medicală 

generală 

CJ 

   

Cosmetică 

medicală 

și 

tehnologia 

produsului 

cosmetic 

2 1 2 1 

Asistență 

medicală 

generală 

CJ 

   

Art. 2 Responsabili cu îndeplinirea prezentei hotărâri sunt: decanul Facultății de 

Medicină, prof. dr. Șoimița Mihaela Suciu și decanul Facultății de Medicină 

Dentară, prof. dr. Cristian Dinu. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

5. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 17673/D din 26.09.2023, se aprobă 

solicitarea domnului prof. dr. Radu Septimiu Cîmpian de încadrare în funcția de 

cadru didactic asociat în cadrul Disciplinei de Sănătate Orală pentru anul 

universitar 2024 - 2025.  

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decanul Facultății de 

Medicină Dentară, prof. dr. Cristian Dinu. 

 

6. Art. 1 Având în vedere referatele cu nr. 18460 și 18461/D din 27.09.2024, se 

validează rezultatele concursului de admitere prin evaluarea performanțelor 

școlare și a realizărilor personale ale candidaților internaționali pentru anul 

universitar 2024 - 2025, după cum urmează:  

Nr. Crt. Facultatea Program de studiu 
Nr. studenti admiși și 

confirmați 

1 Medicină Engleză 217 

 
  Franceză 217 

ale Vieții  

Anexa 4 

Modificări aduse 

Regulamentului 

Instituțional 

privind 

organizarea și 

desfășurarea 

studiilor 

universitare de 

doctorat  în UMF 

„Iuliu Hațieganu” 

din Cluj-Napoca 

Anexa 5 

Componența 

comisiilor de 

acordare a 

burselor 

studențești la 

facultățile 

universității, 

comisia de burse 

pe universitate și 

comisia de burse 

pentru studenţii 

internaționali care 

studiază pe cont 

propriu valutar 

pentru anul 

universitar 2024 – 

2025 

Anexa 6 

Regulamentul de 

organizare si 

functionare al 

Compartimentului 

de Audit intern 

Anexa 7 

Regulamentul de 

defășurare a 

activităților de 

pregătire 

postuniversitară 
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  Română 7 

 
  Balneo-fizio-kinetoterapie 4 

2 Medicină dentară Engleză 53 

 
  Franceză 81 

3 Farmacie Franceză 86 

 
Total   665 

Art. 2 Se validează rezultatele concursului de admitere 2024 pentru locurile 

destinate „Românilor de pretutindeni”, după cum urmează: 

Nr. Crt. Facultatea Program de studiu 
Nr. studenti admiși și 

confirmați 

1 Farmacie Română 7 

  Total   7 

Art. 3 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri sunt decanii facultăților de 

Medicină, Medicină Dentară și Farmacie din cadrul UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj- 

Napoca, prof. dr. Șoimița Mihaela Suciu, prof. dr. Dinu Cristian, respectiv prof. dr. 

Gianina Cristina Crișan. 

Art. 4 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

7. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 17602/D din 26.09.2024, se aprobă 

schimbarea conducătorului de doctorat pentru student doctorand Maior - 

Roșca Sergiu, înmatriculat la 01.10.2022, forma cu frecvenţă redusă, cu taxă, 

domeniul Medicină, conducător ştiinţific conf. dr. Adrian Molnar. Noul conducător 

de doctorat este prof. dr. Ioan - Ștefan Florian.  

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul Școlii 

Doctorale, prof. dr. Dana Pop. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

8. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 17282/D din 23.09.2024, se aprobă 

modificările aduse Regulamentului Instituțional privind organizarea și 

desfășurarea studiilor universitare de doctorat în UMF „Iuliu Hațieganu” din 

Cluj-Napoca, conform Anexei 4. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul Școlii 

Doctorale, prof. dr. Dana Pop. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

9. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 21181 din 23.09.2024, se aprobă 

componența comisiilor de acordare a burselor studențești la facultățile 

universității, comisia de burse pe universitate și comisia de burse pentru studenţii 

internaționali care studiază pe cont propriu valutar pentru anul universitar 2024 – 

Anexa 8 

Regulamentul 

privind regimul 

actelor de studii și 

al documentelor 

universitare 
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2025, conform Anexei 5. 

Art. 2 Responsabil cu emiterea deciziei este Șef Oficiul Juridic, jr. Loredana Iulia 

Szakacs. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

10. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 20926 din 23.09.2024, se aprobă 

actualizarea Regulamentului de organizare si funcționare al 

Compartimentului de Audit intern, conform Anexei 6. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este Rectorul universității, 

prof. dr. Anca Dana Buzoianu. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

11. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 21245 din 25.09.2024, se aprobă 

actualizarea Regulamentului de defășurare a activităților de pregătire 

postuniversitară, conform Anexei 7. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este prorectorul pentru 

rezidențiat și cursuri postuniversitare, activitate de ambulator și spital, prof. dr. 

Nicolae Crișan. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

12. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 20814 din 20.09.2024, se aprobă 

actualizarea Regulamentului privind regimul actelor de studii și al 

documentelor universitare, conform Anexei 8. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este prorectorul didactic, 

prof. dr. Carmen Mihaela Mihu. 

 

13. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 21506 din 30.09.2024, se aprobă 

transformarea postului contractual vacant de administrator patrimoniu, studii 

medii,  treapta profesională I, din cadrul Direcției Economice - Serviciul Financiar, 

în post de administrator patrimoniu studii superioare, gradul profesional S I. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției 

resurse umane, ec. Gina Riti. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

14. Art. 1 Având în vedere solicitarea cu nr. 21213 din 25.09.2024 se aprobă 
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nominalizările cadrelor didactice ce vor face parte din comisiile de concurs 

pentru ocuparea unui post vacant de medic rezident, anul IV, specialitatea igienă, 

în cadrul Centrului Regional de Sănătate Publică Cluj, după cum urmează: 

 comisia de concurs: președinte: prof. dr. Monica Popa 

                                    membri: conf. dr. Dana Sîrbu 

                                                        conf. dr. Daniela Curșeu 

 comisia de soluționare a contestațiilor:  

                                     președinte: prof. dr. Lucia Lotrean 

                                     membri:       conf. dr. Dana Năsui 

                                                        asist. dr. Nina Ciuciuc 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este Rectorul universității 

prof. dr. Anca Dana Buzoianu. 

 

15. Art. 1 Având în vedere solicitarea cu nr. 21333 din 26.09.2024, se aprobă 

eliberarea duplicatului la diploma de licență pentru Haji Hassan Mariam, 

absolventă a Facultății de Medicină, promoția 2017.  

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este referent de specialitate, 

Annamaria Hempel. 

 

Legislație 

Monitorul Oficial nr. 959 privitor la Ordonanță de urgență privind modificarea și completarea unor 

acte normative. 

 

 

 

  

Rector, 

Prof. dr. Anca Dana Buzoianu 

 

Prorector dezvoltare academică și administrație universitară,  

Prof. dr. Sorin Claudiu Man 

 

Șef Oficiu Juridic, 

Loredana Szakacs 

 

Secretar șef universitate, 

Valeria Meseșan                                                              Redactat, Amalia Oanță 
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Anexa 1 la HCA nr. 1/30.09.2024 

 

 

Lista nominală a cadrelor didactice de la Facultatea de Medicină și Facultatea de Farmacie 

care vor trece pe statele de funcții ale Facultății de Asistență Medicală și Științe ale Sănătății,  

pe posturi didactice echivalente 

 

 

Facultatea de Medicină 

 

Facultatea de Farmacie 

Nr. Cadru didactic Disciplina 

1 Șef lucr. dr. Cătălina Bogdan Dermatofarmacie și cosmetologie 

 

 

Nr. Cadru didactic Disciplina 

1 Conf. dr. Mihaela Iancu Informatică medicală și biostatistică 

2 Șef lucr. dr. Andreea Bot Răchișan Pediatrie II 

3 Șef lucr. dr. Silvina Iluț Neurologie și neurologie pediatrică 

4 Șef lucr. dr. Gabriel Lazăr Chirurgie oncologică și ginecologie oncologică 

5 Șef lucr. dr. David Liliana Nursing 

6 Șef lucr. dr. Stanca Pandrea Microbiologie 

7 Asist. dr. Flaviu Mureșan Chirurgie IV 

8 Asist. dr. Radu Drașovean Chirurgie I 

9 Asist. dr. Mihai Mureșan Chirurgie V 

10 Asist. dr. Alina Ciubean Reabilitare medicală 

11 Asist. dr. Alexandru Pavel Radiologie și imagistică. Medicină nucleară 

12 Asist. dr. Diana Petea Balea Radiologie și Imagistică 

13 Asist. dr. Anton Florin Nursing 
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Anexa 2 la HCA nr. 2/30.09.2024 

Organigrama Facultății de Asistență Medicală și Științe ale Sănatății 

 

 

1  Notă:  

Secretarele șefe ale facultăților au dublă subordonare: Decani și Secretar șef universitate  

2  Administratorii șefi de facultate au dublă subordonare: Decani și Director general administrativ  
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Conducere interimară: 

 

Decan: prof. dr. Șoimița Suciu 

Prodecani/Directori de departament:  

 conf. dr. Armand Râjnoveanu  

 conf. dr. Călin Homorodean  

Directori de program:  

 Asistență Medicală Generală: șef lucr. dr. Liliana David 

 Balenofiziokinetoterapie și recuperare: conf. dr. Bombonica Dogaru 

 Radiologie și imagistică: conf. dr. Carolina Solomon 

 Nutriție și Dietetică: șef lucr. dr. Laura Gavrilaș  

 Tehnică Dentară: șef lucr. dr. Alexandru Burde 

            Cosmetică Medicală și Tehnologia Produsului Cosmetic: conf. dr. Armand Râjnoveanu  

Secretar șef: Andrea Boleman  

Administrator șef facultate: Augustin Goga 

Secretari: 

 Monica Jucan 

 Corina Trifu 

 Oana Ghineț  
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Anexa 3 la HCA nr. 3/30.09.2024 

 

STATELE DE FUNCȚII PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2024 - 2025 

 

 

 FACULTATEA DE MEDICINĂ 

 

• Profesor 

• Ocupate: 68 

• Vacante:18  

• Total: 86 

• Conferențiar 

• Ocupate: 120 

• Vacante: 35 

• Total: 155 

• Șef lucrări: 

• Ocupate: 167 

• Vacante: 73 

• Total: 240 

• Asistent universitar 

• Ocupate: 281 

• Vacante: 214 

• Total: 495 

• CS 

• Ocupate:2 

 

 

Total 

• Ocupate: 636 

• Vacante: 340 

• Total: 976 

• Grad de ocupare 65% 

 

 FACULTATEA DE MEDICINĂ DENTARĂ 

 

• Profesor 

• Ocupate: 13 

• Vacante: 4 

• Total: 17 

• Conferențiar 

• Ocupate: 20 

• Vacante: 3 

• Total: 23 

• Șef lucrări: 

• Ocupate: 40  
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• Vacante: 15 

• Total: 55 

• Asistent universitar 

• Ocupate: 56 

• Vacante: 43  

• Total: 99 

 

Total 

• Ocupate: 129 

• Vacante: 64 

• Total: 193 

• Grad de ocupare 66,49% 

 

 

 FACULTATEA DE FARMACIE 

 

• Profesor 

• Ocupate: 27  

• Vacante: 0 

• Total: 27 

• Conferențiar 

• Ocupate: 19 

• Vacante: 1 

• Total: 20  

• Șef lucrări: 

• Ocupate: 34  

• Vacante: 8 

• Total: 42 

• Asistent universitar 

• Ocupate: 8 

• Vacante: 11 

• Total: 19 

 

Total 

• Ocupate: 88 

• Vacante: 20 

• Total: 108 

• Grad de ocupare 81,48% 

 

 CERCETĂTORI  

 

• CS I (Profesor) 

• Ocupate: 0 

• Vacante: 0 

• Total: 0 

• CS II (Conferențiar) 

• Ocupate: 1 

• Vacante: 0 

• Total: 1 

• CS III (Șef lucrări): 
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• Ocupate: 2  

• Vacante: 0 

• Total: 2 

• CS (Asistent universitar): 

• Ocupate: 0 

• Vacante: 0 

• Total: 0 

 

Total 

• Ocupate: 3 

• Vacante: 0 

• Total: 3 

• Grad de ocupare 100% 

 

 

 FACULTATEA DE ASISTENȚĂ MEDICALĂ ȘI ȘTIINȚE ALE SĂNĂTĂȚII 

 

• Profesor 

• Ocupate: 0 

• Vacante:8  

• Total: 8 

• Conferențiar 

• Ocupate: 13 

• Vacante: 10 

• Total: 23 

• Șef lucrări: 

• Ocupate: 25 

• Vacante: 16 

• Total: 41 

• Asistent universitar 

• Ocupate: 21 

• Vacante: 27 

• Total: 48 

 

 Total 

• Ocupate: 59 

• Vacante: 61 

• Total: 120 

• Grad de ocupare 49% 

 

 

 CENTRELE DE CERCETARE 

Nr. Crt  Loc de muncă  Posturi aprobate  Posturi ocupate  
Posturi 

vacante  

1  
Institutului de Cercetări Medicale și 

Științe ale Vieții (ICMSV)  
1  0  1  

2  
Centrul de Cercetări pentru Medicina 

Avansată - MEDFUTURE  
24  16  8  
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3  

Centrul de cercetări pentru 

Genomică Funcțională, Biomedicină 

și Medicina Translațională - 

GENOMICĂ  

17  14  3  

4  
Serviciul Administrare și Logistică În 

Cercetare  
11  5  6  

Total posturi  53  35  18  

Grad ocupare  66.04%  

 

 

 

 ȘCOALA DOCTORALĂ 

 

• Profesor 

• Ocupate: 1 

• Vacante: 4  

• Total: 5 

 

Total 

• Ocupate: 1 

• Vacante: 4  

• Total: 5 

• Grad de ocupare 20% 
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Anexa 4 la HCA nr. 8/30.09.2024 

 

Modificări aduse Regulamentului Instituțional  

privind organizarea și desfășurarea studiilor universitare de doctorat   

în UMF „Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca 

 

Art. 3– paragraf inițial Art. 3  - paragraf modificat  

(1) Cadrul legal de referinţă al prezentului RI 

este dat de: 

a) Legea învățământului superior nr. 

199/2023, actualizată. 

b) Ordinul ministrului educației nr. 

3020/2024 pentru aprobarea 

Regulamentului-cadru privind studiile 

universitare de doctorat; 

c) Carta UMFIH, în vigoare la data 

aprobării prezentului RI; 

d) Ordinul nr. 5140 din 11 septembrie 

2019 pentru aprobarea Metodologiei privind 

mobilitatea academică a studenţilor, cu 

modificările și completările ulterioare; 

e) Ordinul ME 3998/12.03.2024 pentru 

aprobarea metodologiei referitoare la 

acordarea atestatului de abilitare; 

f) Ordinul ministrului educației nr. 

6768/2023 pentru aprobarea Metodologiei 

de acordare a creditelor transferabile în 

învățarea pe tot parcursul vieții; 

 

 

(1) Cadrul legal de referinţă al prezentului RI 

este dat de: 

a) Legea învățământului superior nr. 

199/2023, actualizată. 

b) Ordinul ministrului educației nr. 

3020/2024 pentru aprobarea 

Regulamentului-cadru privind studiile 

universitare de doctorat; 

c) Carta UMFIH, în vigoare la data 

aprobării prezentului RI; 

d) Ordinul nr. 5140 din 11 septembrie 

2019 pentru aprobarea Metodologiei privind 

mobilitatea academică a studenţilor, cu 

modificările și completările ulterioare; 

e) Ordinul ME 3998/12.03.2024 pentru 

aprobarea metodologiei referitoare la 

acordarea atestatului de abilitare; 

f) Ordinul ministrului educației nr. 

6768/2023 pentru aprobarea Metodologiei 

de acordare a creditelor transferabile în 

învățarea pe tot parcursul vieții; 

g.  Ordonanţa de Urgenţă nr. 95 din 28 

iunie 2024, publicată în Monitorul Oficial nr. 

614 din 29 iunie 2024. 

h.         Ordonanța de urgență nr. 112/2024, 
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publicată în Monitorul oficial nr.  959 din 25 

septembrie 2024 

 

Art. 5 – paragraf inițial Art. 5 - paragraf modificat 

(1) Programele de studii universitare de 

doctorat se organizează în şcoli 

doctorale şi sunt de două tipuri: 

a.Doctorat ştiinţific, care are ca finalitate 

producerea de cunoaştere ştiinţifică 

originală, relevantă internaţional, pe baza 

unor metode ştiinţifice, organizat numai la 

forma de învăţământ cu frecvenţă. Acesta 

poate fi realizat şi în regim cu taxă. 

Doctoratul ştiinţific este o condiţie pentru 

cariera profesională în învăţământul superior 

şi cercetare; 

 

b.Doctorat profesional, în domeniile artelor, 

sportului, ale ştiinţelor militare, respectiv 

pentru învăţământul universitar dual, care 

are ca finalitate producerea de cunoaştere 

originală pe baza aplicării metodei ştiinţifice, 

a reflecţiei sistematice sau a cercetării 

aplicative asupra unor creaţii artistice, 

asupra unor performanţe sportive de înalt 

nivel naţional şi internaţional sau asupra 

unor teme de importanţă practică şi care 

constituie o bază pentru cariera profesională 

în învăţământul superior şi în cercetare, în 

domeniile vizate.  

 

 

(1) Programele de studii universitare de 

doctorat sunt de două tipuri: 

a) doctorat științific, care are ca finalitate 

producerea de cunoaștere științifică 

originală, relevantă internațional, pe baza 

unor metode științifice, și poate fi organizat 

la forma de învățământ cu frecvență sau 

cu frecvență redusă. Doctoratul 

științific constituie bază pentru cariera 

profesională în învățământul superior și 

cercetare; 

 

b) doctorat profesional, în toate domeniile, 

inclusiv în învățământul universitar dual, care 

are ca finalitate producerea de cunoaștere 

originală pe baza aplicării metodei științifice, 

a reflecției sistematice sau a cercetării 

aplicative asupra unor creații artistice, 

asupra unor performanțe sportive de înalt 

nivel național și internațional sau asupra 

unor teme de importanță practică și care 

constituie o bază pentru cariera profesională 

în învățământul superior și în cercetare, în 

domeniile vizate. 

Doctoratul profesional poate fi 

organizat la forma de învățământ cu 

frecvență sau cu frecvență redusă. Pentru 

acest tip de doctorat pot opta absolvenții 

programelor de studii de 180 și 240 

credite, care au urmat și programe de 

masterat. 
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(6) Programele de doctorat se organizează 

numai la forma de învățământ cu frecvență. 

Obligațiile referitoare la frecvență sunt 

stabilite de către Senatul universitar, la 

propunerea CSUD. La această formă se  

organizează anual admitere, în condiţiile 

legii, atât pentru locurile bugetate, cât şi 

pentru cele în regim cu taxă sau finanţate din 

alte surse legal constituite. 

 

(6) Programele de doctorat se organizează 

la formele de învățământ cu frecvență și cu 

frecvență redusă. Programele de studii 

universitare de doctorat organizate la forma 

de învățământ cu frecvență sunt cu bursă. 

Programele de studii universitare de doctorat 

organizate la forma de învățământ cu 

frecvență redusă sunt fără bursă.  Obligațiile 

referitoare la frecvență și frecvență redusă 

sunt stabilite de către Senatul universitar, la 

propunerea CSUD, după cum urmează: 

pentru forma cu frecvență, cu bursă: 20 de 

ore/săptămână, pentru forma cu frecvență 

redusă, buget: 32 ore/lună, pentru forma cu 

taxă: 32 ore/lună. La aceste forme se  

organizează anual admitere, în condiţiile 

legii, atât pentru locurile bugetate, cât şi 

pentru cele în regim cu taxă sau finanţate din 

alte surse legal constituite. 

 

Art. 54  

 (11) Pe baza susţinerii publice a tezei de 

doctorat şi a rapoartelor referenţilor oficiali, 

comisia de doctorat evaluează şi deliberează 

asupra calificativului pe care urmează să îl 

atribuie tezei de doctorat. Calificativele care 

pot fi atribuite sunt: „Excelent”, „Foarte bine”, 

„Bine”, „Satisfăcător” şi „Nesatisfăcător” 

se abrogă 
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Anexa 5 la HCA nr. 9/30.09.2024 

 

 

Componența comisiilor de acordare a burselor studențești la facultățile universității, comisia 

de burse pe universitate și comisia de burse pentru studenţii internaționali care studiază pe 

cont propriu valutar pentru anul universitar 2024 – 2025 

 

I. Comisiile de acordare a burselor studențești la facultățile universității 

  

Facultatea de Medicină  

Președinte: conf. dr. Armand Râjnoveanu - prodecan  

Membri: Ioana Vasiliu-Stolworthy - administrator şef facultate  

    Bianca Barabas Bunea Dumitrița  - secretar șef facultate (interimar)  

    Ioan-Robert Popa - președinte OSM  

    Ovidiu Andrieș - consilier juridic  

 

Facultatea de Medicină Dentară  

Președinte: conf. dr. Marius Manole - prodecan 

   Mihai Gudea - administrator șef facultate   

Membri: Alexandra Tolnai - secretar șef facultate  

    Delia Fometescu - preşedinte OSS   

    Ovidiu Andrieș - consilier juridic  

 

Facultatea de Farmacie  

Președinte: prof. dr. Mirela Moldovan - prodecan  

Membri: Mihai Gudea - administrator șef facultate   

    Liana Crișan - secretar șef facultate  

    Antonia Vereș - președinte OSF         

  Ovidiu Andrieș - consilier juridic  

 

Facultatea de Asistență Medicală și Științe ale Sănătății 

Președinte: conf. dr. Armand Râjnoveanu – director de departament interimar  
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Membri: Augustin Goga - administrator şef facultate  

    Andrea Boleman - secretar șef facultate  

    Ioan-Robert Popa - președinte OSM  

    Ovidiu Andrieș - consilier juridic 

 

II. Comisia de burse pe universitate 

Președinte:  

• prof. dr. Sorin Claudiu Man - prorector pentru dezvoltare academică și administrație 

universitară 

Membri:  

• Persida Gherasim - director economic  

• Prof. dr. Căinap Călin Ioan - reprezentantul Comisiei de specialitate a Senatului 

• Iulia - Loredana Szakacs - șef serviciu Oficiu Juridic  

• Ioan-Robert Popa - președinte Organizația Studenților Mediciniști 

• Delia Fometescu - președinte Organizația Studenților Stomatologi 

• Vereș Antonia - președinte Organizația Studenților Farmaciști 

Secretar: 

• Amalia Oanță - prorectoratul pentru dezvoltare academică și administrație universitară 

 

 

III. Comisia de burse pentru studenţii internaționali care studiază pe cont propriu valutar 

Preşedinte:   

• prof. dr. Sorin Claudiu Man - prorector pentru dezvoltare academică și administrație 

universitară 

Membri:  

• Cornelia Iacob - referent de specialitate Departamentul Studenți Internaționali 

• prof. dr. Bodolea Constantin - reprezentantul Comisiei de specialitate a Senatului 

• Aurica Andreca - adminstrator financiar Compartiment Taxe  

• Rareș Vasiliu - student reprezentant a secţiei franceze ȋn Senatul universităţii  

• Bengrina Moussa Ahmed Elias – Președinte EMSA 

• Ioan-Robert Popa - președinte Organizația Studenților Mediciniști  

• Fometescu Delia - președinte Organizația Studenților Stomatologi  

• Antonia Vereș - președinte Organizația Studenților Farmaciști 

Secretar: 

• Amalia Oanță - prorectoratul pentru dezvoltare academică și administrație universitară 
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Anexa 6 la HCA nr. 10/30.09.2024 

 

REGULAMENT DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE AL 

COMPARTIMENTULUI DE AUDIT PUBLIC INTERN 

 

Capitolul I. Dispoziţii generale 

 

Art.1. Prezentul regulament este elaborat în conformitate cu Hotărârea Senatului nr. 1 din 

10.06.2024 privind aprobarea organigramei UMFIH, Carta Auditului Public Intern exercitat la 

nivelul Universităţii de Medicină şi Farmacie „Iuliu Haţieganu” Cluj-Napoca aprobata de UMFIH si 

avizata de Ministerul Educatiei, prevederile Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern, 

republicată cu modificările și completările ulterioare, Hotărârea Guvernului nr.1086/2013 pentru 

aprobarea Normelor generale privind exercitarea activităţii de audit public intern; Ordin nr. 

5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi exercitarea activităţii 

de audit public intern la nivelul Ministerului Educaţiei Naţionale; OMFP nr. 252/2004 pentru 

aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului intern; Hotărârea Guvernului nr.1259/2012 

pentru aprobarea normelor privind coordonarea şi desfăşurarea proceselor de atestare naţională 

şi de pregătire profesională continuă a auditorilor interni din sectorul public şi a persoanelor fizice. 

 

Art.2 Activitatea de audit public intern din cadrul Universitatii de Medicină şi Farmacie „Iuliu 

Haţieganu” Cluj-Napoca se exercită de către Compartimentul de Audit public intern, aflat în 

directa subordine a Rectorului Universităţii.  

Art.3. Compartimentul de Audit  Public Intern desfăşoară o activitate funcţional independentă şi 

obiectivă menită să dea asigurări şi consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor şi 

cheltuielilor publice, ajutând universitatea să-şi îndeplinească obiectivele printr-o abordare 

sistematică şi metodică, evaluează şi îmbunătăţeşte eficienţa şi eficacitatea managementului 

riscului, controlului şi proceselor de guvernanţă 

Art.4. Potrivit legislaţiei în vigoare, în cadrul Compartimentului de Audit Public Intern pot fi 

derulate misiuni de asigurare şi misiuni de consiliere. 
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Misiunile de asigurare se realizează în conformitate cu tipurile de audit intern reglementate de 

lege şi pot fi:  

a) auditul de sistem, care reprezintă o evaluare de profunzime a sistemelor de conducere şi 

control intern, cu scopul de a stabili dacă acestea funcţionează economic, eficace şi eficient, 

pentru identificarea deficienţelor şi formularea de recomandări pentru corectarea acestora; 

b) auditul performanţei, care examinează dacă criteriile stabilite pentru implementarea 

obiectivelor şi sarcinilor entităţii publice sunt corecte pentru evaluarea rezultatelor şi apreciază 

dacă rezultatele sunt conforme cu obiectivele; 

c) auditul de regularitate, care reprezintă examinarea acţiunilor asupra efectelor financiare pe 

seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, sub aspectul respectării ansamblului 

principiilor, regulilor procedurale şi metodologice care le sunt aplicabile; 

d) auditul tehnologiilor informaţionale, care examinează şi evaluează riscurile, politicile, 

procedurile, operaţiunile, aplicaţiile, managementul datelor şi infrastructura entităţii publice în 

domeniul tehnologiei informaţiei. 

Misiunea de consiliere reprezintă activitatea desfăşurată de auditorii interni menită să adauge 

valoare şi să îmbunătăţească procesele guvernanţei în universitate, fără ca auditorul să îşi 

asume responsabilităţi manageriale.  

 

Capitolul II. Structura și atribuțiile Compartimentului de audit public intern 

 

Art.5. La nivelul Universității de Medicină şi Farmacie  „Iuliu Haţieganu”  Cluj-Napoca funcția de 

audit public intern este înființată la nivel de compartiment de audit  în directa subordine a 

Rectorului Universităţii si în coordonarea structurii de audit intern din cadrul Ministerului 

Educației. 

 

Art.6. Compartimentul de Audit  poate fi coordonat de câtre un auditor desemnat de rector.  

 

Art.7. Auditorii interni nu trebuie implicaţi în vreun fel în îndeplinirea activităţilor pe care în mod 

potenţial le pot audita şi nici în elaborarea şi implementarea sistemelor de control intern al 

universitatii. Auditorii interni care au responsabilităţi în derularea programelor şi proiectelor 

finanţate integral sau parţial de Uniunea Europeană nu trebuie implicaţi în auditarea acestor 

programe si au obligaţia de a informa de îndată, în scris, conducătorul entităţii publice şi şeful 

structurii de audit public intern. 
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Art.8. Activitatea de audit public intern nu trebuie sa fie supusă ingerințelor de nicio natură, 

începând de la stabilirea obiectivelor de audit, realizarea efectivă a lucrărilor specifice misiunii și 

până la comunicarea rezultatelor acesteia. 

 

Art.9. Atribuţiile Compartimentului Audit Public Intern al Universităţii de Medicină şi Farmacie 

“Iuliu Haţieganu” Cluj-Napoca sunt: 

9.1. Atribuțiile pentru funcția de coordonator compartiment: 

 Organizează și răspunde de activitatea de audit a UMFIH; 

 Coordonează activitatea de audit desfașurată la nivelul universității; 

 Monitorizează respectarea normelor de conduită etică în activitatea de audit intern; 

 Elaborează norme specifice, după caz, proceduri de lucru și documente de control intern 

specifice auditului public intern; 

 Elaborează proiectul planului multianual de audit public intern astfel încât să asigure 

auditarea tuturor activităților desfășurate în universitate, cel putin o data la 4 ani;  

 Elaborează proiectul planului anual de audit public intern pe baza evaluării riscului asociat 

diferitelor structuri, activitati, programe, proiecte, operațiuni, cu aprobarea rectorului 

universității și avizul ME; 

 Întocmește referatul de justificare ce prezintă modul în care au fost selectate misiunile de 

audit public intern cuprinse în plan; 

 Actualizează planul de audit public intern prin referat de modificare aprobat de 

conducatorul universitaății în funcție de modificările legislative, solicitările rectorului 

universității, ale UCAPPI, ale ME; 

 Efectuează misiuni de audit public intern, respectand următoarele etape: pregătirea 

misiunii, intervenția la fața locului, raportarea rezultatelor misiunii, urmărirea 

recomandărilor, colectarea, analiza și evaluarea documentelor și informațiilor, efectuarea 

testărilor planificate, stabilirea constatărilor, formularea recomandărilor și concluziilor în 

concordanță cu obiectivele misiunii de audit intern;  

 Coordonatorul Compartimentului Audit Public Intern stabileşte echipele de audit astfel 

încat să asigure realizarea obiectivelor misiunii de audit public intern; 

 Analizează și evaluează activitățile și acțiunile auditabile stabilite și riscurile asociate 

acestora; 

 Efectuează activităţi de audit public intern pentru a evalua dacă sistemele de 

management financiar şi control ale universității sunt transparente şi sunt conforme cu 

normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienţă şi eficacitate; 
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 Examinează economicitatea, eficiența și eficacitatea utilizării resurselor financiare, umane 

și materiale în scopul îndeplinirii obiectivelor și rezultatelor stabilite; 

 Examinează sistemele de luare a deciziilor, de planificare, programare, organizare, 

coordonare, urmărire și control al îndeplinirii deciziilor, analizează sistemele de 

management și control intern ale structurilor auditate, identifică slăbiciunile acestora 

precum și riscurile asociate unor astfel de sisteme; 

 Urmărește îndeplinirea recomandărilor și respectarea termenelor stabilite de către 

structura auditată; 

 Raportează conducerii și structurii din minister asupra stadiului progreselor înregistrate în 

implementarea recomandărilor și a modului de respectare a termenelor; 

 Informează Serviciul de audit din ME despre recomandările neînsuşite de către 

conducătorul universităţii, precum şi despre consecinţele acestora; 

 Raportează periodic asupra constatărilor, concluziilor şi recomandărilor rezultate din 

activităţile sale de audit la solicitarea ME; 

 Elaborează raportul anual de audit public intern al activităţii desfășurate care cuprinde 

principalele constatări, concluzii și recomandări rezultate din activitatea de audit; 

 În cazul identificării unor iregularităţi sau posibile prejudicii, raportează în termen de 3 zile 

de la constatare rectorului universității și structurii de control intern abilitate; 

 Realizează supervizarea misiunilor de audit intern acolo unde nu este implicat în 

auditarea activităților pe care le supervizează; 

 Asigură îmbunătățirea activității de audit pe baza Planului de asigurare și îmbunătățire a 

calității activității de audit; 

 Asigură protecția documentelor referitoare la auditul public intern desfășurat în 

universitate 

 Asigură realizarea pregatirii profesionale continue la nivelul Compartimentului audit prin 

cursuri de pregatire profesionala, seminarii, conferințe, studiu individual, etc.; 

 Realizează evaluarea anuală a performanțelor angajaților Compartimentului audit; 

 Desfășoară audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter 

excepțional necuprinse în planul de audit public intern; 

 Acordă consiliere conducerii UMFIH, destinată să îmbunătățească activitățile universității 

 Îndeplinește orice alte atribuții din domeniul de activitate la solicitarea conducerii UMFIH. 

9.2. Atribuțiile pentru funcțiile de execuție: 

 Efectuează pe baza de ordin de serviciu emis de coordonatorul Compartimentului de audit 

misiuni de audit public intern, care includ următoarele etape: pregătirea misiunii, 

intervenția la fața locului, raportarea rezultatelor misiunii, urmărirea recomandărilor, 
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colectarea, analiza și evaluarea documentelor și informațiilor, efectuarea testărilor 

planificate, stabilirea constatărilor, formularea recomandărilor și concluziilor în 

concordanță cu obiectivele misiunii de audit intern;  

 Analizează și evaluează activitățile și acțiunile auditabile stabilite și riscurile asociate 

acestora; 

 Efectuează activităţi de audit public intern pentru a evalua dacă sistemele de 

management financiar şi control ale universitatii sunt transparente şi sunt conforme cu 

normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienţă şi eficacitate; 

 Examinează economicitatea, eficiența și eficacitatea utilizării resurselor financiare, umane 

și materiale în scopul îndeplinirii obiectivelor și rezultatelor stabilite; 

 Examinează sistemele de luare a deciziilor, de planificare, programare, organizare, 

coordonare, urmărire și control al îndeplinirii deciziilor, analizează sistemele de 

management și control intern ale structurilor auditate, identifică slăbiciunile acestora 

precum și riscurile asociate unor astfel de sisteme; 

 Urmărește îndeplinirea recomandărilor și respectarea termenelor stabilite de către 

structura auditată si raportează coordonatorului Compartimentului de audit asupra 

stadiului progreselor înregistrate în implementarea recomandărilor și a modului de 

respectare a termenelor; 

 Participă la elaborarea raportului anual de audit public intern al activităţii desfășurate care 

cuprinde principalele constatări și recomandări rezultate din activitatea de audit; 

 În cazul identificării unor iregularităţi sau posibile prejudicii, informează de îndată 

coordonatorul Compartimentului de audit; 

 realizează supervizarea misiunilor de audit intern în misiunile unde este numit supervizor 

prin ordin de coordonatorul Compartimentului de audit; 

 Asigură protecția documentelor referitoare la auditul public intern desfășurat în 

universitate; 

 Se preocupă de pregatirea profesională continuă prin identificarea de cursuri de pregătire 

profesională, studiu individual, etc. 

 Desfășoară audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter 

excepțional necuprinse în planul de audit public intern pe baza de ordin de serviciu emis 

de coordonatorul Compartimentului de audit; 

 Acordă consiliere destinată să îmbunătățească activitățile universității; 

 Îndeplinește orice alte atribuții din domeniul de activitate la solicitarea conducerii. 
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Art.10. Universitatea  de Medicină şi Farmacie „Iuliu Haţieganu” Cluj-Napoca se află în 

coordonarea M.E.  și iși desfășoara activitatea de audit pe baza normelor metodologice privind 

exercitarea activității de audit intern elaborate de Serviciul Audit Public Intern din cadrul 

Ministerului Educației. 

 

Art.11. Planul anual de audit public intern este aprobat de Rectorul Universităţii şi avizat de 

Serviciul de  Audit Public Intern din cadrul Ministerului Educaţiei.  

 

Art.12.Misiunile dispuse de Curtea de conturi, Structura de audit intern de la nivelul organului 

ierarhic superior au prioritate și se cuprind în planul anual de audit public intern al 

Compartimentului de audit public intern, se realizează în bune condiţii şi se raportează în 

termenele fixate.  

Art.13.Compartimentul Audit Intern din cadrul Universitatii transmite rapoartele anuale privind 

activitatea de audit intern, la structura de audit intern din cadrul M.E. până la data de 30 ianuarie 

a anului următor, pentru anul încheiat.  

 

Art.14.Auditorul intern propune, după caz, suspendarea misiunii de audit public intern în cazul 

identificării unor iregularităţi sau posibile prejudicii, cu acordul conducătorului entităţii publice care 

a aprobat misiunea, dacă din analiza preliminară a verificărilor efectuate se estimează că prin 

continuarea acesteia nu se ating obiectivele de audit intern (limitarea accesului, informaţii 

insuficiente ş.a.).  

 

Art.15.În realizarea misiunilor de audit, auditorul intern îşi desfăşoară activitatea pe bază de 

Ordin de serviciu emis în conformitate cu planul anual de audit și dispozițiile cuprinse în Carta 

auditului intern  a UMFIH. 

 

Capitolul III. Dispoziţii finale 

 

Art.16. Auditorul intern are acces la toate datele şi informaţiile, inclusiv cele existente în format 

electronic, pe care le consideră relevante pentru scopul şi obiectivele misiunii de audit.  

Personalul de conducere şi de execuţie din structura auditată are obligaţia să ofere documentele 

şi informaţiile solicitate, în termenele stabilite, precum şi tot sprijinul necesar desfăşurării în bune 

condiţii a auditului public intern.  
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Art.17. În activitatea lor, auditorii interni sunt obligaţi să respecte Codul privind conduita etică a 

auditorului intern, Normele proprii privind exercitarea activităţii de audit public intern elaborate la 

nivelul Ministerului Educaţiei Naţionale  precum şi procedurile de lucru elaborate si aprobate de 

universitate. 

 

Art.18. Compartimentul de Audit  Public Intern elaborează Carta auditului intern din Universitatea 

de Medicină şi Farmacie „Iuliu Haţieganu” Cluj-Napoca, în conformitate cu normele legale. 

 

Art.19. Angajaţii Compartimentului de Audit Public Intern din cadrul Universităţii sunt obligaţi să 

cunoască, să respecte şi să aplice prevederile prezentului regulament.  

 

Art.20. Prezentul regulament va fi completat ori de câte ori apar modificări în prevederile legale în 

baza cărora s-a elaborat.  

 

Art.21. Prezentul Regulament intră în vigoare la data adoptării sale prin hotărârea Senatului 

Universitatii de Medicină şi Farmacie „Iuliu Haţieganu” Cluj-Napoca. 
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I. DISPOZIŢII GENERALE 
 
Art. 1 
Învăţământul postuniversitar medical şi farmaceutic asigură specializarea şi perfecţionarea 
personalului cu studii superioare în domeniu, în vederea dobândirii/îmbunătăţirii nivelului de 
cunoştinţe, abilităţi şi aptitudini necesare creşterii calităţii asistenţei medicale şi nivelului de 
performanţă în domeniul respectiv. 
 
Art. 2 
Învăţământul postuniversitar medical şi farmaceutic este coordonat de către Ministerul 
Educației împreună cu Ministerul Sănătăţii, în colaborare cu Colegiul Medicilor din România, 
Colegiul Medicilor Stomatologi din România, Colegiul Farmaciştilor din România, Ordinul 
Biochimiştilor, Biologilor şi Chimiştilor în Sistemul Sanitar din România, Ordinul Asistenţilor 
Medicali Generalişti, Moaşelor şi Asistenţilor Medicali din România (OAMGMAMR), Colegiul 
Fizioterapeuţilor din România (CFZRO), etc. 
 
Art. 3 
(1) În cadrul universității, organizarea învățământului postuniversitar de specialitate medical, 

medico-dentar și farmaceutic uman se realizează în conformitate cu prevederile H.G. nr. 

899/2002, actualizată. 

(2) Universitatea poate organiza și programe postuniversitare în conformitate cu prevederile 
Ordinului nr. 4750/2019 și ale Legii nr. 199/2023 a învățământului superior . 

 
Art. 4 
(1) Învăţământul postuniversitar medical şi farmaceutic se desfăşoară în UMF„Iuliu Hațieganu” 
şi în unităţi sanitare acreditate. 
(2) Formele de învăţământ postuniversitar medical oferite de universitatea noastră, prin 
Prorectoratul pentru Rezidenţiat şi Cursuri Postuniversitare, Activitate de Ambulator și Spital 
cuprind:  
a) cursuri postuniversitare de perfecţionare 
b) cursuri postuniversitare de pregătire în vederea obţinerii atestatelor de studii 

complementare 
 
Art. 5 
(1) Oferta de cursuri postuniversitare se întocmește anual, pe baza propunerilor cadrelor 
didactice/coordonatorilor de curs ale universității, cu avizul șefului de disciplină.  
(2) Oferta fiecărei facultăți este aprobată ulterior de către Consiliile facultăților și Consiliul 
de administrație al universității.  
(3) Cursurile postuniversitare se pot desfășura în perioada 01 octombrie – 30 iunie a 
fiecărui an.  
(4) Oferta este structurată pe facultăți și discipline și cuprinde titlul cursului, locul 
desfăşurării, durata, cadrele didactice de predare, preţul cursului, alte informații care sunt utile 
participanţilor la cursuri. 
(5) Oferta de cursuri și condițiile de participare/ înscriere se publică pe site-ul UMFIH. 
(6) Cursurile postuniversitare oferite de către UMFIH pot fi organizate onsite, online sau 
mixt/în format hibrid. 
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(7) La propunerea cursanţilor din teritoriu (asociaţii de medici/farmacişti, spitale judeţene, 
etc.) se pot organiza cursuri postuniversitare în alte locații. 
 
Art. 6 

(1) Activitatea programului de studii postuniversitare este coordonată de către un 
coordonator de curs/director de program. Coordonatorul/Directorul de program trebuie 
sa aibă calitatea de cadru didactic de predare al UMFIH și să dețină competențe 
certificate în domeniul cursului. Daca sunt mai mulți coordonatori, atunci cel puțin unul 
dintre ei trebuie sa fie cadru didactic de predare al UMFIH. Acesta va fi coordonator 
principal. Coordonatorul trebuie să fie și lector în cadrul cursului respectiv.  

(2) La recomandarea coordonatorului de curs, universitatea poate angaja, prin contract 
individual de muncă, pe perioadă determintă, colaboratori (lectori și/sau instructori) – 
din universitate sau din afara ei. 

(3) Lectorii și instructorii pot avea și altă formare universitară decât cea medicală, în funcție 
de specificul programului și nu este obligatoriu să aibă calitatea de doctorant/doctor. 
Aceștia pot fi: 

 Proprii universității, 
 Asociați, din alte universități, 
 Specialiști recunoscuți în domeniul lor de activitate, așa cum prevede cadrul legal 

în vigoare. 
 
Art. 7 

(1) Pe durata desfășurării programelor de studii postuniversitare responsabilitatea 
activităților efectuate de cursanți, a calității instruirii și a evaluării acesteia este asumată 
prin contract și revine coordonatorului de curs, respectiv responsabilului de modul. 

(2) Coordonatorii cursurilor sunt responsabili cu întocmirea corectă și la timp a 
documentelor justificative aferente plăților pentru activitatea prestată de către 
coordonatori/colaboratori (lectori/instructori) și a încadrării în limitele fondurilor 
disponibile.  

(3) Coordonatorii/colaboratorii la programele postuniversitare de formare și dezvoltare 
profesională continuă, inclusiv cele pentru formarea în vederea obținerii atestatelor de 
studii complementare, vor putea fi plătiți din bugetul de curs conform reglementărilor în 
vigoare. Tariful maxim orar nu va putea depăși de 2 ori tariful orei de activitate didactică 
pentru predare cursuri la Școala doctorală, conform tarifelor orare de predare în regim 
plata cu ora valabile pentru anul universitar în care se desfășoară programul 
postuniversitar. 

(4) Activitatea din cadrul programelor postuniversitare de formare și dezvoltare 
profesională continuă, inclusiv pentru formarea în vederea obținerii atestatelor de studii 
complementare, se normează separat și nu intră sub incidența Legii nr. 199/2023 a 
învățământului superior cu modificările și completările ulterioare. 

 
Art. 8 

(1) UMFIH prin Prorectorat şi /sau şcolile postuniversitare care organizează programe de 
studii postuniversitare, încheie contracte de studii cu participanţii la aceste programe, 
în conformitate cu prevederile din Legea nr. 199/2023 a învățământului superior. 
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(2) Înscrierea constă în completarea formularului de înscriere şi a contractului de studii 
postuniversitare şi achitarea taxei de curs stabilite, la caseria universităţii sau prin 
transfer bancar. 

(3) Cursanţii au obligaţia de a-şi asigura la locul de muncă continuitatea activităţii pe 
perioada cursului. 

(4) Documente necesare la înscriere: 
a) Formular/fișă de înscriere tipizat/ă;  
b) Contract de studii postuniversitare (Anexa 1);  
c) Chitanţa sau copie a ordinului de plată cu care s-a achitat taxa aferentă cursului. 

(5) Documentele de la punctele a) și c) se trimit online/se depun la Prorectorat cel târziu cu 
7 zile lucrătoare înainte de data începerii cursului. 

(6) Contractul de studii postuniversitare se va descărca de pe site-ul UMFIH (secțiunea 
dedicată CPU), se va semna în două exemplare de către cursant și se va trimite 
coordonatorului de curs, până cel mai târziu cu 7 zile lucrătoare înainte de data 
începerii cursului. Coordonatorul va trimite Prorectoratului contractele de studii 
postuniversitare aferente cursului, până la data începerii cursului,  pentru a fi semnate 
de reprezentanții universității.  

 
Art. 9 
(1) Taxele de instruire pentru cursurile postuniversitare sunt suportate de către beneficiari, 
angajatorii acestora sau sponsori. 
(2) Cadrele didactice ale universităţii şi doctoranzii cu frecvenţă beneficiază de un curs gratuit 
pe an universitar cu avizul coordonatorului de curs. 
(3) Taxele de instruire se constituie ca venituri proprii extrabugetare ale universităţii. Acestea 
se repartizează astfel : 
- 30% regie UMF  
- restul de 70% poate fi folosit de către coordonatorul de curs pentru: dezvoltare, salarizarea 
personalului, achiziţionarea materialelor consumabile, a obiectelor de inventar sau a serviciilor, 
editarea de carte medicală, achitarea taxelor de publicare, elaborarea de instrumente 
educaţionale digitale, precum şi alte activităţi, conform legii, pe parcursul următorilor trei ani 
bugetari, cu încadrarea în limita creditelor bugetare aprobate de Ministerul Educației pentru 
fiecare an bugetar. 
 
Art. 10 

(1) Toate cursurile se finalizează cu un examen, la finalul căruia se obține calificativul admis 
sau respins.  

(2) Cursanților considerați promovați li eliberează un certificat de absolvire.  
(3) Certificatele se eliberează în baza unui catalog de curs, emis de către coordonator și 

semnat de comisia de examen. 
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II. CURSURI POSTUNIVERSITARE DE PERFECŢIONARE 
 
Art. 11 

(1) La cursurile de perfecţionare postuniversitară se pot înscrie numai absolvenţi ai unei 
forme de învăţământ superior (cu diplomă de licență), cetăţeni români şi străini cu 
situaţia juridică reglementată legal pe teritoriul României. 

(2) Pe perioada pregătirii în rezidențiat, medicii rezidenți pot participa la diverse forme de 
pregătire – cursuri, stagii, forme de învățământ postuniversitar uman de specialitate, în 
afara programului de pregătire în rezidențiat și altele – conferințe și congrese în 
domeniul specialității, organizate pe plan național sau internațional, după informarea 
coordonatorului sau a directorului de program și cu respectarea prevederilor Legii nr. 
53/2003 – Codul muncii, cu modificările și completările ulterioare. 

(3) Managementul activităţilor de perfecţionare este realizat de Colegiul Medicilor din 
România, Colegiul Medicilor Stomatologi din România, și/sau Colegiul Farmaciştilor din 
România, prin Programul Naţional de Educaţie Medicală Continuă, și/sau Programul de 
Educaţie Continuă Farmaceutică, Ordinul Asistenţilor Medicali Generalişti, Moaşelor şi 
Asistenţilor Medicali din România (OAMGMAMR), Colegiul Fizioterapeuţilor din România 
(CFZRO). 

(4) Activităţile de educaţie medicală continuă sunt cuantificate prin unităţi de creditare, 
denumite Credite de Educaţie Medicală Continuă (EMC), respectiv Credite de Educaţie 
Continuă Farmaceutică (EFC). 

(5) Creditele de EMC se acordă prin raportare la orele efective de activitate de EMC, iar 
creditele de EFC în conformitate cu Programul Naţional de Educaţie Continuă 
Farmaceutică al Colegiului Farmaciştilor din România. 

(6) Creditele obţinute în urma participării la activităţile de Educaţie Medicală Continuă, 
respectiv la cele de Educaţie Continuă Farmaceutică, contribuie la alcătuirea punctajului 
profesional al medicului/farmacistului/biologului/chimistului, etc. 

(7) Certificatul are înscris numărul de credite EMC/EFC acordate de către 
colegiile/ordinele/oganizațiile profesionale din domeniul sănătății. 

 
 
III. CURSURI POSTUNIVERSITARE DE PREGĂTIRE ÎN VEDEREA OBŢINERII ATESTATELOR 
DE STUDII COMPLEMENTARE 
 
Art. 12 

(1) Atestatele de studii complementare aferente fiecărei specialităţi medico-farmaceutice 
sunt stabilite de Ministerul Sănătăţii şi sunt cuprinse în Catalogul naţional de programe 
de studii complementare în vederea obţinerii de atestate de către medici, medici 
stomatologi şi farmacişti, aprobat prin Ordinul nr. 418/20 aprilie 2005 
modificat/actualizat. 

(2) Durata şi conţinutul programelor de pregătire pentru obţinerea de atestate sunt 
aprobate de către Ministerul Sănătăţii, la propunerea instituţiilor de învățământ superior 
de stat cu profil medico-farmaceutic uman acreditate. 

(3) Atestatele obținute în străinătate pot fi recunoscute de către Ministerul Sănătăţii. 



 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 

(4) Cursurile în vederea obţinerii atestatelor de studii complementare reprezintă o formă de 
pregătire postuniversitară în domenii tehnice, diagnostice sau terapeutice, 
complementare unor specialităţi medico-farmaceutice. 

(5) La cursurile de pregătire în vederea obținerii de atestate de studii complementare se pot 
înscrie numai medicii sau farmaciştii specialişti sau primari. 

(6) Condițiile de participare la programele de studii complementare în vederea obținerii de 
atestate și condițiile de exercitare a competențelor dobândite se aprobă prin ordin al 
ministrului sănătății. 

(7) Înscrierea pentru cursurile de pregătire în vederea obţinerii de atestate şi pregătirea 
propriu-zisă se realizează de către Universitate, iar Ministerul Sănătăţii organizează 
examenele de obţinere a atestatelor şi eliberează Atestatele de studii complementare. 

(8) Pregătirea în vederea obţinerii de atestate nu este creditată cu credite EMC. Creditele se 
obţin la dobândirea atestatului. 

 
 
IV. ORGANIZAREA UNOR MANIFESTĂRI DE EDUCAȚIE MEDICALĂ ÎN PARTENERIAT CU 
SAU SUB EGIDA UMF „IULIU HAȚIEGANU” 
 
Art. 13 
(1) UMFIH poate să fie colaborator sau partener al unor activități de educație medicală continuă 
(postuniversitară) organizate de societăți profesionale naționale sau regionale sau de către 
instituții medicale de stat și/sau private. În acest sens, UMFIH poate: 

- apărea cu elementele de identitate pe materialele promoționale sau educaționale ale 
respectivelor manifestări, oferind garanția morală a nivelului de calitate a acestor manifestări; 

- delega cadre didactice care să suțină activitățile de predare a noțiunilor teoretice și/sau 
practice precum și activitățile de exminare, dacă este cazul; 
 
(2) Programul, curriculumul și materialele didactice ale cursurilor/workshopurilor organizate 
în parteneriat cu UMFIH trebuie avizate de către Prorectorat, prin intermediul cadrelor 
didactice de specialitate și vor fi depuse la Prorectorat cu minimum o lună înaintea desfășurării 
manifestării. În caz contrar, UMFIH își rezervă dreptul de a se retrage din parteneriat, cu toate 
însemnele și activitățile ce îi aparțin; 
 
(3)În cazul în care UMFIH, în urma examinării documentelor, consideră curriculumul sau 
nivelul de calitate al programului de pregătire postuniversitară ca și necorespunzător, are 
dreptul de a se retrage din parteneriat, cu toate însemnele și activitățile ce îi aparțin; 
 
(4)Certificatele de participare la manifestările realizate în parteneriat cu UMFIH vor purta sigla 
universității, ca un însem al certificării de calitate; 
 
(5)UMFIH, în schimbul taxei de suport oferite acestor manifestări, va publica aceste evenimente 
pe website-ul său, la secțiunea dedicată educației medicale continue. 
 
Art. 14 
(1) În conformitate cu Hotărârile Senatului nr. 10/11.09.2020 și nr. 4/22.04.2021, condițiile de 
desfășurare a manifestărilor de educație medicală continuă nonformale (congrese, simpozioane, 
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conferinte, mese rotunde, programe educaționale prin internet - webinar, ateliere de lucru -
workshop, programe de acreditare ca formator, programe de acreditare ca formator de formatori, 
etc.) organizate în parteneriat cu UMF „Iuliu Hațieganu sunt următoarele:  

(2) UMFIH solicită plata către universitate a 30% din valoarea nominală a taxei de 
participare/participant, dar nu mai puțin de 30 lei/participant, pentru organizațiile 
profesionale, care desfășoară activități de educație medicală continuă nonformală organizate în 
parteneriat cu UMFIH și/sau pentru care UMFIH oferă aviz necesar acordării de credite EMC.  

(3) În cazul manifestărilor științifice organizate de cadre didactice ale UMFIH prin alte 
instituții/organizații/asociații, pentru care UMFIH nu oferă aviz pentru acordarea de credite 
EMC și pentru organizarea cărora nu se folosește infrastructura universității, UMFIH poate oferi 
gratuit, la cerere, drept de folosire a logo-ului universității. 
 
(4) Pentru avizarea cursurilor pre-congres din cadrul manifestărilor științifice creditate la CMR 
prin alți furnizori de educație medicală continuă decât UMFIH percep următoarele taxe, stabilite 
de HS 08/08.07.2024: 
- 300 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestărilor științifice cu mai puțin de 300 
de participanți, 
- 400 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestărilor științifice care au între 300 - 
500 de participanți, 
- 500 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestărilor științifice care au între 500 - 
1000 de participanți, 
- 1000 de lei pentru cursuri pre-congres din cadrul manifestărilor științifice cu mai mult de 
1000 de participanți. 
 
(5) Pașii de urmat în vederea aplicării hotărârilor menționate mai sus: 
 

a. Organizatorul (reprezentat printr-un cadru didactic al UMFIH) va întocmi o cerere 
(Anexa 2) în atenția conducerii UMFIH, în vederea aprobării organizării manifestării în 
parteneriat cu sau sub egida UMF “Iuliu Hațieganu”.  

Cererea, însoțită de avizul șefului de disciplină, ca o garanție a calității profesionale a 
evenimentului, va fi transmisă Prorectoratului pentru Rezidențiat și Cursuri 
Postuniversitare activitate de ambulator și spital (numit în continuare Prorectorat). 
Cererea va fi supusă aprobării Consiliului de Administrație al UMFIH.          
 

b. În cazul în care se solicită acordarea de credite EMC de către un ordin profesional 
(Colegiul Medicilor din România sau altele), cu UMFIH ca furnizor principal acreditat, 
organizatorul va trimite către Prorectorat și documentele necesare, (în cazul CMR - 
anexele nr.2a și 2b), completate și semnate, în vederea avizării de către dl prorector. 
Ulterior, organizatorul trimite cererile avizate către ordinul profesional pentru 
demersurile de creditare. 

 
c. La finalul manifestării, organizatorul va transmite către Serviciul Financiar un tabel cu 

participanții (nume, prenume, funcție) și cu sumele încasate de la fiecare participant, în 
vederea calculării sumei pe care o are de achitat către UMFIH. Pentru participanții 
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înscriși cu titlu gratuit (inclusiv lectorii) diplome/certificatele se eliberează dupa 
achitarea taxei minime de 30 de lei stabilita de HS 10/11.09.2020. 

Documentele vor include datele organizatorului: nume /denumire, numar de telefon și e-
mail persoană de contact. 
Pentru eliberarea de factură, se va completa Formularul de eliberare factură (Anexa 3) și se 
va transmite către Serviciul Financiar. 

 
d. Modalitățile prin care se poate efectua plata: 
- Numerar - organizatorul (sau o persoană împuternicită) va veni la Biroul Financiar 

(str. Victor Babes, nr.8, etaj.1, cam.103) pentru întocmirea dispoziției de încasare și va 
achita suma la casierie (str. Pasteur,  nr.4, parter). 

- Prin transfer bancar în următorul cont: 
Beneficiar: Universitatea de Medicină și Farmacie “Iuliu Hațieganu” 

 Cod fiscal: 4288047 
 Cont IBAN: RO43TREZ21620F330800XXXX 
 Banca: Banca Națională Trezoreria Cluj 
           *Detalii de plată obligatorii: denumirea manifestării  
 

e. După efectuarea plății, se va trimite dovada plății la Prorectorat în vederea obținerii de 
numere de ordine/înregistrare aferente fiecărui certificat de absolvire/participare, pe 
baza listei participanților. 
 

f. Certificatele de absolvire/participare se emit de către organizator și sunt aduse apoi 
la Prorectorat, pentru a fi semnate de către rectorul UMFIH (ultimul semnatar). În cazul 
în care manifestarea a fost creditată de către CMR, certificatele de absolvire/participare 
 vor fi întocmite conform modelului-tip prevăzut în anexele nr. 2c, respectiv nr. 2d ale 
CMR. 

 
 

  IV. DISPOZIŢII FINALE 
 
Art. 15 
Prezentul Regulament se aprobă prin Hotărâre a Senatului Universităţii şi intră în vigoare la 
data aprobării lui. 
 
Art. 16 
Acest regulament este elaborat în conformitate cu formele actualizate și modificate ale:  
(3) Legea nr. 199/2023 a învățământului superior 
(4) HOTĂRÂREA nr. 899 din 22 august 2002 privind organizarea învăţământului 

postuniversitar medical şi farmaceutic uman 
(5) ORDINUL MEN nr. 4.750 din 12 august 2019 privind aprobarea Metodologiei-cadru de 

organizare și înregistrare a programelor postuniversitare de către instituțiile de învățământ 
superior 

(6) Ordinul Ministrului Sănătăţii nr. 418/2005 pentru elaborarea Catalogului Naţional de 
programe de studii complementare. 

(7) Deciziile Colegiului Medicilor din România nr. 67/2005, respectiv nr. 12/29.06.2018 
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(8) Carta universității   
(9) Programul Naţional de Educaţie Continuă Farmaceutică al Colegiului Farmaciştilor din 

România. 
(10) Procedura PLPC 18.05 – Procedura Operațională privind evidența cursurilor 

postuniversitare și modul de decontare a veniturilor 
(11) Ordonanța nr. 44 din 28 august 2024 pentru modificarea și completarea unor acte 

normative și stabilirea unor măsuri în domeniul sănătății  
(12) Ordinul comun al Ministerului Sănătății și al Ministerului Educației pentru modificarea și 

completarea anexei nr. 1 la Ordinul nr. 1141/1386/2007 privind modul de efectuare a 
pregătirii prin rezidențiat în specialitățile prevăzute de Nomenclatorul specialităților 
medicale, medico-dentare și farmaceutice pentru rețeaua de asistență medicală. 
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ANEXA 1 
 

CONTRACT DE STUDII POSTUNIVERSITARE 
 

Nr._______________/__________________ 
 
1. PĂRŢILE CONTRACTULUI 

1.1. Universitatea de Medicină şi Farmacie „Iuliu Haţieganu” cu sediul în Cluj-Napoca, 
str. Victor Babeş nr. 8, cod 400012, cod fiscal nr. 4288047, reprezentată de către  Rector - Prof. 
dr. Anca Dana Buzoianu, în calitate de instituţie de învățământ superior de stat, înregistrată ca 
operator de date cu caracter personal sub nr. 23036, pe de o parte, 

 și,  
1.2. Dnul/Dna______________________________________________________, din 

(ţara)___________________UE ⎕/ non-UE ⎕, cu domiciliul în loc. 

___________________________str.________________ nr._______, Bl.______ Ap.______,cod poştal:_________ telefon 

___________________ , e-mail: ____________________________ născut(ă) la data de _________________, 

posesor(oare) al/a cărţii de identitate / paşaportului seria __________ nr._______________, valabil 

până la data de _________________, în calitate de cursant, beneficiar al contractului, înscris la cursul 

postuniversitar cu titlul _____________________________________________________________________. 

2 . OBIECTUL CONTRACTULUI 

  Prezentul contract are ca obiect derularea activităţilor de învăţământ postuniversitar, 
reglementând raporturile dintre instituţia de învăţământ superior şi cursantul care beneficiază 
de studii în cadrul acesteia, cu precizarea drepturilor şi obligaţiilor părţilor contractante, în 
concordanţă cu reglementările legale în vigoare, cu prevederile Cartei Universitare şi a 
regulamentelor interne ale Universităţii. 

Prezentul contract are ca obiect desfășurarea activităţilor specifice învăţământului 
postuniversitar, în concordanţă cu planul de învăţământ elaborat pentru programul de formare 
şi dezvoltare profesională continuă, din cadrul Facultăţii  ......................................................................... 
  

3. LIMBA DE PREDARE 

 

 Limba de desfăşurare a activităţilor didactice este limba română. 

4.  DREPTURILE ŞI OBLIGAŢIILE PĂRŢILOR CONTRACTANTE 
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4.1 Drepturile si obligaţiile U.M.F. „Iuliu Haţieganu”, Cluj-Napoca, denumită în continuare 
„Universitate” 

4.1.1. Drepturile Universităţii 
a) Organele de conducere ale Facultăţilor şi ale Universităţii au dreptul de a supraveghea 

modul în care cursantul îşi desfăşoară activitatea şi îşi respectă obligaţiile; 
b) Universitatea îşi rezervă dreptul de a modifica reglementările care guvernează 

desfăşurarea activităţii interne în conformitate cu cerinţele legii şi cu propriile interese de 
dezvoltare; 

c) Universitatea are dreptul de a încasa taxa prevăzută în oferta anuală de cursuri 
postuniversitare; 
 

4.1.2. Obligaţiile Universităţii. Universitatea are obligaţia să: 
a) asigure baza materială în vederea realizării în bune condiții a programului de 

perfecționare; 
b) asigure condiţiile logistice de derulare a activităţilor didactice; 
c) asigure cursantului condiţiile de exercitare a drepturilor sale conform reglementărilor 

în vigoare; 
d)  facă publice şi să aplice regulamentele care guvernează activitatea academică; 
e) menţină neschimbate, pe întreaga durată a anului universitar, valoarea taxelor de 

şcolarizare stabilite şi anunţate anterior începerii anului universitar; 
f) elibereze toate documentele oficiale care decurg din desfăşurarea în condiţii 

regulamentare a activităţii didactice;  
g) stabilească facilităţile de care beneficiază cursantul în conformitate cu regulamentele şi 

legislaţia în vigoare; 
h) nu facă nici o diferenţiere între cursanţii pe care îi şcolarizează, în ceea ce priveşte 

calitatea procesului didactic. 
 
4.2 Drepturile şi obligaţiile Beneficiarului (denumit, în continuare, “cursant”) 

4.2.1. Drepturile cursantului. Cursantul are dreptul să: 
a) beneficieze de procesul de instruire prevăzut în curricula cursului la care este înscris; 
b) utilizeze baza materială a Universităţii în conformitate cu programul de învăţământ; 
c) aibă acces la alte servicii legate de procesul de învăţământ (bibliotecă, săli de lectură), 

de activitatea sportivă, culturală, socială, de orientare profesională şi de consiliere în carieră, 
organizate de Universitate 

d) să i se restituie taxa de înscriere plătită, în cazul în care cursul nu se mai susţine sau 
cursantul nu mai poate participa la curs, după o procedură specifică fiecărui curs, în timpul 
aceluiași an calendaristic. 

4.2.2. Obligaţiile cursantului. Cursantul are obligaţia: 
a) să achite taxa prevăzută în oferta anuală de cursuri postuniversitare; 
b) să cunoască şi să respecte toate regulamentele care guvernează activitatea academică 

în cadrul Universităţii precum şi legile şi reglementările în vigoare în România; 
c)  să frecventeze programul de formare profesională pe întreaga perioadă. 
d) să aibă în cadrul Universităţii precum şi în afara acesteia un comportament adecvat 

statutului său academic astfel încât să nu aducă atingere imaginii Universităţii; 
e) să verifice corectitudinea tuturor actelor eliberate de serviciile din cadrul Universităţii 

pentru a evita apariţia unor situaţii inconvenabile; 
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f) să se prezinte  la activitățile educaționale numai în ţinuta impusă de către Universitate, 
care trebuie să fie una decentă și adecvată; 

 

5. DURATA CONTRACTULUI 

Prezentul contract se încheie pe durata cursului postuniversitar, adica: 
_______________________________________________ 

6. TAXELE DE ŞCOLARIZARE 

 Taxele de şcolarizare pe care cursantul trebuie să le achite către Universitate sunt 
prevăzute în oferta anuală de cursuri postuniversitare.  
   

 7. REZILIEREA CONTRACTULUI 

Contractul poate fi reziliat de drept în următoarele situaţii: 
7.1. Din iniţiativa cursantului, în cazul în care: 
a) cursantul solicită retragerea de la curs înainte de finalizarea acestuia; 
b) cursantul solicită întreruperea, din cauze medicale sau de altă natură, a studiilor. 
În ambele situaţii, Universitatea poate restitui cursantului, din cuantumul taxei de 

şcolarizare achitate în avans, doar suma care reprezintă echivalentul perioadei de şcolarizare de 
care cursantul nu a beneficiat, calculată începând cu data de înregistrare a cererii la 
Registratura UMF. 

7.2. Din iniţiativa Universităţii, prin exmatriculare, în situatia în care: 
a) cursantul este exmatriculat pentru încălcarea regulamentelor privind activitatea 

didactică în cadrul Universităţii sau a normelor de conduită socială; 
b) cursantul nu frecventează programul de formare profesională pe întreaga perioadă 
În toate aceste situaţii, cursantul nu poate beneficia de rambursarea taxelor de şcolarizare 

achitate în avans, deoarece întreruperea relaţiilor de studiu se datorează în exclusivitate culpei 
cursantului. 

 

8. LITIGII 

8.1 Nerespectarea de către cursant a îndatoririlor care decurg din prezentul contract 
atrage după sine sancţionarea, conform regulamentelor sau a legilor în vigoare; 

8.2. Sancţiunile aplicate pot fi contestate în termen de 30 de zile de la data comunicării 
lor. Eventualele contestaţii vor fi soluţionate, în funcţie de competenţă, de către conducerea 
Facultăţilor sau Universităţii, în termen de 15 zile de la depunere. 

8.3. Situaţiile litigioase (conflicte interpersonale, comportament neadecvat în relaţia cu 
alte persoane, conflicte între cursant şi cadre didactice) sau nerespectarea clauzelor prezentului 
contract de către Universitate sau de către cursant vor fi rezolvate, după caz, de către structurile 
universitare abilitate în acest sens prin regulamentele în vigoare sau de instanţele de judecată. 
 
9. ALTE CLAUZE 

9.1. Taxele de şcolarizare percepute nu acoperă cheltuielile cu materiale consumabile şi 
obiecte de uz personal, necesare pentru derularea procesului de învăţământ.  

9.2. Cursantul se obligă să cunoască şi să respecte prevederile legale privind protecţia 
muncii. 
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9.3. Prin semnarea acestui contract, cursantul îşi exprimă, în mod expres, 
consimţământul, ca Universitatea de Medicină și Farmacie ”Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca să 
colecteze, să prelucreze și să stocheze, datele sale cu caracter personal, în conformitate cu art. 6 
din Regulamentul (UE) 2016/679. 
 Prezentul contract s-a încheiat astăzi _____________________________, în două exemplare, câte 
unul pentru fiecare parte contractantă. 
 
 

Universitatea de Medicină şi Farmacie 
„Iuliu Haţieganu” Cluj-Napoca 

 
Cursant 

 
Rector   

Prof. dr. Anca Dana BUZOIANU 
 
 
 

__________________________ 

 
 

 
__________________________ 

 
 

Cadrul didactic coordonator 
 
 
 

__________________________ 
 

 

 
 

Serviciu juridic 
 
 

__________________________ 
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ANEXA 2 
SOLICITARE DE ORGANIZARE  

A UNEI MANIFESTĂRI DE EDUCAȚIE MEDICALĂ CONTINUĂ  
ÎN PARTENERIAT CU SAU SUB EGIDA UMF „IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 

 
 
Către, 
Conducerea UMF “Iuliu Haţieganu” Cluj-Napoca 
 
 

Subsemnata(ul) ...................................................................................................... având funcţia de 
................................................................................ la disciplina....................................................................................................... 
vă rog să binevoiţi a-mi aproba organizarea în parteneriat cu sau sub egida UMF „Iuliu Haţieganu” Cluj-
Napoca a congresului/ simpozionului/ conferinței/ mesei rotunde/ programului educațional prin 
internet (webinar)/ atelierului de lucru (workshop)* intitulat/ă:  
*se subliniază varianta corespunzătoare 
.........................................................................................................................................................................................................................
.. ..................................................................................................................................................................................................................... 
ce se va desfășura în perioada..........................................................................................................................., organizat de 
către............................................................................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................................................................ 
 
Prin prezenta solicit: 
□   acordarea, cu titlu gratuit, a dreptului de folosire a logo-ului universității pe materialele de 
promovare a manifestării 
□ acordarea avizului necesar pentru obținerea de credite EMC la ordinul profesional* 
……………………………………………………………………………………………………………….. având UMFIH ca furnizor 
acreditat. 
 
Date de contact: 
Nr. telefon.................................................... adresa de e-mail.......................................................................... 
 
La prezenta anexez avizul șefului de disciplină. 
 
Subsemnata/ul  

- am luat la cunoștință că, în conformitate cu Hotărârile Senatului nr.10/11.09.2020 și 
nr.4/22.04.2021 UMFIH solicită plata către universitate a 30% din valoarea nominală a 
taxei de participare/participant, dar nu mai puțin de 30 lei/participant, pentru activitățile 
de educație medicală continuă organizate în parteneriat cu/sub egida UMFIH și/sau pentru 
care UMFIH oferă aviz necesar acordării de credite EMC. 

- în calitate de reprezentant al organizatorului manifestării, mă oblig să achit taxele 
menționate mai sus; în caz contrar nu vor fi eliberate diplomele. 

- îmi exprim consimțământul pentru colectarea, prelucrarea și stocarea datelor mele 
personale pe durata și în scopul efectuării demersurilor solicitate. 

 
Data..............................................    Semnătura.......................................................... 
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*Colegiul Medicilor din România (CMR), Colegiul Medicilor Stomatologi din România (CMSR), Colegiul 
Farmaciştilor din România (CFR), Ordinul Biochimiştilor, Biologilor şi Chimiştilor în Sistemul Sanitar din 
România (OBBCSSR), Ordinul Asistenţilor Medicali Generalişti Moaşelor şi Asistenţilor Medicali din 
România (OAMGMAMR), Colegiul Fizioterapeuţilor din România (CFZRO) 

ANEXA 3 

 

FORMULAR SOLICITARE FACTURĂ 
 
 Vă rugăm să facturați următoarele servicii: 
 

Nr. 
Crt

. 

Denumirea  serviciilor 
(Denumire manifestare, 

perioadă de desfășurare) 

Cantitate
a 

Pretul unitar 
-lei- 

Valoarea 
-lei- 

  
  1 2 3 4 ( 2x3) 

1 

Taxă avizare diplome cu 
credite EMC 
………………………………………
………………………………………
………………………………………
………………………………………
………………………… 

 

    
        
        

 
DATELE DE CONTACT ALE SOLICITANTULUI: 
 
Denumire : ………………………………… 
Nr.ord.reg.com/an………………………………… 
C.I.F………………………………………………………. 
Sediul……………………………………………………. 
Judetul…………………………………………………… 
Cont IBAN……………………………………………… 
Banca…………………………………………………… 
 
Solicitantul se obligă să achite factura în termen de 15 zile de la data facturării. 
 

Data:                                                              Numele și prenumele reprezentatului legal                       
         

        Ștampila 
 

              Semnătura 
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Formularul va fi trimis pe una dintre urmatoarele adrese de e-mail: rodica.craciun@umfcluj.ro, 
oana.anghel@umfcluj.ro, elena.salajan@umfcluj.ro. Pentru informații suplimentare puteți suna la: 
0374834128, 0374834153. 
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CAPITOLUL I. DISPOZIȚII GENERALE  
 

ART. 1. Prezentul regulament reglementează gestionarea actelor de studii și a documentelor universitare, în 

cadrul     Universității de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca, și a fost elaborat în baza 

următoarelor acte normative: 

Legea nr. 199 din 4 iulie 2023ª  învăţământului superior, cu modificările și completările ulterioare 

Ordinul nr. 4156/ 2020 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind regimul actelor de studii și al 

documentelor universitare în sistemul de învățământ superior; 

H.G. nr. 733/1998 cu privire la tipurile de diplome, certificate și atestate acordate în învățământul superior; 

H.G. nr. 404/2006 privind organizarea și desfășurarea studiilor universitare de masterat; 

Ordinul nr. 3.020 din 8 ianuarie 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind studiile uiversitare de 

doctorat, abrogat de art. 260, alin. (9) 

Nomenclatorul domeniilor și al specializărilor/programelor de studii universitare, a structurii instituțiilor 

de învățământ superior, a domeniilor și programelor de studii universitare acreditate sau autorizate să 

funcționeze provizoriu, a locațiilor geografice de desfășurare, a numărului de credite de studii transferabile 

pentru fiecare program de studii universitare, formă de învățământ sau limbă de predare, precum și a 

numărului maxim de studenți care pot fi școlarizați, aprobat anual prin Hotărâre a Guvernului; 

ART. 2.  

Gestionarea actelor de studii implică: primirea, întocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea și casarea actelor 

de studii și a documentelor universitare, după caz. 

ART. 3.  

(1) Regulamentul-cadru privind actele de studii şi documentele universitare emise de instituţiile de 

învăţământ superior se aprobă prin ordin al ministrului educaţiei.  

Prin acest regulament se stabilesc: 

  a) documentele universitare care se întocmesc numai în limba română; 

  b) documente universitare care pot fi redactate şi într-o limbă de circulaţie internaţională. 

 

(1) Actele de studii din sistemul naţional de învăţământ superior sunt documente oficiale de stat, cu regim 

special, care confirmă studii de învăţământ superior efectuate şi titluri şi/sau calificări dobândite. 

(2) Actele de studii conferă titularilor acestora drepturi şi obligaţii care decurg din legislaţia în vigoare. 
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(3) Actele de studii se eliberează gratuit, în limba română şi într-o limbă de circulaţie internaţională, în 

original sau duplicat, după caz, şi sunt de mai multe categorii: 

 a) diplomă; 

 b) certificat; 

 c) atestat. 

(4) Diploma de studii conferită după promovarea unui program de studii universitare de licenţă se numeşte 

diplomă de licenţă. 

(5) Pe diploma de licenţă se menţionează toate informaţiile necesare pentru a descrie programul de studii 

absolvit, inclusiv forma de învăţământ urmată şi titlul obţinut. 

(6) Diploma de studii conferită după promovarea unui program de studii universitare de masterat şi a 

examenului de disertaţie aferent se numeşte diplomă de master şi cuprinde toate informaţiile necesare 

pentru a descrie programul de studii absolvit, inclusiv forma de învăţământ. 

(7) Pentru profesiile reglementate, unde ciclul I şi ciclul II de studii universitare sunt oferite comasat într-un 

program de studii universitare cu o durată cuprinsă între 5 şi 6 ani, se acordă diploma de licenţă şi master.  

(8) Pe diplomele de studii obţinute se menţionează toate informaţiile necesare pentru a descrie programul 

de studii absolvit, inclusiv forma de învăţământ urmată şi titlul obţinut. 

(9) Diploma de studii conferită după promovarea unui program de studii universitare de doctorat se 

numeşte diplomă de doctor, în conţinutul căreia se menţionează, în mod expres, domeniul disciplinar sau 

interdisciplinar al doctoratului. 

(10) Prin diploma de doctor se conferă titlul de doctor în ştiinţe, corespunzându-i acronimul Dr.  

(11) Finalizarea programului de pregătire bazat pe studii universitare avansate şi a programului individual 

de cercetare ştiinţifică sau de creaţie artistică din cadrul ciclului de studii universitare de doctorat este 

atestată prin eliberarea unui certificat. 

(12) Suplimentul la diplomă este document universitar anexă la diplomă, se eliberează gratuit, în limba 

română şi într-o limbă de circulaţie internaţională, şi însoţeşte diploma de studii. 

(4) Actele de studii universitare şi postuniversitare, documentele universitare, precum şi cele care atestă 

statutul de student pot fi emise şi în format digital. 

ART. 4.  

Documentele universitare sunt: 

  a) suplimentul la diplomă, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diplomă,                
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 după caz, denumite în continuare supliment; 

  b) foaia matricolă sau anexa cu note; 

  c) registrul matricol; 

  d) registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii;  

  e) cataloage; 

  f) planul de învăţământ; 

  g) programele analitice ale disciplinelor din planul de învăţământ; 

  h) fişa disciplinei; 

  i) situaţia şcolară; 

  j) adeverinţa privind şcolarizarea/absolvirea fără examen de finalizare a studiilor; 

  k) adeverinţa de autenticitate; 

  l) adeverinţa privind finalizarea studiilor; 

  m) adeverinţa care atestă calitatea de student. 

ART. 5.  

(1) Conţinutul şi formatul actelor de studii se stabilesc în conformitate cu legislaţia în vigoare şi se aprobă 

prin hotărâre a Guvernului, iniţiată de Ministerul Educaţiei, denumit în continuare Minister, aducându-se la 

cunoştinţa instituţiilor de învăţământ superior/Academiei Române, denumite în continuare instituţii. 

(2) Conceperea şi tehnoredactarea modelelor de referinţă ale formularelor actelor de studii, respectiv a 

suplimentului se realizează de Minister, în baza consultării instituţiilor. 

ART. 6 

(1) Formularele actelor de studii se tipăresc pe hârtie specială cu filigran continuu, sunt înseriate, 

numerotate şi prevăzute cu elemente de siguranţă şi se broşează în carnete de câte 25 de bucăţi. 

(2) Documentele universitare pot fi tipărite de către universitate numai pe hârtie de calitate, astfel încât să 

se asigure păstrarea înscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale obligatorii 

prevăzute în prezentul regulament. 

ART. 7 

(1) Universitatea de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca poate gestiona numai acele acte de 

studii şi documente universitare la care are dreptul în condiţiile legii. 

(2) Rectorul universității este responsabil pentru organizarea şi desfăşurarea activităţii de gestionare a 

actelor de studii şi a documentelor universitare de către instituţie. 
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(3) De desfășurarea activității de gestionare și completare a documentelor universitare se desemnează 

personalul secretarial din cadrul facultăților, a Școlii doctorale și Prorectoratului pentru Rezidențiat și 

Cursuri Postuniversitare, activitate de ambulator și spital. 

(4) Persoanele numite prin decizia rectorului sunt răspunzătoare, potrivit legii, pentru gestionarea actelor 

de studii şi a documentelor universitare. 

(5) Răspunderea pentru exactitatea datelor înscrise în actele de studii şi în documentele universitare o 

poartă persoanele care le-au completat şi persoanele care le-au semnat. 

ART. 8 

(1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate şi neridicate de titulari, actele de 

studii anulate, precum şi duplicatele actelor de studii completate şi neridicate, documentele (împuterniciri, 

delegaţii, procese-verbale) privind primirea, predarea şi eliberarea formularelor şi actelor de studii se 

păstrează, astfel încât să se realizeze protecţia acestora în condiţii de securitate deplină, cu termen 

permanent. 

(2) Documentele universitare se păstrează conform nomenclatorului arhivistic al universității. 

CAPITOLUL II. GESTIONAREA FORMULARELOR ACTELOR DE STUDII 
 

ART. 9  

Universitatea de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca transmite anual, la solicitarea 

Ministerului, stocul formularelor actelor de studii. 

ART. 10 

Formularele actelor de studii sunt tipărite, în condiţiile legii, de către Compania Naţională „Imprimeria 

Naţională“ - S.A., care poartă întreaga răspundere pentru comanda primită de la universitate în urma avizării 

acesteia de către Minister şi pentru asigurarea securităţii tipăririi şi păstrării formularelor până la ridicarea 

acestora. 

ART. 11 

(1) Formularele actelor de studii se ridică de către delegaţii instituţiilor, pe baza comenzilor avizate de 

Minister, conform reglementărilor legale în vigoare. 

(2) Formularele tipizate ale actelor de studii sunt preluate în cadrul universității, în baza unui proces-verbal 

de predare-primire încheiat între delegatul universității şi persoana cu atribuţii în acest sens din cadrul 



MINISTERUL EDUCAȚIEI  
UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE “IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 
                                                                                                                                                                   
 

 
 
400012 Cluj-Napoca, România  
str. Victor Babeş nr. 8 
Tel: +40-264-406841 
Fax: +40-264-594289 
E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro 
www. umfcluj.ro  

 

 

 

7 

 

Compartimentului Acte Studii, completându-se în mod corespunzător registrul unic de evidenţă a 

formularelor şi de eliberare a actelor de studii. 

(3) Este interzisă solicitarea de către universitate a expedierii prin poştă sau pe altă cale a formularelor 

actelor de studii. 

ART. 12 

În situaţii excepţionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o universitate la alta, pe baza 

aprobării Ministerului, în urma unei cereri motivate, însoţită de documente justificative. 

ART. 13 

(1) La intervale de 10 ani, la nivelul universității se constituie comisia de selecţionare, conform prevederilor 

legale referitoare la activitatea de arhivă, care poate hotărî casarea formularelor pentru actele de studii 

necompletate aflate în stoc. 

(2) Comisia de selecționare este alcătuită din:  

a) preşedinte: rectorul/prorectorul care are atribuţii de gestionare a actelor de studii;  

b) un număr impar de membri, din care cel puţin 2 membri din rândul persoanelor care răspund de 

gestionarea actelor de studii de la nivel de instituţie/facultate şi 1 consilier juridic;  

c) secretar: personal din cadrul Compartimentului arhivă. Secretarul nu are drept de vot. 

(3) Casarea se consemnează într-un proces-verbal care se întocmeşte în două exemplare şi cuprinde, în mod 

obligatoriu, cel puţin următoarele date:  

tipul formularului actului de studii;  

seria şi numărul fiecărui formular de act de studii;  

intervalul propus pentru casare; 

 modul în care a fost casat; 

data casării; 

data întocmirii;  

numele şi prenumele preşedintelui, membrilor şi secretarului comisiei şi semnăturile acestora. 

(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar se arhivează 

cu caracter permanent la nivelul universității. 
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CAPITOLUL III. GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII 

SECȚIUNEA A 1-A COMPLETAREA ȘI ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII 
 

ART. 14.  

(1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectuează în termen de maximum 12 luni 

de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de două luni de la confirmarea, prin ordin al 

ministrului, a titlului de doctor - în cazul diplomelor de doctor. 

(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matcă (cotor) şi matca în cauză sunt completate identic, matca 

rămânând în arhiva universității cu termen permanent. 

ART. 15 

(1) Completarea unui act de studii se efectuează computerizat sau prin scriere de mână, cu tuş ori cu 

cerneală de culoare neagră, citeţ şi fără ştersături, răzuiri, acoperiri cu pastă corectoare. 

(2) În actele de studii datele se înscriu în ordinea înscrisă în certificatul de naştere, fără prescurtări sau 

abrevieri, în conformitate cu terminologia oficială în vigoare. Numele titularului, iniţiala/iniţialele 

prenumelui/prenumelor tatălui (mamei, în cazul în care tatăl este necunoscut) şi prenumele titularului 

actului de studii se scriu cu majuscule, format de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor 

diacritice. 

(3) În cazul în care, la înmatriculare sau în perioada studiilor, un/o student/studentă depune cerere pentru 

modificarea numelui din certificatul de naştere depus iniţial, însoţită de copii certificate conform cu 

originalul ale documentelor oficiale din care rezultă numele nou şi în baza cărora s-a eliberat un alt certificat 

de naştere, pe baza aprobării cererii de către conducerea universității se procedează la modificarea solicitată 

în registrul matricol şi în documentele universitare care se vor întocmi ulterior solicitării şi, ulterior, în 

actele de studii. 

(4) În cazul persoanelor care au cetăţenia unui stat terţ al Uniunii Europene, denumiţi în continuare cetăţeni 

străini, completarea actelor de studii se realizează în conformitate cu datele înscrise în paşaport şi în alte 

înscrisuri oficiale care atestă starea civilă, emise de statul care a eliberat paşaportul. În situaţia în care, pe 

parcursul şcolarizării, studentul străin îşi modifică datele de identificare (numele şi/sau prenumele) cu care 

a fost înmatriculat, urmează a se proceda la actualizarea scrisorii de acceptare cu noul nume. Dacă există 

neconcordanţă între paşaport şi înscrisurile oficiale, prevalează datele din paşaport. 
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(5) Pe actele de studii prevăzute cu „Loc pentru fotografie“ se lipeşte fotografia titularului-realizată recent, 

pe hârtie fotografică, color, format 3 x 4 cm-astfel încât să acopere chenarul locului respectiv. 

(6) Actele de studii se semnează de către persoanele ale căror funcţii sunt precizate în formular, cu stilou sau 

cu pix de culoare albastră, nefiind admisă aplicarea parafei. Actele de studii se semnează de persoanele aflate 

în funcţie la data completării actului de studii. 

(7) Timbrul sec (T.S.) al Universității de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca, cu înscrisurile 

în clar, se aplică pe actul de studii, în locul marcat. 

(8) Sigiliul Universității de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca, cu înscrisurile în clar, se 

aplică pe „Locul pentru sigiliu“ (L.S.), în stânga semnăturii. 

ART. 16 

(1) Înainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifică existenţa şi corectitudinea înscrisurilor 

imprimate - în raport cu modelele de referinţă, precum şi a datelor ce urmează a fi înscrise - prin confruntare 

cu datele din documentele oficiale în cauză. 

(2) Denumirea localităţii de naştere care se înscrie în actele de studii este aceea din certificatul de naştere 

sau, după caz, noua denumire oficială în vigoare la data completării. În cazul studenţilor străini, denumirea 

localităţii de naştere este aceea din paşaport şi alte înscrisuri oficiale. Dacă există neconcordanţă între 

paşaport şi înscrisurile oficiale, prevalează datele din paşaport. 

ART. 17 

(1) În situaţia în care titularul unui act de studii îşi schimbă numele sau prenumele pe cale administrativă 

sau prin hotărâre judecătorească, dobândind un alt certificat de naştere, poate solicita eliberarea unui alt act 

de studii pe noul nume. 

(2) Cererea este însoţită de actul de studii eliberat iniţial în original, de actul administrativ, respectiv de 

hotărârea judecătorească din care rezultă schimbarea numelui, precum şi celelalte acte de stare civilă cu 

noul nume. 

(3) În registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii, în registrul matricol, 

precum şi în supliment sau în foaia matricolă se consemnează la rubrica: menţiuni, informaţii suplimentare, 

observaţii, după caz, modificarea survenită, trecându-se numărul hotărârii judecătoreşti sau a actului 

administrativ în baza căruia s-a făcut modificarea. 
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ART. 18 

(1) În vederea completării actelor de studii, secretariatele facultăţilor întocmesc tabele nominale cu 

absolvenţii care urmează să primească actele de studii respective, pe domenii, programe de studii şi forme 

de învăţământ, în termen de maximum 30 de zile de la data promovării examenelor de finalizare a studiilor. 

(2) La înscrierea în aceste tabele a datelor prevăzute în formularele actelor de studii se au în vedere 

prevederile din prezentul regulament. Tabelele în cauză se semnează pe fiecare pagină de către decanul 

facultăţii, şi secretarul-şef al facultăţii. 

(3) Tabelele, dosarele absolvenților și baza de date cu absolvenții în format electronic, se înaintează 

Compartimentului Acte studii și reprezentantului Centrului de Comunicații, în termen de 30 de zile de la 

promovarea examenelor de finalizare a studiilor, în scopul verificării datelor ce urmează a fi înscrise în 

actele de studii.  Dosarele conţin în mod obligatoriu în copie certificată conform cu originalul, după caz, 

următoarele: 

a) actul de studii şi anexele respectivului act de studii în baza cărora absolventul/absolventa a fost 

admis/admisă la studii; 

b) actele de stare civilă (certificat de naştere, certificat de căsătorie, carte de identitate, paşaport, alte acte 

care modifică numele din certificatul de naştere depus la înscrierea la studii); 

c) două fotografii realizate recent, pe hârtie fotografică, color, format 3 x 4 cm; 

d) fişa de lichidare întocmită conform reglementărilor instituţiei; 

e) situaţia şcolară, în cazul absolvenţilor proveniţi de la altă instituţie. 

ART. 19 

(1) Actele de studii se completează şi se eliberează de către instituţia la care absolventul a susţinut şi a 

promovat examenul de finalizare a studiilor. 

(2) Condițiile de eliberare a actelor de studii sunt făcute publice prin afișarea, la avizier și pe pagina web a 

universității. 

ART. 20 

(1) Actele de studii se eliberează titularilor în maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a 

studiilor, respectiv în maximum două luni de la acordarea titlului de doctor. 

(2) În situaţia în care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat împuternicitului acestuia, 

pe bază de procură autentificată la notariat/împuternicire avocaţială în copie certificată conform cu 

originalul, în care se menţionează în mod expres faptul că împuternicitul poate ridica acte de studii. 
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(3) În cazul în care procura notarială a fost întocmită pe teritoriul altui stat, aceasta se depune în original, 

fiind însoţită de traducerea legalizată. Procura trebuie să fie apostilată sau supralegalizată de autorităţile 

competente ale statului pe al cărui teritoriu a fost întocmită, cu excepţia celor întocmite în statele care au 

încheiat cu România convenţii, tratate sau acorduri privind asistenţa juridică în materie civilă, care prevăd 

scutirea de orice legalizare. Se acceptă împuternicirile efectuate la ambasadele sau consulatele României din 

diverse state. Împuternicirile efectuate sub semnătura ambasadorului/ consulului nu trebuie traduse sau 

apostilate/supralegalizate. 

(4) Înscrisurile menţionate la alin. (2) şi (3) se păstrează cu termen permanent în arhiva Universității de 

Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca. 

ART. 21 

(1) Actul de studii se eliberează titularului/împuternicitului după verificarea de către titular/împuternicit a 

datelor înscrise în acesta, pe baza prezentării documentului de identitate (carte de identitate sau paşaport 

valabile) şi, după caz, a „Fişei de lichidare“ din care rezultă că titularul nu are datorii faţă de universitate. 

(2) Titularul semnează pentru primire în toate locurile prevăzute cu semnătura titularului. Împuternicitul 

semnează pentru primire în toate locurile prevăzute cu semnătura titularului, mai puţin pe actul de studii; 

operaţiunea de eliberare se consemnează în registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a 

actelor de studii completându-se numele şi prenumele, calitatea, denumirea şi numărul documentului la 

rubrica „Menţiuni“. 

ART. 22 

(1) Actele de studii întocmite şi neridicate de titulari/împuterniciţi se păstrează în arhiva universității, cu 

termen permanent. 

(2) Actele de studii întocmite şi neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru al 

familiei titularului (soţ/soţie, ascendent ori descendent de gradul I sau II), în baza unei cereri aprobate de 

conducerea Universității de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca, însoţită de copie certificată 

conform cu originalul a certificatului de deces şi de o declaraţie pe propria răspundere privind motivele 

invocate pentru ridicarea acestor acte de studii. 

(3) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei îndreptăţite şi prin intermediul ambasadei 

(consulatului) ţării respective în România sau al ambasadei (consulatului) României din ţara de reşedinţă a 

acesteia. În acest caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de ambasadă/consulat semnează în 

registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii, fără a semna pe actul de studii. 
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CAPITOLUL III. GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII 

SECȚIUNEA A 2-A COMPLETAREA ȘI ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII 
 

ART. 23 

În cazul pierderii, deteriorării, distrugerii, plastifierii unui act de studii se eliberează un duplicat al actului de 

studii, dacă în arhiva universității se găsesc matca actului respectiv şi/sau alte documente legale din care 

rezultă situaţia studiilor titularului. Dacă arhiva a fost distrusă în condiţii de forţă majoră (calamităţi 

naturale, incendii etc.), duplicatul se eliberează ca urmare a reconstituirii situaţiei şcolare de către instituţie. 

ART. 24 

(1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adresează conducerii universității o cerere 

însoţită, după caz, de următoarele documente: 

a) declaraţie scrisă a titularului actului, în care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare şi 

împrejurările în care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat; 

b) copie certificată conform cu originalul a certificatului de naştere; 

c) două fotografii - realizate recent pe hârtie fotografică, color, format 3 x 4 cm - ale   titularului actului; 

d) dovada publicării în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a, în cazul pierderii sau distrugerii actului 

de studii; 

e) dovada plăţii taxei pentru eliberarea duplicatului; 

f) actul deteriorat sau plastifiat, în original; 

g) procura notarială/împuternicirea avocaţială în copie certificată cu originalul. 

(2) Cererea și documentele prevăzute la alin. (1) se prezintă de către titular sau de împuternicitul acestuia la 

Compartimentul Acte de Studii din cadrul universității pentru verificare. 

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/împuternicitul acestuia se 

adresează Regiei Autonome „Monitorul Oficial“, anunţul urmând să cuprindă următoarele date: denumirea 

actului de studii original; numele, iniţiala/iniţialele prenumelui/prenumelor tatălui (mamei, în cazul în care 

tatăl este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizării studiilor în cauză; seria şi numărul actului 

respectiv, numărul şi data la care a fost înregistrat în registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare 

a actelor de studii; denumirea instituţiei emitente. 
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ART. 25 

(1) Duplicatul unui act de studii conferă titularului aceleaşi drepturi ca şi actul de studii original şi se 

realizează pe un formular identic sau similar celui original, după procedura generală prevăzută la actele 

originale. 

(2) În cazul în care la nivelul instituţiei nu se mai găsesc formulare identice sau similare cu cele originale se 

aplică prevederile art. 11. 

(3) În cazul în care, la nivel naţional, nu se găsesc formulare similare cu cele originale, destinate promoţiilor 

de studenţi înmatriculaţi înaintea intrării în vigoare a Legii învăţământului nr. 84/1995, se procedează la 

comandarea de la Compania Naţională „Imprimeria Naţională“ - S.A. a formularelor, conform modelelor 

reglementate prin Legea învăţământului nr. 84/1995, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, 

în urma avizării de către Minister. 

(4) Pe duplicat se menţionează următoarele înscrisuri suplimentare, scrise cu tuş sau cu cerneală de culoare 

roşie, într-un spaţiu corespunzător, după cum urmează: 

  a) în partea de sus: DUPLICAT; seria şi numărul actului original eliberat; 

  b) în locurile pentru semnăturile corespunzătoare celor de pe actul original - (S.S.); 

c) în partea de jos, dreapta - Nr. ... (numărul de înregistrare acordat de Universitatea de Medicină și Farmacie 

„Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca din registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii) 

…... din …... (data) …....; 

d) pe verso - „Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului Universității de Medicină și Farmacie 

„Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca nr. .... din …... (data) ........... Confirmăm autenticitatea înscrisurilor cuprinse în 

prezentul act de studii.“, text care este urmat de funcţiile (rector, secretar şef universitate, decan, secretar şef 

facultate) care sunt înscrise pe actele de studii similare celui în cauză, la data întocmirii duplicatului, şi de 

semnăturile persoanelor care ocupă funcţiile respective. 

(5) Sigiliul instituţiei se aplică doar pe versoul duplicatului şi mătcii, în stânga semnăturii rectorului şi, după 

caz, în funcţie de modelul tipizatului, şi pe fotografii. Timbrul sec al instituţiei se aplică în locul marcat. 

ART. 26 

(1) Titularul sau împuternicitul poate ridica duplicatul unui act de studii în termen de maximum 30 de zile 

calendaristice de la data aprobării cererii. 

(2) Duplicatele întocmite şi neridicate se păstrează cu termen permanent. 
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(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectuează în condiţiile practicate la eliberarea actelor 

originale. 

(4) În registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii şi pe matca actului de studii 

original se înscriu seria şi numărul duplicatului eliberat. 

ART. 27 

Dacă duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i se eliberează un 

alt duplicat, la cerere, în condiţiile prezentate mai sus şi cu menţiunea că pe acesta se înscriu suplimentar 

seria şi numărul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum şi data la care acesta/acestea a/au 

fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament-cadru. 

ART. 28 

(1) În situaţia în care completarea greşită a actului de studii sau a duplicatului, după caz, este sesizată la 

nivelul universității anterior eliberării actului, acesta completează un nou act de studii corespunzător. 

(2) În cazul în care titularul constată greşeli în actul de studii sau în duplicat, după caz, după o perioadă de 

timp de la primirea acestuia, titularul se adresează în scris conducerii universității care l-a eliberat, în 

vederea eliberării unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, după caz. Cererea este însoţită de actul de 

studii sau duplicatul completat greşit, în vederea anulării acestuia şi păstrării în arhiva universității, cu 

termen permanent. 

(3) În cazurile prevăzute la alin. (2), conducerea universității dispune completarea altor formulare 

corespunzătoare pe care se înscrie, la subsol, nota: „Prezentul/a ... (act de studii/duplicat) ...... înlocuieşte ....... 

(actul de studii/duplicatul) ...... cu seria ....... şi nr. ..., precum şi cu nr. de înregistrare ... (acordat de 

universitate din registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii) ...... din ..... (data) 

......., deoarece acesta (aceasta) conţinea unele erori.“ 

CAPITOLUL III. GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII 

SECȚIUNEA A 3-A ANULAREA ACTELOR DE STUDII/DUPLICATELOR 
 

ART. 29 

(1) Conducerea universității dispune anularea formularelor actelor de studii/duplicatelor completate cu 

greşeli, ştersături, adăugări, murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul aplicat în mod necorespunzător sau 
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în cazul prevăzut la art. 17 şi întocmirea altora corespunzătoare. Această operaţiune se realizează prin 

scrierea cuvântului „ANULAT“ pe toată diagonala imprimatului, atât pe actul de studii, cât şi pe matcă 

(cotor). 

(2) Menţiunea de anulare se înscrie şi în registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de 

studii, tăind cu o linie roşie şi scriindu-se cuvântul „ANULAT“ pe rândul formularului greşit. În stânga 

rândului anulat se scrie cu roşu numărul curent la care se regăseşte actul de studii refăcut corespunzător. 

(3) Actele de studii/duplicatele anulate se arhivează cu termen permanent. 

ART. 30 

(1) Universitatea de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca întreprinde demersurile necesare 

pentru anularea actelor de studii/duplicatelor şi/sau documentelor universitare eliberate referitoare la 

studii care nu au fost efectuate de către titular, obţinute prin mijloace frauduloase, prin încălcarea Codului de 

etică şi deontologie universitară sau a altor prevederi legale. 

(2) În situaţia prevăzută la alin. (1) se face menţiunea în registrul unic de evidenţă a formularelor şi de 

eliberare a actelor de studii, precizându-se documentul în baza căruia s-a anulat respectivul act de studii. 

(3) Anularea unui act de studii în condiţiile alin. (1) este făcută publică în Monitorul Oficial al României, 

Partea a III-a, de către instituţia care l-a eliberat. 

(4) În cel mult 5 zile lucrătoare de la data publicării în Monitorul Oficial al României se informează 

Ministerul. 

CAPITOLUL IV. GESTIONAREA DOCUMENTELOR UNIVERSITARE 
 

ART. 31 

(1) Documentele universitare prevăzute la art. 4 se întocmesc cu respectarea elementelor minimale 

obligatorii, respectiv cu respectarea rubricaţiei din formular prevăzute în prezentul regulament. 

(2) În documentele universitare datele se înscriu în ordinea înscrisă în certificatul de naştere. Acestea se 

înscriu fără prescurtări sau abrevieri, în conformitate cu terminologia oficială în vigoare. 

(3) În cazul cetăţenilor străini datele se înscriu în ordinea înscrisă în paşaport şi în alte înscrisuri oficiale. În 

situaţia în care există neconcordanţă între paşaport şi înscrisurile oficiale, prevalează datele din paşaport. 
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(4) Dacă pe parcursul şcolarizării survine modificarea stării civile, datele din certificatul de căsătorie se 

înscriu în documentele universitare, în rubricile corespunzătoare, fără ca ulterior acestea să fie înscrise în 

actele de studii. 

(5) Toate rubricile rămase libere se barează. 

(6) Este interzis să se facă ştersături, răzuiri, acoperire cu pastă corectoare, prescurtări şi/sau adăugări în 

documentele universitare. 

(7) După completare, semnare şi ştampilare, toate documentele universitare devin documente cu regim 

special. 

(8) În cazul pierderii, deteriorării, distrugerii, plastifierii sau în cazul descris la art. 17 se întocmesc şi se 

eliberează alte documente universitare în original. 

ART. 32 

Suplimentul se întocmeşte şi se eliberează în conformitate cu actele normative în vigoare, pe baza 

înscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exactă a datelor, fără modificarea acestora. 

ART. 33 

(1) Foaia matricolă sau anexa cu note se întocmeşte pe baza înscrisurilor din registrul matricol, prin 

copierea exactă a datelor, fără modificarea acestora. Acestea se completează şi cu funcţia, numele, prenumele 

şi semnătura persoanelor din instituţie, aflate în funcţie la data completării (rector, secretar şef universitate, 

decan, secretar şef facultate) şi se aplică sigiliul universității. 

(2) Foaia matricolă sau anexa cu note însoţeşte, după caz, actele de studii sau poate fi eliberată şi la cerere. 

ART. 34 

(1) Elementele minimale obligatorii ale registrelor matricole aferente studiilor universitare sunt prevăzute 

în Anexa 1 la prezentul regulament. 

(2) În registrul matricol datele se completează în conformitate cu prevederile art. 31. 

(3) Prin excepţie de la art. 31 alin. (6), modificarea unor rubrici se face pentru îndreptarea unor erori sau 

omisiuni comise cu ocazia înregistrărilor, prin bararea textului greşit printr-o linie orizontală trasă cu 

cerneală roşie, înscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneală roşie. Modificarea este semnată de către 

secretarul şef facultate, decan şi se ştampilează. 

(4) Registrele matricole se pot întocmi, semna şi arhiva electronic, dacă instituţia respectivă dispune de 

mijloacele necesare, în baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor minimale obligatorii 

prevăzute în anexa prezentului regulament şi a legislaţiei în vigoare. 
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(5) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, iniţialei sau a localităţii de naştere ale titularului în 

registrele matricole, dacă schimbarea în cauză s-a produs după data de absolvire a anilor de studii, cu 

excepţia situaţiei prevăzute la art. 17. 

ART. 35 

(1) În registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii se consemnează: 

numărul de ordine dat de universitate; seria şi numărul actului de studii; numele, iniţiala/iniţialele 

prenumelui/prenumelor tatălui (mamei, în cazul în care tatăl este necunoscut) şi prenumele titularului; locul 

şi data naşterii titularului; prenumele părinţilor; anul şi sesiunea examenului de finalizare a studiilor; 

instituţia care a asigurat şcolarizarea; domeniul, specializarea, programul de studiu; media examenului de 

finalizare a studiilor; promoţia; data eliberării; numele, prenumele şi semnătura persoanei care a eliberat 

actul de studii; semnătura de primire a actului de studii de către titular/împuternicit; seria şi numărul 

actului de identitate; menţiuni. 

(2) Registrul unic de evidenţă a formularelor şi de eliberare a actelor de studii se paginează, se parafează cu 

sigiliul universității, primeşte număr de inventar şi se arhivează cu termen permanent. 

ART. 36 

(1) Cataloagele cuprind următoarele elemente minimale obligatorii: 

a) antetul: denumirea instituţiei, denumirea facultăţii care gestionează şcolarizarea, denumirea domeniului 

de studii şi a programului de studii - conform hotărârii Guvernului în vigoare la data înmatriculării, forma de 

învăţământ, locaţia geografică, anul universitar, anul de studii, semestrul, seria/grupa; 

   b) datele despre evaluare: tipul evaluării - examen/ verificare, denumirea disciplinei şi numărul de 

credite conform planului de învăţământ, numele, prenumele şi gradul didactic al evaluatorilor, data 

susţinerii evaluării; 

c) conţinutul catalogului: numele şi prenumele studenţilor, conform registrului matricol, din 

grupa/seria/anul de studii în care se susţine evaluarea şi care au dreptul să o susţină, sesiunea din anul 

universitar în care se prezintă studentul la evaluare, nota/calificativul/absenţa, semnăturile evaluatorilor; 

d) semnăturile de certificare a datelor înscrise în catalog; 

   e) numerotare: numărul paginii din totalul de pagini ale catalogului. 

(2) Modificarea notelor/calificativelor/absenţelor se realizează de către titularul disciplinei prin bararea cu 

o linie orizontală, cu cerneală roşie, a notei/calificativului/absenţei, înscriindu-se deasupra noul text, tot cu 

cerneală roşie, şi semnarea de către acesta. 
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(3) Modificarea altor rubrici din catalog se realizează conform prevederilor art. 34 alin. (3). 

ART. 37  

(1) Planul de învăţământ, fişa disciplinei şi programele analitice ale disciplinelor din planul de învăţământ se 

întocmesc în conformitate cu prevederile legale în vigoare, pe baza autonomiei universitare. 

(2) Planul de învățământ se întocmește în conformitate cu standardele specifice ARACIS aferente 

programului de studiu. 

ART. 38 

(1) Situaţia şcolară se completează numai la cererea titularului/împuternicitului, în baza aprobării acesteia 

de către conducerea universității, în conformitate cu reglementările din universitate. 

(2) Situația școlară are ca model de referinţă structura suplimentului şi cuprinde următoarele elemente 

minimale obligatorii: profilul sau domeniul de studii, specializarea sau programul de studii, forma de 

învăţământ, limba de predare, locaţia geografică de desfăşurare, menţiuni privind şcolarizarea (întreruperi 

de studii, prelungiri ale şcolarizării, mobilităţi academice, numărul documentului care a permis accesul la 

studii, pentru cetăţenii străini etc.), funcţia, numele, prenumele şi semnătura persoanelor din universitate, 

aflate în funcţie la data completării - rector, secretar şef universitate, decan, secretar şef facultate şi sigiliul 

universității. 

ART. 39 

(1) Adeverinţa privind şcolarizarea (Anexa 2) se eliberează la cerere şi atestă parcurgerea unei perioade 

de studii. Aceasta cuprinde următoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul de 

studii/specializarea, perioada de studii, forma de învăţământ, limba de predare, locaţia geografică de 

desfăşurare, pentru cetăţenii străini - numărul documentului în baza căruia au fost admişi la studii - ordin de 

ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de şcolarizare/adeverinţă/atestat - funcţia, numele, prenumele şi 

semnătura persoanelor din universitate, aflate în funcţie la data completării (rector, secretar şef universitate, 

decan, secretar şef facultate) şi sigiliul universității. 

(2) Adeverinţa de absolvire fără examen de finalizare a studiilor universitare (Anexa 3) atestă 

absolvirea unui program de studii şi se eliberează la cerere absolvenţilor care nu au susţinut sau nu au 

promovat examenul de finalizare a studiilor. Aceasta este întocmită de instituţia absolvită şi cuprinde 

următoarele elemente minimale obligatorii: 

  a) domeniul de studii universitare; 

  b) programul de studii/specializarea; 
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  c) perioada de studii; 

  d) media anilor de studii; 

e) statutul de acreditare/autorizare de funcţionare provizorie, forma de învăţământ, limba de    predare, 

locaţia geografică, numărul de credite şi actul normativ care le stabileşte (hotărâre a Guvernului, ordin al 

ministrului, după caz); 

f) numărul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobării de şcolarizare/adeverinţei de 

recunoaştere a studiilor - pentru studenţii străini; 

g) funcţia, numele, prenumele şi semnătura persoanelor din universitate, aflate în funcţie la data completării 

(rector, secretar şef universitate, decan, secretar şef facultate) şi sigiliul universității. 

(3) Adeverinţa care atestă calitatea de student în faţa autorităţilor din afara ţării (Anexa 4) se 

eliberează la cerere şi cuprinde următoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul 

de studii/specializarea, perioada de studii, forma de învăţământ, limba de predare, locaţia geografică de 

desfăşurare, pentru cetăţenii străini - numărul documentului în baza căruia au fost admişi la studii - ordin de 

ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de şcolarizare/adeverinţă/atestat - funcţia, numele, prenumele şi 

semnătura persoanelor din universitate, aflate în funcţie la data completării (rector, secretar şef universitate, 

decan, secretar şef facultate) şi sigiliul universității. 

(4) În alte situaţii decât cele prevăzute la alin. (3), adeverinţa care atestă calitatea de student se poate 

întocmi şi elibera de către facultate şi se semnează de decanul şi secretarul şef facultate, cu aplicarea 

ştampilei facultăţii. 

ART. 40 

(1) După promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolvenţilor li se eliberează o adeverinţă 

privind finalizarea studiilor (Anexa 5), al cărei termen de valabilitate este de maximum 12 luni de la 

promovare. 

(2) Adeverinţa privind finalizarea studiilor conferă titularului aceleaşi drepturi legale ca şi actul de studii şi 

este necesar să conţină funcţia, numele, prenumele şi semnătura persoanelor din universitate, aflate în 

funcţie la data completării (rector, secretar şef universitate, decan, secretar şef facultate), sigiliul 

universității, precum şi următoarele informaţii: 

  a) domeniul de studii universitare; 

  b) programul de studii/specializarea; 

  c) perioada de studii; 
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  d) media anilor de studii; 

  e) media examenului de finalizare a studiilor; 

f) statutul de acreditare/autorizare de funcţionare provizorie, forma de învăţământ, limba de predare, 

locaţia geografică, numărul de credite şi actul normativ care le stabileşte (hotărâre a Guvernului, ordin al 

ministrului, după caz); 

g) numărul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobării de şcolarizare/atestatului de 

recunoaştere a studiilor - pentru studenţii străini. 

(3) Absolvenţilor li se eliberează, de regulă, o singură adeverinţă de finalizare a studiilor. În cazul pierderii 

sau distrugerii, la cerere, se eliberează o nouă adeverinţă, cu un nou număr de înregistrare, al cărei termen 

de valabilitate se încadrează în perioada de maximum 12 luni calculată de la promovarea examenului de 

finalizare a studiilor. 

ART. 41 

(1) Adeverinţa de autenticitate (Anexa 6) certifică autenticitatea, valabilitatea şi corectitudinea 

înscrisurilor din actul de studii, suplimentul la diplomă, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la 

diplomă,după caz, denumite în continuare supplement și foaia matricolă sau anexa cu note. 

(2) Adeverinţa menţionată la alin. (1) se eliberează la cererea titularului/împuternicitului şi cuprinde 

următoarele elemente minimale obligatorii: numele şi prenumele titularului, aşa cum apare menţionat în 

registrul matricol; perioada de studii, numărul de credite, profilul/domeniul, programul de 

studii/specializarea şi forma de învăţământ absolvite; seria, numărul şi data eliberării diplomei; numărul şi 

data eliberării documentelor universitare prevăzute la art. 4 lit. a) şi b); numărul şi data documentului în 

baza căruia au fost admişi la studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare de 

şcolarizare/atestat/adeverinţă (numai pentru cetăţenii străini); funcţia, numele, prenumele şi semnătura 

persoanelor din universitate, aflate în funcţie la data completării (rector, secretar şef universitate, decan, 

secretar şef facultate) şi sigiliul universității. 

ART. 42 

(1) Documentele universitare prevăzute la art. 4 lit. a) şi b) se eliberează, de regulă, de către instituţia care a 

asigurat şcolarizarea. 

(2) În cazul în care instituţia care a asigurat şcolarizarea a fost reorganizată/desfiinţată şi arhiva a fost 

preluată de către o altă instituţie care are dreptul să gestioneze acte de studii, documentele universitare 

prevăzute la art. 4 lit. a)-b) şi g)-l) se pot întocmi şi elibera de către aceasta. În această situaţie se va face 
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menţiunea: „Acest înscris este eliberat de ... (denumirea instituţiei) ..., care deţine arhiva ... (denumirea 

instituţiei reorganizate/desfiinţate) ... unde titularul a finalizat studiile.“ 

(3) În cazul în care instituţia care a asigurat şcolarizarea a fost reorganizată sau desfiinţată şi arhiva a fost 

preluată de către Arhivele Naţionale, serviciile judeţene/Serviciul Municipiului Bucureşti ale/al Arhivelor 

Naţionale sau de operatori economici autorizaţi în prestarea de servicii arhivistice, documentele 

universitare prevăzute la art. 3 lit. a) şi b) se pot întocmi şi elibera de către instituţia la care absolventul a 

susţinut şi a promovat examenul de finalizare a studiilor, în baza situaţiei şcolare/foii matricole cu care 

acesta a fost admis să susţină examenul de finalizare a studiilor, respectiv a documentelor eliberate de 

persoanele juridice menţionate anterior, după caz. În această situaţie se va face menţiunea: „Acest înscris 

este eliberat de ....... (denumirea instituţiei) ......, pe baza documentelor obţinute de la ........ (denumirea entităţii 

care a eliberat documentele).“ 

CAPITOLUL V. DISPOZIȚII FINALE 
 

ART. 43 

(1) Anual, la nivelul universității, se întocmeşte un raport privind modul de gestionare a actelor de studii, 

precum şi stocul acestora, care se aprobă de conducerea acesteia şi se arhivează cu termen permanent. 

(2) Universitate de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca transmite anual, la solicitarea 

Ministerului, un exemplar al raportului prevăzut la alin. (1). 

ART. 44 

(1) În cazul dispariţiei unui formular de act de studii se sesizează organul de urmărire penală şi se 

informează Ministerul în cel mult 5 zile lucrătoare de la data constatării dispariţiei. 

(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate „nule“ prin publicarea de către 

universitate a unui anunţ în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a. 

ART. 45 

(1) În cazul desfiinţării sau reorganizării universității arhiva se preia de către instituţia desemnată în actul 

de reorganizare/desfiinţare. Instituţia care păstrează arhiva poate fi: instituţie de învăţământ superior 

acreditată, Arhivele Naţionale, serviciile judeţene/Serviciul Municipiului Bucureşti ale/al Arhivelor 

Naţionale sau orice operator economic autorizat în prestarea de servicii arhivistice. 
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(2) Dacă arhiva este preluată de o instituţie de învăţământ superior acreditată, aceasta înscrie pe actele de 

studii/ duplicatele/documentele universitare eliberate şi menţiunea: „Acest înscris este eliberat de .... 

(denumirea instituţiei) ...., care deţine arhiva .... (denumirea instituţiei reorganizate/ desfiinţate) .... unde 

titularul a finalizat studiile respective.“ 

(3) În situaţia în care arhiva este preluată de Arhivele Naţionale, serviciile judeţene/Serviciul Municipiului 

Bucureşti ale/al Arhivelor Naţionale sau de operatori economici autorizaţi în prestarea de servicii 

arhivistice, absolventul/împuternicitul depune la Minister o cerere însoţită de copii certificate cu originalul 

de pe documentele universitare eliberate de către entităţile enumerate anterior. Ministerul, în urma 

consultării instituţiilor, desemnează o instituţie acreditată care întocmeşte şi eliberează actul de 

studii/duplicatul/documentul universitar, conform cererii depuse. Acestea conţin şi menţiunea: „Acest 

înscris este eliberat de .... (denumirea instituţiei) ..., pe baza documentelor obţinute de la ..... (denumirea 

entităţii care a eliberat documentele).“ 

ART. 46 

Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, universitatea percepe taxe, în condiţiile stabilite de 

conducerea universității, în conformitate cu prevederile legislaţiei în vigoare, cu excepţia situaţiilor 

prevăzute la art. 28 alin. (1). 

ART. 47 

Gestiunea integrată a diplomelor prin Registrul unic naţional integrat al diplomelor şi actelor de studii 

(1) Sistemul informatic integrat pentru gestiunea actelor de studii eliberate de unităţile de învăţământ 

preuniversitar, de instituţiile de învăţământ superior şi de Academia Română, precum şi a registrelor 

matricole de la nivelul sistemului de învăţământ superior, denumit mai departe RUNIDAS, este gestionat de 

Ministerul Educaţiei prin UEFISCDI. 

(2) RUNIDAS cuprinde datele şi informaţiile existente în RMUR, precum şi toate actele de studii. 

(3) Universitatea are obligaţia de a desemna una sau mai multe persoane responsabile cu completarea şi 

actualizarea datelor în RUNIDAS. 

(4) Actualizarea datelor privind documentele de studii se realizează în termen de 3 luni de la data emiterii 

acestora. 

(5) Încărcarea datelor în RUNIDAS face parte din răspunderea publică a instituţiilor de învăţământ superior, 

iar nerespectarea obligaţiilor în acest sens se sancţionează conform prevederilor legale. 

(6) Până la operaţionalizarea RUNIDAS funcţionează RMUR, ca bază de date electronică în care sunt 



MINISTERUL EDUCAȚIEI  
UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE “IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 
                                                                                                                                                                   
 

 
 
400012 Cluj-Napoca, România  
str. Victor Babeş nr. 8 
Tel: +40-264-406841 
Fax: +40-264-594289 
E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro 
www. umfcluj.ro  

 

 

 

23 

 

înregistraţi toţi studenţii din România din instituţiile de învăţământ superior de stat, particulare şi 

confesionale acreditate ori autorizate să funcţioneze provizoriu, precum şi studenţii-doctoranzi din 

Academia Română. Registrele matricole ale instituţiilor de învăţământ superior şi ale Academiei Române 

sunt parte a RMUR. 

(7) Avizarea numărului de formulare ale actelor de studii şi eliberarea acestora de instituţiile de învăţământ 

superior acreditate şi de Academia Română se realizează în baza informaţiilor înscrise în RMUR/RUNIDAS, 

pentru promoţia respectivă.  

(8) În baza de date electronică aferentă RMUR/RUNIDAS se înregistrează şi se păstrează evidenţa 

diplomelor universitare emise în România. Instituţiile de învăţământ superior acreditate şi Academia 

Română înregistrează datele aferente actelor de studii întocmite şi eliberate. 

ART. 48 

Prevederile prezentului regulament se aplica de la data aprobării acestuia în ședința Senatului. 

 

  

   RECTOR,                                                                        PREȘEDINTE SENAT, 

Prof. dr. Anca Dana Buzoianu                                                           Prof. dr. Daniel Mureșan 

 

                                                                     

 

        Secretar șef universitate, 

                               Valeria Meseșan 

 

 

 

             Vizat Oficiu juridic, 

                                                                                                              Cons. Jr. Iulia-Loredana Szakacs 

 

 

 

 



MINISTERUL EDUCAȚIEI  
UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE “IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 
                                                                                                                                                                   
 

 
 
400012 Cluj-Napoca, România  
str. Victor Babeş nr. 8 
Tel: +40-264-406841 
Fax: +40-264-594289 
E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro 
www. umfcluj.ro  

 

 

 

24 

 

ANEXA nr. 1- Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii 
universitare 
 

SECŢIUNEA 1 

  1. Antet 

  2. Denumirea instituţiei 

  3. Facultatea 

  4. Domeniul 

  5. Specializarea/Programul de studii 

  6. Forma de studii universitare 

  7. Durata (ani) 

  8. Numărul de credite aferente specializării/programului de studii 

  9. Limba de studii 

SECŢIUNEA a 2-a 

  1. Numărul matricol 

2. Numele şi prenumele (cu iniţiala/iniţialele tatălui sau a mamei - în situaţia în care tatăl este  necunoscut) 

  3. CNP 

SECŢIUNEA a 3-a 

  1. Data naşterii: an/luna/zi 

  2. Localitatea naşterii: comuna/oraşul, sectorul/judeţul, ţara 

  3. Prenumele părinţilor: tata, mama 

  4. Cetăţenia 

 

SECŢIUNEA a 4-a 

1. Admis în baza (concurs/număr şi dată scrisoare de acceptare/aprobare de 

şcolarizare/adeverinţă/atestat/numărul şi data ordinului de primire la studii) 

  2. Sesiunea 

  3. Cu media 

  4. În anul 

  5. Cu aprobarea (dispoziţia de înmatriculare) 
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6. Seria, numărul, data eliberării, după caz, a actelor de studii depuse la înmatriculare (diploma de 

bacalaureat/licenţă/masterat/atestat de recunoaştere a studiilor etc.) 

  7. Instituţia de învăţământ absolvită (liceu/universitate/facultate) 

SECŢIUNEA a 5-a 

  Situaţia şcolară pe fiecare an universitar parcurs 

  1. Anul universitar 

  2. Specializarea/Programul de studii 

  3. Anul de studii 

  4. Forma de învăţământ 

  5. Forma de finanţare 

  6. Planul de învăţământ şi situaţia şcolară 

  7. Situaţia la finalul anului de studii 

  8. Total credite 

  9. Media 

  10. Semnături (decan şi secretar facultate) 

  11. Ştampila facultate 

SECŢIUNEA a 6-a 

  1. Media generală de absolvire a anilor de studii 

  2. Numărul total de credite 

SECŢIUNEA a 7-a 

1. Menţiuni privind şcolarizarea/Informaţii suplimentare (întreruperi de studii, prelungiri  de şcolaritate, 

reînmatriculări, mobilităţi, schimbări de nume etc.) 

SECŢIUNEA a 8-a 

1. Informaţii privind finalizarea studiilor (sesiunea, anul, titlul lucrării de finalizare, 

conducătorul/conducătorii lucrării de finalizare a studiilor) 

  2. Nota/Notele şi numărul de credite obţinute la proba/probele examenului de finalizare 

  3. Media examenului de finalizare şi numărul de credite 

  4. Semnături decan şi secretar şef facultate 

  5. Ştampila facultăţii 
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Anexa 2 – Model adeverinţa privind şcolarizarea        

               ANTETUL FACULTĂȚII 

         Nr. Înregistrare_______/________ 

 

 

 

ADEVERINȚĂ PRIVIND ȘCOLARIZAREA 

 

 

Prin prezenta, se adeverește ca dl/dna ____________________________________ este   / a fost  înscris(ă) la cursurile 

Facultății de __________________________din cadrul Universității de Medicină și Farmacie ”Iuliu Hațieganu”  Cluj-

Napoca, domeniul Sănătate, programul de studiu __________________________,  forma de învățământ – zi/cu 

frecvență, cu predare în limba________________, în localitatea ____________, în perioada________________ și a 

promovat  _______________. 

 

Înscrierea la studii s-a făcut pe baza concursului de admitere din sesiunea ________________ și pe baza 

Adeverinței de recunoaștere a studiilor/ Scrisorii de acceptare la studii, Nr. _____________, eliberată de  

___________, Centrul Național de Recunoaștere și Echivalare a Diplomelor. 

 

 

Adeverința se eliberează spre a-i servi la ____________________________________. 

 

 

 

  

RECTOR,      SECRETAR ȘEF UNIVERSITATE, 

  

   

 

DECAN,      SECRETAR ȘEF FACULTATE, 
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Anexa 3 – Model adeverinţa de absolvire fără examen de finalizare a studiilor universitare  
 

UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE ”IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 

FACULTATEA DE ........... 

PROGRAMUL DE STUDII:         

DOMENIUL DE STUDII: SĂNĂTATE                  

FORMA DE ÎNVĂȚĂMÂNT: CU FRECVENȚĂ 

Nr. Înregistrare_______/________ 

 

ADEVERINȚĂ DE ABSOLVIRE FĂRĂ EXAMEN DE FINALIZARE A STUDIILOR UNIVERSITARE 

 

Prin prezenta, se adeverește că dl./dna..........................................................................., născut/ă în anul ................., 

luna.........................., ziua ..................., în localitatea ...................................., județul ............................................., țara 

.........................................................., este absolvent/ă a Universității de Medicină și Farmacie ”Iuliu Hațieganu”  Cluj-

Napoca, Facultatea ........................................., programul de studiu ...................................................... statutul 

...................................., forma de învățământ zi/cu frecvență, limba de predare ..........................., număr de credite 

transferabile ................................, conform H.G.        nr.        ,a urmat cursurile facultății în perioada 

......................................., și nu a susținut/nu a promovat examenul de finalizare a studiilor. 

 

Media de promovare a anilor de studii: 

 

Anul de studiu Anul universitar Media 

   

   

Media generală  

 

RECTOR,      SECRETAR ȘEF UNIVERSITATE, 

  

 

DECAN,      SECRETAR ȘEF FACULTATE, 
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Anexa 4 – Model adeverinţa care atestă calitatea de student în faţa autorităţilor din afara 
ţării  
 

ANTETUL FACULTĂȚII 

Nr. Înregistrare_______/________ 

 

 

ADEVERINȚĂ 

 

 

 

Prin prezenta, se adeverește că dl./dna _____________________________________, născut/ă în data de __________________, 

în________________________________________, este înscris/ă la cursurile Facultății de ____________________, din cadrul 

Universității de Medicină și Farmacie ”Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca, în anul ____________ de studiu, anul 

universitar 20__/20__, domeniul Sănătate, programul de studiu _______________________, forma de învățământ – 

zi/cu frecvență, cu predare în limba engleză/franceză, în localitatea Cluj-Napoca. 

 

Înscrierea la studii s-a făcut pe baza concursului de admitere din sesiunea _________________________ și pe baza 

Adeverinței de recunoaștere a studiilor/Scrisorii de acceptare la studii. nr. __________________, eliberată de 

________________________, Centrul Național de Recunoaștere și Echivalare a Diplomelor. 

 

 

Adeverința se eliberează spre a-i servi la ________________________________________. 

 

 

 

 

RECTOR,      SECRETAR ȘEF UNIVERSITATE, 

  

 

DECAN,      SECRETAR ȘEF FACULTATE, 
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Anexa 5- Model adeverință de finalizare a studiilor  
 

UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE ”IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 

FACULTATEA DE ........... 

PROGRAMUL DE STUDII:         

DOMENIUL DE STUDII: SĂNĂTATE                  

FORMA DE ÎNVĂȚĂMÂNT: CU FRECVENȚĂ 

Nr. Înregistrare_______/________ 

 

ADEVERINȚĂ DE FINALIZARE A STUDIILOR 

 

Prin prezenta, se adeverește că dl./dna..........................................................................., născut/ă în anul ........................, 

luna.........................., ziua ..................., în localitatea ...................................., județul ............................................., țara 

.........................................................., este absolvent/ă a Universității de Medicină și Farmacie ”Iuliu Hațieganu” Cluj-

Napoca, Facultatea ........................................., program de studiu ...................................................... a urmat cursurile 

facultății în perioada ......................................., și a promovat examenul de finalizare a studiilor, sesiunea .................., 

în domeniul ........................... programul de studiu ..............................., statutul ................................... forma de 

învățământ ................, limba de predare ..................., număr de credite transferabile ................, conform H.G.   

nr........ admis/ă la studii în baza: ................................................ . 

Media de promovare a anilor de studiu: 

Anul de studiu Anul universitar Media 

   

   

Media generală  

 

Rezultatele examenului de finalizare a studiilor, sesiunea ................. 

Proba Nota Media la examenul de licență 

Cunoștințe fundamentale 

și de specialitate 

  

Lucrare de licență   

 

Prezenta adeverință de absolvire conferă titularului aceleași drepturi legale ca și actul de studii și are 

valabilitate până la eliberarea diplomei de licență, dar nu mai mult de 12 luni de la promovarea examenelor 

de finalizare a studiilor. 

 

 RECTOR,      SECRETAR ȘEF UNIVERSITATE, 

  

 DECAN,      SECRETAR ȘEF FACULTATE, 
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Anexa 6 – Model adeverință de autenticitate 
 

UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE ”IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 

Compartimentul acte studii 

Str. Victor Babeș nr. 8, Cluj-Napoca, cod 400012 

Tel: 037 4834 122 

E-mail: actestudii@umfcluj.ro; www.umfcluj.ro 

Nr. Înregistrare_______/________ 

 

ADEVERINȚĂ DE AUTENTICITATE 

 

Prin prezenta, se adeverește că dl./dna..........................................................................., a frecventat cursurile Facultății 

de ___________________________ din cadrul Universității de Medicină și Farmacie ”Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca, în 

perioada __________________ - de credite, domeniul Sănătate, programul de studiu_________________, statutul 

................................... forma de învățământ - zi/cu frecvență. 

 

În urma promovării examenului de licență din sesiunea ____________, a obținut: DIPLOMA DE LICENȚĂ ȘI 

SUPLIMENTUL LA DIPLOMĂ seria _____ nr. ______________, eliberate cu nr. ___________ la data de ____________ .  

 

Înscrierea la studii s-a făcut pe baza ___________________________________ . 

 

Adeverința se eliberează la cerere fiindu-i necesară la Ministerul Educației, Centrul Național de Echivalare și 

Recunoaștere a Diplomelor. 

 

 

 RECTOR,      SECRETAR ȘEF UNIVERSITATE, 

 

  

 DECAN,      SECRETAR ȘEF FACULTATE, 

mailto:actestudii@umfcluj.ro

