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HOTARARILE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
4 aprilie 2023

1. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5673/D din 30.03.2023, se aproba Anexal
prelungirea termenului pentru plata taxei de scolarizare, rata a ll-a, respectiv Propunerile privind
suma de 3000 euro, cu penalizarile aferente, pana la data de 18.05.2023, Z‘fg:s:;;forice e
pentru studentul Al-Tamimi Faisal, Facultatea de Medicina, anul Ill, program de sectiunii Salonul

studiu Medicina in limba engleza. Penalizarile pentru rata a ll-a, se calculeaza Aliantei Universitare

incepand cu 18.02.2023 si pana la data platii. G6 - UMF in cadrul

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotérari este sef Birou Taxe. evenimentului UMF
’ Cluj Technology

o ) Transfer Days
2. Art. 1 Avand in vedere solicitarea cu nr. 8686 din 29.03.2023, se aproba apexa 2

acordarea concediului fara salariu pentru asist. dr. loana Duca, disciplina comisiile pentru

Medicala Il, Facultatea de Medicina dupa cum urmeaza: sustinerea examenului
— pentru specializare in perioada 01.05.2023 - 15.05.2023, ggzsg')m“'are a admiterii

— pentru motive personale in perioada 15.05.2023 - 30.04.2024. Anexa 3
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotaréari este directorul directiei procedura privind
resurse umane. inchirierea spatiilor
temporar disponibile
3. Art. 1 Avand in vedere referatul nr. 5772/D din 31.03.2023, se aprob vizitala An€xa4
T . per o s v < . . Sume prescrise
disciplina Chimie analitica si analiza instrumentala, a unui numar de 90 de propuse pentru
elevi din clasele a Vll-a si a Vlll-a de la Liceul Teoretic ,Onisifor Ghibu” din Cluj scoaterea din
- Napoca. Vizita se va desfasura in perioada 24 - 25 aprilie, in intervalul orar 9 evidentele contabile
-12.
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este prof. dr. Cecilia
Cristea.

4. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5602/D din 30.03.2023, se aproba
tiparirea si distribuirea in regim gratuit a caietelor de abilitati practice, in
limba programului de studiu, pentru studentii de la programele de studii in
limba engleza si franceza, anii lll - V din cadrul Facultatii de Medicina Dentara.
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este decanul Facultatii de
Medicina Dentara.

5. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5718/D din 31.03.2023, se aproba
participarea reprezentantilor universitatii la targurile educationale din Tunisia
si Maroc organizate in perioada 01 - 06.05.2023, pentru promovarea ofertei
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educationale a universitatii, si achitarea costurilor de participare in suma de
11699 euro, avand ca sursa de finantare proiectul ,MEETUMF - Dezvoltarea
componentei internationalizare in cadrul UMF ,luliu Hatieganu” Cluj - Napoca,
prin mobilitate si promovarea invatamantului medico - farmaceutic” - CNFIS -
FDI - 2023 - 0511.

Art. 2 Persoanele care vor participa la targurile mai sus mentionate sunt:
prodecan Facultatea de Medicina prof. dr. Mirela Moldovan, sef birou
Departament Studenti Internationali Cornelia lacob si student Tudor Andrei llie.
Art. 3 Responsabil cu indeplinirea prezentei este directorul de proiect,
prorectorul pentru dezvoltare academica si administratie universitara prof. dr.
Sorin Man.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5628/D din 30.03.2023, se aproba
rezervarea pentru anul universitar 2023 - 2024, a unui numar total de 86 locuri
de cazare in caminele universitati = pentru  mobilitdtile  de
studenti/cercetatori/cadre  didactice prin programele de cooperare
internationala la care participd UMF ,luliu Hatieganu” Cluj - Napoca dupa cum
urmeaza:

— 6 locuri (3 camere) se vor rezerva in Complexul Hasdeu (caminul
B11/B13) pentru cadrele didactice de la Universitatea de Stat de
Medicina si Farmacie ,Nicolae Testemiteanu” din Chisinau,

— 80 locuri pentru mobilitatile incoming se vor rezerva in caminul Victor
Babes nr. 13 - 15.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul general
adjunct administrativ.

. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9342 din 03.04.2023, se desemneaza

prof. dr. Dan Lucian Dumitrascu in functia de director al Editurii UMF ,luliu
Hatieganu” Cluj - Napoca. Functia este onorifica si neremunerata.
Art. 2 Prezenta hotarare se Tnainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9531 din 04.04.2023, angajatii
universitatii care doresc sa se implice in implementarea proiectelor de
cercetare conduse de alte entitati, vor trebui sa obtina in prealabil avizul
Senatului universitatii.

Art. 2 Obtinerea avizului Senatului trebuie sa se realizeze inainte de
implicarea efectiva in activitatile proiectului, indiferent ca este vorba de o
activitate remunerata sau neremunerata.

Art. 3 Pentru obtinerea avizului, se va adresa o solicitare Senatului universitatii
care sa contind urmatoarele informatii:

- titlul proiectului,

- institutia in cadrul careia se implementeaza,

- durata implicarii (in numar de luni) si mentiunea privind asumarea
nesuprapunerii programului de munca cu alte activitati realizate in
temeiul altor contracte individuale de munca

- asumarea mentionarii afilierii institutionale la Universitatea de Medicina
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si Farmacie "luliu Hatieganu” Cluj-Napoca pe toate
publicatiile/rezultatele stiintifice ale proiectului
Art. 4 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este presedintele
Senatului, prof. dr. Daniel Muresan.
Art. 5 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

9. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9159 din 31.03.2023, se aproba plata la
furnizor extern a sumei de 4180 euro la care se adauga TVA-ul aferent,
reprezentand taxa de publicare articol cu titlul ,,RNA sequencing suggests
that non - coding RNAs play a role in the development of acquired
haemophilia”, in cadrul proiectului cu titlul ,Rolul CYP26 in homeostazia
retinoizilor in contextul etiopatogenezei si al raspunsului la tratament pentru
sindroamele mielodisplazice”, contract de finantare nr. PCE 221/2021, director
de proiect prof. dr. Gabriel Ghiaur. Plata se va face din bugetul proiectului mai
sus mentionat.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

10.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9300 din 31.03.2023, se aproba
depunerea proiectului cu titlul ,,Harnessing the power of nanotechnologies
in brain tumor” in cadrul competitiei HORIZON - MISS - 2023 - CANCER - 01
- 01, director de proiect prof. dr. loana Neagoe, Centrul de Cercetari pentru
Genomica Functionala, Biomedicina si Medicina Translationala.
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

11.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9301 din 31.03.2023, se aproba
depunerea proiectului cu titlul ,,Pioneering advancements in translational
health - a collaborative initiative for Excellence in Immunology - Path_
Excel” in cadrul competitiei Twining HORIZON - WIDERA - 2021 - ACCES -
03 - 01CSA, director de proiect prof. dr. loana Neagoe, Centrul de Cercetari
pentru Genomica Functionala, Biomedicina si Medicina Translationala..
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

12. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9302 din 31.03.2023, se aproba
depunerea proiectului cu titlul ,Head and neck Cancer: Towards Early
Diagnosis, Prevention and Effective Personalized Therapeutic Strategies
- HIPPOCRATES 2.0” in cadrul competitiei HORIZON - MISS - 2023 -
CANCER - 01 - 03, director de proiect prof. dr. loana Neagoe, Centrul de
Cercetari pentru Genomica Functionald, Biomedicind si Medicina
Translationala.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

13.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 8953 din 30.03.2023, se aproba
3
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depunerea proiectului cu titlul ,,BabyAid” in cadrul competitiei HORIZON -
HLTH - 2023, Subprogram HORIZON - HLTH - 2023 - TOOL - 05 - 04,
responsabil de proiect prof. dr. Ramona Vulturar, Facultatea de Medicina.

Art. 2 Responsabil cu Tindeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9563 din 04.04.2023, se aproba
depunerea proiectului cu titlul ,,The prototype of valorized wheat outer layer
application for sustainable production of added - value cereal and dairy
products” in cadrul competitiei EUREKA, Subprogram Eurostars, responsabil
de proiect prof. dr. Simona Clichici, Facultatea de Medicina.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 8375 din 28.03.2023, se aproba plata
costurilor de participare pentru Séntdmarean Grigore si Marusciac Mihai la
expozitia EUROINVENT 15th European Exhibition of Creativity and
Innovation, ce se va desfasura la lasi in perioada 11 - 13 mai 2023.
Cheltuielile aferente deplasarii se vor calcula conform prevederilor H.G. nr.
714/2018.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 8855 din 30.03.2023, se aproba
organizarea unei sectiuni cu denumirea ,,Salonul Aliantei Universitare G6 -
UMF”, in cadrul evenimentului ,,UMF Cluj Technology Transfer Days”,
alianta din care vor face parte alaturi de UMF ,luliu Hatieganu” Cluj - Napoca
urmatoarele universitati:

— Universitatea de Medicina si Farmacie ,Carol Davila” din Bucuresti

— Universitatea de Medicina si Farmacie din Craiova

— Universitatea de Medicina si Farmacie ,Gr. T. Popa” din lasi

— Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George
Emil Palade” din Targu Mures

— Universitatea de Medicina si Farmacie ,Victor Babes” din Timisoara

Art. 2 Se aproba propunerile privind aspectele organizatorice ale sectiunii
Salonul Aliantei Universitare G6 - UMF in cadrul evenimentului UMF Cluj
Technology Transfer Days, conform Anexei 1.

Art. 3 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotaréri este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 8307 din 27.03.2023, se aproba plata in
valuta in suma de 248,97 euro, reprezentdnd reinnoirea abonamentului pe
anul 2023 la publicatia ,Internationalisation of Higher Education Area”.
Plata se va face din fondul de sprijin pentru organizarea mobilitatilor Erasmus
(SOM - Contract Erasmus 2020 - 1 - RO01 - KA103 - 078779).
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Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul economic.

. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 9520 din se aproba comisiile pentru
sustinerea examenului de simulare a admiterii 2023, conform Anexei 2.
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este prorectorul didactic.

.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 7959 din 23.03.2023, se aproba
Procedura privind inchirierea spatiilor temporar disponibile, conform
Anexei 3.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul general
administrativ adjunct.

.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 6695 din 10.03.2023, se aproba
propunerea de casare a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si a
publicatiilor pentru anul 2022, in valoare totala de 5135804,42 lei. Aceste
sume reprezinta:
— mijloace fixe in valoare de 3225050, 82 lei;
— obiecte de inventar in valoare de 1287137,20 lei;
— publicatii in valoare de 623616,40 lei.
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul general
administrativ.

.Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 6694 din 10.03.2023, se aproba
scoaterea din evidentele contabile a sumelor prescrise, validate de catre
Comisia Centrala, conform Anexei 4.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul general
administrativ.

.Art. 1 Se aproba demararea unei proceduri privind achizitia de publicatji
aparute la edituri si efectuarii abonamentelor la bazele de date interne si
externe pentru biblioteca din cadrul UMF ,luliu Hatieganu” Cluj - Napoca, pana
la sfarsitul lunii mai.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este sef serviciu
Biblioteca, Cristina Ungur.

. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5876/D din 03.04.2023, se aproba taxa
pentru cursurile optionale/facultative cu taxa, in suma fixa de 50 lei/curs.
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este sef Birou Taxe.
Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Legislatie:
Au fost publicate in Monitorul Oficial urmatoarele acte normative:

1) Ordinul 1247/28.03.2023 Ministrului Finantelor privitor la reglementarea datei platii salariilor pentru luna martie
2023.

2) Ordinul 1235/29.03.2023 pentru actualizarea cuantumului indemnizatiei de delegare/detasare si a cuantumului
alocatiei de cazare prevazute in anexa la Hotararea Guvernului nr. 714/2018 .

5



UMF

UNIVERSITATEA DE
MEDICINA S| FARMACIE
IULIU HATIEGANU
CLUJ-NAPOCA

3) Legea 75/03.04.2023 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 26/2022 pentru modificarea si
completarea unor acte normative in domeniul investitiilor publice

4) Ordinul 1287/11.04.2023 al ministrului finantelor privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale,
precum si a unor raportari financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice incepand cu anul 2023 si
pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului finantelor publice in domeniul contabilitatii
institutiilor publice

Rector,
Prof. dr. Anca Dana Buzoianu

Prorector dezvoltare academica si administratie universitara,
Prof. dr. Sorin Claudiu Man

Sef Oficiu Juridic,
Loredana Szakacs

Secretar sef universitate,
Valeria Mesesan

Redactat: Amalia Oanta
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Anexa 1 la HCA nr. 16/04.04.2023

Propunerile privind aspectele organizatorice ale sectiunii Salonul Aliantei Universitare G6 -
UMF in cadrul evenimentului UMF Cluj Technology Transfer Days

- Organizarea Salonului Aliantei Universitare G6-UMF in data de 18.05.2023

- Buget separat al Salonului Aliantei Universitare G6-UMF de bugetul UMF Cluj Technology
Transfer Days, cuprinzénd oferta de cazare catre participantii la salon in cadrul Hotelului
Universitatii — Hotel City Central, conform tarifelor si situatiei comunicate de Directia Activitate
Comerciala pentru - un numar de maximum 5 pers/universitate care participa la salon, precum
si eventual o masa/pers in data de 18.05.2023. Plata cazarii va fi suportata de fiecare
participant. Bugetul estimativ va fi prezentat la o data ulterioara, intru-cat se incearca
obtinerea unei sponsorizari care acopere masa, diplomele de participare si medaliile acordate.

- Participarea fiecarei Universitati mai sus mentionate membra a Aliantei Universitare G6-UMF
cu un numar de maximum 3 inventii. Materiale obligatorii promotionale realizate de acestia,
prezentare power-point si unui poster pentru fiecare inventie in parte cu aceleasi caracteristici
ca pentru echipele universitatii noastre participante la UMFCTTD (cu exceptia mentiunii
obligatorii referitoare la proiectul PROGRES si a siglei proiectului), vor fi furnizate de
participanti. Propunem mentionarea pe materialele universitatilor din aceasta sectiune a
denumirii  Salonului Aliantei Universitare G6-UMF si a siglei evenimentului UMF Cluj
Technology Transfer Days.

- Acordare de diplome de participare si medalii separate pentru fiecare inventie in parte cu
mentionarea Salonului Aliantei Universitare G6-UMF si a siglei evenimentului UMF Cluj
Technology Transfer Days. Pentru acordarea de medalii, pe langa diplome de participare, este
necesara constituirea unui comitet de evaluare format de specialisti de prestigiu in domeniile
care formeaza obiectul inventiilor pentru evaluarea tuturor brevetelor si cererilor de brevet
inscrise la eveniment. Acest comitet va fi format din Prorectorii Stiintifici ai fiecarei universitati.

- Participarea a cate unui membru din echipa de inventatori pentru realizarea prezentarii
stiintifice a fiecarei inventii in parte (sau nominalizarea unei persoane in acest sens) in cadrul

Salonului Aliantei Universitare G6-UMF
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Participarea unei persoane la standul fiecarei universitati participante in cadrul Salonului

Aliantei Universitare G6-UMF (aceasta putand fi nominalizata si dintre membrii echipelor de

inventatori) .
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Anexa 2 la HCA nr. 18/04.04.2023

Comisii simulare examen de admitere 2023

1. Comisia centrala:
Presedinte:

Prof. dr. Carmen Mihaela Mihu
Membri:

Prof. dr. Olga Hilda Orasan
Prof. dr. Ondine Lucaciu

Prof. dr. Béla Kiss

Secretar:

Conf. dr. Bianca Bosca

2. Comisia de elaborare a subiectelor:
Prof. dr. Simona Clichici

Prof. dr. Adriana Gabriela Filip

Prof. dr. Luminita Oprean

Prof. dr. Valentin Zaharia

Conf. dr. Carmen Crivii

Sef lucr. dr. Cristina Stefanescu

Sef lucr. dr. Roxana Capras

3. Comisia de solutionare a contestatiilor:
Prof. dr. Mariana Palage

Conf. dr. Irina Harangus

Sef lucr. dr. Andreea Bodoki

Sef lucr. dr. Irina lelciu

Sef lucr. dr. loana lonut

Sef lucr. dr. Alexandru Badea

4. Comisii administrative:

- inscriere, verificare plati, corespondenta:
Adriana Flavia Muntean

- elaborare documente:
Jr. lulia Loredana Szakacs



- organizare materiale nesecretizate:

Annamaria

Hempel

Adriana Flavia Muntean
Adriana Miron
- suport organizare materiale secretizate:
Prof. dr. Ondine Lucaciu
Prof. dr. Béla Kiss

Secretar sef universitate Valeria Mesesan

Annamaria

Hempel

Adriana Flavia Muntean

Sef Oficiu Juridic Jr. lulia Loredana Szakacs

Ing. Sorin Jucan
Inf. lonut Muntean

5. Comisie distribuire subiecte la sali:

Comisia 1:

Comisia 2:

Comisia 3:

Comisia 4:

Comisia 5:

Prof. dr. Olga Hilda Orasan
Prof. dr. Laurian Vlase
Prof. dr. Mirela Moldovan
Conf. dr. Dana Crisan
Prof. dr. Béla Kiss

Conf. dr. Marius Manole
Prof. dr. Bojan Anca

Prof. dr. Ondine Lucaciu
Prof. dr. Aranka llea

Conf. dr. Bianca Bosca

6. Comisii receptie si desecretizare:

Comisia 1;

Comisia 2:

Comisia 3:

Comisia 4:

7. Comisie social
Ec. Liviu Lazea

Prof. dr. Olga Hilda Orasan
Valeria Mesesan

Prof. dr. Mirela Moldovan
Adriana Flavia Muntean
Prof. dr. Béla Kiss

Jr. lulia Loredana Szakacs
Prof. dr. Ondine Lucaciu
Annamaria Hempel

— administrativa

Adm. Simona Burca

Rogobete Dorina
Rosca Erzsebet
Calin Stan
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Anexa 3 la HCA nr. 19/04.04.2023

PROCEDURA PRIVIND INCHIRIEREA SPATIILOR TEMPORAR DISPONIBILE

Tntocmit Verificat Avizat Aprobat

Functia/ | Semnatura | Functia/ Semnatura | Functia/ | Semnatura | Functia/ Semnatura

Nume Nume Nume Nume

Sef birou Director PCM RECTOR

admin. general

cladiri administrativ

adjunct

Ec. Bele Ec. Lazea Prof. dr. Prof.dr.

Nicolae Liviu Radu Anca
Nicolaie Dana
Oprean Buzoianu

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicina si Farmacie ,,JULIU HATIEGANU".
Orice modificare sau multiplicare, partiala sau totala, fara acordul scris al proprietarului este interzisa.
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SPATIILOR TEMPORAR DISPONIBILE
1. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
0 1 2
Pagina de garda 1
1 Cuprins 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
4 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurate
5 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
6 Descrierea procedurii operationale 3-4-5
7 Responsabilitati in derularea activitatii 5
8 Formular de evidenta modificari 5
9 Formular de analiza a procedurii 6
10 Formular de distribuire a procedurii 6-7
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7-8-9-10

2. SCOPUL PROCEDURII

Inchirierea spatiilor temporar disponibile ale Universitatii de Medicind si Farmacie ,luliu
Hatieganu” Cluj-Napoca — amfiteatre si alte spatii universitare pentru organizare de congrese si
manifestari stiintifice in Cladirea Tnvdtdmant Preclinic, Colegii si Masterat str.Marinescu 23 ( Aula),
Amfiteatre, Sali pentru workshop si Centrul de Aptitudini Practice si Simulare in Medicina;

Managementul procesului de inchiriere a spatiilor temporar disponibile;

Solicitarea se face Tn baza unei cereri depuse la Serviciul Secretariate si Registratura Generala al
universitatii, care o va transmite persoanelor competente sa aprobe si sa planifice inchirierea
pentru organizarea de congrese si manifestari stiintifice Tn spatiile temporar disponibile din cadrul
UMTF Cluj-Napoca;

Universitatea de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca, in calitate de locator,
transmite organizatorului de congrese si manifestari stiintifice, in calitate de locatar, dreptul de
folosinta a unui spatiu - Aula, amfiteatre, sali pentru workshop si Centrul de Aptitudini Practice si
Simulare in Medicing, Tn schimbul unei chirii, care se constituie venit propriu al universitatii.

Tn sensul prezentei proceduri, prin obiect al inchirierii se intelege spatiile aflate in proprietatea
Universitatii de Medicina si Farmacie ,,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca, cum ar fi: Aula, Amfiteatrele,
Salile pentru workshop si Centrul de Aptitudini Practice si Simulare in Medicind din Cladirea
Tnvatamant Preclinic, Colegii si Masterat str.Marinescu 23;

Plata chiriei aferente se face in lei, conform tarifelor in vigoare aprobate .
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3. DOMENIUL DE APLICARE

Toate persoanele responsabile de la Cabinet Rector, Decan/Administrator sef facultate,
Centrul de Aptitudini Practice si Simulare in Medicina, Directia Social-Administrativa si Serviciul
Financiar-Contabilitate, care au ca sarcini de serviciu si probleme privind inchirierea spatiilor
temporar disponibile.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

Codul Civil

Codul administrativ

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

e Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

e Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj Napoca

e Hotdrarea Consiliului de Administratie al Universitatii de Medicina si Farmacie ,luliu
Hatieganu” Cluj-Napoca nr.29430 /25.10.2022 aprobare tarife;

e Hotdrarea Senatului Universitatii de Medicina si Farmacie ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca
nr.29749 /27.10.2022 aprobare tarife;

5. DEFINITII SI ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA
5.1 Definitii ale termenilor

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nrcrt. | Abrevierea | Termenul abreviat

0 1

1. PCM Presedinte Comisia Monitorizare

6. DESCRIEREA PROCEDURII
6.1 Preluarea si inregistrarea cererii pentru inchiriere la Registratura universitatii.
Executa : Serviciul Secretariate si Registratura Generala.

6.2 Transmiterea cererii catre Cabinet Rector, Decanate, Centrul de Aptitudini Practice si
Simulare in Medicina spre analiza si luarea deciziei.

Executa : Serviciul Secretariate si Registratura Generala prin circuitul intern

6.3 Persoanele responsabile aproba sau nu cererea si stabilesc:

- categoria de organizator ( adica din cadrul universitatii sau din afara universitatii)
-modalitatea de finchiriere (cu taxa sau gratuitd), apoi transmit Directiei Social-
Administrative cererea aprobata.
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Executa :
1)Pentru Aula luliu Hatieganu din partea Cabinet Rector :
Prof. dr. Anca Dana Buzoianu

2)Pentru Amfiteatre si sali pentru Workshop(discipline) din partea Decante :
Prof. dr. Soimita Mihaela Suciu Decan Facultatea de Medicina

Prof. dr. Gianina Cristina Crisan Decan Facultatea de Farmacie

Conf. dr. Cristian Mihail Dinu Decan Facultatea de Medicina Dentara

3)Pentru Centrul de Aptitudini Practice si Simulare in Medicina :
Prof. dr. Crisan Nicolae
Sef birou tehnic simulare Ticolea Gheorghe

6.4 Directia Social-Administrativa pune in aplicare cererea aprobata .

Stabileste si 1i comunica pachetul tarifar solicitantului cererii de inchiriere daca aprobarea
este cu taxa .

fi transmite solicitantului modelul de comandd pentru inchiriere. Solicitantul completeaza
comanda si o retransmite Tnapoi Directiei Social-Administrative.

Executa : Directia Social-Administrativa / Solicitantul cererii

6.5 Directia Social-Administrativa transmite comanda catre Serviciul Financiar-Contabil
care intocmeste dispozitie de plata pentru plata chiriei cu numerar sau factura pentru plata
chiriei cu OP.

Executa : Serviciul Financiar-Contabil
6.6 Serviciul Financiar-Contabil transmite documentele intocmite(dispozitie de plata sau
factura, dupa caz ) catre Solicitantul cererii de inchiriere .

Executa : Serviciul Financiar-Contabil

6.7 Solicitantul cererii de inchiriere plateste contravaloarea chiriei si transmite o copie a
dovezii de plata Directiei Social-Administrative .

Directia Social-Administrativa transmite mai departe copia dovezii de plata Serviciului
Financiar-Contabil si persoanelor desemnate cu ducerea la indeplinire a cererii aprobate.

Executa : Solicitantul cererii / Directia Social-Administrativa

6.8 Administratorii de Patrimoniu al Cladiriilor din cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie
yluliu Hatieganu”  Cluj-Napoca se asigura ca la data stabilita pentru inchiriere a Aulei,
Amfiteatrelor, Salilor pentru workshop si Centrul de Aptitudini Practice si Simulare in Medicina
sunt Tndeplinite toate conditiile necesare desfasurarii in bune conditii a organizarii de congrese si
manifestari stiintifice.

Executda: Administratorii de Patrimoniu al Cladirilor din cadrul Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca.
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Termen:- ori de cate ori este necesar

Verifica:- Director General Administrativ
- Director General Administrativ Adjunct

Control intern:- Rector
- Prorector

7. RESPONSABILITATI

7.1 Serviciul Secretariate si Registratura Generala este responsabil cu: preluarea,inregistrarea si
transmiterea cererii catre Cabinetul Rectorului, Decan/Administrator sef facultate sau
Centrul de Aptitudini Practice si Simulare iTn Medicina.

7.2 Personalul din Cabinet Rector, Decan/Administrator sef facultate sau Centrul de
Aptitudini Practice si Simulare in Medicina este responsabil cu: preluarea cererii de inchiriere,
aprobarea sau nu a cererii, cu stabilirea categoriei de organizator si cu transmiterea
hotararii luate Directiei Social-Administrative.

7.3 Directia Social-Administrativa este responsabild cu: punerea Tn aplicare a cererii
aprobate, cu stabilirea si comunicarea pachetul tarifar solicitantului cererii de inchiriere, cu
transmiterea catre solicitant a modelului de comanda pentru inchiriere, cu transmiterea
comenzii completate de solicitant catre Serviciul Financiar-Contabil si cu punerea la
dispozitia solicitantului Tmpreuna cu Administratorii de Patrimoniu al Cladirilor UMF a
spatiului care face obiectul inchirierii.

7.4 Solicitantul cererii de inchiriere este responsabil cu: completarea comenzii si
transmiterea catre Directia Social-Administrativd, cu plata contravalorii chiriei si cu
transmiterea pe mail a dovezii de plata.

7.5 Serviciul Financiar-Contabil este responsabil cu: primirea comenzii de inchiriere de la
Directia Social-Administrativa, cu intocmirea dispozitiei de plata pentru plata chiriei in
numerar sau a facturii pentru plata chiriei cu OP si cu transmiterea documentelor catre
solicitantul cererii de inchiriere.

8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

Nr Numarul sidata | Numarul Numarul Descrierea Avizul
crt. editiei si data paginii unde s- modificarii conducatorului
reviziei a efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4
1. | _1 /22/03/2023 Procedura noua
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9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. Denumire Nume prenume Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment conducator data semnatura data semnatura
care exprima compartiment (sau
punctul de inlocuitorul
vedere acestuia)
0 1 2
Cabinet Rector | Mesesan Valeria
Director Ec. dr. Mudura M
General Valentin
Administrativ
Director Ec. Lazea Liviu
General
Administrativ
Adjunct

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic (baza de date), se listeaza
in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Directia Social Administrativa si 1 exemplar la Secretariatul

SCIM, iar in copie se va comunica utilizatorilor din lista de distribuire de mai jos.

Nr Compartiment Nume si prenume | Semnatura Data Data Data
crt. | care primeste Persoana care primirii | retragerii intrarii
procedura primeste versiunii in
procedura procedurii | vigoare a
inlocuite noii
procedur
i
0 1 2 3 4 5 6

.| Cabinetul Rector

Mesesan Valeria

.l Administratori

sefi facultati

Stolworthy Vasiliu
loana
Gudea Mihai

.| Serviciul

Secretariate si
Registratura

Jucan Marta
Kudor Suzana
Ciobotaru Letitia

Generala
.| Directia Social- Liviu Lazea
Administrativa Burca Simona
Bele Nicolae

Bocian Corina
Serdean Marinel
Pastor Vasile
Popa Mihai
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Pop Livia
Moldovan A. Laura
Romitan Simona
Berindean Calin

5. Centrul de | Prof.dr.Crisan
Aptitudini Nicolae
Practice si | Ticolea Gheorghe
Simulare in | Abrudan Florica
Medicina.

6.| Serviciul Craciun Raveca
Financiar- Anghel Oana

Contabilitate

Saldjan Elena

11. ANEXE, DIAGRAMA DE PROCES
11.1 Cerere —formular pentru rezervare

11.2 Formular comanda intocmire factura fiscala
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CERERE REZERVARE
Aprobat
Rector prof. dr. Anca Dana Buzoianu
Catre,
Conducerea U.M.F. ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca
Subsemnatul/a
avand functia* la disciplina*/sau institutia

va rog sa binevoiti a-mi aproba rezervarea pentru:

O Aula luliu Hatieganu (Ghe. Marinescu, nr. 23) — poate fi rezervata de luni pana vineri

n data/perioada: , intre orele , in vederea
organizarii

Mentionez ca doresc sa beneficiez de :

\ O Sonorizare \ O Videoproiector a Laptop

Mentionez ca :

| O Sunt organizator din cadrul UMF O Sunt organizator din afara UMF
Persoana de contact:
........................................... L <) TN <Y o o T- || HORTTRT T
Semnatura
Data

*formular disponibil si pentru studenti
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CERERE REZERVARE

Aprobat Decan........c.ccuveeennn.

Catre,
Conducerea U.M.F. , luliu Hatieganu” Cluj-Napoca

Subsemnatul/a
avand functia* la disciplina*/sau institutia

va rog sa binevoiti a-mi aproba rezervarea pentru:

O Amfiteatre — poate fi rezervat de luni pana vineri

O Sala pentru Workshop(discipline) — poate fi rezervat de luni pana vineri

O Centru de Simulare  —poate fi rezervat de luni pana vineri
n data/perioada: , intre orele , in vederea
organizarii

Mentionez ca doresc sa beneficiez de :

\ O Sonorizare \ O Videoproiector d Laptop

Mentionez ca :

‘ O Sunt organizator din cadrul UMF ‘ O Sunt organizator din afara UMF
Persoana de contact:
........................................... L <) T <Y o o I- || SRR

Semnatura
Data

*formular disponibil si pentru studenti
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Catre,

UNIVERSITATEA DE MEDICINA S| FARMACIE
»IULIU HATIEGANU” CLUJ NAPOCA
Comanda
Va rugam sa facturati urmatoarele servicii:

Nr Denumirea serviciilor Cantitate Pretul unitar Valoarea
crt a -lei- -lei-
0 1 2 3 4 (2x3)
1
2

DATE DE CONTACT ale solicitantului:
DeNUMITE & ettt
Nr.ord.reg.com/an.......ccccceeeeeeereeeseenereenns

C.I.F....

Sediul

JUETUL ot
CONt IBAN...... o

Solicitantul se obliga sa achite factura in termen de 15 zile de la data facturarii si sa trimita

dovada platii pe adresa de e-mail social@umfcluj.ro

Solicitantul se obliga sa achite contravaloarea oricaror daune produse din spatiul inchiriat, in

termen de 15 zile de la constatare.

Data Numele si prenumele reprezentatului legal

Stampila

Semnatura
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Anexa 4 la HCA nr. 21/04.04.2023

Sume prescrise propuse pentru scoaterea din evidentele contabile

Contul 462- Creditori

- Sume aferente activitatii venituri proprii, reprezentand taxe de scolarizare achitate in plus
de catre studentii straini in valoare de 11.604,75 euro echivalent 57.431,93 lei, pentru care nu s-a
solicitat restituirea. Termenul de prescriere este mai mare de 3 ani astfel : suma de 0,01 euro
aferenta an 2019-2020 pentru Francesco Spolzino ; suma de 6.000 de euro este aferenta anilor
2018-2019 pentru International Associated Attorneys ; transfer bancar neidentificat in valoare de
9,92 de euro aferent anilor 2019-2020 ; suma de 31,82 de euro este aferenta anilor 2018-2019
pentru Oueddo Maimouna Laurence; suma de 40 de euro este aferenta anilor 2019-2020 pentru
Seidlitz Carolin Fiona ; suma de 23 de euro este aferenta anilor 2017-2018 pentru Ibrahim
Abdelkerim Salma; suma de 3.000 de euro este aferenta anilor 2019-2020 pentru Di Vincenzo
Lucas-exmatriculat ; suma de 2.500 de euro este aferenta anilor 2021-2022 pentru Haj Meftah
Amor-exmatriculat.

- Sume aferente activitatii venituri proprii, reprezentand taxe de scolarizare achitate in plus
de catre studenti in valoare de 347,50 lei, pentru care nu s-a solicitat restituirea, astfel : suma de
64 lei pentru Cosma Rares; 100 lei pentru Rus Andrei Sebastian; 17 lei pentru Beldean Bianca-
Denisa; 9 lei pentru Gherghel Ana-Raluca; 33 lei pentru Graban Istvan; 34 lei pentru Strango

Vasilica-Vladut; 29,50 lei pentru Muresan Terezia; 61 lei pentru Cotiga Roxana.



