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Nr. 9672/04.04.2023  

 

 

  HOTĂRÂRILE CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE   

                               4 aprilie 2023  

 

 

1. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5673/D din 30.03.2023, se aprobă 

prelungirea termenului pentru plata taxei de școlarizare, rata a II-a, respectiv 

suma de 3000 euro, cu penalizările aferente, până la data de 18.05.2023, 

pentru studentul Al-Tamimi Faisal, Facultatea de Medicină, anul III, program de 

studiu Medicină în limba engleză. Penalizările pentru rata a II-a, se calculează 

începând cu 18.02.2023 și până la data plății. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este șef Birou Taxe. 

 

2. Art. 1 Având în vedere solicitarea cu nr. 8686 din 29.03.2023, se aprobă 

acordarea concediului fără salariu pentru asist. dr. Ioana Duca, disciplina 

Medicală II, Facultatea de Medicină după cum urmează: 

 pentru specializare în perioada 01.05.2023 - 15.05.2023, 

 pentru motive personale în perioada 15.05.2023 - 30.04.2024. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției 

resurse umane. 

 

3. Art. 1 Având în vedere referatul nr. 5772/D din 31.03.2023, se aprobă vizita la 

disciplina Chimie analitică și analiză instrumentală, a unui număr de 90 de 

elevi din clasele a VII-a și a VIII-a de la Liceul Teoretic „Onisifor Ghibu” din Cluj 

- Napoca. Vizita se va desfășura în perioada 24 - 25 aprilie, în intervalul orar 9  

- 12. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este prof. dr. Cecilia 

Cristea. 

 

4. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5602/D din 30.03.2023, se aprobă 

tipărirea și distribuirea în regim gratuit a caietelor de abilități practice, în 

limba programului de studiu, pentru studenții de la programele de studii în 

limba engleză și franceză, anii III - V din cadrul Facultății de Medicină Dentară. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este decanul Facultății de 

Medicină Dentară. 

 

5. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5718/D din 31.03.2023, se aprobă 

participarea reprezentanților universității la târgurile educaționale din Tunisia 

și Maroc organizate în perioada 01 - 06.05.2023, pentru promovarea ofertei 
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educaționale a universității, și achitarea costurilor de participare în sumă de 

11699 euro, având ca sursă de finanțare proiectul „MEETUMF - Dezvoltarea 

componentei internaționalizare în cadrul UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj - Napoca, 

prin mobilitate și promovarea învățământului medico - farmaceutic” - CNFIS - 

FDI - 2023 - 0511.  

Art. 2 Persoanele care vor participa la târgurile mai sus menționate sunt: 

prodecan Facultatea de Medicină prof. dr. Mirela Moldovan, șef birou 

Departament Studenți Internaționali Cornelia Iacob și student Tudor Andrei Ilie. 

Art. 3 Responsabil cu îndeplinirea prezentei este directorul de proiect, 

prorectorul pentru dezvoltare academică și administrație universitară prof. dr. 

Sorin Man.  

 

6. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5628/D din 30.03.2023, se aprobă 

rezervarea pentru anul universitar 2023 - 2024, a unui număr total de 86 locuri 

de cazare în căminele universității pentru mobilitățile de 

studenți/cercetători/cadre didactice prin programele de cooperare 

internațională la care participă UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj - Napoca după cum 

urmează:  

 6 locuri (3 camere) se vor rezerva în Complexul Hașdeu (căminul 

B11/B13) pentru cadrele didactice de la Universitatea de Stat de 

Medicină și Farmacie „Nicolae Testemițeanu” din Chișinău, 

 80 locuri pentru mobilitățile incoming se vor rezerva în căminul Victor 

Babeș nr. 13 - 15.  

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul general 

adjunct administrativ. 

 

7. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9342 din 03.04.2023, se desemnează 

prof. dr. Dan Lucian Dumitrașcu în funcția de director al Editurii UMF „Iuliu 

Hațieganu” Cluj - Napoca. Funcția este onorifică și neremunerată. 

     Art. 2 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

8. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9531 din 04.04.2023, angajații 

universității care doresc să se implice în implementarea proiectelor de 

cercetare conduse de alte entități, vor trebui să obțină în prealabil avizul 

Senatului universității. 

Art. 2 Obținerea avizului Senatului trebuie să se realizeze înainte de 

implicarea efectivă în activitățile proiectului, îndiferent că este vorba de o 

activitate remunerată sau neremunerată. 

Art. 3 Pentru obținerea avizului, se va adresa o solicitare Senatului universității 

care să conțină următoarele informații: 

 titlul proiectului, 

 instituția în cadrul căreia se implementează, 

 durata implicării (în număr de luni) și mențiunea privind asumarea 

nesuprapunerii programului de muncă cu alte activități realizate în 

temeiul altor contracte individuale de muncă 

 asumarea menționării afilierii instituționale la Universitatea de Medicină 
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și Farmacie ”Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca pe toate 

publicațiile/rezultatele științifice ale proiectului 

Art. 4 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este președintele 

Senatului, prof. dr. Daniel Mureșan. 

Art. 5 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

9. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9159 din 31.03.2023, se aprobă plata la 

furnizor extern a sumei de 4180 euro la care se adaugă TVA-ul aferent, 

reprezentând taxă de publicare articol cu titlul „RNA sequencing suggests 

that non - coding RNAs play a role in the development of acquired 

haemophilia”, în cadrul proiectului cu titlul „Rolul CYP26 în homeostazia 

retinoizilor în contextul etiopatogenezei și al răspunsului la tratament pentru 

sindroamele mielodisplazice”, contract de finanțare nr. PCE 221/2021, director 

de proiect prof. dr. Gabriel Ghiaur. Plata se va face din bugetul proiectului mai 

sus menționat. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

10. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9300 din 31.03.2023, se aprobă 

depunerea proiectului cu titlul „Harnessing the power of nanotechnologies 

in brain tumor” în cadrul competiției HORIZON - MISS - 2023 - CANCER - 01 

- 01, director de proiect prof. dr. Ioana Neagoe, Centrul de Cercetări pentru 

Genomică Funcțională, Biomedicină și Medicină Translațională. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

11. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9301 din 31.03.2023, se aprobă 

depunerea proiectului cu titlul „Pioneering advancements in translational 

health - a collaborative initiative for Excellence in Immunology - Path_ 

Excel” în cadrul competiției Twining HORIZON - WIDERA - 2021 - ACCES - 

03 - 01CSA, director de proiect prof. dr. Ioana Neagoe, Centrul de Cercetări 

pentru Genomică Funcțională, Biomedicină și Medicină Translațională.. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

12. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9302 din 31.03.2023, se aprobă 

depunerea proiectului cu titlul „Head and neck Cancer: Towards Early 

Diagnosis, Prevention and Effective Personalized Therapeutic Strategies 

- HIPPOCRATES 2.0” în cadrul competiției HORIZON - MISS - 2023 - 

CANCER - 01 - 03, director de proiect prof. dr. Ioana Neagoe, Centrul de 

Cercetări pentru Genomică Funcțională, Biomedicină și Medicină 

Translațională. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

13. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 8953 din 30.03.2023, se aprobă 
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depunerea proiectului cu titlul „BabyAid” în cadrul competiției HORIZON - 

HLTH - 2023, Subprogram HORIZON - HLTH - 2023 - TOOL - 05 - 04, 

responsabil de proiect prof. dr. Ramona Vulturar, Facultatea de Medicină. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

14. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9563 din 04.04.2023, se aprobă 

depunerea proiectului cu titlul „The prototype of valorized wheat outer layer 

application for sustainable production of added - value cereal and dairy 

products” în cadrul competiției EUREKA, Subprogram Eurostars, responsabil 

de proiect prof. dr. Simona Clichici, Facultatea de Medicină. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

15. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 8375 din 28.03.2023, se aprobă plata 

costurilor de participare pentru Sântămărean Grigore și Marusciac Mihai la 

expoziția EUROINVENT 15th European Exhibition of Creativity and 

Innovation, ce se va desfășura la Iași în perioada 11 - 13 mai 2023. 

Cheltuielile aferente deplasării se vor calcula conform prevederilor H.G. nr. 

714/2018. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

16. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 8855 din 30.03.2023, se aprobă 

organizarea unei secțiuni cu denumirea „Salonul Alianței Universitare G6 - 

UMF”, în cadrul evenimentului „UMF Cluj Technology Transfer Days”, 

alianță din care vor face parte alături de UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj - Napoca 

următoarele universități: 

 Universitatea de Medicină și Farmacie „Carol Davila” din București 

 Universitatea de Medicină și Farmacie din Craiova 

 Universitatea de Medicină și Farmacie „Gr. T. Popa” din Iași 

 Universitatea de Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie „George 

Emil Palade” din Târgu Mureș 

 Universitatea de Medicină și Farmacie „Victor Babeș” din Timișoara 

Art. 2 Se aprobă propunerile privind aspectele organizatorice ale secțiunii  

Salonul Alianței Universitare G6 - UMF în cadrul evenimentului UMF Cluj 

Technology Transfer Days, conform Anexei 1. 

Art. 3 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

17. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 8307 din 27.03.2023, se aprobă plata în 

valută în sumă de 248,97 euro, reprezentând reînnoirea abonamentului pe 

anul 2023 la publicația „Internationalisation of Higher Education Area”. 

Plata se va face din fondul de sprijin pentru organizarea mobilităților Erasmus 

(SOM - Contract Erasmus 2020 - 1 - RO01 - KA103 - 078779). 
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Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul economic. 

 

18. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 9520 din se aprobă comisiile pentru 

susținerea examenului de simulare a admiterii 2023, conform Anexei 2. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este prorectorul didactic. 

 

19. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 7959 din 23.03.2023, se aprobă 

Procedura privind închirierea spațiilor temporar disponibile, conform 

Anexei 3. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul general 

administrativ adjunct.  

 

20. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 6695 din 10.03.2023, se aprobă 

propunerea de casare a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar și a 

publicațiilor pentru anul 2022, în valoare totală de 5135804,42 lei. Aceste 

sume reprezintă:  

 mijloace fixe în valoare de 3225050, 82 lei; 

 obiecte de inventar în valoare de 1287137,20 lei; 

 publicații în valoare de 623616,40 lei. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul general 

administrativ.  

 

21. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 6694 din 10.03.2023, se aprobă 

scoaterea din evidențele contabile a sumelor prescrise, validate de către 

Comisia Centrală, conform Anexei 4.  

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul general 

administrativ.  

 

22. Art. 1 Se aprobă demararea unei proceduri privind achiziţia de publicaţii 

apărute la edituri şi efectuării abonamentelor la bazele de date interne şi 

externe pentru biblioteca din cadrul UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj - Napoca, până 

la sfârșitul lunii mai. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este șef serviciu 

Bibliotecă, Cristina Ungur. 

 

23. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5876/D din 03.04.2023, se aprobă taxa 

pentru cursurile opționale/facultative cu taxă, în sumă fixă de 50 lei/curs. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este șef Birou Taxe. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

 
Legislație: 
Au fost publicate în Monitorul Oficial următoarele acte normative: 

 

1) Ordinul 1247/28.03.2023 Ministrului Finanțelor privitor la reglementarea datei plății salariilor pentru luna martie 
2023. 

2) Ordinul 1235/29.03.2023 pentru actualizarea cuantumului indemnizației de delegare/detașare și a cuantumului 
alocației de cazare prevăzute în anexa la Hotărârea Guvernului nr. 714/2018 . 
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3) Legea 75/03.04.2023 privind aprobarea Ordonanței de urgență a Guvernului nr. 26/2022 pentru modificarea și 
completarea unor acte normative în domeniul investițiilor publice 

4) Ordinul 1287/11.04.2023 al ministrului finanțelor privind transmiterea situațiilor financiare trimestriale și anuale, 
precum și a unor raportări financiare lunare centralizate întocmite de instituțiile publice începând cu anul 2023 și 
pentru modificarea și completarea unor ordine ale ministrului finanțelor publice în domeniul contabilității 
instituțiilor publice 

 

 

 

Rector, 
Prof. dr. Anca Dana Buzoianu 
 
Prorector dezvoltare academică și administrație universitară,  
Prof. dr. Sorin Claudiu Man 
 
Șef Oficiu Juridic, 
Loredana Szakacs 

 
Secretar șef universitate, 
Valeria Meseșan  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Redactat: Amalia Oanță 
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Anexa 1 la HCA nr. 16/04.04.2023 

 

 

Propunerile privind aspectele organizatorice ale secțiunii  Salonul Alianței Universitare G6 - 

UMF în cadrul evenimentului UMF Cluj Technology Transfer Days 

 

 

- Organizarea Salonului Alianței Universitare G6-UMF  în data de 18.05.2023  

- Buget separat al Salonului Alianței Universitare G6-UMF de bugetul UMF Cluj Technology 

Transfer Days, cuprinzând ofertă de cazare către participanții la salon în cadrul Hotelului 

Universității – Hotel City Central, conform tarifelor și situației comunicate de Direcția Activitate 

Comercială pentru - un număr de maximum 5 pers/universitate care participă la salon, precum 

și eventual o masă/pers în data de 18.05.2023. Plata cazării va fi suportată de fiecare 

participant. Bugetul estimativ va fi prezentat la o data ulterioară, întru-cât se încearcă 

obținerea unei sponsorizări care acopere masa, diplomele de participare și medaliile acordate. 

- Participarea fiecărei Universități mai sus menționate membră a Alianței Universitare G6-UMF 

cu un număr de maximum 3 invenții. Materiale obligatorii promoționale realizate de aceștia, 

prezentare power-point și unui poster pentru fiecare invenție în parte cu aceleași caracteristici 

ca pentru echipele universității noastre participante la UMFCTTD (cu excepția mențiunii 

obligatorii referitoare la proiectul PROGRES și a siglei proiectului), vor fi furnizate de 

participanți. Propunem menționarea pe materialele universităților din această secțiune a 

denumirii Salonului Alianței Universitare G6-UMF și a siglei evenimentului UMF Cluj 

Technology Transfer Days. 

- Acordare de diplome de participare și medalii separate pentru fiecare invenție în parte cu 

menționarea Salonului Alianței Universitare G6-UMF și a siglei evenimentului UMF Cluj 

Technology Transfer Days. Pentru acordarea de medalii, pe lângă diplome de participare, este 

necesară constituirea unui comitet de evaluare format de specialiști de prestigiu în domeniile 

care formează obiectul invențiilor pentru evaluarea tuturor brevetelor și cererilor de brevet 

înscrise la eveniment. Acest comitet va fi format din Prorectorii Științifici ai fiecărei universități. 

- Participarea a câte unui membru din echipa de inventatori pentru realizarea prezentării 

științifice a fiecărei invenții în parte  (sau nominalizarea unei persoane în acest sens) în cadrul 

Salonului Alianței Universitare G6-UMF   
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- Participarea unei persoane la standul fiecărei universități participante în cadrul Salonului 

Alianței Universitare G6-UMF (aceasta putând fi nominalizată și dintre membrii echipelor de 

inventatori) .  
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Anexa 2 la HCA nr. 18/04.04.2023 

 

 

Comisii simulare examen de admitere 2023 
 

 

 

1. Comisia centrală:  

Președinte:  

Prof. dr. Carmen Mihaela Mihu 

Membri: 

Prof. dr. Olga Hilda Orășan 

Prof. dr. Ondine Lucaciu 

Prof. dr. Béla Kiss 

Secretar: 

Conf. dr. Bianca Boșca 

 

2. Comisia de elaborare a subiectelor: 

Prof. dr. Simona Clichici 

Prof. dr. Adriana Gabriela Filip 

Prof. dr. Luminița Oprean 

Prof. dr. Valentin Zaharia 

Conf. dr. Carmen Crivii 

Șef lucr. dr. Cristina Ștefănescu 

Șef lucr. dr. Roxana Căpraș 

 

3. Comisia de soluționare a contestațiilor: 

Prof. dr. Mariana Palage 

Conf. dr. Irina Hărănguș 

Șef lucr. dr. Andreea Bodoki 

Șef lucr. dr. Irina Ielciu 

Șef lucr. dr. Ioana Ionuț 

Șef lucr. dr. Alexandru Badea 

 

4. Comisii administrative: 

 

- înscriere, verificare plăți, corespondență:  

Adriana Flavia Muntean 

 

- elaborare documente:  

Jr. Iulia Loredana Szakacs 
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- organizare materiale nesecretizate:  

Annamaria Hempel 

Adriana Flavia Muntean 

Adriana Miron 

- suport organizare materiale secretizate:  

Prof. dr. Ondine Lucaciu 

Prof. dr. Béla Kiss 

Secretar șef universitate Valeria Meseșan 

Annamaria Hempel 

Adriana Flavia Muntean 

Șef Oficiu Juridic Jr. Iulia Loredana Szakacs 

Ing. Sorin Jucan 

Inf. Ionuț Muntean 

 

5. Comisie distribuire subiecte la săli: 

 

 Comisia 1: Prof. dr. Olga Hilda Orășan 

          Prof. dr. Laurian Vlase 

Comisia 2: Prof. dr. Mirela Moldovan 

          Conf. dr. Dana Crișan 

Comisia 3: Prof. dr. Béla Kiss 

          Conf. dr. Marius Manole 

Comisia 4: Prof. dr. Bojan Anca 

        Prof. dr. Ondine Lucaciu 

 Comisia 5: Prof. dr. Aranka Ilea 

        Conf. dr. Bianca Boșca 

 

6. Comisii recepție și desecretizare: 

 

Comisia 1: Prof. dr. Olga Hilda Orășan 

          Valeria Meseșan 

Comisia 2: Prof. dr. Mirela Moldovan 

          Adriana Flavia Muntean 

Comisia 3: Prof. dr. Béla Kiss 

          Jr. Iulia Loredana Szakacs 

Comisia 4: Prof. dr. Ondine Lucaciu 

        Annamaria Hempel 

 

7. Comisie social – administrativă 

Ec. Liviu Lazea 

Adm. Simona Burcă 

Rogobete Dorina 

Roșca Erzsebet 

Călin Stan 
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Anexa 3 la HCA nr. 19/04.04.2023 

 
 

PROCEDURA PRIVIND ÎNCHIRIEREA SPAȚIILOR TEMPORAR DISPONIBILE 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

Întocmit  Verificat  Avizat   Aprobat  

Funcția/ 
Nume 

Semnătura Funcția/ 
Nume 

Semnătura Funcția/ 
Nume 

Semnătura Funcția/ 
Nume 

Semnătura 

Șef birou 
admin. 
clădiri 

 Director 
general 
administrativ 
adjunct 

 PCM  RECTOR  

Ec. Bele 
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1. CUPRINS 

Numărul 
componentei 
în cadrul 
procedurii 

Denumirea componentei în cadrul procedurii Pagina 

0 1 2 

 Pagina de gardă 1 

1 Cuprins 2 

2 Scopul procedurii operaţionale 2 

3 Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 3 

4 Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile  activităţii 
procedurate 

3 

5 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 3 

6 Descrierea procedurii operaţionale    3-4-5 

7 Responsabilităţi în derularea activităţii 5 

8 Formular de evidență modificări 5 

9 Formular de analiză a procedurii 6 

10 Formular de distribuire a procedurii 6-7 

11 Anexe, inclusiv diagrama de proces 7-8-9-10 

 
2. SCOPUL PROCEDURII 
 
Închirierea spaţiilor temporar disponibile ale Universităţii de Medicină şi Farmacie „Iuliu 
Hațieganu”  Cluj-Napoca – amfiteatre și alte spații universitare pentru organizare de congrese și 
manifestări științifice în Clădirea Învățământ Preclinic, Colegii și Masterat str.Marinescu 23 ( Aula), 
Amfiteatre, Săli pentru workshop și Centrul de Aptitudini Practice şi Simulare în Medicină; 
 
Managementul procesului de închiriere a spaţiilor temporar disponibile; 
 
Solicitarea se face în baza unei cereri depuse la Serviciul Secretariate și Registratură Generală al 
universității, care o va transmite persoanelor competente să aprobe și să planifice închirierea 
pentru organizarea de congrese și manifestări științifice în spațiile temporar disponibile din cadrul 
UMF Cluj-Napoca;  
 
Universitatea de Medicină şi Farmacie „Iuliu Hațieganu”  Cluj-Napoca, în calitate de locator, 
transmite organizatorului de congrese și manifestări științifice, în calitate de locatar, dreptul de 
folosință a unui spaţiu - Aula, amfiteatre, săli pentru workshop și Centrul de Aptitudini Practice şi 
Simulare în Medicină, în schimbul unei chirii, care se constituie venit propriu al universitaţii. 
 
În sensul prezentei proceduri, prin obiect al închirierii se întelege spaţiile aflate în proprietatea 
Universităţii de Medicină şi Farmacie „Iuliu Hațieganu”  Cluj-Napoca, cum ar fi: Aula, Amfiteatrele, 
Sălile pentru workshop și Centrul de Aptitudini Practice şi Simulare în Medicină din Clădirea 
Învățământ Preclinic, Colegii și Masterat str.Marinescu 23;  
Plata chiriei aferente se face în lei,  conform tarifelor în vigoare aprobate . 
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3. DOMENIUL DE APLICARE 
 
Toate persoanele responsabile de la Cabinet Rector, Decan/Administrator șef facultate,  
Centrul de Aptitudini Practice şi Simulare în Medicină, Direcția Social-Administrativă și Serviciul 
Financiar-Contabilitate, care au ca sarcini de serviciu şi probleme privind închirierea spaţiilor 
temporar disponibile. 
 
4. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 
 

 Codul Civil 

 Codul administrativ 

 Legea Educației Naționale nr. 1/2011 

 Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților 
publice 

 Carta Universității de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” Cluj Napoca 

 Hotărârea Consiliului de Administrație al Universitaţii de Medicină şi Farmacie „Iuliu 
Hațieganu”  Cluj-Napoca nr.29430 /25.10.2022 aprobare tarife; 

 Hotărârea Senatului Universitaţii de Medicină şi Farmacie „Iuliu Hațieganu”  Cluj-Napoca 
nr.29749 /27.10.2022 aprobare tarife; 
 

5. DEFINIȚII ŞI ABREVIERI UTILIZATE ÎN PROCEDURA 
 
5.1  Definiţii ale termenilor 
 
5.2. Abrevieri ale termenilor 
 

Nr crt. Abrevierea │ Termenul abreviat    

 0 1 

1.  PCM Presedinte Comisia Monitorizare 

 
6. DESCRIEREA PROCEDURII 
 
6.1 Preluarea și înregistrarea cererii pentru închiriere la Registratură universității. 
 
Execută : Serviciul Secretariate și Registratură Generală. 
 
6.2 Transmiterea cererii către Cabinet Rector, Decanate, Centrul de Aptitudini Practice şi 
Simulare în Medicină spre analiză și luarea deciziei. 
 
Execută : Serviciul Secretariate și Registratură Generală prin circuitul intern  
 
6.3 Persoanele responsabile aprobă sau nu cererea și stabilesc: 
- categoria de organizator ( adică din cadrul universității sau din afara universității)  
 -modalitatea de închiriere (cu taxă sau gratuită), apoi transmit Direcției Social-
Administrative cererea aprobată. 
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Execută : 
1)Pentru Aula Iuliu Hațieganu din partea Cabinet Rector :  
Prof. dr. Anca Dana Buzoianu 
 
2)Pentru Amfiteatre  și săli pentru Workshop(discipline) din partea Decante : 
Prof. dr. Șoimița Mihaela Suciu Decan Facultatea de Medicină 
Prof. dr. Gianina Cristina Crișan Decan Facultatea de Farmacie 
Conf. dr. Cristian Mihail Dinu Decan Facultatea de Medicină Dentara 
 
3)Pentru Centrul de Aptitudini Practice şi Simulare în Medicină : 
Prof. dr. Crișan Nicolae 
Șef birou tehnic simulare Țicolea Gheorghe 
 
6.4 Direcția Social-Administrativă pune în aplicare cererea aprobată . 
Stabilește și îi comunică pachetul tarifar solicitantului cererii de închiriere dacă aprobarea 
este cu taxă . 
Îi transmite solicitantului modelul de comandă pentru închiriere. Solicitantul completează  
comanda și o retransmite înapoi Direcției Social-Administrative. 
 
Execută : Direcția Social-Administrativă / Solicitantul cererii  
6.5 Direcția Social-Administrativă transmite comanda către  Serviciul Financiar-Contabil 
care întocmește dispoziție de plată pentru plata chiriei cu numerar sau factură pentru plata 
chiriei cu OP.   
 
Execută : Serviciul Financiar-Contabil 
6.6 Serviciul Financiar-Contabil transmite documentele întocmite(dispoziție de plată sau 
factură, după caz ) către Solicitantul cererii de închiriere .   
 
Execută : Serviciul Financiar-Contabil 
6.7 Solicitantul cererii de închiriere plătește contravaloarea chiriei și transmite o  copie a 
dovezii de plată Direcției Social-Administrative .  
Direcția Social-Administrativă transmite mai departe copia dovezii de plată Serviciului 
Financiar-Contabil și persoanelor desemnate cu ducerea la îndeplinire a cererii aprobate .  
 
Execută : Solicitantul cererii / Direcția Social-Administrativă 
6.8 Administratorii de Patrimoniu al Clădiriilor din cadrul Universitații de Medicină şi Farmacie 
„Iuliu Hațieganu”  Cluj-Napoca se asigură că la data stabilită pentru închiriere a Aulei,  
Amfiteatrelor, Sălilor pentru workshop și Centrul de Aptitudini Practice şi Simulare în Medicină 
sunt îndeplinite toate condițiile necesare desfășurării în bune condiții a organizării de congrese și 
manifestări științifice. 
Execută: Administratorii de Patrimoniu al Clădirilor din cadrul Universitații de Medicină şi 
Farmacie „Iuliu Hațieganu”  Cluj-Napoca. 
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Termen:- ori de câte ori este necesar 
 
Verifică:- Director General Administrativ   
               - Director General Administrativ Adjunct 
 
Control intern:- Rector 
               - Prorector 
 
7. RESPONSABILITĂŢI 
 
7.1 Serviciul Secretariate și Registratură Generală este responsabil cu: preluarea,înregistrarea și 
transmiterea cererii către Cabinetul Rectorului , Decan/Administrator șef facultate sau 
Centrul de Aptitudini Practice şi Simulare în Medicină. 
 
7.2 Personalul din Cabinet Rector, Decan/Administrator șef facultate sau Centrul de 
Aptitudini Practice şi Simulare în Medicină este responsabil cu: preluarea cererii de închiriere, 
aprobarea sau nu a cererii, cu stabilirea categoriei de organizator și cu transmiterea 
hotărârii luate Direcției Social-Administrative. 
 
7.3 Direcția Social-Administrativă este responsabilă cu: punerea în aplicare a cererii 
aprobate, cu stabilirea și comunicarea pachetul tarifar solicitantului cererii de închiriere, cu 
transmiterea către solicitant a modelului de comandă pentru închiriere, cu transmiterea 
comenzii completate de solicitant către Serviciul Financiar -Contabil și cu punerea la 
dispoziția solicitantului împreuna cu Administratorii de Patrimoniu al Clădirilor UMF a 
spațiului care face obiectul închirierii. 
 
7.4 Solicitantul cererii de închiriere este responsabil cu: completarea comenzii  și 
transmiterea către Direcția Social-Administrativă, cu plata contravalorii chiriei și cu 
transmiterea pe mail a dovezii de plată. 
 
7.5 Serviciul Financiar-Contabil este responsabil cu: primirea comenzii de închiriere de la 
Direcția Social-Administrativă, cu întocmirea dispoziției de plată pentru plata chiriei în 
numerar sau a facturii pentru plata chiriei cu OP și cu transmiterea documentelor către 
solicitantul cererii de închiriere. 
 
8. FORMULAR DE EVIDENȚĂ MODIFICĂRI 
 

Nr 
crt. 

Numărul și data 
ediției   

Numărul 
și data 
reviziei 

Numărul 
paginii unde s-

a efectuat 
modificarea 

Descrierea 
modificării 

Avizul 
conducătorului 

compartimentului 

0 1 2 3 4  

    1. _1_/22/03/2023   Procedura nouă  
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9. FORMULAR DE ANALIZĂ  A PROCEDURII 
 

Nr. 
crt. 

Denumire 
compartiment 
care exprimă 
punctul de 
vedere 

Nume prenume 
conducător 

compartiment (sau 
înlocuitorul 

acestuia) 

Aviz favorabil Aviz nefavorabil 

data semnătura data semnătura 

0 1 2     

1.  Cabinet Rector Meseșan Valeria     

2.  Director 
General 
Administrativ   

Ec. dr. Mudura M 
Valentin 

    

3.  Director 
General 
Administrativ 
Adjunct 

Ec. Lazea Liviu     

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII 
 
Prezenta procedură este pusă la dispoziția tuturor in format electronic (baza de date), se listează 
în 2 exemplare din care: 1 exemplar la Direcția Social Administrativă și 1 exemplar la Secretariatul 
SCIM, iar în copie se va comunica utilizatorilor din lista de distribuire de mai jos. 
 

Nr 
crt. 

Compartiment 
care primește 
procedura 

Nume si prenume  
Persoană care 

primește 
procedura 

Semnătura  Data 
primirii 

Data 
retragerii 
versiunii 

procedurii 
înlocuite 

Data 
intrării 

în 
vigoare a 

noii 
procedur

i 

0 1 2 3 4 5  6 

1.  Cabinetul Rector  Meseșan Valeria     

2.  Administratori 
șefi facultăți 

Stolworthy Vasiliu 
Ioana 
Gudea Mihai 

    

3.  Serviciul 
Secretariate și 
Registratură 
Generală 

Jucan Marta 
Kudor Suzana 
Ciobotaru Letiția 

    

4.  Direcția Social-
Administrativă 

Liviu Lazea 
Burca Simona 
Bele Nicolae 
Bocian Corina 
Șerdean Marinel 
Pastor Vasile 
Popa Mihai 
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Pop Livia 
Moldovan A. Laura  
Romitan Simona 
Berindean Călin 

5.  Centrul de 
Aptitudini 
Practice şi 
Simulare în 
Medicină. 

Prof.dr.Crișan 
Nicolae 
Țicolea Gheorghe 
Abrudan Florica 

    

6.  Serviciul 
Financiar-
Contabilitate 

Crăciun Raveca 
Anghel Oana 
Sălăjan Elena 

    

 
 
 
 
 
 
 
11. ANEXE, DIAGRAMA DE PROCES  
11.1 Cerere –formular pentru rezervare 
11.2 Formular comandă întocmire factură fiscală 
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CERERE REZERVARE  

Aprobat   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        Rector prof. dr. Anca Dana Buzoianu 

 

Către, 
Conducerea U.M.F. „Iuliu Hațieganu”  Cluj-Napoca 

Subsemnatul/a   
având funcția*                                                                                     la disciplina*/sau instituția   

                                                                    vă rog să binevoiți a-mi aproba rezervarea pentru: 

□ Aula Iuliu Hațieganu (Ghe. Marinescu, nr. 23)  – poate fi rezervată de luni până vineri 

 

În data/perioada: , între orele __, în vederea 
organizării 

  _ 

Menționez că doresc să beneficiez de : 

 
□ Sonorizare □ Videoproiector □ Laptop 

 

Menționez că : 

□ Sunt organizator din cadrul UMF □ Sunt organizator din afara UMF 

 

Persoană de contact: 
...........................................tel:.................................,email:....................................................... 

 

Semnătura   
Data    

 

 

*formular disponibil și pentru studenți 
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CERERE REZERVARE  

Aprobat  Decan...................... 

 
 

Către, 
Conducerea U.M.F. „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca 

Subsemnatul/a   
având funcția*                                                                                     la disciplina*/sau instituția   

                                                                    vă rog să binevoiți a-mi aproba rezervarea pentru: 

□ Amfiteatre                    – poate fi rezervat de luni până vineri 
□ Sală pentru Workshop(discipline) – poate fi rezervat de luni până vineri 
□ Centru de Simulare      – poate fi rezervat de luni până vineri 

 

În data/perioada: , între orele __, în vederea 
organizării 

  _ 

Menționez că doresc să beneficiez de : 

 
□ Sonorizare □ Videoproiector □ Laptop 

 

Menționez că : 

□ Sunt organizator din cadrul UMF □ Sunt organizator din afara UMF 

 

Persoană de contact: 
...........................................tel:.................................,email:....................................................... 

 

Semnătura   
Data    

 

*formular disponibil și pentru studenți 
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     Către, 
UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ŞI FARMACIE 

„IULIU HAȚIEGANU” CLUJ NAPOCA 
 

Comandă 
 
Va rugăm să facturați următoarele servicii: 
 
  

Nr 
crt 

Denumirea  serviciilor Cantitate
a 

Pretul unitar 
-lei- 

Valoarea 
-lei- 

  

 0 1 2 3 4 (2x3) 

 1       

 2        

   
DATE DE CONTACT ale solicitantului: 
Denumire : ………………………………… 
Nr.ord.reg.com/an………………………………… 
C.I.F………………………………………………………. 
Sediul……………………………………………………. 
Județul…………………………………………………… 
Cont IBAN……………………………………………… 
Banca…………………………………………………… 
 

1. Solicitantul se obligă să achite factura în termen de 15 zile de la data facturării și să trimită 
dovada plății pe adresa de e-mail social@umfcluj.ro 

2. Solicitantul se obligă să achite contravaloarea oricăror daune produse din spațiul închiriat, în 
termen de 15 zile de la constatare.  

 
 
 

Data                                                         Numele si prenumele reprezentatului legal          
              

            Ștampila 
 
 

               Semnătura 



MINISTERUL EDUCAȚIEI 
UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE “IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 

                                                                                                                                                                    _ 

 

 

CONSILIU DE ADMINISTRAȚIE 

 
400012 Cluj-Napoca, România 
str. Victor Babeş nr. 8 
Tel: +40-264-406841 
Fax:+40-264-594289 
E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro 
 
www.umfcluj.ro 

 
 

 

 

1 
 

Anexa 4 la HCA nr. 21/04.04.2023 

 

 

Sume prescrise propuse pentru scoaterea din evidențele contabile 
 
 
 

Contul 462- Creditori  

  - Sume aferente activitatii venituri proprii, reprezentand taxe de scolarizare achitate in plus 

de catre studentii straini in valoare de 11.604,75 euro echivalent 57.431,93 lei, pentru care nu s-a 

solicitat restituirea. Termenul de prescriere este mai mare de 3 ani astfel : suma de 0,01 euro 

aferenta an 2019-2020 pentru Francesco Spolzino ; suma de 6.000 de euro este aferenta anilor 

2018-2019 pentru International Associated Attorneys ; transfer bancar neidentificat in valoare de 

9,92 de euro aferent anilor 2019-2020 ; suma de 31,82 de euro este aferenta anilor 2018-2019 

pentru Oueddo Maimouna Laurence; suma de 40 de euro este aferenta anilor 2019-2020 pentru 

Seidlitz Carolin Fiona ; suma de 23 de euro este aferenta anilor 2017-2018 pentru  Ibrahim 

Abdelkerim Salma; suma de 3.000 de euro este aferenta anilor 2019-2020 pentru Di Vincenzo 

Lucas-exmatriculat ; suma de 2.500 de euro este aferenta anilor 2021-2022 pentru Haj Meftah 

Amor-exmatriculat. 

 - Sume aferente activitatii venituri proprii, reprezentand taxe de scolarizare achitate in plus 

de catre studenti in valoare de 347,50 lei, pentru care nu s-a solicitat restituirea, astfel : suma de 

64 lei pentru Cosma Rares; 100 lei pentru Rus Andrei Sebastian; 17 lei pentru Beldean Bianca-

Denisa; 9 lei pentru Gherghel Ana-Raluca; 33 lei pentru Graban Istvan; 34  lei pentru Strango 

Vasilica-Vladut; 29,50 lei pentru Muresan Terezia; 61 lei pentru Cotiga Roxana.  

 


