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  Nr. 7511/20.03.2023  

 

 

  HOTĂRÂRILE CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE   

                            20 martie 2023  

 

 

1. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5077/D din 20.03.2023, se aprobă 

posturile didactice vacante propuse pentru concurs etapa a II-a, pentru anul 

universitar 2022 - 2023, la Facultatea de Medicină, conform Anexei 1. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este prorectorul didactic. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

2. Art. 1 Având în vedere solicitarea cu nr. 7271 din 16.03.2023, se aprobă 

acordarea concediului fără salariu pentru conf. dr. Adrian Todor, disciplina de 

Ortopedie, Traumatologie și Ortopedie Pediatrică, în perioada 21.03.2023 - 

01.10.2023. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției 

resurse umane.  

 

3. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 4954/D din 17.03.2023, se aprobă 

completarea Procedurii PLP 11.08 - Obținerea atestatului de abilitare, prin 

adăugarea următoarelor alineate la art.6, respectiv: 

 în cazul în care CSUD constată că standardele minimale nu sunt 

îndeplinite, directorul Școlii Doctorale notifică printr-o adresă candidatul 

 în cazul îndeplinirii standardelor, IOSUD - UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj – 

Napoca, secretariatul Școlii Doctorale încarcă dosarul pe platforma 

Ministerului Educației. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul Școlii 

Doctorale. 

 

4. Art. 1 Având în vedere referatul nr. 7295 din 16.03.2023, se aprobă 

Metodologia de admitere la studii postuniversitare de rezidențiat pentru 

cetățenii Non-UE, pentru anul 2024, conform Anexei nr. 2. 
Art. 2 Se aprobă calendarul organizării admiterii la studii postuniversitare de 

rezidențiat pentru cetățenii Non-UE, după cum urmează: 

 03.10.2023 - 19.10.2023 - perioada de depunere a dosarelor de 

candidatură (cuprinde și perioada necesară selecției candidaților la nivel 

de disciplină, acolo unde este cazul); 

 20.11.2023 - 20.12.2023 - perioada de înscriere. 

Art. 3 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este șef birou 
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Departament Studenți Internaționali.  

Art. 4 Articolul 1 din prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului 

universității. 

 

5. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 7204 din 16.03.2023, se aprobă 

alocarea sălii 28 din clădirea de pe strada Emil Isac, numărul 13, etaj 2 pentru 

desfășurarea activității Departamentului de Evaluare a Calității și a Biroului 

INDES. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul general 

administrativ adjunct.  

 

6. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 5567 din 01.03.2023, se aprobă taxele 

pentru accesul la infrastructura din cadrul Centrului de Aptitudini Practice și 

Simulare în Medicină, precum și modalitățile de plată, conform Anexei 3.  

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul Centrului 

de Aptitudini Practice și Simulare în Medicină. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

7. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 7125 din 15.03.2023, Legea nr.1 din 

06.10.2010, privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de școlarizare, în 

valută, a cetățenilor care studiază pe cont propriu în România din state care nu 

sunt membre ale Uniunii Europene, precum și cele care nu fac parte din 

Spațiul Economic European și din Confederația Elvețiană, Art.1, Legea 

Educației Naționale nr. 1/05.01.2011, Art. 222, precum și recomandările 

Autorității Naționale pentru Protecția Consumatorilor, conform procesului 

verbal nr. 10908/06.02.2020, se aprobă Anexa Taxe pentru anul universitar 

2023 - 2024, conform Anexei 4.  

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul economic. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

8. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 7450 din 20.03.2023, se aprobă 

utilizarea siglei UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj - Napoca pentru imprimarea pe 36 

de echipamente de lucru destinate personalului de la Restaurantul Studențesc. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este sef birou 

Comunicare, Protocol, Relaţii Publice și Marketing. 

 

9. Art. 1 Având în vedere nota de fundamentare cu nr. 7428 din 17.03.2023, se 

aprobă transformarea unui post de laborant, studii medii, treaptă profesională I 

din cadrul Direcției Activitate Comercială, în referent de specialitate, studii 

superioare, grad I. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției 

resurse umane. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

10. Art. 1 Având în vedere nota de fundamentare cu nr. 7505 din 20.03.2023, se 

aprobă transformarea postului de administrator financiar studii superioare, 
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grad profesional II, în administrator financiar studii superioare, grad profesional 

I, în cadrul Direcției Economice. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul direcției 

resurse umane. 

Art. 3 Prezenta hotărâre se înaintează spre aprobare Senatului universității. 

 

11. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 7519 din 09.02.2023, se aprobă 

contractarea unei firme de consultanță pentru scrierea proiectului Modernizare 

și reabilitare structură educațională - Clădire Anatomie, în cadrul 

competiției ce va fi lansată prin Programul Regional Nord Vest - Dezvoltarea 

infrastructurii educaționale în învățământul universitar. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este directorul 

Departamentului de Cercetare Dezvoltare și Inovare. 

 

12. Art. 1 Având în vedere referatul cu nr. 7218 din 16.03.2023, se aprobă 

proiectul de Nomenclator arhivistic al UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj - Napoca, 

conform Anexei 5. 

Art. 2 Responsabil cu îndeplinirea prezentei hotărâri este șef Birou Arhivă. 

 

 

 
Legislație: 

1) Hotărârea 234/16.03.2023 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind criteriile pe baza cărora se stabilește 

procentul de majorare salarială pentru persoanele prevăzute la art. 16 alin. (1) și (2) din Legea-cadru nr. 153/2017 

privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice, precum și condițiile de înființare a posturilor în afara 

organigramei în cadrul instituțiilor și/sau autorităților publice care implementează proiecte finanțate din fonduri 

europene nerambursabile și/sau prin Mecanismul de redresare și reziliență. 

2) Ordonanța de urgență 10/16.03.2023 pentru modificarea și completarea Ordonanței de urgență a Guvernului nr. 

158/2005 privind concediile și indemnizațiile de asigurări sociale de sănătate 

 

 

Rector, 
Prof. dr. Anca Dana Buzoianu 
 
Prorector dezvoltare academică și administrație universitară,  
Prof. dr. Sorin Claudiu Man 
 
Șef Oficiu Juridic, 
Loredana Szakacs 

 
Secretar șef universitate, 
Valeria Meseșan  

 
 
 
 
 

Redactat: Amalia Oanță 
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Anexa 1 la HCA nr.1 din 20.03.2023 

 
 

Posturile didactice vacante propuse pentru concurs etapa a II-a, la Facultatea de 

Medicină, anul universitar 2022-2023 

 

 

POSTURI DIDACTICE SCOASE LA CONCURS, PE DURATĂ NEDETERMINATĂ, 
ANUL UNIVERSITAR 2022 - 2023, ETAPA II 

 
Departament nr. 1 – Științe morfologice – Anatomie și embriologie  
Asistent universitar, poziția 66, 67 
 
Departament nr. 3 – Științe moleculare- Biochimie medicală 
Asistent universitar, poziția 65  
 
Departament nr.  7 – Chirurgie – Medicină de urgență 
Asistent universitar, poziția 130 
 
Departament nr.  8 – Specialități chirurgicale – Ortopedie și traumatologie 
Șefi de lucrări, poziția 37 
 
Departament nr.  8 – Specialități chirurgicale – Radiologie și imagistică. Medicină 
nucleară 
Conferențiar universitar, poziția 23 
 
Departament nr.  12 – Educație medicală – Limbi moderne 
Asistent universitar, poziția 59 
 
 
POSTURI DIDACTICE DE ASISTENT UNIVERSITAR, PE DURATĂ DETERMINATĂ, 
ANUL UNIVERSITAR 2022 - 2023, ETAPA I I 

 
Departament nr. 1 – Științe morfologice - Anatomie și embriologie 
Asistent universitar, poziția 68 
 
Departament nr. 2 – Științe funcționale – Imunologie și alergologie  
Asistent universitar, poziția 89 
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Departament nr. 3 – Științe moleculare – Biologie celulară și moleculară 
Asistent universitar, poziția 76 
 
Departament nr. 3 – Științe moleculare – Genetică medicală 
Asistent universitar, poziția 78 
 
Departament nr. 4 – Medicină comunitară – Medicina muncii 
Asistent universitar, poziția 63 
 
Departament nr.  6 – Specialități medicale – Boli infecțioase 
Asistent universitar, poziția 76, 77 
 
Departament nr.  6 – Specialități medicale - Reabilitare medicală 
Asistent universitar, poziția 99 (Fiziokinetoterapeut) 
 
Departament nr. 7 – Chirurgie – ATI 1 
Asistent universitar, poziția 95, 96 
 
Departament nr. 8 – Specialități chirurgicale – Urologie 
Asistent universitar, poziția 76 
 
Departament nr. 9 – Mama și copilul – Pediatrie II 
Asistent universitar, poziția 111 
 
Departament nr.  12 – Educație medicală – Limbi moderne 
Asistent universitar, poziția 62 
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Anexa 2 la HCA nr.4 din 20.03.2023 

 
 

Metodologie de admitere la studii postuniversitare de rezidențiat a 

 cetăţenilor din state terţe UE pentru anul 2024 

Prezenta metodologie stabilește criteriile generale de admitere la studii 

postuniversitare de rezidențiat și are la bază următoarele acte normative: 

- Legea educației naționale nr. 1/2011, cu modificările și completările ulterioare; 

- Ordinul nr. 3473/17.03.2017, privind aprobarea Metodologiei de primire la studii şi 
şcolarizare a cetăţenilor străini începând cu anul şcolar/universitar 2017 – 2018; 

- Ordonanţa nr. 18 din 29 august 2009 privind organizarea şi finanţarea rezidenţiatului, 
cu completările și modificările ulterioare; 

- Ordonanţa nr. 22 din 29 august 2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de 
şcolarizare, în valută, a cetăţenilor care studiază pe cont propriu în România, din state 
care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum şi din cele care nu fac parte din 
Spaţiul Economic European şi din Confederaţia Elveţiană; 

- Carta Universității; 

- Regulamentul de organizare a studiilor de specializare prin rezidențiat al universității; 

- Hotărârile CA și/sau Senat privind admiterea la studii de rezidențiat pentru cetățenii din 
state terțe UE; 

- Anexa Taxe valabilă pentru anul universitar 2023-2024 la UMF Cluj-Napoca. 
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Art. 1 Prevederi generale 

Medicii, medicii dentiști și farmaciștii cetățeni ai unui alt stat decât statele membre 

ale Uniunii Europene, statele aparținând Spațiului Economic European sau Confederației 

Elvețiene pot efectua specializare în rezidențiat prin Ministerul Educației și Ministerul 

Sănătății cu respectarea prevederilor legale, în una dintre specialitățile prevăzute în 

Nomenclatorul specialităților medicale, medico-dentare și farmaceutice pentru rețeaua de 

asistență medicală.  

Numărul de locuri de pregătire se stabilește de către coordonatorii de rezidențiat 

pentru fiecare specialitate. În situația în care numărul cererilor depășește numărul 

locurilor de pregătire, coordonatorul de rezidențiat va forma o comisie la nivelul 

disciplinei, care va face o selecție a cererilor în baza unor criterii stabilite de comisie și 

anunțate candidaților (media obținută la examenul de licență, notele obținute la materiile 

relevante pentru specializarea la care solicită înscrierea, CV, interviu, etc.). 

Specializarea în România se face doar in limba română şi se derulează pe 

perioade între 3 şi 6 ani, potrivit Nomenclatorului specialităţilor medicale, medico-dentare 

şi farmaceutice, pentru reţeaua de asistenţă medicală. Specializarea se face cu 

respectarea duratei și curriculumului de pregătire prevăzute pentru rezidențiatul în 

specialitatea respectivă în România. 

Examenul de specialitate se organizează de către Ministerul Sănătății, la sfârșitul 

specializării, cu respectarea condițiilor prevăzute pentru finalizarea rezidențiatului, în 

sesiune comună cu cetăţenii români (de 2 ori pe an, primăvara și toamna). Prin 

promovarea examenului de specialitate  se obţine certificatul de medic specialist. 

Cetăţenii străini din state terţe UE cu diplome de absolvire în străinătate sunt 

înscrişi în învăţământul postuniversitar de rezidențiat doar după absolvirea anului 

pregătitor de limba română. Lista instituțiilor de învățământ superior acreditate care 

organizează anul pregătitor de limba română pentru cetățenii străini, se găsește pe site-

ul Ministerului Educației (www.edu.ro).  

Pregătirea în rezidențiat începe la 1 ianuarie 2024.  

http://www.edu.ro/
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Taxa de studii este de 7000 euro/an.  

Art. 2 Dosarul de candidatură 

Dosarele de aplicație se depun personal la Departamentul Studenți Internaționali, 

str. Gh. Marinescu nr. 23 parter, camera 1, în perioada 03-19 octombrie 2023.  

Dosarul de candidatură cuprinde următoarele documente: 

 Cererea prin care se solicită admiterea la studii postuniversitare de rezidențiat, cu 

aprobarea prealabilă a coordonatorului de rezidențiat și a prorectorului 

responsabil, Anexa nr. 1. Lista programelor de studii postuniversitare și a 

coordonatorilor de rezidențiat se găsește pe site-ul universității, www.umfcluj.ro.  

 Cererea de eliberare a Scrisorii de acceptare la studii completată la toate 

rubricile, un exemplar, Anexa nr. 2 (trilingvă). 

 Diploma de bacalaureat - copie şi traducere legalizată, autentificată de către 

autorităţile de resort din ţara emitentă; 

 Diploma de licență/Adeverință de licență pentru promoția ultimului an, eliberată 

de o instituție de învățământ superior din România - copie legalizată a acesteia. 

Dacă documentul original este eliberat de instituții de învățământ superior din alte 

state - copie şi traducere legalizată, autentificată de către autorităţile de resort din 

ţara emitentă. 

 Foaia matricolă (supliment la diplomă) eliberată de o instituție de învățământ 

superior din România - copie legalizată a acesteia.  

Dacă documentul original este eliberat de instituții de învățământ superior din alte 

state - copie şi traducere legalizată, autentificată de către autorităţile de resort din 

ţara emitentă. 

 Certificatul de naștere  - copie şi traducere legalizată. 

 Documentul care atestă domiciliul stabil în străinătate – copie simplă. 

 Pașaport NON-UE, paginile 1,2,3,4. Pașaportul trebuie să fie valabil cel puțin 9 

luni de la data depunerii dosarului – copie simplă. 

http://www.umfcluj.ro/index.php/ro/documente-specifice?download=811:anexa-1-cetateni-nonue
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 Certificatul medical (într-o limbă de circulație internațională) care să ateste faptul 

că persoana ce urmează a se înscrie la studii nu suferă de boli contagioase ori 

alte afecțiuni incompatibile cu viitoarea profesie – copie simplă. 

 Atestatul de absolvire a anului pregătitor de limbă română**/Certificatul de 

competenţă lingvistică/Rezultatul testului de cunoştinţe lingvistice pentru cetăţenii 

străini, absolvenţi cu diplomă de licenţă, în profil medico-farmaceutic uman, 

obţinută la programele de studii cu predare în limbi străine, în România –  copie 

simplă. 

 4 fotografii mărimea ¾ cm. 

*Fotocopiile după actele de studii și actul de naștere eliberate de state terţe UE 

trebuie vizate spre autentificare de către Ministerul Afacerilor Externe şi Ambasada 

României din ţara emitentă sau autentificate cu Apostila de la Haga (după caz). 

**La înscrierea la programe de studii cu predare în limba română sunt exceptate de 

la obligația de a prezenta certificatul de absolvire a anului pregătitor persoanele care 

prezintă acte de studii româneşti (diplome şi certificate) sau acte de studii atestând cel 

puţin patru ani de studii consecutivi urmaţi într-o instituţie de învăţământ superior 

acreditată din sistemul național din România. 

Art. 3 Procedura de aplicație 

UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca, prin Departamentul Studenți Internaționali, 

verifică dosarul și transmite documentele necesare  Ministerului Educației – Direcția 

Generală Relații Internaționale și Afaceri Europene în vederea eliberării Scrisorii de 

acceptare la studii.  

Departamentul Studenți Internaționali va înștiința candidații cu privire la eliberarea 

Scrisorilor de Acceptare la studii, demersurile necesare obținerii vizei de studii tip D, 

achitarea taxei de studii (7000 Euro/an) și înscrierea la universitate. 

La înscriere, candidații vor prezenta documentele din dosarul de candidatură, în 

original și copie, legalizate de autorităţile de resort din ţara emitentă. Documentele 

eliberate de instituții din state terțe UE trebuie vizate spre autentificare de către Ministerul 
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Afacerilor Externe și Ambasada României din țara emitentă sau apostilate cu Apostila de 

la Haga. Documentele eliberate de instituții din state UE trebuie autentificate potrivit 

legislației în vigoare din țara de proveniență.  
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Anexa 3 la HCA nr.6 din 20.03.2023 

 
 
 

Taxele pentru accesul la infrastructura și modalitățile de plată în Centrul de Aptitudini 
Practice și Simulare în Medicină 

 
Taxele pentru accesul și utilizarea infrastructurii Centrului de Simulare se vor achita înainte 

(cash la casieria universității sau prin OP în contul RO43TREZ21620F330800XXXX  Cod fiscal 

4288047). 

La intrarea în Centrul de simulare se va prezenta dovada plății (Chitanță sau OP ) a taxei 

aferente scopului.  

Fără prezentarea unei dovezi de plată NU  se va permite accesul în Centrul de Simulare.  

           

Pentru activitățile curriculare ale studenților (activități care se desfășoară, conform 

orarului, în timpul stagiilor, sub coordonarea unui cadru didactic în Centrul de Simulare), nu se va 

percepe taxă. 

 

Pentru activitățile extra-curriculare ale studenților în Centrul de Simulare se va percepe 

o taxă /zi stabilită pe grup de studenţi, conform anexă. 

 

Pentru activitățile extra-curriculare ale rezidenților în Centrul de Simulare se va percepe 

o taxă stabilită pe grup de rezidenţi/zi, conform anexă. 

 

Taxele de curs postuniversitar plătite către UMFIH de către coordonatorul sau organizatorul 

cursului, trebuie să includă și taxa corespunzătoare accesului și utilizării  infrastructurii Centrului 

de Simulare, conform anexei de mai jos. 

 

          ANEXA 
 

TAXE  

1200 lei /animal viu/zi /post operație 

1000 lei /zi - taxă închiriere sală Centrul de Simulare pentru workshop-uri 
pentru organizatorii din cadrul UMF 

1500 lei /zi - taxă închiriere sală Centrul de Simulare pentru workshop-uri 
pentru organizatorii din afara UMF 

350 lei /zi - taxă închiriere aparatură și instrumente laparoscopie, simulatoare 
ecografe și stație anestezie, în afara spațiilor Centrului de Simulare 
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/zi- taxă închiriere sală Centrul de Simulare pentru activități de formare rezidenți 
(Chirurgie, ORL, ATI, specialități chirurgicale, specialități medicale...etc) și activități 
extra-curriculare cu studenții (SSCR, SARUS, OSM...etc) astfel: 

300 lei grupuri până la 20 de persoane 

400 lei grupuri între 20-40 de persoane 

500 lei grupuri mai mari de 40 persoane 
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Anexa 4 la HCA nr.7 din 20.03.2023 

 
 

TAXE  
valabile pentru anul universitar 2023-2024 

 
I.  Termeni : 
 
În prezentul document, următorii termeni vor fi interpretaţi astfel : 
 
An complementar–  an de repetenţie, în care se pot înscrie studenţii care nu au obţinut numărul 
minim de unităţi de credit necesare pentru promovarea unui an universitar conform Regulamentului 
de organizare a activităţii didactice în ciclul de studii universitare de licenţă/ master ; 
 
An de graţie nivel de studiu licenţă– an de studiu în care se pot înscrie studenţii din an terminal, 
care nu au obţinut la sfarşitul sesiunilor de restanţe toate unităţile de credit necesare pentru a 
absolvi programul de studiu respectiv ; 
 
An de graţie nivel de studiu master– an de studiu în care se pot înscrie un masterand care, după 
ultimul an de studiu,  are cel puţin o o restanţă la disciplinele din planul de învăţământ al 
programului de studii pe care îl urmează. 
 
Credit restant – unitate de credit corespunzătoare unei discipline a cărei studiere nu a fost validată 
prin promovarea examenului aferent (regulament ECTS); 
 
Credit în avans- unitate de credit recunoscută de UMF, studenţilor care au beneficiat de mobilitate 
academică temporară (ERASMUS), pentru studierea unor discipline aferente anului superior celui în 
care este înmatriculat studentul;  
 
Credite suplimentare-  credite acumulate de studenţi pentru discipline opţionale suplimentare, 
discipline facultative, în limita a maximum 20 credite ECTS  
 
Penalizări- sume datorate pentru neachitarea la termen a taxelor de şcolarizare, conform datelor 
scadente stabilite anual de către Senatul UMF ; penalizările sunt plătite de către studenţii care 
studiază în regim de finanţare cu taxă, studenţii înscrişi în an complementar, studenţii înscrişi în an 
de graţie; se calculează în procent de 0.1% / zi calendaristică de întârziere raportată la suma 
datorată (0.1% x nr. de zile de întârziere x suma datorată) ; 
 
Număr de zile calendaristice de întârziere - numărul de zile calculate începând cu prima zi 
următoare datei scadente şi până la data plăţii; dacă plata se face prin virament bancar, data plăţii 
este acea dată la care contul UMF a fost alimentat cu suma de bani care face obiectul plăţii ; 
 

MINISTERUL EDUCAȚIEI 
UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE “IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 
                                                                                                                                                                    _ 

 

 

CONSILIU DE ADMINISTRAȚIE 

 
400012 Cluj-Napoca, România 
str. Victor Babeş nr. 8 
Tel: +40-264-406841 
Fax:+40-264-594289 
E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro 
 
www.umfcluj.ro 
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Taxe de şcolarizare- taxă anuală de studiu pe care o plătesc studenţii care studiază în regim de 
finanţare cu taxă, cei înscrişi în an complementar şi cei înscrişi în de graţie ; 
 
Taxe- alte taxe percepute de UMF conform legii, pentru diferite forme de verificare, admiteri, 
înmatriculări, reînmatriculări, repetarea examenelor, alte activităţi neincluse în planul de 
învăţământ.  
 
Vizarea actelor de studii – procedura prin care Centrul Naţional de Recunoaştere  şi Echivalare a 
diplomelor verifică şi certifică autenticitatea şi legalitatea actelor de studii emise pentru absolvenţii  
UMF, cetăţeni străini admişi prin concurs de evaluare a performanţelor şcolare şi a realizărilor 
personale; documentele prezentate de UMF, în calitate de delegat, pentru vizare sunt :  diplomă, 
supliment la diplomă, programă analitică  
 
UMF -  Universitatea de Medicină şi Farmacie "Iuliu-Haţieganu " 
  
 II. STUDENŢI CU TAXĂ – CARE SUSŢIN EXAMEN SCRIS DE ADMITERE, NIVEL DE STUDII 
LICENŢÃ 

                                                                                                                                                 
1. TAXA DE ŞCOLARIZARE ANUALÃ: 

 
 * Taxa şcolarizare în valoare de 6000 lei, este pentru studenţii înmatriculaţi, la programul de  studiu 
Tehnică Dentară. 
** Pentru studenţii ȋnmatriculaţi ȋn anul I, la programele de studiu Medicină, Medicină Dentară, 
Farmacie, ȋnainte de anul universitar 2021-2022,  taxa de studiu rămâne neschimbată (8100 lei). 
 

Taxa pentru a- III-a posibilitate de prezentare la examen  – 100 lei/examen 
 

    Plata taxei de şcolarizare se poate efectua integral sau în două tranşe egale: 
 

 Scadenţă tranşa  I:   16 octombrie  2023 
 Scadenţă tranşa II:   16  februarie   2024 

 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări în 
cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de şcolarizare şi penalizările aferente, se vor face 
demersuri pentru exmatricularea studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. Reînmatricularea 
se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 300 lei/an. Studentul 
trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se înmatriculează, conform 
Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 

An de 
studiu 

Medicină  
 

(360 credite) 

Medicină 
Dentară 

(360 credite) 

Farmacie 
 

(300 credite) 

Programe de 
studiu 

(180 credite) 

Programe de 
studiu 

(240 credite) 
I** 10000 lei 10000 lei 10000 lei 4800/*6000 lei 4800 lei 
II** 10000 lei 10000 lei 10000 lei 4800/*6000 lei 4800 lei 
III** 10000 lei 10000 lei 10000 lei 4800/*6000 lei 4800 lei 

       IV 8100 lei 8100 lei 8100 lei - 4800 lei 
        V 8100 lei 8100 lei 8100 lei - - 
       VI 8100 lei 8100 lei - - - 
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Taxa pentru prima prezentare fizică la susţinerea examenului de licenţă este inclusă în taxa de 
şcolarizare.  
 
Taxa pentru repetarea examenului de licenţă este de 300 lei. 

 
  2. TAXELE DE ŞCOLARIZARE PENTRU STUDENŢII ÎNSCRIŞI ÎN AN COMPLEMENTAR  

 
Studenţii înscrişi în an complementar achită taxa de şcolarizare, formată din: 

 
     a) 10% din taxa de şcolarizare anuală aferentă anului de studiu al studentului; 
                   b) taxa pentru creditele restante din anii anteriori: 
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 
-  Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I-III de studiu, an complementar, valoarea 
unui  credit restant este de  170 lei; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, an complementar, valoarea 
unui  credit restant este de  135 lei; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, an complementar, valoarea unui credit restant 
este de  80 lei ; 
- Pentru programul de studiu Tehnică Dentară, an complementar, valoarea unui credit este de 100 
lei ;  
Studenţii din an complementar achită integral taxele: taxa an complementar şi taxa aferentă 
creditelor restante până la 16 octombrie  2023.  
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele 
restante de an complementar şi penalizările aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea 
studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an.  Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 
Studenţii admişi ca bursieri ai statului român cu bursa sau fără bursă, pe locurile de studii acordate 
de statul român, români de pretutindeni, declaraţi ȋn an complementar, vor studia cu taxa ȋn lei, ȋn 
cuantumul prevazut pentru cetăţenii români (punctul 2 din Anexa Taxe). 
 
3. TAXELE DE ŞCOLARIZARE PENTRU STUDENŢII ÎNSCRIŞI ÎN AN DE GRAŢIE 
 
Studenţii din an terminal care nu au obţinut la sfârşitul sesiunilor de restanţe toate unitătile de credit 
necesare pentru a putea absolvi programul de studiu respectiv, ȋşi pot continua studiile ȋn an de 
graţie.  
 
Studenţii ȋnscrişi ȋn an de graţie, achită taxa de şcolarizare, formată din:    
         a) 10% din taxa de şcolarizare anuală aferentă anului de studiu al studentului; 
                   b) taxa pentru creditele restante din anii anteriori: 
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 



4 
 

-  Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, an de graţie, valoarea unui  credit restant este 
de  135 lei; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, an de graţie, valoarea unui credit restant este de  
80 lei ; 
- Pentru programul de studiu Tehnică Dentară, an de graţie, valoarea unui credit este de 100 lei ; 
  
Studenţii din an de graţie achită integral taxele (10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al 
studentului şi taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate) până la 16 
octombrie  2023.   
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa pentru anul de graţie şi penalizările aferente, se 
vor face demersuri pentru exmatricularea studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an.  Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 
Studenţii admişi ca bursieri ai statului român cu bursa sau fără bursă, pe locurile de studii acordate 
de statul român, români de pretutindeni, declaraţi ȋn an de graţie, vor studia cu taxa ȋn lei, ȋn 
cuantumul prevazut pentru cetăţenii români (punctul 3 din Anexa Taxe). 
  
4. TAXE PENTRU CREDITE RESTANTE  
 
Un student poate promova în an superior, având credite restante,  conform prevederilor 
Regulamentului de activitate didactică pentru ciclul de licenţă. 
 
Taxa pentru creditele restante, se calculează astfel : 
  

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 
-  Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I-III de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  170 lei; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  135 lei; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, valoarea unui credit restant este de  80 lei ; 
- Pentru programul de studiu Tehnică Dentară, valoarea unui credit este de 100 lei ;  
 

Plata taxei aferente creditelor restante se face la valoarea creditului anului de studiu în care 

studentul este înmatriculat.  

Studenţii admişi ca bursieri ai statului român cu bursa sau fără bursă, pe locurile de studii acordate de 

statul român, români de pretutindeni, care promovează în an superior, dar au credite restante, vor 

achita taxa pentru creditele restante în lei, ȋn cuantumul prevazut pentru cetăţenii români. 

Plata taxei aferente creditelor restante se face cu cel puţin 10 zile înainte de începerea sesiunii de 

examene. 
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5. TAXA PENTRU CREDITELE SUPLIMENTARE (≤ 20)  

Studenţii înmatriculaţi la UMF, pot urma, în regim cu taxă, discipline opţionale suplimentare, 

discipline facultative, în limita a maxim 20 credite ECTS. Creditele acumulate astfel, nu pot fi folosite 

pentru înmatricularea într-un an superior de studiu. 

Taxa pentru creditele suplimentare, se calculează astfel : 
  

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 
-Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I-III de studiu, valoarea unui  credit este de  
170 lei; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui  credit este de  
135 lei; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, valoarea unui credit este de  80 lei ; 
- Pentru programul de studiu Tehnică Dentară, valoarea unui credit este de 100 lei ;  
 
Studenţii admişi ca bursieri ai statului român cu bursa sau fără bursă, pe locurile de studii acordate 

de statul român, români de pretutindeni, vor achita taxa pentru creditele suplimentare în lei, ȋn 

cuantumul prevazut pentru cetăţenii români. 

Plata taxei aferente creditelor suplimentare se face cu cel puţin 10 zile înainte de începerea sesiunii 

de examene. 

6. TAXA DE ȘCOLARIZARE PENTRU STUDENŢII INSCRIŞI LA A II-A FACULTATE: 

 
Taxă de şcolarizare la a II-a facultate  pentru cadre didactice UMF, precum şi pentru rezidenţii de 
Chirurgie oro-maxilo-facială, care efectuează pregătirea în rezidenţiat în centrul universitar Cluj-
Napoca, înscrişi în anul VI  de studiu , este în cuantum de 1200 lei. 
 

 Taxa pentru a- III-a posibilitate de prezentare la examen – 100 lei/examen 
 Plata taxei de școlarizare se poate efectua integral sau în două tranşe egale: 

Scadenţă tranşa  I:   16 octombrie  2023 
  Scadenţă tranşa II:   16 februarie   2024 
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de şcolarizare şi penalizările aferente, se vor face 
demersuri pentru exmatricularea studenților debitori. Decizia de exmatriculare presupune anularea 

obligaţiilor financiare ale studentului şi nepromovarea anului universitar, cu nerecunoaşterea 
notelor obţinute în cadrul acestuia. 
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 

Taxă de şcolarizare la a II-a facultate pentru studenţi şi 
absolvenţi  
 

= cu taxa de şcolarizare 
aferentă  studenţilor admişi cu 
taxă şi al anului de studiu în 
care sunt înmatriculaţi 
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300 lei/an.  Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  

 
Taxa pentru prima prezentare fizică la susţinerea examenului de licenţă este inclusă în taxa de 
şcolarizare.  
 
Taxa pentru repetarea examenului de licenţă este de 300 lei. 
 
III. STUDENŢII CU TAXĂ – ADMIŞI PRIN CONCURS DE EVALUARE A  PERFORMANŢELOR 
ŞCOLARE ŞI A REALIZĂRILOR PERSONALE , NIVEL DE STUDII LICENŢÃ 

 
1. TAXA DE ȘCOLARIZARE ANUALÃ 

1.1 Cetăţenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor aparţinând Spaţiului 
Economic European şi Confederaţiei Elveţiene, vor achita următoarele taxe de şcolarizare: 

*Pentru studenţii ȋnmatriculaţi ȋn anul I, ȋnainte de anul universitar 2021-2022, la programele de 
studiu Medicină, Medicină Dentară, Farmacie, taxa de studiu rămâne neschimbată (6000 eur). 
**Pentru studenţii ȋnmatriculaţi ȋn anul I, ȋnainte de anul universitar 2017-2018, taxa de studiu 
rămâne neschimbată (5000 eur). 
 
 
Taxa pentru a- III-a posibilitate de prezentare la examen – 100 lei/examen. 

Plata taxei de şcolarizare se poate efectua integral sau în două tranşe egale. 

               Anul I : Scadenţă tranşa I:   la confirmarea locului ; 
                  Scadenţă tranşa II: 16  februarie   2024 
  
Anii II-VI : 
                Scadenţă tranşa I:   16  octombrie  2023 
                 Scadenţă tranşa II: 16  februarie   2024 
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea își rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de şcolarizare şi penalizările aferente, se vor face 
demersuri pentru exmatricularea studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 

 

An de 
studiu 

Medicină  

(360 credite) 

Medicină 
Dentară 

(360 credite) 

Farmacie 

(300 credite) 

Programe de 
studiu 

(180 credite) 

Programe de 
studiu 

(240 credite) 
 

I* 8000  euro 8000 euro 8000 euro 3500 euro 3500 euro 
II* 7500  euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro 
III* 7500  euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro 
IV 6000  euro 6000 euro 6000 euro - 3500 euro 

V** 6000  euro 6000 euro 6000 euro - - 
VI**      6000  euro 6000 euro - - - 
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Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an.  Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 
Taxa pentru prima prezentare fizică la susţinerea examenului de licenţă este inclusă în taxa de 
şcolarizare. Taxa pentru repetarea examenului de licenţă este de 300 lei. 
 
1.2 Cetăţenii din state terţe Uniunii Europene, vor achita următoarele taxe de şcolarizare: 

 

*Pentru studenţii ȋnmatriculaţi ȋn anul I, ȋnainte de anul universitar 2021-2022, la programele de 
studiu Medicină, Medicină Dentară, Farmacie, taxa de studiu rămâne neschimbată (6000 eur). 
** Pentru studenţii ȋnmatriculaţi ȋn anul I, ȋnainte de anul universitar 2017-2018, taxa de studiu 
rămâne neschimbată (5000 eur). 
 

Taxa pentru a- III-a posibilitate de prezentare la examen – 100 euro/examen 
   

Plata taxei de şcolarizare se poate efectua integral sau în două tranşe egale. 

               Anul I : Scadenţă tranşa I:   la confirmarea locului ; 
                  Scadenţă tranşa II: 16  februarie   2024 
 
 Anii II-VI : 

 Scadenţă tranşa I:   16  octombrie  2023  
                Scadenţă tranşa II: 16  februarie   2024 
 
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea își rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de şcolarizare şi penalizările aferente, se vor face 
demersuri pentru exmatricularea studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 

 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an.  Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 
Taxa pentru repetarea examenului de licenţă este de 300 lei. 
 
 
2. TAXELE DE ŞCOLARIZARE PENTRU STUDENŢII ÎNSCRIŞI ÎN AN COMPLEMENTAR 

An de 
studiu 

Medicină  
 

(360 credite) 

Medicină 
Dentară 

(360 credite) 

Farmacie 
 

(300 credite) 

Programe de 
studiu 

(180 credite) 

Programe de 
studiu 

(240 credite) 
 

I*       8000  euro 8000 euro 8000 euro 3500 euro 3500 euro 
II*       7500  euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro 
III* 7500  euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro 
IV 6000  euro 6000 euro 6000 euro - 3500 euro 

V** 6000  euro 6000 euro 6000 euro - - 
VI** 6000  euro 6000 euro - - - 
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2.1 Studenţii cetăţeni ai statelor membre Uniunii Europeane, ai statelor aparţinând Spaţiului Economic 

European şi Confederaţiei Elveţiene, achită taxa de şcolarizare pentru anul complementar, formată 
din:  
 

     a) 10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al studentului 
     b) taxa pentru numărul de credite restante din anii anteriori 
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 
-  Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I, an complementar, valoarea unui credit 
restant este de  135 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul II-III de studiu, an complementar, valoarea 
unui  credit restant este de  125 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, an complementar, valoarea 
unui   credit restant este de  100 euro; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, an complementar, valoarea unui credit restant 
este de  60 euro. 
 
Studenţii din an complementar achită integral taxele: taxa an complementar și taxa aferentă 
creditelor restante până la 16 octombrie 2023.  
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele 
restante de an complementar şi penalizările aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea 
studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an. Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 
2.2 Studenţii  cetăţeni internaţionali, din state terţe Uniunii Europene, achită taxa de şcolarizare 
pentru anul complementar, formată din: 

 
     a) 10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al studentului 
     b) taxa pentru numărul de credite restante din anii anteriori 
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 
-  Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I, an complementar, valoarea unui  credit 
restant este de  135 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul II-III de studiu, an complementar, valoarea 
unui  credit restant este de  125 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, an complementar, valoarea 
unui   credit restant este de  100 euro; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, an complementar, valoarea unui credit restant 
este de  60 euro. 
 

Studenţii din an complementar achită integral taxele: taxa an complementar și taxa aferentă 
creditelor restante până la 16 octombrie 2023.  
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Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele 
restante de an complementar şi penalizările aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea 
studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an.  Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 
Studenţii admişi ca bursieri ai statului român, cu bursă sau fără bursă, pe locurile de studii acordate 
de statul român, cetăţeni străini, ȋncepând cu anul universitar 2017-2018,  declaraţi ȋn an 
complementar, vor studia cu taxa ȋn euro, ȋn cuantumul prevăzut pentru cetăţenii străini din ţări 
terţe Uniunii Europene (punctul 2.2 din Anexa Taxe). 
 
 
3. TAXELE DE ŞCOLARIZARE PENTRU STUDENŢII ÎNSCRIŞI ÎN AN DE GRAŢIE 
 
Studenţii din an terminal care nu au obţinut la sfârşitul sesiunilor de restanţe toate unitătile de credit 
necesare pentru a putea absolvi programul de studiu respectiv, ȋşi pot continua studiile ȋn an de 
graţie. 
 
3.1 Studenţii cetăţeni ai statelor membre Uniunii Europene, ai statelor aparţinând Spaţiului 
Economic European şi Confederaţiei Elveţiene, achită taxa de şcolarizare pentru anul de graţie, 
formată din:  
 

a) 10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al studentului; 

       b)    taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate: 
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 
-  Pentru programele de studiu de 360-300  credite, an de graţie, valoarea unui credit restant este de  
100 euro; 
-  Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, an de graţie, valoarea unui credit restant este de  
60 euro. 
 
Studenţii din an de graţie achită integral taxele (10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al 
studentului şi taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate) până la 16 
octombrie  2023.   
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa pentru anul de graţie şi penalizările aferente, se 
vor face demersuri pentru exmatricularea studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an. Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
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3.2 Studenţii  cetăţeni internaţionali, din state terţe Uniunii Europene, achită taxa de şcolarizare pentru 
anul de graţie, formată din: 

 
     a) 10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al studentului; 
      b) taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate: 
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 

- Pentru programele de studiu de 360-300  credite, an de graţie, valoarea unui credit restant este de  
100 euro; 
-  Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, an de graţie, valoarea unui credit restant este de  
60 euro. 
 
Studenţii din an de graţie achită integral taxele (10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al 
studentului şi taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate) până la 16 
octombrie  2023. Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să 
perceapă penalizări în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată.  
 
În cazul în care, în intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa pentru anul de graţie şi 
penalizările aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea studenților debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an. Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de licenţă.  
 
Studenţii admişi ca bursieri ai statului român, cu bursă sau fără bursă, pe locurile de studii acordate 
de statul român, cetăţeni străini, ȋncepând cu anul universitar 2017-2018,  declaraţi ȋn an de graţie, 
vor studia cu taxa ȋn euro, ȋn cuantumul prevăzut pentru cetăţenii străini din ţări terţe Uniunii 
Europene (punctul 3.2 din Anexa Taxe). 
 
4 .TAXE PENTRU CREDITELE RESTANTE  
 
Un student poate promova în an superior având credite restante, conform prevederilor 
Regulamentului de activitate didactică pentru ciclul de licenţă. 
 
4.1  Cetăţenii statelor membre ale Uniunii Europene,  ai statelor aparţinând Spaţiului 
Economic European şi Confederaţiei Elveţiene, vor achita  taxa pentru credite restante astfel: 

 
 nr.  credite restante X valoarea unui credit 

 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  135 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul II-III de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  125 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui credit restant 
este de  100 euro; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, valoarea unui credit restant este de  60 euro. 

                                                      
4.2  Studenţii  cetăţeni internaţionali, din state terţe Uniunii Europene, vor achita taxa 

pentru credite restante astfel:    
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nr. credite restante X valoarea unui credit 
 

- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  135 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul II-III de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  125 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui credit restant 
este de  100 euro; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, valoarea unui credit restant este de  60 euro. 
                                                      

Plata taxei aferentă creditelor restante se face la valoarea creditului anului de studiu în care 

studentul este înmatriculat.  

Studenţii admişi ca bursieri ai statului român, cu bursă sau fără bursă, pe locurile de studii acordate 

de statul român, cetăţeni străini, ȋncepând cu anul universitar 2017-2018,  care promovează în an 

superior, dar au credite restante, vor achita taxa pentru creditele restante in eur, ȋn cuantumul 

prevăzut pentru cetăţenii străini din ţări terţe Uniunii Europene. 

Plata taxei aferentă creditelor restante se face cu cel puţin 10 zile înainte de începerea sesiunii de 

examene. 

5. TAXA PENTRU CREDITELE SUPLIMENTARE (≤ 20) 

Studenţii înmatriculaţi la UMF, pot urma, în regim cu taxă, discipline opţionale suplimentare, 

discipline facultative, în limita a maxim 20 credite ECTS. Creditele acumulate astfel, nu pot fi folosite 

pentru înmatricularea într-un an superior de studiu. 

Taxa pentru creditele suplimentare  , se calculează astfel :  
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 
 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul I de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  135 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anul II-III de studiu, valoarea unui  credit restant 
este de  125 euro; 
- Pentru programele de studiu de 360 – 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui credit restant 
este de  100 euro; 
- Pentru programele de studiu de 180 – 240 credite, valoarea unui credit restant este de  60 euro. 
 

Studenţii admişi ca bursieri ai statului român, cu bursă sau fără bursă, pe locurile de studii acordate 

de statul român, cetăţeni străini, ȋncepând cu anul universitar 2017-2018,  vor achita taxa pentru 

creditele suplimentare in eur, ȋn cuantumul prevăzut pentru cetăţenii străini din ţări terţe Uniunii 

Europene. 

Plata taxei aferente creditelor suplimentare se face cu cel puţin 10 zile înainte de începerea sesiunii 

de examene. 

IV.TAXE MASTERAT 
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1. Taxe masterat pentru studenţii cetăţeni români şi cei aparţinând statelor membre ale Uniunii 

Europene,  ai statelor aparţinând Spaţiului Economic European şi Confederaţiei Elveţiene, care 

susţin examen scris de admitere 

1.1 Taxe masterat 
 

Taxă înscriere la masterat* 300 LEI 

Taxă înmatriculare 150 LEI 

Taxă şcolarizare anuală (program de studiu în limba 
română)** 

3 000 LEI(1500 lei/semestru) 

Taxă şcolarizare anuală (program de studiu în limba engleză)** 5 000 lei/an 

Taxă reexaminare 100 LEI 

Taxa pentru repetarea examenului de disertaţie 300 LEI 

*Copiii personalului didactic şi didactic auxiliar aflat în activitate, a personalului didactic şi didactic  auxiliar 
pensionat din sistemul de ȋnvăţământ, copii orfani de unul sau ambii părinţi ce au activat ȋn sistemul de 
ȋnvăţământ, precum şi copiii personalului angajat în UMF Iuliu-Haţieganu sunt scutiţi de plata taxei de 
înscriere la masterat. 
** Angajaţii UMF Iuliu-Haţieganu beneficiază de reducerea cu 50% a taxei de şcolarizare anuală. 
 
Plata taxei de şcolarizare se poate efectua integral sau în două tranşe egale :  

Scadenţă tranşa I:   23 octombrie 2023 
Scadenţă tranşa II:  23 februarie  2024 

 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de de şcolarizare pentru masterat şi penalizările 
aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea masterandului debitor.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an.  Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de studii masterat. 

 
Taxa pentru prima prezentare fizică la susţinerea examenului de disertaţie este inclusă în taxa de 
şcolarizare. Taxa pentru repetarea examenului de disertaţie este de 300 lei. 
 
1.2 Taxele de şcolarizare pentru studenţii ȋnscrişi ȋn an complementar 
 
Masteranzii care nu au obţinut numărul de unităţi de credit necesare pentru promovarea anului de 
studiu, conform Regulamentului de organizare şi desfăşurare a activităţii didactice în ciclul de studii 
universitare master,  vor achita taxă de şcolarizare pentru anul complementar formată din: 

 
 a) 10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al masterandului 

 
b) taxa pentru credite restante: 

     nr.  credite restante X valoarea unui credit 
 

         - valoarea unui  credit restant an complementar este de  50 lei; 
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Masteranzii din an de graţie achită integral taxele : taxa an complementar şi taxa pentru creditele 
restante de an complementar până la 23 octombrie  2023. 
 
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, Universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, masterandul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele 
restante de an complementar şi penalizările aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea 
masteranzilor debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an. 
 
 Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se înmatriculează, 
conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de studii masterat. 
 
1.3  Taxele de şcolarizare pentru studenţii ȋnscrişi ȋn an de graţie 
 
Masteranzii care, după ultimul an de studiu au cel puţin o restanţă la disciplinele din planul de 
învăţământ al programului de studii pe care îl urmează, conform Regulamentului de organizare şi 
desfăşurare a activităţii didactice în ciclul de studii universitare master,  vor achita taxă de 
şcolarizare pentru anul de graţie formată din: 

 
 a) 10% din taxa anuală aferentă anului de studiu al masterandului 
b) taxa pentru credite restante: 

     nr.  credite restante X valoarea unui credit 
 

         - valoarea unui  credit restant an de graţie este de  50 lei; 
 
Masteranzii din an complementar achită integral taxele : taxa an graţie şi taxa pentru creditele 
restante de an graţie până la 23 octombrie  2023. 
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, Universitatea îşi rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, masterandul nu a achitat taxa de an graţie, taxa pentru creditele restante de 
an graţie şi penalizările aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea masteranzilor 
debitori.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an. 
 
 Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se înmatriculează, 
conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de studii masterat. 
 
2. Taxe de şcolarizare masterat pentru studenţii cetăţeni înternaţionali, proveniţi din ţări terţe 

Uniunii Europene 

An de studiu Medicină  Medicină Dentară Farmacie 
Cetățeni  NON-UE    
Anul  I  3200 euro 3200 euro 3200 euro 
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Plata taxei de şcolarizare se poate efectua integral sau în două tranşe egale : 

 

                       Scadenţă tranşa I: 16 octombrie 2023 
                       Scadenţă tranşa I: 16  februarie 2024 
 
Taxa pentru reexaminare = 100 euro/examen 
 
Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea își rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. În cazul în care, în 
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de şcolarizare pentru masterat şi penalizările 
aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea masterandului debitor.  
 
Decizia de exmatriculare presupune anularea obligaţiilor financiare ale studentului. 
Reînmatricularea se face prin decizia rectorului, după plata taxei de de reînmatriculare în sumă de 
300 lei/an. Studentul trebuie să achite taxele de şcolarizare aferente anului de studiu  în care se 
înmatriculează, conform Regulamentului de activitate didactică în ciclul de studii masterat.  
 
Taxa pentru prima prezentare fizică la susţinerea examenului de disertaţie este inclusă în taxa de 
şcolarizare.  
 
Taxa pentru repetarea examenului de disertaţie este de 300 lei. 
 
V. TAXE DOCTORAT    
 
Taxele pentru doctoranzi se plătesc integral sau în două tranşe egale, până la data scadentă: 
 
Pentru doctoranzii înmatriculaţi în anii   2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 
 
Rata I – 13 octombrie 2023, cu excepţia doctoranzilor admişi în sesiunea septembrie 2023, care vor 
achita prima rată până la data de 28.09.2023 
 
Rata II - 12 aprilie 2024 
 
Universitatea îşi rezervă dreptul, pentru o perioadă de 60 zile, să perceapă penalizări în cuantum de 
0,1%/zi de întârziere, după care se va comunica exmatricularea. Reinmatricularea se va face prin 
achitarea taxelor de şcolarizare, a penalizării  şi a unei taxe de reînmatriculare în sumă de 1000 lei. 
 
 
1.  Taxă doctorat cu frecvenţă, admişi  2018, 2019, 

2020, 2021, 2022 
10000 RON/an (2000 RON/an pt. 
cadrele didactice și nedidactice, 
angajați ai UMF Cluj) 

2. Taxă doctorat cu frecvenţă redusă, admişi 2018, 
2019, 2020, 2021, 2022 

5000 RON/an (2000 RON/an pt. 
cadrele didactice și nedidactice, 
angajați ai UMF Cluj) 

3. Taxă doctorat cu frecvenţă, admişi  2023 12000 RON/an (2000 RON/an pt. 
cadrele didactice și nedidactice, 
angajați ai UMF Cluj) 

4.  Taxă doctorat cu frecvenţă redusă, admişi 2023 10000 RON/an (2000 RON/an pt. 
cadrele didactice și nedidactice, 
angajați ai UMF Cluj) 
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5. Taxă doctorat (cu frecvență/frecvenţă redusă) 
doctoranzi nonUE 

7000 Euro/an 

6.   Taxă pt. susţinerea tezei de doctorat pt. doctoranzii 
înmatriculaţi la o formă de doctorat cu plată (cu 
frecvenţă sau cu frecvenţă redusă) 

2100 RON 

7.  Taxa de susținere a tezei de doctorat pentru 
doctoranzii non UE înmatriculați la doctorat cu taxă 
- Cont Propriu Valutar (CPV) 

1000 Euro 

8.  Taxe procesare dosar: 
● candidaţi angajaţi  ai UMF "Iuliu Haţieganu" Cluj-
Napoca 
● candidaţi rezidenţi 
● absolvenţi UMF Cluj promoţia 2021 
● alte categorii de candidaţi 

 
 
100 RON   
100 RON   
100 RON 
500 RON   
 

9. Taxă pentru obţinerea atestatului de limbă străină la 
doctorat 

150 RON  

10. Penalizări pentru neplata la timp a taxei de doctorat  0,1% /zi de întârziere (pentru 60 
de zile) 

11. Retragerea de la orice formă de doctorat finanţat de 
la bugetul de stat 

1400 RON 

12. Taxă pentru nesusţinerea tezei de doctorat la 
termen  

500 RON/lună (6000 RON/an), cu 
½ reducere pt. cadrele didactice 
ale UMF Cluj. Taxa se achită până 
în data de 30 septembrie a fiecărui 
an universitar prelungit 

 
VI.  TAXE DE ŞCOLARIZARE REZIDENŢIAT PENTRU REZIDENŢII CETĂŢENI STRĂINI, DIN 
STATE TERŢE UNIUNII EUROPENE 
 

An de studiu Medicină  Medicină Dentară Farmacie 

I 7000 euro 7000 euro 7000 euro 

II 7000 euro 7000 euro 7000 euro 

III 7000 euro 7000 euro 7000 euro 

IV 6000 euro 6000 euro - 

V 6000 euro 6000 euro - 

VI 6000 euro - - 

VII 5000 euro - - 

 

Plata taxei de şcolarizare pentru rezidenţiat se poate efectua integral sau în doua tranşe egale.  

Rezidenţii cu taxă, fără admitere, trebuie să achite  taxa de şcolarizare pentru rezidenţiat integral 

până la data scadentă achitării tranşei anterioare. 

Pentru primele 30 zile de la datele scadente, universitatea își rezervă dreptul să perceapă penalizări 
în cuantum de 0,1%/zile calendaristice de întârziere raportate la suma datorată. După 30 de zile se 
vor face demersuri pentru exmatricularea rezidenților debitori. Decizia de exmatriculare presupune 
anularea tuturor obligaţiilor financiare ale rezidentului. 
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Rezidenţii cetăţeni străini, înscrişi la studii pe cont propriu valutar începând cu anul 2022, pentru 
evaluarea stagiilor efectuate în străinatate, vor achita o taxa administrativă de evaluare/ examinare a 
acestora, în cuantum de 500 eur/ lună de stagiu. 
 
VII. TAXE BIBLIOTECĂ 

Taxa legitimaţie bibliotecă 
-       pentru studenţi ai UMF Cluj-Napoca 
-       pentru masteranzi 
-       pentru doctoranzi UMF Cluj-Napoca 
-       pentru angajaţi UMF Cluj-Napoca, 
bibliotecari 

  
0 lei 

 

Taxa legitimaţie bibliotecă 
-       pentru utilizatori externi, rezidenţi 
(consultare publicaţii la sală) 

15 lei/lună 
 

Taxa legitimaţie bibliotecă 
-       pentru utilizatori externi, rezidenţi (cu 
împrumut de publicaţii la domiciliu) 
 

60 lei/an 
 

Taxe penalizări pentru nereturnarea la timp a 
cărţilor şi manualelor împrumutate 
-       pentru cărţile în regim de împrumut pe 
termen scurt (peste o zi întârziere) 
-       pentru cărţile în regim de împrumut pe 
termen lung (cursuri) 
 

  
   

5 lei/zi calendaristică de întârziere 
  

0.5 lei/zi calendaristică de întârziere 

Taxa pentru eliberare duplicat legitimaţie de 
bibliotecă 

  
25 lei 

 
În cazul documentelor deteriorate, distruse sau pierdute de utilizatori, se achită valoarea de inventar 
a documentului, actualizată cu aplicarea coeficientului de inflaţie la zi, la care se adaugă o sumă 
echivalentă cu 1-5 ori faţă de preţul astfel calculat. 
 

Taxe copiere, listare şi scanare: 
 
PREŢURI(LEI) ALB/NEGRU COLOR 
 1 Faţă 1 Faţă-Verso 1 Faţă 1 Faţă-Verso 
COPIERE A4 0,20 0,35 1,20 2,00 
LISTARE A4 0,40 0,60 1,20 2,00 
SCANARE A4 1,00 - 1,00 - 
SPIRALAREA DOCUMENTELOR (spire metalice sau spire din plastic) 5,00 
 
VIII. TAXA PENTRU MÃSURILE COMPENSATORII 
 
Studenţii cetăţeni români, ai statelor member UE, SEE, Confederatia Elveţiană, precum şi ceţăţeni 
străini din ţări terţe UE, care aplică la UMF, pentru recunoaşterea studiilor absolvite în străinatate în 
vederea continuării acestora, vor achita următoarea taxă: 
 
 

1. Pentru continuarea studiilor nivel licenţă şi master: 
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a) 10% din taxa de şcolarizare aprobată pentru fiecare an universitar pentru studenţii UE, 
SEE, NON UE 
 b) taxa pentru examenele de diferenţă, sumă determinată astfel: 
 

nr. credite restante X valoarea unui credit 

 Pentru anul universitar 2023-2024, valoarea unui  credit restant este de  135 euro; 
 
2. Pentru continuarea studiilor , cursuri postuniversitare , taxa este în sumă de 100 eur. 
 
 
 
 
 
    IX. ALTE TAXE 

 
 Taxă de înmatriculare studenţi (exceptând studenţii  
CPV)  

   150 LEI 

Taxă pentru reînmatriculare 300 LEI 
 Taxă pentru procesare dosar in vederea transferului  de 
la UMF „Iuliu Haţieganu”Cluj – Napoca la alte universităţi 

   500 LEI 

 Taxă pentru procesare dosar in vederea transferului  de 
la alte universităţi la UMF „Iuliu Haţieganu”Cluj – Napoca 

500 LEI 

Taxă pentru examenele de diferenţă; fac excepţie 
studenţii care au beneficiat de o mobilitate internaţională 
şi au acumulat numărul  de credite din contractul de 
studii semnat 

se calculează în funcţie de ponderea pe 
care o are materia respectivă în planul 
de învăţământ (numărul de credite 
acordat) din taxa anuală aferentă 
anului universitar în care a fost 
înmatriculat 

Taxă pentru a III-a posibilitate de prezentare la examen 
pentru studenţi (români, cetăţeni UE, bursieri ai statului 
român- români de pretutindeni, cu sau fară bursă) ; fac 
excepţie studenţii înscrişi în an complementar/graţie şi a 
celor care achită taxa credite restante, pentru diciplina 
nepromovată 

    100 LEI 

Taxă pentru a III-a posibilitate de prezentare la examen 
pentru studenţii bursieri ai statului român, cetăţeni 
străini, cu sau fară bursă; fac excepţie studenţii înscrişi în 
an complementar/ graţie şi a celor care achită taxa 
credite restante, pentru disciplina nepromovată 

100 EUR 

Taxă reexaminare pentru mărirea notei     100 LEI 
Taxă pentru recuperare absenţe în cadrul activităţilor 
didactice de lucrări practice (în termen de 7 zile)  

  
30 LEI/oră 

Taxă pentru curs opţional/facultativ cu taxă se calculează în funcţie de numărul de 
credite prevăzut pentru disciplina 
respectivă, conform planului de 
învăţământ (nr. credite X valoarea unui 
credit) 

 Taxă pentru eliberarea foii matricole (duplicat) pt. 
absolvenţii universităţii 

300 LEI 

Taxă pentru eliberare duplicat situaţie şcolare    20 LEI/an 
Taxă pentru eliberare duplicat programă analitică 100 LEI/an 
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Taxă  pentru eliberare duplicat carnet de student  50 LEI 
Taxă pentru eliberare duplicat caiet practică/caiet 
abilităţi practice 

100 LEI/exemplar 

Taxă pentru eliberare duplicat adeverinţă finalizare studii 50 LEI 
Taxă pentru eliberare duplicat certificat (diplomă) 
cursuri post-universitare 

50 LEI 

Taxă pentru eliberare duplicat diplomă 300 LEI 

Taxă pentru eliberare duplicat supliment de diplomă 300 LEI 
Taxă  pentru refacere diplomă licenţă sau absolvire din 
cauza comunicării greşite a datelor personale 
 

500 LEI 

Taxă pentru adeverinţă de practică ultrasonografie 
supervizată 

50 LEI 

Taxă pentru eliberare adeverinţe după finalizarea 
studiilor (conformitate, etc). 

50 LEI 

Taxă  pentru eliberare adeverinţe după finalizarea 
studiilor (conformitate, etc), pentru studenţi cetăţeni 
străini (cu expediere) 

20 EUR 

Taxă pentru eliberare adeverinţă dosar de pensionare 50 LEI 
Taxă pentru eliberare adeverinţă dosar de pensionare 
pentru studenţii cetăţeni străini (cu expediere) 

20EUR 

Taxă pentru eliberare adeverinţă pentru ambasade 50 LEI 

Taxă pentru obţinerea certificatului de competenţă 

lingvistică 

 certificat de limbă străină (engleză, franceză, germană)/ 

limba română,  pentru studenţi ai UMF 

 pentru studenţii transferaţi la/de la UMF 

 pentru ocuparea posturilor didactice şi nedidactice (se 

include şi personalul administrativ) 

 pentru înscrierea la doctorat/ masterat/ rezidenţiat 

 pentru persoanele din afara UMF 

 pentru cadre didactice UMF (testare periodică) 

 pentru candidaţii la admitere prin concurs de evaluare a 

performanţelor şi a realizărilor personale 

 
 

50 LEI 
                                                                     
                                                                              

50 LEI 
70 LEI 

 
                                                             150 LEI   

 
100 LEI  

50 LEI                                                                                                   
150 LEI 

Taxă pentru repetarea examenului de licenţă/ disertaţie 300 LEI 

Penalizare pentru nedepunerea la termen a lucrării de 
licenţă 

                                                             500 LEI 

Taxă pentru vizarea actelor de studii pentru absolvenţii 
cetăţeni străini 

200 LEI/persoană 

 Taxă înscriere concurs pentru ocuparea posturilor 

didactice şi de cercetare 

            ●  asistent universitar (durată determinată) 

            ●  asistent universitar (durată nedeterminată) 

 

 

200 LEI 

200 LEI 
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            ●  şef lucrări 

            ●  conferenţiar 

            ●  profesor 

            ●  asistent de cercetare 

           ●  cercetător ştiinţific 

            ●  cercetător ştiinţific gradul III    

            ●  cercetător ştiinţific gradul II    

            ●  cercetător ştiinţific gradul I   

300 LEI 

400 LEI 

700 LEI 

200 LEI 

200 LEI   

300 LEI 

400 LEI 

700 LEI 

Taxă înscriere examen promovare în cariera  didactică 

            ●  şef lucrări 

            ●  conferenţiar universitar 

            ●  profesor universitar 

 

300 LEI 

400 LEI 

700 LEI 

Taxă uzuală – Comisia de Etică a  Cercetării (solicitanţi 
din afara UMF)  
Taxă de urgenţă – Comisia de Etică a Cercetării 

1500 LEI 
 

3000 LEI 
Taxă pentru evaluare psihologică 

 ȋn limba română  

 ȋn limba engleză sau franceză 

 
  200 LEI 

300 LEI 

Taxa pentru obţinerea atestatului de abilitare 
 pentru cadre didactice UMF 

 pentru candidaţi din afara UMF 

 
1500 LEI 

4000 LEI 

Taxă pentru evaluarea dosarului pentru recunoaşterea 
funcţiei didactice obţinute în instituţii de învăţământ 
universitar acreditate din străinătate 

100 EUR 

Taxă pentru arhivare diplomă de bacalaureat în original, 

neridicată în termen de 6 luni de la absolvirea studiilor 

100 LEI 

Taxă pentru eliberarea diplomei de licenţă în regim de 

urgenţă 

800 LEI 
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Anexa 5 la HCA nr.12 din 20.03.2023 
 
 

Proiect de Nomenclator arhivistic al UMF „Iuliu Hațieganu” Cluj-Napoca 
 
 
 
 

NOMENCLATOR ARHIVISTIC 
AL DOCUMENTELOR CREATE DE UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ŞI FARMACIE 

”IULIU HAŢIEGANU” CLUJ-NAPOCA 

 
 
 

DIRECȚIA SERVICII Nr. 
crt. 

Denumirea dosarului (conținutul pe 
scurt al problemelor la care se referă) 

Termenul 
de 

păstrare 

Observații 

I. RECTORAT  

CONSILIUL DE 
ADMINISTRAȚIE 

 1 Corespondență cu Ministerul Educației P  

2 Deciziile rectorului  P  

3 Carta Universității P  

4 Registru cu procesele-verbale ale 
ședințelor Consiliului de administrație 

P  

5 Hotărâri ale Consiliului de administrație P  

6 Referate susținute în CA  P  

MINISTERUL EDUCAȚIEI 
UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ ȘI FARMACIE “IULIU HAȚIEGANU” CLUJ-NAPOCA 

                                                                                                                                                                    _ 

 

 

CONSILIU DE ADMINISTRAȚIE 

 
400012 Cluj-Napoca, România 
str. Victor Babeş nr. 8 
Tel: +40-264-406841 
Fax:+40-264-594289 
E-mail: rectoratumf@umfcluj.ro 
 
www.umfcluj.ro 
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7 Examenul de admitere la facultățile 
Universității 

10  

8 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

II.SENAT A.Comisiile Senatului 

conform Cartei 
1 Hotărâri de Senat (hotărâri, anexe la 

hotărâri, liste de prezență a membrilor la 
ședințe, ordinea de zi, referate depuse 
pentru ședințe) 

P  

2 Documente referitoare la alegerea 
Senatului, a Biroului Senatului 

P  

3 Adrese către instituții publice, ministere, 
spitale etc; Adeverințe membri Senat; 
Adeverințe plata cu ora alte instituții 

P  

4 Registru cu procesele-verbale privind 
ședințele Senatului U.M.F. Cluj 

P  

5 Corespondență internă 5  

6 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.Comisia de etică 1 Dosare sesizări Comisia de etică P  

2 Rapoarte anuale Comisia de Etică P  

III.CABINET RECTOR 

  
A.Șef birou 1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 

actualizare 

IV.PRORECTORAT 

DIDACTIC 
 
 
 
 
 
 
 

A.PRORECTOR 

 
1 Dosar corespondență P  

2 Dosar corespondență posturi didactice prin 
concurs pe durată determinată 

P  

3 Dosar corespondență posturi didactice prin 
concurs pe durată nedeterminată 

P  

4 Dosar corespondență examen de 
promovare în cariera didactică 

P  

5 Dosar rezultate obținute la concurs / 
promovare 

P  
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6 Dosarul candidatului admis / respins 
(postul didactic vacant) 

15 CS  

7 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.Departamentul de 

dezvoltare curriculară 
și pregătire 
pedagogică.  
Director departament 

1    

C. Centrul de 

competențe în 
domeniul 
managementului 
universitar.  
Șef serviciu 

1    

D.Centrul de aptitudini 

practice și simulare în 
medicină. Director 
departament 

1 Registru intrări-ieşiri 30  

2 Condică de prezenţă 3  

V.PRORECTORAT 

DEZVOLTARE 
ACADEMICĂ ȘI 
ADMINISTRAȚIE 
 
 
 

A.PRORECTOR 1 Regulament cazare P  

2 Regulament - acordarea burselor  P  

3 Raportări pentru finanțare, în platforma 
ANS, la Ministerul Educației  

P  

4 Dosar Planul Operațional (anual) al U.M.F. 
Iuliu Hațieganu 

P  

5 Dosar STRUCTURA ANULUI 
UNIVERSITAR 

P  

6 Dosar Comisia de acordare a sporurilor P  

7 Probleme sociale ale studenților (burse, 
cămine, cantină) 

10  

8 Corespondență cu compartimentele 10 CS  
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universității 

9 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.COMISIA 

PROBLEME SOCIALE 
STUDENȚEȘTI  

1    

C.COMISIA DE 

ACORDARE 
SPORURI 

1    

VI.PRORECTORAT 

ȘTIINȚIFIC 
A.PRORECTOR 1 Corespondență cu Ministerul Educației  P  

2 Regulament - admiterea la doctorat P  

3 Dosarul doctorului în științe medicale P  

4 Registrul matricol - doctoranzi P  

5 Registru - activitatea Consiliului științific al 
universității 

P  

6 Dosarul doctorandului 10 CS  

7 Corespondența cu compartimentele 
universității 

 10 CS  

8 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.COMISIA DE ETICĂ 

A CERCETĂRII 
1 Avizele date de Comisia de etica 5  

C.CONSILIUL 

ȘTIINȚIFIC 
1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Acordurile de colaborare cu centrele de 
cercetare 

5  

D.DEPARTAMENT DE 

MONITORIZARE A 
ACTIVITĂȚII 
ȘTIINȚIFICE. Director 
departament. 

1    

E.BIBLIOTECA U.M.F. 1    
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F.REVISTA MEDICINE 

AND PHARMACY 
REPORTS. Redactor 
șef 

1 Arhivă electronică- Bază de date cu 
informaţiile primite pentru fiecare articol 
înegistrat pe site-ul revistei 

P  

G.EDITURA IULIU 

HAȚIEGANU 
1 Lista electronică cu numerele alocate 

publicaţiilor (ISBN, ISSN, CIP) 
P Electronic 

2 Cereri de publicare ale autorilor 
Referate de recomandare pentru 
publicarea unui titlu 

5  

3 Procese verbale de predare-primire a 
publicaţiilor 

5  

4 Borderou privind expedierea publicaţiilor 
tipărite sub egida UMF Cj-N la Depozitul 
legal de carte de la Bucureşti 

5  

H.LIBRĂRIA VICTOR 

PAPILIAN 
1 Facturi, Avize de însoţire marfă, Incasări 

din vânzări 
 
  

10  

VII.PRORECTORAT 

REZIDENȚIAT, STUDII 
POST UNIVERSITARE 
și relația cu spitalele 

A.PRORECTOR 1 Acte privind învățământul post-universitar 
(Ministerul Educației /Sănătății) 

P  

2 Regulamente, proceduri  25   Electronic 

3 Documente manifestări organizate sub 
egida UMFIH 

20    

4 Comisii pentru examene si contestatii 
(specialist, primar, atestate 
complementare, biologi/chimisti) 

20   

5 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.DEPARTAMENT 

REZIDENȚIAT.  
Director departament 

1 Dosare rezidenti nonUE  P   

2 Statistici rezidenți 20  Electronic 

3 Corespondență (interna si externa) 20  Electronic 
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4 Registru matricol rezidenti non UE  P   

C.DEPARTAMENT 

ACTIVITATE CLINICĂ 
ȘI RELAȚII CU 
SPITALELE. Director 
departament 

1 Dosare cursuri postuniversitare 
(fise inscriere, dovezi plata, contracte, 
cataloage) 

25   

D.DEPARTAMENT 

STUDII 
POSTUNIVERSITARE. 
Director departament 

1 Dosare cursuri postuniversitare 
(fise inscriere, dovezi plata, contracte, 
cataloage) 

25   

2 Corespondență (interna si externa)  20  Electronic 

3 Alte documente privind învățământul 
postuniversitar (oferte CPU, statistici, 
documentație creditare, diverse adeverințe 
lectori, template-uri certificate, etc.) 

20  Electronic 

4 Adeverinte cadre didactice pentru 
activitatea CPU (promovari, gradatii, 
abilitari, etc.) 

10  Electronic 

VIII.PRORECTORAT 

ASIGURARE CALITATE 
ȘI RELAȚII 
INTERNAȚIONALE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.PRORECTOR 1 Corespondență cu Ministerul Educației  P  

   2 Dispozițiile Rectorului cu privire la 
mobilitățile științifice internaționale 
(deplasări externe) ale cadrelor didactice, 
cercetătorilor și studenților 

P  

3 Raport misiune deplasare 15  

4 Corespondență cu compartimentele 
universității  

5 CS  

5 Registru de intrare-ieșire 30  

6 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.DEPARTAMENT 

RELAȚII 
INTERNAȚIONALE.  

1 Corespondență cu Ministerul Educației  P  

2 Programe de cooperare interuniversitară 10  

3 AUF 10   
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Director departament / 
Șef serviciu 

Dosare mobilități AUF (ordonate în funcție 
de apeluri candidaturi) 

4 CEEPUS 
Dosare mobilități (ordonate în funcție de 
apeluri candidaturi) 

10   

5 Dosare titluri onorifice (ordonate 
cronologic, în funcție de data aprobării 
acordării titlului) 

P  

C.BIROU ERASMUS 

PLUS. Șef birou 
1 Mobilități Erasmus+ outgoing studiu 

ordonate alfabetic, pe an universitar 
10 CS  

2 Mobilități Erasmus+ plasament studenți 
outgoing  ordonate alfabetic, pe an 
universitar 

10 CS  

3 Mobilități Erasmus+ doctoranzi outgoing  
ordonate alfabetic, pe an universitar 

10 CS  

4 Mobilități Erasmus+  outgoing cadre 
didactice ordonate alfabetic, pe an 
universitar 

10 CS  

5 Mobilități Erasmus+ incoming (ordonate pe 
an universitar, pe instituții de proveniență și 
pe categoria studiu/plasament) 

10 CS  

6 Mobilități Erasmus+ incoming PIM 
(Program intensiv mixt) 

10 CS  

7 Proiecte mobilități SEE (studenți și cadre 
didactice), ordonate pe proiect derulat și 
încheiat 

10 CS  

8 Acorduri bilaterale Erasmus 10 CS  

9 Contracte  instituționale Erasmus  (UMFIH 
– ANPCDEF)  
KA 103 și KA 107 
KA 131 și KA 171 

10 CS  
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D.DEPARTAMENT 

ASIGURARE 
CALITATE. Director 
departament 

1 Corespondență cu Agenția Română de 
Asigurare a Calității în Învățământul 
Superior 

P Electronic 

2 Corespondență cu Autoritatea Națională 
pentru Calificări 

P Electronic 

3 Corespondență cu agenții externe de 
evaluarea și asigurarea calității 

P Electronic 

4 Rapoarte - realizarea indicatorilor de 
calitate a activității didactice 

P  

5 Corespondență cu compartimentele 
universității 

5 CS  

E.COMISIA DE 

EVALUARE ȘI 
ASIGURARE A 
CALITĂȚII 

1 Corespondență cu compartimentele 
universității 

5 CS  

F. BIROUL DE 

INCLUZIUNE, 
DIVERSITATE ŞI 
EGALITATE DE 
ŞANSE 

1 Corespondență cu compartimentele 
universității 

5 CS  

IX.CONSILIUL PENTRU 

STUDIILE 
UNIVERSITARE DE 
DOCTORAT 

A.DIRECTOR 1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.ȘCOALA 

DOCTORALĂ. Director 
2 Acte normative privind doctoratul P  

3 Dosare susținere teză doctorat (dosarul 
conține toate documentele studentului-
doctorand de la înscriere până la 
confirmarea titlului de doctor) 

P 

 

4 Tezele de doctorat susținute, atașate 
dosarelor de susținere 

P 
 

5 CD-urile cu teza și articolele publicate în 
format electronic (se regăsesc în dosarele 

P 
Electronic 
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de susținere teză doctorat) 

6 CD-uri – cu documente susținere teze (se 
regăsesc în dosarele de susținere teză 
doctorat) 

P 
Electronic 

7 Corespondență internă și externă  P  

8 Dosare studenți-doctoranzi exmatriculați 
(dosarul conține toate documentele 
studentului-doctorand de la înscriere până 
la emiterea deciziei de exmatriculare) 

5 

 

9 Dosare studenți-doctoranzi retrași (dosarul 
conține toate documentele studentului-
doctorand de la înscriere până la 
aprobarea cererii de retragere) 

5 

 

10 Registrul matricol - doctoranzi P  

C.CONSILIUL ȘCOLII 

DOCTORALE 
1 Procese-verbale ședințe P  

2 Materiale alegeri electorale membrii 
Consiliului Școlii Doctorale 

P 
 

D.CONSILIUL 

PENTRU 
ASIGURAERA 
CALITĂȚII ÎN 
CERCETAREA 
DOCTORALĂ 

1 

Procese-verbale ședințe P 

 

E. BIROU DE ETICĂ 

ȘI INTEGRITATE 
ACADEMICĂ. 
Șef birou 

1 
Rapoarte antiplagiat pentru tezele susținute 
între anii 1990 - 2016 

P 

Electronic 

X.SECRETAR ȘEF 

UNIVERSITATE 
 
 

A.SECRETAR 1 Ordine, regulamente, instrucțiuni privind 
activitatea didactică (administrativă) 

P  

2 Carta U.M.F. Cluj-Napoca; Regulamentul 
de organizare și funcționare a universității 

P  
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3 Regulamentul intern al universităţii P  

4 Decizii, ordine și alte acte de dispoziție 
emise de rector 

P  

5 Dosar privind istoricul U.M.F. Cluj (anuare, 
mesaje, cuvântări, fotografii) 

P  

6 Dosar privind acreditarea U.M.F. CLUJ P  

7 Dosar examen rezidențiat  P  

8 Dosar examen admitere P  

9 Dosar simulare admitere P  

10 Cifre de școlarizare repartizate anual pe 
facultăți (licență, master)  

P  

11 Dosar structura anului universitar P  

12 Corespondență cu Ministerul Educației  P  

13 Corespondență cu Ministerul Educației  P  

14 Dosare Zilele UMF și Festivitatea de 
absolvire 

5  

15 Boniere (diferite materiale) 5  

16 Probleme legate de protecția muncii 
(instructaje, fișe) 

2  

17 Registru numere decizii  P  

18 Condică de prezență 3  

19 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.SERVICIU 

SECRETARIATE ȘI 
REGISTRATURĂ 
GENERALĂ. 
Secretariate facultăți, 
decanate; Secretariate 
prorectorate; 
Secretariate 

1 Cereri detașare /transfer în alte centre 
universitare, de schimbare modul, de 
întrerupere/reluare rezidențiat 

5  

2 Adeverințe de conformitate/autenticitate 5  

3 Borderoul documentelor expediate de la 
Registratură 
- Copii borderou expediere corespondență oficiu 

postal 2 

5  
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departamente; 
Registratura generală; 
Secretariat relații 
internaționale; 
Secretariat studenți 
străini 
 
 
 

- Confirmări de primire (interne și externe) 
- Copii borderou expediere corespondență 

Cargus/DHL 
- AWB-uri primite la UMF de la curieri (Cargus. 

DHL, Tnt, Dpd, Fancurier etc.) 

4 Registrul de intrare-ieșire a documentelor P  

5 Registru predare corespondență internă P  

C.BIROU ARHIVĂ.  

Șef birou 
 
 
 

1 Nomenclator arhivistic P  

2 Corespondența cu  SJAN Cluj P  

3 Inventare arhivistice și procese-verbale de 
predare-primire a documentelor la 
depozitul de arhivă 

P  

4 Procese-verbale de selecționare a 
documentelor 

P  

5 Inventar al colecției de matrice sigilare P  

6 Adrese primite / trimise de la / la 
compartimentele universității 

10  

7 Dosarul candidatilor români respinşi la 
examenul de admitere 

2  

8 Registrul de evidență curentă a intrărilor 
ieșirilor unităților arhivistice 

P  

9 Registru de mișcare a dosarelor între 
arhiva universității și compartimente 

P  

10 Registru de depozit 10 10 ani de 
la 
încheierea 
registrului 

11 Condică de prezență 3  
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XI. Asociația 

studențească de 
antreprenoriat "IULIU 
HAȚIEGANU" 

 1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

XII.BIROU AUDIT 

INTERN / CONTROL 
FINANCIAR 
PREVENTIV 

 1 Corespondență cu Ministerul Educației  P  

2 Proceduri de lucru, regulamente, ordine, 
norme  metodologice privind activitatea de 
audit                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

P  

3 Rapoarte anuale privind activitatea de audit P  

4 Planuri multianuale şi planuri anuale de 
audit public intern împreună cu referatele 
de justificare 

P  

5 Dosarele misiunii de audit public intern 10  

6 Registru de evidenta  a documentelor CAI 10  

7 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

XIII.DEPARTAMENT 

STUDENȚI 
INTERNAȚIONALI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.Director 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Corespondență cu Ministerul Educației  P Electronic 
şi letric 

2 Corespondență cu alte autorități 
administrative (an calendaristic) 

P Electronic 
şi letric 

3 Corespondență cu compartimentele 
universității  

P Electronic 
şi letric 

4 Legislație P Electronic 
şi letric 

5 Admitere candidați internaționali (an 
calendaristic) 

12  Electronic 
şi letric 

6 Evidență cereri reducere taxă și burse din 
partea Ministerului Educației 

12  Electronic 
şi letric 

7 Evidență studenți și rezidenți 12  Electronic 
şi letric 
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8 Dosare incomplete admitere (an 
calendaristic) 

6 Electronic 
şi letric 

9 Diverse Departament Studenți 
Internaționali 

5  Electronic 
şi letric 

10 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

XIV.CENTRUL DE 

CONSILIERE 
PSIHOLOGICĂ ȘI 
ORIENTARE PENTRU 
CARIERĂ 

 1 Protocoale sedinte consiliere 3  

2 Foi de raspuns testare psihologica 3  

3 Registre de consultatii 5  

4 Registru rezultate 5  

5 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

XV.CENTRUL DE 

CERCETĂRI PENTRU 
GENOMICĂ 
FUNCȚIONALĂ, 
BIOMEDICINĂ ȘI 
MEDICINĂ 
TRANSLAȚIONALĂ 

A.Director 

departament 
1 Decizii interne (decizii interne de numire a 

personalului cu unele atributii suplimentare)  
10  

2 Liste inventar (liste inventar anuale) 10   

3 Acorduri de colaborare – dosar cu 
documentele depuse de 
student/masterand/doctorand/cadru 
didactic 

10   

4 Proceduri operationale – procedurile 
operationale ale centrului (procedurile 
elaborate in cadrul centrului) 

10 CS  

5 Corespondenta interna UMF 
(corespondenta departamente UMF) 

5 CS Electronic 

6 Contracte voluntari  
– acte voluntari Centru de Genomica 

5   

7 Condici prezenta – a personalului Centrului  3  

8 Registru intrari iesiri – registru intrari-iesiri 
documente 

P  

9 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 
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XVI.CENTRUL DE 

CERCETĂRI PENTRU 
MEDICINĂ AVANSATĂ 
CCMA-MedFUTURE 

A.Director 

departament 
1 Documente stagii de perfectionare  

(internship-uri)  
5  

 

2 Acorduri de colaborare / cereri acorduri de 
colaborare 

5  
 

3 Contracte de voluntariat 5   

4 Registru intrări/ieșiri 5   

5 Condică de prezență 3   

6 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

XVII.DEPARTAMENTUL 

CERCETARE-
DEZVOLTARE, 
INOVARE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.Director 

departament 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Cerere în Consiliul de Administrație 
aprobare, depunere și implementare 
proiecte 

30   

2 Adeverințe implicare proiecte 30    

3 Notificări 10   

4 Acte adiționale 10   

5 Rapoarte tehnico-științifice proiecte cu 
documente justificative 

10   

6 Rapoarte financiare/Cereri rambursare 
proiecte 

10   

7 Contracte de finanțare proiecte și anexe  10   

8 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.CENTRUL DE 

TRANSFER 
TEHNOLOGIC. Șef   
birou 

1 Brevete/Mărci/Diplome originale P  

2 Documente dosar acreditare CTT P  

3 Cereri brevet de invenție /formulare dosare 30   

4 Referate/cereri către Conducerea/Consiliul 
de Administrație/Senatul Universității 

30   

5 Documentație invenție primite de la 
inventatori: descriere invenție, rezumat, 
revendicari, desene, alte documente legate 
de invenții 

30   
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6 Înștiințări revendicare invenție 30   

7 Notificări/Adrese primite de la OSIM/alte 
instituții sau expediate către OSIM/alte 
instituții 

30   

8 Acorduri/protocoale/procese-verbale 30   

9 Rapoarte 30  

10 Corespondență  10 CS  

11 Alte documente (ex: legate de organizare 
evenimente) 

10 CS  

12 Registru intern intrări/ieșiri/condică 
prezență 

3 CS  

C.BIROUL DE 

PROIECTE DE 
CERCETARE, 
DEZVOLTARE ȘI 
INOVARE FONDURI 
EUROPENE 
NERAMBURSABILE. 
Șef birou 

1 Corespondență 10   

2 Documente scriere proiecte 10  

3 Contracte de finanțare proiecte și anexe 10  

4 Rapoarte tehnice proiecte cu documente 
justificative aferente implementarii 
proiectelor 

10   

5 Situatii solicitate de alte institutii 10   

D.BIROU GRANTURI, 

FONDURI 
EUROPENE. Șef birou 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Corespondență cu Ministerul Educației P  

2 Contracte individuale de muncă aferente 
proiecte: Fonduri Structurale; Planul 
Național pentru Cercetare, Dezvoltare și 
Inovare (dosare personal, documente 
desfășurare concursuri, decizii 
angajare/încetare, contracte de muncă 
decizii modificare contracte de muncă, acte 
adiționale).   

50  

3 Contracte de finanțare și documente 
aferente raportărilor   

10  
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4 Documente financiar contabile aferente 
proiecte finanțate de CE (Horizont 2020) 
care cuprind  toate documentele primare în 
baza cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic.  

5  

5 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Fodul Social European(POSDRU) 
care cuprind toate documentele primare în 
baza cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic  

5  

6 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Fodul European Dezvoltare 
Regionala(POSCCE) care cuprind toate 
documentele primare în baza cărora se fac 
înregistrările contabile cronologic și 
sistematic  

5  

7 Documente financiar contabile aferente 
proiecte de cooperare inter-instituționale 
finanțate prin Mecanismul Financiar Spațiul 
Economic European și Norvegian(SEE) 
care cuprind toate documentele primare în 
baza cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic  

5  

8 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Programului Operațional Regional 
(POR) care cuprind toate documentele 
primare în baza cărora se fac înregistrările 
contabile cronologic și sistematic  

5  

9 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Planul Național pentru Cercetare, 
Dezvoltare și Inovare (UEFISCDI) care 
cuprind toate documentele primare în baza 

5  
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cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic pe articol bugetar.  

10 Documente financiar contabile aferente 
proiecte finanțate  Fonduri Structurale și  
Planul Național  bănci comerciale  care 
cuprind toate documentele primare în baza 
cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic  

5  

11 Extrase De Cont -Fonduri Structurale(de la 
băncile comericale și trezorerie unde avem 
conturi Iban Deschise)  

5  

12 Extrase De Cont -Cercetare(de la băncile 
comericale și trezorerie unde avem conturi 
Iban Deschise)  

5  

13 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Fonduri Structurale(POC) care 
cuprind toate documentele primare în baza 
cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic. 

5  

14 Adeverințe solicitate de persoanele 
angajate din Fonduri Structurale și Planul  
Național  (venit anual,  creștere copil, 
angajat)  

5  

15 Centralizatoare angajări, încetări, modificari 
CIM (extras REVISAL)  

5  

16 Pontaje,State de plată aferete proiecte: 
Fonduri Structurale; Planul Național pentru 
Cercetare, Dezvoltare și Inovare  

5  

17 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Foduri Structurale(POCU) care 
cuprind toate documentele primare în baza 
cărora se fac înregistrările contabile 

5  
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cronologic și sistematic.  

18 Note contabile și actele anexate 5  

XVIII.BIOBAZA 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.Șef serviciu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Raţii lunare – centralizarea cantitaţii de 
hrană, a numărul de animale 
distribuite/născute în cadrul Biobazei. 

5  
 

2  Registru consultaţii şi tratamente – 
cuprinde toate tratamentele efectuate 
(preventiv sau curativ) animalelor din 
cadrul Biobazei. 

5  

 

3 Registrul de evidenţă al animalelor de 
laborator – cuprinde centralizarea luară a 
următoarelor procese biologice. 

5  
 

4 Registrul de evidenţă al animalelor 
eutanasiate – centralizează totalitatea 
proceselor de eutanasie a animalelor 
utilizate în activităţile experimentale cât şi 
doza de anestezic. 

5  

 

5 Registrul de evidenţă al animalelor utilizate 
în procedurile experimentale – cuprinde 
centralizarea tuturor activităţilor 
experimentale desfăşurate în Biobază. 

5  

 

6 Registrul de evidenţă mortalităţi – 
centralizează decesul animalelor. 

5  
 

7 Registrul de evidenţă al prescripţiilor 
medical veterinare cu regim special pentru 
substanţe şi preparate stupefiante şi 
psihotrope prevăzute în anexa II din legea 
nr 339/2005 – centralizează cantitatea de 
anestezic utilizată în activităţile 
experimentale cât şi stocul actual al 
anestezicelor. 

5  
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8 Registrul activiţăţilor zilnice – centralizează 
activităţile zilnice efectuate la nivelul 
fiecărei secţii de animale de laborator. 

5  
 

9 Registrul temperaturii şi al umidităţii – 
centralizează zilnic temperatura şi 
umiditatea de la nivelul fiecărei secţii de 
animale de laborator. 

5  

 

10 Registrul de corespondenţă al activităţilor 
ştiinţifico-didactice – centralizează toate 
activităţile desfăşurate în cadrul Biobazei-
Centrului de Medicină Experimentală. 

5  

 

11 Registrul de corespondenţă al Biobazei-
Centrului de Medicină Experimentală şi 
Aptitudini practice – cuprinde hotărârile de 
consiliului de administraţie şi ale senatului 

5  

 

12 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

XIX.BIROU 
COMUNICARE RELAȚII 
PUBLICE - PROTOCOL 
- MARKETING 

A.Șef birou 1 Decizii titluri onorifice (Doctor Honoris Causa, 
Visiting Professor, Distinguished Visiting Professor, 
medalia ”Iuliu Hațieganu”) 
 

P Electronic 

2 Emisiuni filmate, Fotografii și alte materiale video 
ale evenimentelor UMF (ceremonii, deschideri de 
an, festivități de absolvire, admitere, rezidențiat, 
Zilele UMF etc.)  

P Electronic 

3 Solicitări informații de interes public, 
conform  Legii 544/2001 si răspunsurile 
aferente  

10 Electronic 

4 Comunicate de presă, Conferințe de presă, 
Newsletter trimestrial 

5 Electronic 

5 Referate de necesitate  3 Electronic 

6 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 
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B.ALUMNI 1    

XX.FACULTATEA DE 

MEDICINĂ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.SECRETARIAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Acte normative privind învățământul 
superior medical 

P  

2 Regulamentul de activitate didactică P  

3 Activitate Științifică   

4 Planul de învățământ P  

5 Programa analitică  P  

6 Examenul de licență  P  

7 Cataloage de examen  50  

8 Examenul de selecție pentru absolvenții 
facultăților de medicină neautorizate / 
neacreditate  

50  

9 Corespondență cu Ministerul Educației  30 CS  

10 Corespondență cu alte instituții și 
compartimente ale universității  

         10  

11 Acordarea burselor (ajutoare sociale) 
studențești  

10  

12 Dosarul personal al absolventului  10  

13 Dosar privind cetățenii străini (studenți, 
doctoranzi, etc.) 

10  

14 Dosarul studentului care a întrerupt studiile  10  

15 Planningul activității didactice 10  

16 Cursuri opționale 10  

17 Posturi vacante 10  

18 Lucrări de licenţă 5  

19 Orarul activităților didactice; organizarea 
grupelor studenților  

5  

20 Statistică 5  

21 Dischetă - absolvenții Facultății de 
medicină  

P Electronic 

22 Registrul matricol P  
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23 Registrul cu notele obținute la examene 10 CS  

24 Condică de prezenţă 3  

25 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.CONSILIUL 

FACULTĂȚII 
1 Procese-verbale încheiate cu ocazia 

ședințelor Consiliului Facultății de Medicină 
P  

C.DECAN 1 State de funcții P  

D.PRODECANI 1    

E.DIRECTOR 

DEPARTAMENT 
1    

F.CONSILIUL 

DEPARTAMENTULUI 
1    

G.DEPARTAMENT 1    

H.DISCIPLINĂ 1    

I .BIROU 

DEZVOLTARE 
CURRICULARĂ ȘI 
PREGĂTIRE 
PEDAGOGICĂ 

1    

XXI.FACULTATEA DE 

MEDICINĂ DENTARĂ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.SECRETARIAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Acte normative privind învățământul 
superior medical 

P  

2 Regulamentul de activitate didactică P  

3 Activitate Științifică P  

4 Planul de învățământ P  

5 Programa analitică  P  

6 Examenul de licență  P  

7 Cataloage de examen  50  

8 Examenul de selecție pentru absolvenții 
facultăților de medicină dentară 
neautorizate / neacreditate  

50  

9 Corespondență cu Ministerul Educației  30 CS  
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10 Corespondență cu alte instituții și 
compartimente ale universității  

         10  

11 Acordarea burselor (ajutoare sociale) 
studențești  

10  

12 Dosarul personal al absolventului  10  

13 Dosar privind cetățenii străini (studenți, 
doctoranzi, etc.) 

10  

14 Dosarul studentului care a întrerupt studiile  10  

15 Dosar gradație de merit 5  

16 Dosare ARACIS 5  

17 Lucrări de licenţă 5  

18 Orarul activităților didactice; organizarea 
grupelor studenților  

5  

19 Dischetă - absolvenții Facultății de 
medicină dentară  

P Electronic 

20 Registrul matricol P  

21 Registrul cu notele obținute la examene 10 CS  

22 Condică de prezenţă 3  

23 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.CONSILIUL 

FACULTĂȚII 

1 Procese-verbale încheiate cu ocazia 
ședințelor Consiliului Facultății de Medicină 
Dentară 

P  

C.DECAN 1    

D.PRODECANI 1    

E.DIRECTOR 

DEPARTAMENT 
1    

F.CONSILIUL 

DEPARTAMENTULUI 
1    

G.DEPARTAMENT 1    
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H.DISCIPLINĂ 1    

I .BIROU 

DEZVOLTARE 
CURRICULARĂ ȘI 
PREGĂTIRE 
PEDAGOGICĂ 

1    

XXII.FACULTATEA DE 

FARMACIE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.SECRETARIAT 1 Planul de învățământ P  

2 Programa analitică  P  

3 Examenul de licență P  

4 Cataloage de examen 50  

5 Acordarea burselor (ajutoare sociale) 

studențești  

10  

6 Dosarul personal al absolventului  10  

7 Dosarul studentului care a întrerupt studiile  10  

8 Corespondență cu alte instituții și 

compartimente ale universității  

10  

9 Registrul matricol P  

10 Registrul cu notele obținute la examene 10 CS  

11 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.CONSILIUL 

FACULTĂȚII 
1 Procese-verbale încheiate cu ocazia 

ședințelor Consiliului Facultății de Farmacie 
P  

2 Hotărârile Consiliului Facultății de Farmacie P  

C.DECAN 1    

D.PRODECANI 1    

E.DIRECTOR 
DEPARTAMENT 

1    

F.CONSILIUL 

DEPARTAMENTULUI 
1    
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G.DEPARTAMENT 1    

H.DISCIPLINĂ 1    

I .BIROU 

DEZVOLTARE 
CURRICULARĂ ȘI 
PREGĂTIRE 
PEDAGOGICĂ 

1    

XXIII.COMITETUL 

DIRECTOR 
A.Cabinet 1    

XXIV.DIRECTOR 

GENERAL 
ADMINISTRATIV 

A.DIRECTOR 

GENERAL 
ADMINISTRATIV 

1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.DIRECTOR 

GENERAL ADJUNCT 
ADMINISTRATIV 

1    

C.SECRETARIAT 

DIRECTOR GENERAL 
ADMINISTRATIV 
(DGA) 

1 Hotărârii ale Consiliului de Administrație- 
responsabil DGA  

5   

2 Evidența decizii, dispoziții DGA 5   

3 Evidența referate către Consiliu de 
Administrație  

5   

4 Evidența adrese interne-externe  2   

5 Registru intrări-ieșiri 5  

6 Condică de prezență 2   

XXV.COMPARTIMENT 

MANAGEMENT 
CONTRACTE 
 
 
 

A.Șef serviciu 1 Condică prezenţa compartiment 3   

2 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.BIROU URMĂRIRE 

CONTRACTE. Șef 
birou 

1 Contracte patrimoniu imobile 3  

2 Contracte de comodat imobile/acte 
adiţionale 

3  
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C.BIROU 

PATRIMONIU. Șef 
birou 
 
 
 
 
 
 

1 ORDIN MEC 5161/28.11.2001 – atesta 
dreptul de proprietate pentru  cladirile 
Fiziologie, Fiziopatologie, Anatomie, 
Depozit Carburanti, Garaje, Farmacia B, 
Farmacia Noua, Stomatologie -Clinicilor 32, 
Camin G. Cosbuc – A. Iancu 21, Camin-
cantina V. Babes 13, Camin IX Hasdeu, 
camin X Hasdeu, camin B11 Hasdeu, 
camin B13 Hasdeu, Cladire UMF Central – 
E. Isac 13,  Colegiu universit. – A. Iancu 5, 
Atelier Litografie,Stomatologie – Motilor 33, 
Maloasa, Preventoriu – V. Babes 15, 
Medicala II 

P  

2 ORDIN ME 5406/19.09.2022 – atesta 
dreptul de proprietate al UMF pentru 
cladirea AMFITEATRU str. Republicii 18 

P  

3 HCJ 268/07/11/2012 – atesta proprietatea 
pentru catedra Fiziologie, gradina 
fiziologiei, catedra Fiziopatologie, catedra 
Anatomie, garaj, Rectorat si Biblioteca  

P  

4 HCJ 185-30-09-2019 atestă proprietatea 
amfiteatrului V. Babeş nr. 1 

P  

5 Acte drept de folosință/administrare 3  

XXVI.DIRECȚIA 

TEHNICĂ 
 
 
 
 
 

A.Director 1 Corespondență cu Ministerul Educației  P  

2 Cartea tehnică a construcției P  

3 Planul de investiții al universității P  

4 Evidența patrimoniului (imobile) 90  

5 Planul și evidența lucrărilor de reparații 10  

6 Corespondența cu compartimentele 
universității 

2  
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7 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.SERVICIUL 

INVESTIȚII Șef 
serviciu 

1    

C.BIROU INVESTIȚII, 

DOCUMENTAȚII, 
URMĂRIRE LUCRĂRI. 
Șef birou 

1    

D.SERVICIUL TEHIC. 

Șef serviciu 
1 Planuri şi cărţi tehnice construcţii P  

2 Proiecte construcţii şi instalaţii P  

3 Documentaţii construcţii şi instalaţii clădiri P  

4 Documentaţii pentru obţinere avize şi 
autorizaţii ISU pentru clădiri 

P  

5 Decontări contracte şi comenzi lucrări 10  

6 Dosare restituire garanţie de bună execuţie 
lucrări 

10  

7 Corespondenţa internă 2  

8 Registru intrări / ieşiri 10  

9 Condică Prezenţă 2  

E.ADMINISTRATORI 

PATRIMONIU 
SERVICIUL TEHNIC 

1    

F.MUNCITORI 

CALIFICAȚI 
SERVICIUL TEHNIC 

1    

G.BIROU 

MENTENANȚĂ 
CLĂDIRI. Șef birou 

1    

H. BIROU 

ENERGETIC. Șef 
1    



27 
 

birou 

I .SERVICIUL 

MENTENANȚĂ 
APARATURĂ. Șef 
serviciu 

1    

XXVII.DIRECȚIA 

ACTIVITATE 
COMERCIALĂ 

A.Director 1 Condica de prezenţă 3  

2 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.SERVICIUL 

ACTIVITATE 
COMERCIALĂ Șef 
serviciu 

1    

C. HOTELURI 1 Aprobări cereri cazare 10  

2 Documente de incasari si plati 5  

3 Registru inventar  P   

4 Condica de prezenţă 3  

D.LIBRĂRIE 1 Chitanţe cu depunerea numerarului cu 
încasările din taxele de bibliotecă 

5  

2 Condica de prezenţă 3  

E.SERVICIUL 

BIBLIOTECĂ, 
EDITURĂ, 
MULTIPLICARE, 
MUZEU. Șef serviciu 

1 Inventare anuale P  

2 Chitanţe cu depunerea numerarului cu 
încasările din taxele de bibliotecă 

5  

3 Registru inventar  P  

4 Registru de mişcare a fondurilor RMF P  

5 Registru de corespondenţă 5  

6 Condica de prezenţă 3  

XXVIII. DIRECȚIA 

SOCIAL 
ADMINISTRATIVĂ 
 

A.Director 1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B. BIROU SOCIAL-

ADMINISTRATIV. Șef 
1    
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birou 

C. ADMINISTRATORI 

CĂMINE 
1 Bonier de consum (colectiv) exemplar 

verde 
5  

2 Situația regiei de cămin, oglinda de cămin 5  

D. ADMINISTRATORI 

FINANCIARI-
SECRETAR 

1 Autorizații sanitare de funcţionare a 
căminelor 

10  

2 Discheta evidența consumurilor la utilități 
conform facturilor 

5  

E.MUNCITORI 

CALIFICAȚI - 
ÎNGRIJITOARE 

1    

F.RESPONSABIL 

PAZĂ, PARC AUTO 
 
 

1 Dosarul cu foile de parcurs și foile de 
activități zilnice (FAZ) 

10  

2 Plan de pază, Raport evaluare risc și 
Evaluări de risc la securitate fizică pe 
obiective 

10  

3 Plan de pază cu Raport evaluare risc pe 
obiective 

10  

4 Registru de procese verbale a serviciului 
de pază, Registru de evidență a accesului 
persoanelor străine și Registru de 
evenimente deosebite pe obiective 

10  

G.BIROU 

ADMINISTRARE 
CLĂDIRI. Șef birou 

1    

H.BIROU DE 

GESTIUNE-
ADMINISTRARE 
CANTINĂ-
STUDENȚEASCĂ. Șef 

1    
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birou 

I. ADMINISTRATOR - 

MUNCITORI 
CALIFICAȚI, CANTINA 
/ RESTAURANT 

1 Autorizație  sanitară de funcţionare a 
cantinei  

10  

2 Bonier de consum (colectiv) exemplar 
verde 

5  

J .ADMINSITRATORI 

ȘEFI FACULTĂȚI 
1    

XXIX. DIRECȚIA 

ACHIZIȚII 
A.Director 1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 

actualizare 

B.SERVICIU 

ACHIZIȚII PUBLICE 
 Șef serviciu 

1 Corespondență cu Ministerul Educației  p  

2 Achiziții de servicii 10 CS  

3 Achiziții de bunuri 5 CS                                      

4 Corespondență cu compartimentele 
universității 

2  

C.BIROU 

APROVIZIONARE - 
PRODUSE - 
GESTIONARE. Șef 
birou 

1 DOSARUL ACHIZITIEI  CUPRINZAND 
Documentatia de atribuire, formularele de 
oferta, procesele verbale de evaluare, 
raportul procedurii, comunicari, contracte)  

5   

D.BIROU LUCRĂRI ȘI 

SERVICII. Șef birou 
1 DOSARUL ACHIZITIEI  CUPRINZAND 

Documentatia de atribuire, formularele de 
oferta, procesele verbale de evaluare, 
raportul procedurii, comunicari, contracte)  

5   

E.BIROU ACHIZIȚII 

ECHIPAMENTE. Șef 
birou 

1 DOSARUL ACHIZITIEI  CUPRINZAND 
Documentatia de atribuire, formularele de 
oferta, procesele verbale de evaluare, 
raportul procedurii, comunicari, contracte)  

5   

F.BIROU 

PLANIFICARE - 
URMĂRIRE ACHIZIȚII. 

1    
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Șef birou 

XXX. CENTRUL DE 

COMUNICAȚII 
A.Șef serviciu 1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 

actualizare 

B.BIROU SERVICII, 

SUPORT, APLICAȚII, 
SOFTURI. Șef birou 

1    

XXXI. DIRECȚIA 

ECONOMICĂ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A.Director 

 
1 Corespondență cu Ministerul 

Educației/ANAF  
P  

2 Buget de venituri și cheltuieli, deschideri de 
credite, contract instituțional și 
complementar și actele adiționale aferente 

P  

3 Lista de investiții 10  

4 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.SERVICIUL 

FINANCIAR 
CONTABILITATE. Șef 
serviciu 

1 Raportari lunare ANAF/ME 10  

2 Darea de seamă trimestrială – Bilanț și 
execuții bugetare raportate la ME 

10  

C.BIROU FINANCIAR. 

Șef birou 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 Proceduri de lucru  P  

2 Specimene de semnaturi P  

3 Adrese Trezoreria Statului  P  

4 Documente semnaturi electronice - 
financiar 

P  

5 Imputerniciri formulare cu regim special P  

6 Decizii rector plaja numere formulare cu 
regim special 

P  

7 Imputerniciri Compartimente specialitate 
pentru ALOP 

P  

8 Documente contabile Activitatea 20 – Clujul 10  
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Medical 

9 Extrase de cont, prognoză 10  

10 Formulare cu regim special 10  

11 Banci Comerciale – plati si incasari in lei si 
valuta si documentele justificative 

10  

12 Declarații ( de TVA, 100 și altele)  10  

13 File CEC Trezorerie 10  

14 Deconturi deplasări externe ( borderou 
decont, dispozitie rector și anexe)  

10  

15 Documente financiare Forexebug ( buget 
individual, executii bugetare, angajamente 
legale din CAB)  

10  

16 Raportări congrese studențești și 
rezidențiat  

10  

17 Documente interne (deschideri de conturi 
trezorerie și bănci comerciale, execuții 
bugetare ALOP )  

10  

18 Cereri deschideri de credite, retrageri de 
credite, centralizatoare 

10  

19 Sponsorizarea U.M.F. Cluj - valută  10   

20 Copii: state de plata salarii, centralizatoare 
si Declaratia 112 

5  

21 Prognoza CEC Trezorerie 5  

22 Copii Buget de venituri si cheltuieli, liste de 
investitii, retineri, popriri si pensii private 

5  

23 Deconturi card  BT 5  

24 Chitanțe 5  

D.BIROU 

CONTABILITATE. Șef 
birou 
 

1 Cămine Cantină-banca titlul 71  P   

2 Investiții Reabilitări(act.21) –titlul 71  P  

3 Mijloace fixe PVR-uri   P  

4 Venituri proprii-Bancă(art.71.01.01….30)  P  
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5 Statele de plată a salariilor  P  

6 Statele de plată a burselor  P  

7 Subvenții Cămine Cantină-Salarii  50  

8 Venituri proprii-Salarii-plata cu ora  50  

9 Librarie Salarii Act.16  50  

10 Subvenții Cămine Cantină-Bancă  10  

11 H.City-Casă  10  

12 H.City-Bancă  10  

13 Cămine Cantină cu tva-Bancă  10  

14 Finanțarea de bază -Salarii titlul 10  10  

15 CPU-Casă  10  

16 CPU-Bancă  10  

17 CPU-Cataloage  10  

18 CPU-Liste de salarii(copii)  10  

19 Nir+BC-Stocuri gestiunea 1,61  10  

20 Nir+BC-Stocuri gestiunea 11,13  10  

21 Cămine Cantină-Bancă 10  

22 Garanții materiale  10  

23 Biobaza  10  

24 Venituri proprii-Bancă  10  

25 Venituri proprii-Casă  10  

26 Nir+BC- H.City 10  

27 Finanțarea de bază -Bancă(art.20)  10  

28 Sume de mandat  10  

29 FDI Salarii titlul 10 10  

30 FDI Cheltuieli titlul 20 10  

31 Venituri proprii-Bancă(art.20.05.30)  10  

32 Cămine Cantină-Casă 10  

33 Nir+BC-obiecte de inventar 
gestiunea1,11,13  

10  

34 Litografie  10  
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35 Cărți Bibliotecă  10  

36 Erasmus  10  

37 Casele  de  marcat  10  

38 Note închidere facturi.Extrase 50.30 
Ventituri proprii  

10  

39 Deblocări garanții bună execuție  10  

40 Intrări/ieșiri mijloace fixe  10  

41 Camine Cantină-Situația Regiei de Cămin 10  

42 Nir+BC-Cămine 10  

43 Dare de seamă contabilă trimestrială 10  

44 Cursurile postuniversitare organizate de 
U.M.F. Cluj-Cataloage 

10  

45 Sponsorizarea U.M.F. Cluj - valută  10   

46 Casă burse studenți ( registru de casă și 
anexe)  

10  

47 Bancă burse studenți ( extras cont, OP și 
anexe)  

10  

48 Bancă activitatea 13 transport (extras cont, 
OP și anexe)  

10  

49 Liste CTP activitatea 13 transport 10  

50 Casă activitate economica Microproducție ( 
registru de casă și anexe)  

10  

51 Bancă activitate economica Microproducție 
( registru de casă și anexe)  

10  

52 Contracte sponsorizare  10  

53 Medfuture activitatea 235 10  

54 Bancă Sponsorizare ( extras cont, OP și 
anexe)  

10  

55 Casă Sponsorizare ( registru casă și 
anexe)  

10  

56 Bancă librărie - editură ( extras cont, OP și 10  
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anexe)  

57 Casă librărie - editură (registru casă, 
devize, nir-uri și anexe)  

10  

58 VP-Cercetare stiintifica Act.233.1 10  

59 VP-FSS Act.242.1 10  

60 FSS-FB Act.242 10  

61 Cercetare stiintifica FB Act.233.1 10  

62 PCD-FB Act.247 10  

63 Librarie Casa Act.16 10  

64 Librarie Banca Act.16 10  

65 Cămine Cantină-POS 10  

66 Librarie Facturi Act.16 10  

67 Librarie BT Act.16 10  

68 Nir+BC- Subvenții 10  

69 Mijloace fixe-bonuri de transfer 10  

70 Obiecte de inventar-bonuri de transfer 10  

71 Inventare predare-primire 10  

72 Declaratii Primarie 10  

73 Declarații ( de TVA, 100 și altele)  10  

74 Note contabile și actele anexate 10  

75 Fișe contabile analitice / sintetice 10  

76 Dosare doctoranzi 10  

77 Debite taxe școlare 10  

78 Note contabile - studenți 10  

79 Balanța de verificare 10  

80 Cartea mare 10  

81 Registru inventar 10  

82 Registre de casă  10  

83 Registru jurnal de încasări și plăți 10  

84 Registru jurnal  10  
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E.BIROU TAXE. Șef 

birou 
1 Copii extrase de cont pe bănci comerciale 

(cu taxele achitate de către studenții 
români și străini)  

10  

2 Note contabile (corecții, reglări ale sumelor 
de achitat de către studenții români și 
străini)  

10  

3 Situație cu studenții restanțieri (pentru 
studenții români și străini)  

10  

4 Adrese primite de la Decanatele 
Facultăților pentru studenții români și străini  

10  

5 Cereri  studenți pentru eliberare duplicat 
chitanțe  

10  

6 Situații debite studenți români și străini  10  

7 Confruntare solduri Modul Taxe și 
Contabilitate  

10  

8 Prenotificări/ Notificări de plată pentru 
studenții români și străini  

10  

9 Procese verbale inventariere numerar 
casierie (control inopinat lunar)  

10  

10 Situații cu studenții beneficiari ai burselor 
de performanță științifică  

10  

F.BIROU GRANTURI, 

FONDURI 
EUROPENE. Șef birou 
 
 
 
 
 
 
 

1 Corespondență cu Ministerul Educației P  

2 Contracte individuale de muncă aferente 
proiecte: Fonduri Structurale; Planul 
Național pentru Cercetare, Dezvoltare și 
Inovare (dosare personal, documente 
desfășurare concursuri, decizii 
angajare/încetare, contracte de muncă 
decizii modificare contracte de muncă, acte 
adiționale).  

50  
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3 Contracte de finanțare și documente 
aferente raportărilor  

10  

4 Documente financiar contabile aferente 
proiecte finanțate de CE (Horizont 2020) 
care cuprind toate documentele primare în 
baza cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic.  

5  

5 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Fodul Social European(POSDRU) 
care cuprind toate documentele primare în 
baza cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic  

5  

6 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Fodul European Dezvoltare 
Regionala(POSCCE) care cuprind toate 
documentele primare în baza cărora se fac 
înregistrările contabile cronologic și 
sistematic  

5  

7 Documente financiar contabile aferente 
proiecte de cooperare inter-instituționale 
finanțate prin Mecanismul Financiar Spațiul 
Economic European și Norvegian(SEE) 
care cuprind toate documentele primare în 
baza cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic  

5  

8 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Programului Operațional Regional 
(POR) care cuprind toate documentele 
primare în baza cărora se fac înregistrările 
contabile cronologic și sistematic  

5  
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9 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Planul Național pentru Cercetare, 
Dezvoltare și Inovare (UEFISCDI) care 
cuprind toate documentele primare în baza 
cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic pe articol bugetar.  

5  

10 Documente financiar contabile aferente 
proiecte finanțate  Fonduri Structurale și  
Planul Național  bănci comerciale  care 
cuprind toate documentele primare în baza 
cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic  

5  

11 Extrase De Cont -Fonduri Structurale(de la 
băncile comericale și trezorerie unde avem 
conturi Iban Deschise)  

5  

12 Extrase De Cont -Cercetare(de la băncile 
comericale și trezorerie unde avem conturi 
Iban Deschise)  

5  

13 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Foduri Structurale(POC) care 
cuprind toate documentele primare în baza 
cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic. 

5  

14 Adeverințe solicitate de persoanele 
angajate din Fonduri Structurale și Planul  
Național  (venit anual,  creștere copil, 
angajat)  

5  

15 Centralizatoare angajări, încetări, modificari 
CIM (extras REVISAL)  

5  

16 Pontaje, State de plată aferete proiecte: 
Fonduri Structurale; Planul Național pentru 
Cercetare, Dezvoltare și Inovare  

5  
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17 Documente financiar contabile aferente 
proiecte Foduri Structurale(POCU) care 
cuprind toate documentele primare în baza 
cărora se fac înregistrările contabile 
cronologic și sistematic. 

5  

18 Note contabile și actele anexate 5  

G. BIROU CONTROL 

INVENTARIERE. Șef 
birou 
 
 
 

1 Inventar anual - liste inventar, declarații, 
propuneri de casare, procesele verbale 
aferente fiecărei discipline în parte și 
procesul verbal de inventariere 
(centralizator) 

5  

2 
 

Inventar prin sondaj/ inopinat - liste 
inventar, declarații și procesele verbale 
aferente 

5  

3 Predare – preluare gestiune - liste inventar, 
declarații și procesele verbale aferente 

5  

4 Casări – centralizator mijloace fixe și 
obiecte de inventar casate, aprobările 
Ministerul Educației, documente aferente 
transferului fără plată, procese verbale de 
scoatere din uz 

5  

XXXII. DIRECȚIA 

RESURSE UMANE 
 
 
 
 
 
 
 

A. Director 

 
1 Corespondență cu Ministerul Educației P  

2 Deciziile rectorului privind salariații P  

3 Registru de evidență a salariilor P  

4 Registru cu statele de funcții P  

5 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.SERVICIUL 

RESURSE UMANE. 
Șef serviciu 

1    
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C.BIROU 

CONTRACTE DE 
MUNCĂ, LEGISLAȚIE. 
Șef birou 
 

 

1 Dosarele personale ale angajaților care au 
încetat activitatea, cuprinzând documentele 
de la angajare, actele adiționale și toate 
documentele privind modificările din timpul 
activității și carnetele de muncă neridicate 

75  

2 Dosare de personal pentru personalul 
contractual activ (inclusiv contracte de 
muncă, note de informare, decizii, notificari, 
fise de post) 

75  

3 Dosare cu decizii de personal – personal 
contractual cu CIM la U.M.F.Cluj-Napoca  

75  

4 Tabele aferente deciziilor de personal – 
personal contractual cu CIM la U.M.F.Cluj-
Napoca 

75  

5 Dosare personal plata cu ora (din 2012) 75  

6 Dosare cursuri postuniversitare ( din 2020) 75  

7 Deciziile emise privitoare la personalul 
didactic de predare  

75  

8 Situatii statistice  lunare, trimestriale, 
semestriale, anuale  

50  

9 Situații încadrări personal/tabele 10  

10 State de funcții personal didactic auxiliar și 
nedidactic 

5  

11 Adeverinte eliberate prin Birou Contracte 
de Muncă și Legislație 

3  

12 Extrase revisal 50  

D.BIROU 

GESTIONARE 
DOSARE PERSONAL. 
Șef birou 
 

1 Deciziile emise privitoare la personalul 
Didactic auxiliar și nedidactic 

75  

2 Tabele incadrare personal didactic auxiliar 
și nedidactic aferente deciziilor 

75  

3 Dosare de personal pentru personalul 75  
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contractual activ (inclusiv contracte de 
muncă, note de informare, decizii, notificari, 
fise de post) 

4 Dosare cu decizii de personal – personal 
contractual cu CIM la U.M.F.Cluj-Napoca 

75  

5 Legislație in domeniul resurse umane 
(listată daca este cazul) 

15  

6 Declarații de avere și interese 10  

7 Dosare concurs pentru posturile 
contractual vacante 

10  

8 Dosare corespondență privitoare la 
notificări depunere declarații de avere  
inclusiv corespondenta cu ANI 

10  

9 Adeverințe eliberate prin Biroul de 
Gestionare Dosare de Personal pentru 
personal didactic auxiliar și nedidactic 

3  

10 Registrul matricol P  

11 Condici de prezență 3  

E.BIROU ANALIZĂ, 
EVALUARE ȘI 
PREGĂTIRE 
PROFESIONALĂ. Șef 
birou 

1 Fise de evaluare P  

2 Propuneri salarii dferențiate P  

3 Analize și monitorizări activitate 
profesională 

3  

4 Fișă de activitate zilnică 3  

5 Fișele de apreciere și chestionarele de  
analiză a performanțelor profesionale ale 
angajaților 

10  

F.BIROU 

SALARIZARE, 
BURSE. Șef birou 

1 Statele de platǎ ale salariilor  50  

2 Statele de platǎ a cadrelor didactice 
asociate pentru activitatea “Plata cu ora’’ 

50  

3 State de platǎ pentru alte activitǎţi: 
Masterat, Scoala doctoralǎ, Conducere 

      50 CS  
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doctorat, Cursuri postuniversitare 

4 Centralizatoarele lunare privind salariile 50  

5 Declaraţii lunare obligatorii (D112, D710) 50  

6 Arhiva electronicǎ – state de platǎ, 
declaraţii lunare (D100, D112, D205) 

50  

7 Situaţia concediilor medicale şi a 
certificatelor de concediu medical 

50  

8 Rapoarte statistice și Situaţii statistice 
lunare, trimestriale, semestriale şi anuale 

50  

9 Centralizatoare plata hotarari 
judecatoresti,state de plata 

50  

10 Documente deducere personala,pensii 
facultative,cotizatii,popriri ,cont bancar 
salar 

50  

11 Legislație salarizare 15  

12 Statele de platǎ pentru burse; 
centralizatoare burse 

10  

13 Adeverinţe de venit brut/net, adeverinte 
medicale 

5  

14 Pontajele angajaţilor  U.M.F.Cluj-Napoca 5  

15 Declaratiile privind orele efectuate la Plata 
cu ora Masterat,Scoala doctorala, cursuri 
postuniversitare 

5  

16 Cereri concedii de odihnă, cereri de zile 
libere, delegatii 

5  

17 Condici de prezenta 3  

XXXIII. DIRECȚIA 

STRATEGIE, JURIDIC 
ȘI RELAȚII CU 
COMUNITATEA. 

A.Director 1 Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la 
actualizare 

B.OFICIU JURIDIC 

Șef serviciu  
1 Corespondență cu Ministerul Educației P  

2 Dosar - procese penale 30 CS  

3 Dosar - procese civile 30 CS  
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4 Decizii 20  

5 Contracte de voluntariat 20  

6 Contracte/protocoale/acte adiționale cu alte 
instituții 

10  

7 Corespondență internă și externă 10  

8 Opinii juridice  3  

C.BIROU 

SECURITATE ȘI 
SĂNĂTATE ÎN 
MUNCĂ (SSM). Șef 
birou 

1 Decizii interne SSM si Situatii de urgenta P  

2 Procese verbale de control Inspectoratul 
teritorial de munca si Inspectoratul pentru 
Situatii de urgenta  

P  

3 Documente CSSM, Dosare accident, 
gravide  

P  

4 Evaluarea factorilor de risc la locurile de 
munca, Planuri de prevenire si Protectie  

P  

5 Fise de instruire SSM-PSI/angajat 50  

6 Corespondenta interna  5  

7 Program  control intern 2  

8 Program de instruire-testare, tematici de 
instruire, instructiuni SSM si PSI 

2  

D.BIROU ACTE 

STUDII. 
 Șef birou 

1 Rapoarte anuale privind gestionarea actelor de 
studii și stocul acestora 

P  

2 Diplome de licență / masterat / doctorat 
(completate / necompletate / duplicate) 

P  

3 Cotorul / matca diplomelor eliberate 
titularului 

P  

4 Cotorul / matca diplomelor eliberate, pe 
bază de procură/împuternicire, care stau la 
baza eliberării diplomei pentru împuternicit 

P  

5 Cotorul / matca duplicatelor eliberate, 
împreună cu documentele care stau la 
baza eliberării duplicatului  

P  
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6 Diplome anulate P  

7 Fişa absolventului  (însoţită de certificat de 
naştere şi/sau paşaport, primite de la 
decanatele facultăților) cu tabele nominale 
a absolvenților pe programe de studiu și 
promoții 

P  

8 Copii ale Ordinelor Ministrului Educației 
privind atribuirea titlului de doctor, precum 
și copii ale actelor de identitate a titularilor, 
în vederea completării, gestionării și 
eliberării diplomelor de doctor 

P  

9 Procese-verbale întocmite între Biroul Acte 
de Studii și Arhiva (predare cotoare 
diplome eliberate/anulate)   

P  

10 Corespondență internă cu diverse departamente din 
cadrul universității (adrese interne, procese-verbale 
de predare primire cu decanatele în vederea 
semnării diplomelor, decizii/ordine/alte acte de 
dispoziție emise de Rector, alte documente etc)  

10 ani  

11 Corespondență cu Ministerul Educației și 
Imprimeria Națională cu referire la 
comenzile anuale privind formularele 
tipizate pentru actele de studii și 
centralizatoarele anuale privind necesarul 
de tipizate acte de studii 

10 ani  

12 Corespondeță cu Ministerul Educației cu referire la 
solicitările absolvenților de vizare a actelor de studii 
prin intermediul universității 

5 ani  

13 Corespondență solicitări de verificare acte 
de studiu cu diverse instituții (ambasade, 
organizații, ECFMG, etc.) 

5 ani  

14 Condica de prezență a Biroului Acte de 3 ani  
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studii 

15 Registre de evidență a formularelor și de 
eliberare a actelor de studii 

P  

 
 

 


