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HOTARARILE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

20 martie 2023

1. Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5077/D din 20.03.2023, se aproba

posturile didactice vacante propuse pentru concurs etapa a ll-a, pentru anul
universitar 2022 - 2023, la Facultatea de Medicina, conform Anexei 1.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este prorectorul didactic.
Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere solicitarea cu nr. 7271 din 16.03.2023, se aproba
acordarea concediului fara salariu pentru conf. dr. Adrian Todor, disciplina de
Ortopedie, Traumatologie si Ortopedie Pediatrica, in perioada 21.03.2023 -
01.10.2023.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul directiei
resurse umane.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 4954/D din 17.03.2023, se aproba

completarea Procedurii PLP 11.08 - Obtinerea atestatului de abilitare, prin

adaugarea urmatoarelor alineate la art.6, respectiv:

e 1in cazul In care CSUD constata ca standardele minimale nu sunt
indeplinite, directorul Scolii Doctorale notifica printr-o adresa candidatul

e in cazul indeplinirii standardelor, IOSUD - UMF ,luliu Hatieganu” Cluj —
Napoca, secretariatul Scolii Doctorale incarca dosarul pe platforma
Ministerului Educatiei.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul Scolii

Doctorale.

Art. 1 Avand in vedere referatul nr. 7295 din 16.03.2023, se aproba
Metodologia de admitere la studii postuniversitare de rezidentiat pentru
cetatenii Non-UE, pentru anul 2024, conform Anexei nr. 2.

Art. 2 Se aproba calendarul organizarii admiterii la studii postuniversitare de

rezidentiat pentru cetatenii Non-UE, dupa cum urmeaza:

— 03.10.2023 - 19.10.2023 - perioada de depunere a dosarelor de
candidatura (cuprinde si perioada necesara selectiei candidatilor la nivel
de disciplina, acolo unde este cazul);

— 20.11.2023 - 20.12.2023 - perioada de inscriere.

Art. 3 Responsabil cu indeplinirea prezentei
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Departament Studenti Internationali.
Art. 4 Articolul 1 din prezenta hotarére se Thainteaza spre aprobare Senatului
universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 7204 din 16.03.2023, se aproba
alocarea salii 28 din cladirea de pe strada Emil Isac, numarul 13, etaj 2 pentru
desfasurarea activitatii Departamentului de Evaluare a Calitatii si a Biroului
INDES.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul general
administrativ adjunct.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 5567 din 01.03.2023, se aproba taxele
pentru accesul la infrastructura din cadrul Centrului de Aptitudini Practice si
Simulare in Medicina, precum si modalitatile de plata, conform Anexei 3.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul Centrului
de Aptitudini Practice si Simulare in Medicina.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 7125 din 15.03.2023, Legea nr.1 din
06.10.2010, privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de scolarizare, in
valuta, a cetatenilor care studiaza pe cont propriu in Romania din state care nu
sunt membre ale Uniunii Europene, precum si cele care nu fac parte din
Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiana, Art.1, Legea
Educatiei Nationale nr. 1/05.01.2011, Art. 222, precum si recomandarile
Autoritatii Nationale pentru Protectia Consumatorilor, conform procesului
verbal nr. 10908/06.02.2020, se aproba Anexa Taxe pentru anul universitar
2023 - 2024, conform Anexei 4.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul economic.
Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 7450 din 20.03.2023, se aproba
utilizarea siglei UMF ,luliu Hatieganu” Cluj - Napoca pentru imprimarea pe 36
de echipamente de lucru destinate personalului de la Restaurantul Studentesc.
Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este sef birou
Comunicare, Protocol, Relatii Publice si Marketing.

Art. 1 Avand in vedere nota de fundamentare cu nr. 7428 din 17.03.2023, se
aproba transformarea unui post de laborant, studii medii, treapta profesionala |
din cadrul Directiei Activitate Comerciala, in referent de specialitate, studii
superioare, grad .

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul directiei
resurse umane.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

. Art. 1 Avand in vedere nota de fundamentare cu nr. 7505 din 20.03.2023, se
aproba transformarea postului de administrator financiar studii superioare,
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11.

12.

grad profesional Il, in administrator financiar studii superioare, grad profesional
[, in cadrul Directiei Economice.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul directiei
resurse umane.

Art. 3 Prezenta hotarare se inainteaza spre aprobare Senatului universitatii.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 7519 din 09.02.2023, se aproba
contractarea unei firme de consultanta pentru scrierea proiectului Modernizare
si reabilitare structura educationala - Cladire Anatomie, in cadrul
competitiei ce va fi lansata prin Programul Regional Nord Vest - Dezvoltarea
infrastructurii educationale in invatamantul universitar.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este directorul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Inovare.

Art. 1 Avand in vedere referatul cu nr. 7218 din 16.03.2023, se aproba
proiectul de Nomenclator arhivistic al UMF ,luliu Hatieganu” Cluj - Napoca,
conform Anexei 5.

Art. 2 Responsabil cu indeplinirea prezentei hotarari este sef Birou Arhiva.

Legislatie:

UNIVERSITATEA DE
MEDICINA SI FARMACIE
IULIU HATIEGANU
CLUJ-NAPOCA

y UMF

1) Hotararea 234/16.03.2023 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind criteriile pe baza carora se stabileste

procentul de majorare salariala pentru persoanele prevazute la art. 16 alin. (1) si (2) din Legea-cadru nr. 153/2017

privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, precum si conditiile de infiintare a posturilor in afara

organigramei in cadrul institutiilor si/sau autoritatilor publice care implementeaza proiecte finantate din fonduri

europene nerambursabile si/sau prin Mecanismul de redresare si rezilienta.

2) Ordonanta de urgenta 10/16.03.2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.

158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate

Rector,
Prof. dr. Anca Dana Buzoianu

Prorector dezvoltare academica si administratie universitara,
Prof. dr. Sorin Claudiu Man

Sef Oficiu Juridic,
Loredana Szakacs

Secretar sef universitate,
Valeria Mesesan

Redactat: Amalia Oanta
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Anexa 1 la HCA nr.1 din 20.03.2023

Posturile didactice vacante propuse pentru concurs etapa a ll-a, la Facultatea de
Medicina, anul universitar 2022-2023

POSTURI DIDACTICE SCOASE LA CONCURS, PE DURATA NEDETERMINATA,
ANUL UNIVERSITAR 2022 - 2023, ETAPA I

Departament nr. 1 — Stiinte morfologice — Anatomie si embriologie
Asistent universitar, pozitia 66, 67

Departament nr. 3 — Stiinte moleculare- Biochimie medicala
Asistent universitar, pozitia 65

Departament nr. 7 — Chirurgie — Medicina de urgenta
Asistent universitar, pozitia 130

Departament nr. 8 — Specialitati chirurgicale — Ortopedie si traumatologie
Sefi de lucrari, pozitia 37

Departament nr. 8 — Specialitati chirurgicale — Radiologie si imagistica. Medicina
nucleara
Conferentiar universitar, pozitia 23

Departament nr. 12 — Educatie medicala — Limbi moderne

Asistent universitar, pozitia 59

POSTURI DIDACTICE DE ASISTENT UNIVERSITAR, PE DURATA DETERMINATA,
ANUL UNIVERSITAR 2022 - 2023, ETAPA | |

Departament nr. 1 — Stiinte morfologice - Anatomie si embriologie
Asistent universitar, pozitia 68

Departament nr. 2 — Stiinte functionale — Imunologie si alergologie
Asistent universitar, pozitia 89



Departament nr. 3 — Stiinte moleculare — Biologie celulara si moleculara
Asistent universitar, pozitia 76

Departament nr. 3 — Stiinte moleculare — Genetica medicala
Asistent universitar, pozitia 78

Departament nr. 4 — Medicina comunitara — Medicina muncii
Asistent universitar, pozitia 63

Departament nr. 6 — Specialitati medicale — Boli infectioase
Asistent universitar, pozitia 76, 77

Departament nr. 6 — Specialitati medicale - Reabilitare medicala
Asistent universitar, pozitia 99 (Fiziokinetoterapeut)

Departament nr. 7 — Chirurgie — ATI 1
Asistent universitar, pozitia 95, 96

Departament nr. 8 — Specialitati chirurgicale — Urologie
Asistent universitar, pozitia 76

Departament nr. 9 — Mama si copilul — Pediatrie Il
Asistent universitar, pozitia 111

Departament nr. 12 — Educatie medicald — Limbi moderne
Asistent universitar, pozitia 62
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Anexa 2 la HCA nr.4 din 20.03.2023

Metodologie de admitere la studii postuniversitare de rezidentiat a

cetatenilor din state terte UE pentru anul 2024

Prezenta metodologie stabileste criterile generale de admitere la studii
postuniversitare de rezidentiat si are la baza urmatoarele acte normative:
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 3473/17.03.2017, privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si
scolarizare a cetatenilor straini incepand cu anul scolar/universitar 2017 — 2018;

- Ordonanta nr. 18 din 29 august 2009 privind organizarea si finantarea rezidentiatului,
cu completarile si modificarile ulterioare;

- Ordonanta nr. 22 din 29 august 2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de
scolarizare, in valuta, a cetatenilor care studiaza pe cont propriu in Romania, din state
care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din
Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiana;

- Carta Universitatii;

- Regulamentul de organizare a studiilor de specializare prin rezidentiat al universitatii;

- Hotararile CA si/sau Senat privind admiterea la studii de rezidentiat pentru cetatenii din
state terte UE;

- Anexa Taxe valabila pentru anul universitar 2023-2024 la UMF Cluj-Napoca.



Art. 1 Prevederi generale

Medicii, medicii dentisti si farmacistii cetateni ai unui alt stat decat statele membre
ale Uniunii Europene, statele apartinand Spatiului Economic European sau Confederatiei
Elvetiene pot efectua specializare in rezidentiat prin Ministerul Educatiei si Ministerul
Sanatatii cu respectarea prevederilor legale, in una dintre specialitatile prevazute in
Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru reteaua de

asistenta medicala.

Numarul de locuri de pregatire se stabileste de catre coordonatorii de rezidentiat
pentru fiecare specialitate. Tn situatia inh care numarul cererilor depaseste numarul
locurilor de pregatire, coordonatorul de rezidentiat va forma o comisie la nivelul
disciplinei, care va face o selectie a cererilor in baza unor criterii stabilite de comisie si
anuntate candidatilor (media obtinuta la examenul de licenta, notele obtinute la materiile

relevante pentru specializarea la care solicita inscrierea, CV, interviu, etc.).

Specializarea in Romania se face doar in limba romana si se deruleaza pe
perioade intre 3 si 6 ani, potrivit Nomenclatorului specialitatilor medicale, medico-dentare
si farmaceutice, pentru reteaua de asistenta medicala. Specializarea se face cu
respectarea duratei si curriculumului de pregatire prevazute pentru rezidentiatul in

specialitatea respectiva in Romania.

Examenul de specialitate se organizeaza de catre Ministerul Sanatatii, la sfarsitul
specializérii, cu respectarea conditiilor prevazute pentru finalizarea rezidentiatului, in
sesiune comuna cu cetatenii roméani (de 2 ori pe an, primadvara si toamna). Prin

promovarea examenului de specialitate se obtine certificatul de medic specialist.

Cetatenii straini din state terfe UE cu diplome de absolvire in strainatate sunt
inscrigi in invatamantul postuniversitar de rezidentiat doar dupa absolvirea anului
pregatitor de limba roméana. Lista institutiilor de Tnvatamént superior acreditate care
organizeaza anul pregatitor de limba roméana pentru cetatenii straini, se gaseste pe site-

ul Ministerului Educatiei (www.edu.ro).

Pregatirea in rezidentiat incepe la 1 ianuarie 2024.


http://www.edu.ro/

Taxa de studii este de 7000 euro/an.
Art. 2 Dosarul de candidatura

Dosarele de aplicatie se depun personal la Departamentul Studenti Internationali,

str. Gh. Marinescu nr. 23 parter, camera 1, in perioada 03-19 octombrie 2023.
Dosarul de candidatura cuprinde urmatoarele documente:

« Cererea prin care se solicita admiterea la studii postuniversitare de rezidentiat, cu
aprobarea prealabila a coordonatorului de rezidentiat si a prorectorului
responsabil, Anexa nr. 1. Lista programelor de studii postuniversitare si a
coordonatorilor de rezidentiat se gaseste pe site-ul universitatii, www.umfcluj.ro.

o« Cererea de eliberare a Scrisorii de acceptare la studii completata la toate
rubricile, un exemplar, Anexa nr. 2 (trilingva).

« Diploma de bacalaureat - copie si traducere legalizata, autentificata de catre
autoritatile de resort din tara emitenta;

« Diploma de licenta/Adeverintd de licenta pentru promotia ultimului an, eliberata
de o institutie de invatamant superior din Romania - copie legalizata a acesteia.
Daca documentul original este eliberat de institutii de invatamant superior din alte
state - copie si traducere legalizata, autentificata de catre autoritatile de resort din

tara emitenta.

e Foaia matricola (supliment la diploma) eliberatéd de o institutie de invatamant
superior din Romania - copie legalizata a acesteia.
Daca documentul original este eliberat de institutii de invatamant superior din alte
state - copie si traducere legalizata, autentificata de catre autoritatile de resort din

tara emitenta.

o Certificatul de nastere - copie si traducere legalizata.
o Documentul care atesta domiciliul stabil in strainatate — copie simpla.
« Pasaport NON-UE, paginile 1,2,3,4. Pasaportul trebuie sa fie valabil cel putin 9

luni de la data depunerii dosarului — copie simpla.


http://www.umfcluj.ro/index.php/ro/documente-specifice?download=811:anexa-1-cetateni-nonue

« Certificatul medical (intr-o limba de circulatie internationald) care sa ateste faptul
ca persoana ce urmeaza a se inscrie la studii nu sufera de boli contagioase ori
alte afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie — copie simpla.

o Atestatul de absolvire a anului pregatitor de limba romana**/Certificatul de
competenta lingvistica/Rezultatul testului de cunostinte lingvistice pentru cetatenii
straini, absolventi cu diploma de licenta, in profil medico-farmaceutic uman,
obtinuta la programele de studii cu predare in limbi straine, in Romania — copie
simpla.

« 4 fotografii marimea % cm.

*Fotocopiile dupa actele de studii si actul de nastere eliberate de state terte UE
trebuie vizate spre autentificare de catre Ministerul Afacerilor Externe si Ambasada

Romaniei din tara emitenta sau autentificate cu Apostila de la Haga (dupa caz).

**La inscrierea la programe de studii cu predare in limba romana sunt exceptate de
la obligatia de a prezenta certificatul de absolvire a anului pregatitor persoanele care
prezinta acte de studii roméanesti (diplome si certificate) sau acte de studii atestand cel
putin patru ani de studii consecutivi urmati intr-o institutie de invatamant superior

acreditata din sistemul national din Romaénia.
Art. 3 Procedura de aplicatie

UMF ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca, prin Departamentul Studenti Internationali,
verificd dosarul si transmite documentele necesare Ministerului Educatiei — Directia
Generala Relatii Internationale si Afaceri Europene in vederea eliberarii Scrisorii de

acceptare la studii.

Departamentul Studenti Internationali va instiinta candidatii cu privire la eliberarea
Scrisorilor de Acceptare la studii, demersurile necesare obtinerii vizei de studii tip D,

achitarea taxei de studii (7000 Euro/an) si inscrierea la universitate.

La inscriere, candidatii vor prezenta documentele din dosarul de candidatura, in
original si copie, legalizate de autoritatile de resort din tara emitenta. Documentele

eliberate de institutii din state terte UE trebuie vizate spre autentificare de catre Ministerul



Afacerilor Externe si Ambasada Romaniei din tara emitenta sau apostilate cu Apostila de
la Haga. Documentele eliberate de institutii din state UE trebuie autentificate potrivit

legislatiei in vigoare din tara de provenienta.
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Anexa 3 la HCA nr.6 din 20.03.2023

Taxele pentru accesul la infrastructura si modalitatile de plata in Centrul de Aptitudini
Practice si Simulare in Medicina

Taxele pentru accesul si utilizarea infrastructurii Centrului de Simulare se vor achita inainte
(cash la casieria universitatii sau prin OP in contul RO43TREZ21620F330800XXXX Cod fiscal
4288047).

La intrarea Tn Centrul de simulare se va prezenta dovada platii (Chitanta sau OP ) a taxei
aferente scopului.

Fara prezentarea unei dovezi de plata NU se va permite accesul in Centrul de Simulare.

Pentru activitatile curriculare ale studentilor (activitdti care se desfasoara, conform
orarului, in timpul stagiilor, sub coordonarea unui cadru didactic in Centrul de Simulare), nu se va
percepe taxa.

Pentru activitatile extra-curriculare ale studentilor in Centrul de Simulare se va percepe
o taxa /zi stabilita pe grup de studenti, conform anexa.

Pentru activitatile extra-curriculare ale rezidentilor in Centrul de Simulare se va percepe
o taxa stabilita pe grup de rezidenti/zi, conform anexa.

Taxele de curs postuniversitar platite catre UMFIH de catre coordonatorul sau organizatorul
cursului, trebuie sa includa si taxa corespunzatoare accesului si utilizarii infrastructurii Centrului
de Simulare, conform anexei de mai jos.

ANEXA
TAXE
1200 lei | /animal viu/zi /post operatie
1000 lei | /7; . taxa inchiriere sald Centrul de Simulare pentru workshop-uri
pentru organizatorii din cadrul UMF
1500 lei

/zi - taxa inchiriere sala Centrul de Simulare pentru workshop-uri
pentru organizatorii din afara UMF

350 lei | /zi - taxa Tnchiriere aparatura si instrumente laparoscopie, simulatoare
ecografe si statie anestezie, in afara spatiilor Centrului de Simulare

1



/zi- taxa inchiriere sala Centrul de Simulare pentru activitati de formare rezidenti
(Chirurgie, ORL, ATI, specialitati chirurgicale, specialitati medicale...etc) si activitati
extra-curriculare cu studentii (SSCR, SARUS, OSM...etc) astfel:

300 lei | grupuri pana la 20 de persoane

400 lei | grupuri intre 20-40 de persoane

500 lei | grupuri mai mari de 40 persoane
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Anexa 4 la HCA nr.7 din 20.03.2023

TAXE
valabile pentru anul universitar 2023-2024

I. Termeni:
In prezentul document, urmatorii termeni vor fi interpretati astfel :

An complementar- an de repetentie, In care se pot inscrie studentii care nu au obtinut numarul
minim de unitati de credit necesare pentru promovarea unui an universitar conform Regulamentului
de organizare a activitatii didactice in ciclul de studii universitare de licentd/ master ;

An de gratie nivel de studiu licenta- an de studiu in care se pot inscrie studentii din an terminal,
care nu au obtinut la sfarsitul sesiunilor de restante toate unitatile de credit necesare pentru a
absolvi programul de studiu respectiv ;

An de gratie nivel de studiu master- an de studiu in care se pot inscrie un masterand care, dupa
ultimul an de studiu, are cel putin o o restanta la disciplinele din planul de Invatdmant al
programului de studii pe care il urmeaza.

Credit restant - unitate de credit corespunzatoare unei discipline a carei studiere nu a fost validata
prin promovarea examenului aferent (regulament ECTS);

Credit in avans- unitate de credit recunoscuta de UMF, studentilor care au beneficiat de mobilitate
academica temporara (ERASMUS), pentru studierea unor discipline aferente anului superior celui in
care este iInmatriculat studentul;

Credite suplimentare- credite acumulate de studenti pentru discipline optionale suplimentare,
discipline facultative, In limita a maximum 20 credite ECTS

Penalizari- sume datorate pentru neachitarea la termen a taxelor de scolarizare, conform datelor
scadente stabilite anual de catre Senatul UMF; penalizdrile sunt platite de catre studentii care
studiaza in regim de finantare cu taxa, studentii inscrisi In an complementar, studentii inscrisi in an
de gratie; se calculeaza in procent de 0.1% / zi calendaristica de intarziere raportata la suma
datorata (0.1% x nr. de zile de intarziere x suma datorata) ;

Numar de zile calendaristice de intarziere - numarul de zile calculate incepand cu prima zi
urmatoare datei scadente si pana la data platii; daca plata se face prin virament bancar, data platii
este acea datd la care contul UMF a fost alimentat cu suma de bani care face obiectul platii ;



Taxe de scolarizare- taxa anuald de studiu pe care o platesc studentii care studiaza in regim de
finantare cu taxa, cei Inscrisi in an complementar si cei Inscrisi In de gratie ;

Taxe- alte taxe percepute de UMF conform legii, pentru diferite forme de verificare, admiteri,
inmatriculari, reinmatriculari, repetarea examenelor, alte activitati neincluse in planul de
fnvatamant.

Vizarea actelor de studii - procedura prin care Centrul National de Recunoastere si Echivalare a
diplomelor verifica si certifica autenticitatea si legalitatea actelor de studii emise pentru absolventii
UMF, cetdteni straini admisi prin concurs de evaluare a performantelor scolare si a realizarilor
personale; documentele prezentate de UMF, in calitate de delegat, pentru vizare sunt: diplom,
supliment la diplom3, programa analitica

UMF - Universitatea de Medicina si Farmacie "luliu-Hatieganu'

II. STUDENTI CU TAXA - CARE SUSTIN EXAMEN SCRIS DE ADMITERE, NIVEL DE STUDII
LICENTA

An de Medicina Medicina Farmacie Programe de Programe de
studiu Dentara studiu studiu
(360 credite) (360 credite) | (300 credite) | (180 credite) (240 credite)
[** 10000 lei 10000 lei 10000 lei 4800/*6000 lei 4800 lei
I1** 10000 lei 10000 lei 10000 lei 4800/*6000 lei 4800 lei
TI1** 10000 lei 10000 lei 10000 lei 4800/*6000 lei 4800 lei
IV 8100 lei 8100 lei 8100 lei - 4800 lei
\Y% 8100 lei 8100 lei 8100 lei - -
VI 8100 lei 8100 lei - - -

1. TAXA DE SCOLARIZARE ANUALA:

* Taxa scolarizare in valoare de 6000 lei, este pentru studentii inmatriculati, la programul de studiu
Tehnica Dentara.

** Pentru studentii inmatriculati Tn anul I, la programele de studiu Medicind, Medicina Dentar3,
Farmacie, inainte de anul universitar 2021-2022, taxa de studiu ramane neschimbata (8100 lei).

Taxa pentru a- IlI-a posibilitate de prezentare la examen - 100 lei/examen
Plata taxei de scolarizare se poate efectua integral sau in doua trange egale:

Scadenta transa [: 16 octombrie 2023
Scadentd transa II: 16 februarie 2024

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari in
cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de scolarizare si penalizarile aferente, se vor face
demersuri pentru exmatricularea studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului. Relnmatricularea
se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare In suma de 300 lei/an. Studentul
trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se Inmatriculeaza, conform
Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.



Taxa pentru prima prezentare fizica la susfinerea examenului de licenta este inclusa in taxa de
scolarizare.

Taxa pentru repetarea examenului de licenta este de 300 lei.
2. TAXELE DE SCOLARIZARE PENTRU STUDENTII INSCRISI iIN AN COMPLEMENTAR
Studentii Inscrisi in an complementar achita taxa de scolarizare, formata din:

a) 10% din taxa de scolarizare anuald aferenta anului de studiu al studentului;
b) taxa pentru creditele restante din anii anteriori:

nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I-III de studiu, an complementar, valoarea
unui credit restant este de 170 lei;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii I[V-VI de studiu, an complementar, valoarea
unui credit restant este de 135 lei;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, an complementar, valoarea unui credit restant
este de 80 lei;

- Pentru programul de studiu Tehnica Dentara, an complementar, valoarea unui credit este de 100
lei;

Studentii din an complementar achita integral taxele: taxa an complementar si taxa aferenta
creditelor restante pana la 16 octombrie 2023.

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele
restante de an complementar si penalizarile aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea
studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
inmatriculeaza, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate
de statul roman, romani de pretutindeni, declarati Tn an complementar, vor studia cu taxa in lei, in
cuantumul prevazut pentru cetatenii romani (punctul 2 din Anexa Taxe).

3. TAXELE DE SCOLARIZARE PENTRU STUDENTII INSCRISI IN AN DE GRATIE

Studentii din an terminal care nu au ob{inut la sfarsitul sesiunilor de restante toate unitatile de credit
necesare pentru a putea absolvi programul de studiu respectiv, si pot continua studiile Tn an de
gratie.

Studentii Tnscrisi In an de gratie, achita taxa de scolarizare, formata din:
a) 10% din taxa de scolarizare anuala aferentd anului de studiu al studentului;

b) taxa pentru creditele restante din anii anteriori:

nr. credite restante X valoarea unui credit



- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, an de gratie, valoarea unui credit restant este
de 135 lei;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, an de gratie, valoarea unui credit restant este de
80 lei;

- Pentru programul de studiu Tehnica Dentara, an de gratie, valoarea unui credit este de 100 lei ;

Studentii din an de gratie achita integral taxele (10% din taxa anuala aferenta anului de studiu al
studentului si taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate) pana la 16
octombrie 2023.

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%)/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorati. In cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa pentru anul de gratie si penalizarile aferente, se
vor face demersuri pentru exmatricularea studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
inmatriculeazd, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate
de statul roman, romani de pretutindeni, declarati Tn an de gratie, vor studia cu taxa in lei, in
cuantumul prevazut pentru cetatenii romani (punctul 3 din Anexa Taxe).

4. TAXE PENTRU CREDITE RESTANTE

Un student poate promova in an superior, aviand credite restante, conform prevederilor
Regulamentului de activitate didactica pentru ciclul de licenta.

Taxa pentru creditele restante, se calculeaza astfel :
nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I-III de studiu, valoarea unui credit restant
estede 170 lei;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui credit restant
este de 135 lei;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, valoarea unui credit restant este de 80 lei;

- Pentru programul de studiu Tehnicad Dentara, valoarea unui credit este de 100 lei ;

Plata taxei aferente creditelor restante se face la valoarea creditului anului de studiu in care
studentul este inmatriculat.

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate de
statul roman, romani de pretutindeni, care promoveaza in an superior, dar au credite restante, vor
achita taxa pentru creditele restante in lei, In cuantumul prevazut pentru cetaenii romani.

Plata taxei aferente creditelor restante se face cu cel putin 10 zile Tnainte de inceperea sesiunii de
examene.



5. TAXA PENTRU CREDITELE SUPLIMENTARE (< 20)

Studentii inmatriculati la UMF, pot urma, in regim cu taxa, discipline optionale suplimentare,
discipline facultative, in limita a maxim 20 credite ECTS. Creditele acumulate astfel, nu pot fi folosite
pentru inmatricularea intr-un an superior de studiu.

Taxa pentru creditele suplimentare, se calculeaza astfel :
nr. credite restante X valoarea unui credit

-Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I-III de studiu, valoarea unui credit este de
170 lei;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii [V-VI de studiu, valoarea unui credit este de
135 lei;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, valoarea unui credit este de 80 lei;

- Pentru programul de studiu Tehnica Dentara, valoarea unui credit este de 100 lei ;

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate
de statul roman, romani de pretutindeni, vor achita taxa pentru creditele suplimentare in lei, In
cuantumul prevazut pentru cetatenii romani.

Plata taxei aferente creditelor suplimentare se face cu cel putin 10 zile Tnainte de inceperea sesiunii
de examene.

6. TAXA DE SCOLARIZARE PENTRU STUDENTII INSCRISI LA A II-A FACULTATE:

Taxa de scolarizare la a II-a facultate pentru cadre didactice UMF, precum si pentru rezidentii de
Chirurgie oro-maxilo-faciala, care efectueaza pregatirea in rezidentiat In centrul universitar Cluj-
Napoca, inscrisi in anul VI de studiu, este in cuantum de 1200 lei.

Taxa pentru a- [1I-a posibilitate de prezentare la examen - 100 lei/examen
Plata taxei de scolarizare se poate efectua integral sau In doua transe egale:

Scadenta transa [: 16 octombrie 2023
Scadenta transa II: 16 februarie 2024

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de scolarizare si penalizarile aferente, se vor face
demersuri pentru exmatricularea studentilor debitori. Decizia de exmatriculare presupune anularea

Taxa de scolarizare la a Il-a facultate pentru studenti si| = cu taxa de scolarizare
absolventi aferenta studentilor admisi cu
taxa si al anului de studiu in
care sunt inmatriculati

obligatiilor financiare ale studentului si nepromovarea anului universitar, cu nerecunoasterea
notelor obtinute in cadrul acestuia.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare in suma de




300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
fnmatriculeaza, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

Taxa pentru prima prezentare fizica la susf{inerea examenului de licenta este inclusa in taxa de
scolarizare.

Taxa pentru repetarea examenului de licenta este de 300 lei.

III. STUDENTII CU TAXA - ADMISI PRIN CONCURS DE EVALUARE A PERFORMANTELOR
SCOLARE SI A REALIZARILOR PERSONALE , NIVEL DE STUDII LICENTA

1. TAXA DE SCOLARIZARE ANUALA

1.1 Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinind Spatiului
Economic European si Confederatiei Elvetiene, vor achita urmatoarele taxe de scolarizare:

An de Medicina Medicina Farmacie Programe de Programe de
studiu Dentara studiu studiu
(360 credite) (360 credite) | (300 credite) | (180 credite) (240 credite)
I* 8000 euro 8000 euro 8000 euro 3500 euro 3500 euro
I1* 7500 euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro
I11* 7500 euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro
1\% 6000 euro 6000 euro 6000 euro - 3500 euro
e 6000 euro 6000 euro 6000 euro - -
VI** 6000 euro 6000 euro - - -

*Pentru studentii Tnmatriculati Tn anul I, Tnainte de anul universitar 2021-2022, la programele de
studiu Medicina, Medicinad Dentara, Farmacie, taxa de studiu rdamane neschimbata (6000 eur).
**Pentru studentii Tnmatriculati In anul I, Thainte de anul universitar 2017-2018, taxa de studiu
ramane neschimbata (5000 eur).

Taxa pentru a- III-a posibilitate de prezentare la examen - 100 lei/examen.
Plata taxei de scolarizare se poate efectua integral sau in doua transe egale.

Anul I : Scadenta transa I: la confirmarea locului ;
Scadenta transa II: 16 februarie 2024

Anii I1-VI :
Scadenta transa I: 16 octombrie 2023
Scadenta transa II: 16 februarie 2024

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de scolarizare si penalizarile aferente, se vor face
demersuri pentru exmatricularea studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.




Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de reilnmatriculare in suma de

300 lei/an.

fnmatriculeaza, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se

Taxa pentru prima prezentare fizica la susf{inerea examenului de licenta este inclusa in taxa de
scolarizare. Taxa pentru repetarea examenului de licenta este de 300 lei.

1.2 Cetatenii din state terfe Uniunii Europene, vor achita urmatoarele taxe de scolarizare:
An de Medicina Medicina Farmacie Programe de Programe de
studiu Dentara studiu studiu
(360 credite) (360 credite) (300 credite) (180 credite) (240 credite)
I* 8000 euro 8000 euro 8000 euro 3500 euro 3500 euro
I1* 7500 euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro
I11* 7500 euro 7500 euro 7500 euro 3500 euro 3500 euro
IV 6000 euro 6000 euro 6000 euro - 3500 euro
VH* 6000 euro 6000 euro 6000 euro - -
VI** 6000 euro 6000 euro - - -

*Pentru studentii Inmatriculati In anul I, Tnainte de anul universitar 2021-2022, la programele de
studiu Medicina, Medicinad Dentara, Farmacie, taxa de studiu rdmane neschimbata (6000 eur).
** Pentru studentii Tnmatriculati in anul I, Tnainte de anul universitar 2017-2018, taxa de studiu

ramane neschimbata (5000 eur).
Taxa pentru a- [II-a posibilitate de prezentare la examen - 100 euro/examen
Plata taxei de scolarizare se poate efectua integral sau in doua transe egale.

Anul I : Scadenta transa I: la confirmarea locului ;
Scadenta transa II: 16 februarie 2024

Anii I1-VI :
Scadenta transa I: 16 octombrie 2023
Scadenta transa II: 16 februarie 2024

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorati. In cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de scolarizare si penalizarile aferente, se vor face
demersuri pentru exmatricularea studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se

inmatriculeazd, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

Taxa pentru repetarea examenului de licenta este de 300 lei.

2. TAXELE DE SCOLARIZARE PENTRU STUDENTII INSCRISI IN AN COMPLEMENTAR
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2.1 Studentii cetdteni ai statelor membre Uniunii Europeane, ai statelor apartinand Spatiului Economic
European si Confederatiei Elvetiene, achita taxa de scolarizare pentru anul complementar, formata
din:

a) 10% din taxa anuala aferenta anului de studiu al studentului
b) taxa pentru numarul de credite restante din anii anteriori

nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I, an complementar, valoarea unui credit
restant este de 135 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul II-1II de studiu, an complementar, valoarea
unui credit restant este de 125 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii [V-VI de studiu, an complementar, valoarea
unui credit restant este de 100 euro;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, an complementar, valoarea unui credit restant
este de 60 euro.

Studentii din an complementar achita integral taxele: taxa an complementar si taxa aferenta
creditelor restante pana la 16 octombrie 2023.

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea 1Isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%)/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorati. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele
restante de an complementar si penalizarile aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea
studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu 1in care se
inmatriculeaza, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

2.2 Studentii cetateni internationali, din state terte Uniunii Europene, achita taxa de scolarizare
pentru anul complementar, formata din:

a) 10% din taxa anuala aferenta anului de studiu al studentului
b) taxa pentru numarul de credite restante din anii anteriori

nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I, an complementar, valoarea unui credit
restant este de 135 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul II-III de studiu, an complementar, valoarea
unui credit restant este de 125 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii [V-VI de studiu, an complementar, valoarea
unui credit restant este de 100 euro;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, an complementar, valoarea unui credit restant
este de 60 euro.

Studentii din an complementar achita integral taxele: taxa an complementar si taxa aferenta
creditelor restante pana la 16 octombrie 2023.



Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele
restante de an complementar si penalizarile aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea
studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
inmatriculeazd, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman, cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate
de statul roman, cetateni strdini, Tncepand cu anul universitar 2017-2018, declarati in an
complementar, vor studia cu taxa In euro, Tn cuantumul prevazut pentru cetatenii strdini din tari
terte Uniunii Europene (punctul 2.2 din Anexa Taxe).

3. TAXELE DE SCOLARIZARE PENTRU STUDENTII INSCRISI IN AN DE GRATIE

Studentii din an terminal care nu au ob{inut la sfarsitul sesiunilor de restante toate unitatile de credit
necesare pentru a putea absolvi programul de studiu respectiv, 1si pot continua studiile in an de
gratie.

3.1 Studentii cetateni ai statelor membre Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului
Economic European si Confederatiei Elvetiene, achita taxa de scolarizare pentru anul de gratie,
formata din:

a) 10% din taxa anuala aferenta anului de studiu al studentului;
b) taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate:

nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360-300 credite, an de gratie, valoarea unui credit restant este de
100 euro;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, an de gratie, valoarea unui credit restant este de
60 euro.

Studentii din an de gratie achita integral taxele (10% din taxa anuala aferenta anului de studiu al
studentului si taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate) pana la 16
octombrie 2023.

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea 1si rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa pentru anul de gratie si penalizarile aferente, se
vor face demersuri pentru exmatricularea studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de reinmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
inmatriculeaza, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.



3.2 Studentii cetateni internationali, din state terte Uniunii Europene, achita taxa de scolarizare pentru
anul de gratie, formata din:

a) 10% din taxa anuala aferenta anului de studiu al studentului;
b) taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate:

nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360-300 credite, an de gratie, valoarea unui credit restant este de
100 euro;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, an de gratie, valoarea unui credit restant este de
60 euro.

Studentii din an de gratie achita integral taxele (10% din taxa anuala aferenta anului de studiu al
studentului si taxa pentru creditele restante aferente disciplinelor nepromovate) pana la 16
octombrie 2023. Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa
perceapa penalizdri in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de Intarziere raportate la suma datorata.

In cazul in care, in intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa pentru anul de gratie si
penalizarile aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea studentilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de relnmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
inmatriculeazd, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de licenta.

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman, cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate
de statul roman, cetateni straini, Incepand cu anul universitar 2017-2018, declarati in an de gratie,
vor studia cu taxa In euro, In cuantumul prevazut pentru cetatenii straini din tari terte Uniunii
Europene (punctul 3.2 din Anexa Taxe).

4 .TAXE PENTRU CREDITELE RESTANTE

Un student poate promova in an superior aviand credite restante, conform prevederilor
Regulamentului de activitate didactica pentru ciclul de licenta.

4.1 Cetdtenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor aparfinand Spatiului
Economic European si Confederatiei Elvetiene, vor achita taxa pentru credite restante astfel:

nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I de studiu, valoarea unui credit restant
este de 135 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul II-1II de studiu, valoarea unui credit restant
este de 125 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui credit restant
este de 100 euro;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, valoarea unui credit restant este de 60 euro.

4.2 Studentii cetateni internationali, din state terte Uniunii Europene, vor achita taxa
pentru credite restante astfel:
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nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I de studiu, valoarea unui credit restant
este de 135 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul II-I1I de studiu, valoarea unui credit restant
estede 125 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui credit restant
este de 100 euro;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, valoarea unui credit restant este de 60 euro.

Plata taxei aferenta creditelor restante se face la valoarea creditului anului de studiu in care
studentul este inmatriculat.

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman, cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate
de statul roman, cetateni straini, incepand cu anul universitar 2017-2018, care promoveaza in an
superior, dar au credite restante, vor achita taxa pentru creditele restante in eur, In cuantumul
prevazut pentru cetatenii straini din tari terfe Uniunii Europene.

Plata taxei aferenta creditelor restante se face cu cel putin 10 zile Tnainte de inceperea sesiunii de
examene.

5. TAXA PENTRU CREDITELE SUPLIMENTARE (< 20)

Studentii inmatriculati la UMF, pot urma, In regim cu taxa, discipline optionale suplimentare,
discipline facultative, in limita a maxim 20 credite ECTS. Creditele acumulate astfel, nu pot fi folosite
pentru Inmatricularea intr-un an superior de studiu.

Taxa pentru creditele suplimentare , se calculeaza astfel :
nr. credite restante X valoarea unui credit

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul I de studiu, valoarea unui credit restant
este de 135 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anul II-I1I de studiu, valoarea unui credit restant
este de 125 euro;

- Pentru programele de studiu de 360 - 300 credite, anii IV-VI de studiu, valoarea unui credit restant
este de 100 euro;

- Pentru programele de studiu de 180 - 240 credite, valoarea unui credit restant este de 60 euro.

Studentii admisi ca bursieri ai statului roman, cu bursa sau fara bursa, pe locurile de studii acordate
de statul roman, cetdteni straini, incepand cu anul universitar 2017-2018, vor achita taxa pentru
creditele suplimentare in eur, In cuantumul prevazut pentru cetatenii straini din {ari terte Uniunii
Europene.

Plata taxei aferente creditelor suplimentare se face cu cel putin 10 zile Tnainte de Inceperea sesiunii
de examene.

IV.TAXE MASTERAT
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1. Taxe masterat pentru studentii cetateni romani si cei apart{inidnd statelor membre ale Uniunii
Europene, ai statelor apart{inind Spatiului Economic European si Confederatiei Elvetiene, care
sustin examen scris de admitere

1.1 Taxe masterat

Taxa Inscriere la masterat* 300 LEI
Taxa inmatriculare 150 LEI
Taxa scolarizare anuald (program de studiu in limba 3000 LEI(1500 lei/semestru)
romana)**

Taxa scolarizare anuala (program de studiu in limba engleza)** 5000 lei/an
Taxa reexaminare 100 LEI
Taxa pentru repetarea examenului de disertatie 300 LEI

*Copiii personalului didactic si didactic auxiliar aflat in activitate, a personalului didactic si didactic auxiliar
pensionat din sistemul de Tnvatamant, copii orfani de unul sau ambii parin{i ce au activat in sistemul de
invatamant, precum si copiii personalului angajat in UMF luliu-Hatieganu sunt scutiti de plata taxei de
inscriere la masterat.

** Angajatii UMF luliu-Hatieganu beneficiaza de reducerea cu 50% a taxei de scolarizare anuala.

Plata taxei de scolarizare se poate efectua integral sau in doua transe egale :

Scadenta transa I: 23 octombrie 2023
Scadenta transa II: 23 februarie 2024

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea 1Isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%)//zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorati. In cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de de scolarizare pentru masterat si penalizarile
aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea masterandului debitor.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de reilnmatriculare in suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
inmatriculeazd, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de studii masterat.

Taxa pentru prima prezentare fizica la sustinerea examenului de disertatie este inclusa in taxa de
scolarizare. Taxa pentru repetarea examenului de disertatie este de 300 lei.

1.2 Taxele de scolarizare pentru studentii inscrisi in an complementar
Masteranzii care nu au obtinut numarul de unitati de credit necesare pentru promovarea anului de
studiu, conform Regulamentului de organizare si desfasurare a activitatii didactice in ciclul de studii
universitare master, vor achita taxa de scolarizare pentru anul complementar formata din:

a) 10% din taxa anuala aferentd anului de studiu al masterandului

b) taxa pentru credite restante:

nr. credite restante X valoarea unui credit

- valoarea unui credit restant an complementar este de 50 lei;
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Masteranzii din an de gratie achita integral taxele : taxa an complementar si taxa pentru creditele
restante de an complementar pana la 23 octombrie 2023.

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, Universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, masterandul nu a achitat taxa de an complementar, taxa pentru creditele
restante de an complementar si penalizarile aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea
masteranzilor debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de reinmatriculare in suma de
300 lei/an.

Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se inmatriculeaza,
conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de studii masterat.

1.3 Taxele de scolarizare pentru studentii inscrisi in an de gratie

Masteranzii care, dupa ultimul an de studiu au cel putin o restanta la disciplinele din planul de
invatamant al programului de studii pe care il urmeaza, conform Regulamentului de organizare si
desfasurare a activitatii didactice in ciclul de studii universitare master, vor achita taxa de
scolarizare pentru anul de gratie formata din:

a) 10% din taxa anuala aferentd anului de studiu al masterandului
b) taxa pentru credite restante:
nr. credite restante X valoarea unui credit

- valoarea unui credit restant an de gratie este de 50 lei;

Masteranzii din an complementar achita integral taxele: taxa an grafie si taxa pentru creditele
restante de an gratie pana la 23 octombrie 2023.

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, Universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorati. In cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, masterandul nu a achitat taxa de an gratie, taxa pentru creditele restante de
an gratie si penalizarile aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea masteranzilor
debitori.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de reinmatriculare in suma de
300 lei/an.

Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se inmatriculeaza,
conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de studii masterat.

2. Taxe de scolarizare masterat pentru studentii cetiteni internationali, proveniti din tari terte
Uniunii Europene

An de studiu Medicina Medicina Dentara Farmacie
Cetateni NON-UE
Anul I 3200 euro 3200 euro 3200 euro
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Plata taxei de scolarizare se poate efectua integral sau In doua transe egale :

Scadenta transa I: 16 octombrie 2023
Scadenta transa I: 16 februarie 2024

Taxa pentru reexaminare = 100 euro/examen

Pentru primele 60 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. in cazul in care, in
intervalul de 60 de zile, studentul nu a achitat taxa de scolarizare pentru masterat si penalizarile
aferente, se vor face demersuri pentru exmatricularea masterandului debitor.

Decizia de exmatriculare presupune anularea obligatiilor financiare ale studentului.
Relnmatricularea se face prin decizia rectorului, dupa plata taxei de de reinmatriculare In suma de
300 lei/an. Studentul trebuie sa achite taxele de scolarizare aferente anului de studiu in care se
inmatriculeazd, conform Regulamentului de activitate didactica in ciclul de studii masterat.

Taxa pentru prima prezentare fizica la sustinerea examenului de disertatie este inclusa in taxa de
scolarizare.

Taxa pentru repetarea examenului de disertatie este de 300 lei.

V. TAXE DOCTORAT

Taxele pentru doctoranzi se platesc integral sau in doua transe egale, pana la data scadenta:
Pentru doctoranzii inmatriculati in anii 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

Rata I - 13 octombrie 2023, cu exceptia doctoranzilor admisi in sesiunea septembrie 2023, care vor
achita prima rata pana la data de 28.09.2023

Rata Il - 12 aprilie 2024
Universitatea isi rezerva dreptul, pentru o perioada de 60 zile, sa perceapa penalizari in cuantum de

0,1%/zi de intarziere, dupa care se va comunica exmatricularea. Reinmatricularea se va face prin
achitarea taxelor de scolarizare, a penalizarii si a unei taxe de relnmatriculare in suma de 1000 lei.

1. Taxa doctorat cu frecventd, admisi 2018, 2019, | 10000 RON/an (2000 RON/an pt.
2020, 2021, 2022 cadrele didactice si nedidactice,
angajati ai UMF Cluj)

2. Taxa doctorat cu frecventd redus3, admisi 2018, | 5000 RON/an (2000 RON/an pt.

2019, 2020, 2021, 2022 cadrele didactice si nedidactice,
angajati ai UMF Cluj)

3. Taxa doctorat cu frecventa, admisi 2023 12000 RON/an (2000 RON/an pt.
cadrele didactice si nedidactice,
angajati ai UMF Cluj)

4. Taxa doctorat cu frecventa redusa, admisi 2023 10000 RON/an (2000 RON/an pt.
cadrele didactice si nedidactice,
angajati ai UMF Cluj)
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Taxa doctorat (cu frecventa/frecventa redusa)
doctoranzi nonUE

7000 Euro/an

6. Taxa pt. sustinerea tezei de doctorat pt. doctoranzii | 2100 RON
inmatriculati la o forma de doctorat cu plata (cu
frecventa sau cu frecventa redusa)
7. Taxa de sustinere a tezei de doctorat pentru | 1000 Euro
doctoranzii non UE Inmatriculati la doctorat cu taxa
- Cont Propriu Valutar (CPV)
8. Taxe procesare dosar:
e candidati angajati ai UMF "luliu Hatieganu" Cluj-
Napoca 100 RON
e candidati rezidenti 100 RON
e absolventi UMF Cluj promotia 2021 100 RON
e alte categorii de candidati 500 RON
9. Taxa pentru obtinerea atestatului de limba strdind la | 150 RON
doctorat
10. Penalizari pentru neplata la timp a taxei de doctorat | 0,1% /zi de intarziere (pentru 60
de zile)
11. Retragerea de la orice forma de doctorat finantat de | 1400 RON
la bugetul de stat
12. Taxa pentru nesustinerea tezei de doctorat la | 500 RON/luna (6000 RON/an), cu
termen 1% reducere pt. cadrele didactice
ale UMF Cluj. Taxa se achita pana
in data de 30 septembrie a fiecarui
an universitar prelungit
VI. TAXE DE SCOLARIZARE REZIDENTIAT PENTRU REZIDENTII CETATENI STRAINI, DIN
STATE TERTE UNIUNII EUROPENE
An de studiu Medicina Medicina Dentara Farmacie
I 7000 euro 7000 euro 7000 euro
II 7000 euro 7000 euro 7000 euro
III 7000 euro 7000 euro 7000 euro
IV 6000 euro 6000 euro -
\Y% 6000 euro 6000 euro -
VI 6000 euro - -
VII 5000 euro - -

Plata taxei de scolarizare pentru rezidentiat se poate efectua integral sau in doua trange egale.

Rezidentii cu taxd, fara admitere, trebuie sa achite taxa de scolarizare pentru rezidentiat integral

pana la data scadenta achitarii transei anterioare.

Pentru primele 30 zile de la datele scadente, universitatea isi rezerva dreptul sa perceapa penalizari
in cuantum de 0,1%/zile calendaristice de intarziere raportate la suma datorata. Dupa 30 de zile se
vor face demersuri pentru exmatricularea rezidentilor debitori. Decizia de exmatriculare presupune
anularea tuturor obligatiilor financiare ale rezidentului.
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Rezidentii cetateni straini, Inscrisi la studii pe cont propriu valutar incepand cu anul 2022, pentru
evaluarea stagiilor efectuate in strainatate, vor achita o taxa administrativa de evaluare/ examinare a
acestora, in cuantum de 500 eur/ luna de stagiu.

VIL. TAXE BIBLIOTECA

Taxa legitimatie biblioteca
- pentru studenti ai UMF Cluj-Napoca 0 lei
- pentru masteranzi

- pentru doctoranzi UMF Cluj-Napoca

- pentru angajati UMF Cluj-Napoca,
bibliotecari

Taxa legitimatie biblioteca 15 lei/luna
- pentru utilizatori externi, rezidenti
(consultare publicatii la sald)

Taxa legitimatie biblioteca 60 lei/an
- pentru utilizatori externi, rezidenti (cu
imprumut de publicatii la domiciliu)

Taxe penalizadri pentru nereturnarea la timp a
cartilor si manualelor imprumutate

- pentru cartile In regim de imprumut pe 5 lei/zi calendaristica de intarziere
termen scurt (peste o zi intarziere)
- pentru cartile in regim de imprumut pe 0.5 lei/zi calendaristica de intarziere

termen lung (cursuri)

Taxa pentru eliberare duplicat legitimatie de
biblioteca 25 lei

In cazul documentelor deteriorate, distruse sau pierdute de utilizatori, se achiti valoarea de inventar
a documentului, actualizata cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugda o suma
echivalenta cu 1-5 ori fata de pretul astfel calculat.

Taxe copiere, listare si scanare:

PRETURI(LEI) ALB/NEGRU COLOR

1 Fata 1 Fata-Verso 1 Fata 1 Fata-Verso
COPIERE A4 0,20 0,35 1,20 2,00
LISTARE A4 0,40 0,60 1,20 2,00
SCANARE A4 1,00 - 1,00 -
SPIRALAREA DOCUMENTELOR (spire metalice sau spire din plastic) 5,00

VIII. TAXA PENTRU MASURILE COMPENSATORII

Studentii cetdteni romani, ai statelor member UE, SEE, Confederatia Elvetiana, precum si cetateni
strdini din tari terte UE, care aplica la UMF, pentru recunoasterea studiilor absolvite in strainatate in
vederea continudrii acestora, vor achita urmatoarea taxa:

1. Pentru continuarea studiilor nivel licenta si master:
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a) 10% din taxa de scolarizare aprobata pentru fiecare an universitar pentru studentii UE,

SEE, NON UE

b) taxa pentru examenele de diferenta, suma determinata astfel:

nr. credite restante X valoarea unui credit
Pentru anul universitar 2023-2024, valoarea unui credit restant este de 135 euro;

2. Pentru continuarea studiilor, cursuri postuniversitare , taxa este in suma de 100 eur.

IX. ALTE TAXE

Taxa de Inmatriculare studenti (exceptand studentii 150 LEI
CPV)

Taxa pentru reinmatriculare 300 LEI
Taxa pentru procesare dosar in vederea transferului de 500 LEI
la UMF ,Iuliu Hatieganu”Cluj - Napoca la alte universitati

Taxa pentru procesare dosar in vederea transferului de 500 LEI

la alte universitati la UMF ,luliu Hatieganu”Cluj - Napoca

Taxa pentru examenele de diferentd; fac exceptie
studentii care au beneficiat de o mobilitate internationala
si au acumulat numarul de credite din contractul de
studii semnat

se calculeaza in functie de ponderea pe
care o are materia respectiva in planul
de invatdamant (numarul de credite
acordat) din taxa anuald aferenta
anului universitar in care a fost
inmatriculat

Taxa pentru a Ill-a posibilitate de prezentare la examen
pentru studenti (romani, cetateni UE, bursieri ai statului
roman- romani de pretutindeni, cu sau fara bursa); fac
exceptie studentii Tnscrisi In an complementar/gratie si a
celor care achita taxa credite restante, pentru diciplina
nepromovata

100 LEI

Taxa pentru a IllI-a posibilitate de prezentare la examen
pentru studentii bursieri ai statului roman, cetateni
strdini, cu sau fara bursa; fac exceptie studentii Inscrisi in
an complementar/ gratie si a celor care achita taxa
credite restante, pentru disciplina nepromovata

100 EUR

Taxa reexaminare pentru madrirea notei

100 LEI

Taxa pentru recuperare absente in cadrul activitatilor
didactice de lucrari practice (in termen de 7 zile)

30 LEI/ora

Taxa pentru curs optional/facultativ cu taxa

se calculeaza in functie de numarul de
credite prevazut pentru disciplina
respectiva, conform planului de
invatamant (nr. credite X valoarea unui
credit)

Taxa pentru eliberarea foii matricole (duplicat) pt. 300 LEI
absolventii universitatii

Taxa pentru eliberare duplicat situatie scolare 20 LEI/an
Taxa pentru eliberare duplicat programa analitica 100 LEI/an
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Taxa pentru eliberare duplicat carnet de student

50 LEI

Taxa pentru eliberare duplicat caiet practica/caiet
abilitati practice

100 LEI/exemplar

Taxa pentru eliberare duplicat adeverinta finalizare studii 50 LEI
Taxa pentru eliberare duplicat certificat (diploma) 50 LEI
cursuri post-universitare
Taxa pentru eliberare duplicat diploma 300 LEI
Taxa pentru eliberare duplicat supliment de diploma 300 LEI
Taxa pentru refacere diploma licenta sau absolvire din 500 LEI
cauza comunicarii gresite a datelor personale
Taxa pentru adeverinta de practica ultrasonografie 50 LEI
supervizata
Taxa pentru eliberare adeverinte dupa finalizarea 50 LEI
studiilor (conformitate, etc).
Taxa pentru eliberare adeverinte dupa finalizarea 20 EUR
studiilor (conformitate, etc), pentru studenti cetateni
strdini (cu expediere)
Taxa pentru eliberare adeverinta dosar de pensionare 50 LEI
Taxa pentru eliberare adeverinta dosar de pensionare 20EUR
pentru studentii cetdteni strdini (cu expediere)
Taxa pentru eliberare adeverinta pentru ambasade 50 LEI
Taxa pentru obtinerea certificatului de competenta
lingvistica
e certificat de limba straina (engleza, franceza, germand)/ 50 LEI
limba romana, pentru studenti ai UMF
e pentru studentii transferati la/de la UMF 50 LEI
70 LEI
e pentru ocuparea posturilor didactice si nedidactice (se
include si personalul administrativ) 150 LEI
e pentru inscrierea la doctorat/ masterat/ rezidentiat 100 LEI
50 LEI
e pentru persoanele din afara UMF 150 LEI
e pentru cadre didactice UMF (testare periodica)
e pentru candidatii la admitere prin concurs de evaluare a
performantelor si a realizarilor personale
Taxa pentru repetarea examenului de licentd/ disertatie 300 LEI
Penalizare pentru nedepunerea la termen a lucrarii de 500 LEI
licen{a
Taxa pentru vizarea actelor de studii pentru absolventii 200 LEI/persoana
cetateni straini
Taxa inscriere concurs pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare
e asistent universitar (durata determinata) 200 LEI
e asistent universitar (durata nedeterminata) 200 LEI
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e seflucrari 300 LEI
e conferentiar 400 LEI
e profesor 700 LEI
e asistent de cercetare 200 LEI
e cercetator stiintific 200 LEI
e cercetator stiintific gradul 111 300 LEI
e cercetator stiintific gradul II 400 LEI
e cercetator stiintific gradul I 700 LEI
Taxa Inscriere examen promovare in cariera didactica
e seflucrari 300 LEI
e conferentiar universitar 400 LEI
e profesor universitar 700 LEI
Taxa uzuala - Comisia de Etica a Cercetarii (solicitanti 1500 LEI
din afara UMF)
Taxa de urgentd - Comisia de Etica a Cercetdrii 3000 LEI
Taxa pentru evaluare psihologica
e in limba romana 200 LEI
¢ in limba engleza sau franceza 300 LEI
Taxa pentru obtinerea atestatului de abilitare
e pentru cadre didactice UMF 1500 LEI
4000 LEI
e pentru candidati din afara UMF
Taxa pentru evaluarea dosarului pentru recunoasterea 100 EUR
functiei didactice obtinute In institutii de Invatadamant
universitar acreditate din strdainatate
Taxa pentru arhivare diploma de bacalaureat in original, 100 LEI
neridicata in termen de 6 luni de la absolvirea studiilor
Taxa pentru eliberarea diplomei de licenta in regim de 800 LEI

urgenta
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Anexa 5 la HCA nr.12 din 20.03.2023

Proiect de Nomenclator arhivistic al UMF ,luliu Hatieganu” Cluj-Napoca

NOMENCLATOR ARHIVISTIC 5
AL DOCUMENTELOR CREATE DE UNIVERSITATEA DE MEDICINA S| FARMACIE
”IULIU HATIEGANU” CLUJ-NAPOCA

DIRECTIA SERVICII Nr. Denumirea dosarului (continutul pe Termenul | Observatii
crt. | scurt al problemelor la care se refera) de
pastrare
|. RECTORAT 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
CONSILIUL DE 2 | Deciziile rectorului P
ADMINISTRATIE 3 | Carta Universitatii P
4 | Registru cu procesele-verbale ale P
sedintelor Consiliului de administratie
5 | Hotaréri ale Consiliului de administratie P
6 | Referate sustinute in CA P
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7 | Examenul de admitere la facultatile 10
Universitatii
8 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
[I.SENAT A.Comisiile Senatului 1 | Hotarari de Senat (hotarari, anexe la P
conform Cartei hotaréri, liste de prezenta a membirilor la
sedinte, ordinea de zi, referate depuse
pentru sedinte)
2 | Documente referitoare la alegerea P
Senatului, a Biroului Senatului
3 | Adrese catre institutii publice, ministere, P
spitale etc; Adeverinte membri Senat;
Adeverinte plata cu ora alte institutii
4 | Registru cu procesele-verbale privind P
sedintele Senatului U.M.F. Cluj
5 | Corespondenta interna 5
6 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.Comisia de etica 1 | Dosare sesizari Comisia de etica P
2 | Rapoarte anuale Comisia de Etica P
[II.CABINET RECTOR A.Sef birou 1 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
IV.PRORECTORAT A.PRORECTOR 1 | Dosar corespondenta P
DIDACTIC 2 | Dosar corespondenta posturi didactice prin P
concurs pe durata determinata
3 | Dosar corespondenta posturi didactice prin P
concurs pe durata nedeterminata
4 | Dosar corespondenta examen de P
promovare in cariera didactica
5 | Dosar rezultate obtinute la concurs / P

promovare

2




Dosarul candidatului admis / respins
(postul didactic vacant)

15CS

Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.Departamentul de
dezvoltare curriculara
si pregatire
pedagogica.
Director departament
C. Centrul de
competente in
domeniul
managementului
universitar.
Sef serviciu
D.Centrul de aptitudini Registru intrari-iesiri 30
practice si simulare in Condic& de prezenta 3
medicina. Director
departament
V.PRORECTORAT A.PRORECTOR Regulament cazare P
DEZVOLTARE Regulament - acordarea burselor P
ACADEMICA SI r . =
ADMINISTRATIE Raportari pgntru flnant,are., fn platforma P
' ANS, la Ministerul Educatiei
Dosar Planul Operational (anual) al U.M.F. P
luliu Hatieganu
Dosar STRUCTURA ANULUI P
UNIVERSITAR
Dosar Comisia de acordare a sporurilor P
Probleme sociale ale studentilor (burse, 10
camine, cantind)
Corespondenta cu compartimentele 10 CS

3




universitatii

9 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.COMISIA 1
PROBLEME SOCIALE
STUDENTESTI
C.COMISIA DE 1
ACORDARE
SPORURI
VI.PRORECTORAT A.PRORECTOR 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
STINTIFIC 2 | Regulament - admiterea la doctorat P
3 | Dosarul doctorului in stiinte medicale P
4 | Registrul matricol - doctoranzi P
5 | Registru - activitatea Consiliului stiintific al P
universitatii
6 | Dosarul doctorandului 10 CS
7 | Corespondenta cu compartimentele 10CS
universitatii
8 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.COMISIA DE ETICA | 1 | Avizele date de Comisia de etica 5
A CERCETARII
C.CONSILIUL 1 5
STINTIFIC Acordurile de colaborare cu centrele de
cercetare
D.DEPARTAMENT DE | 1
MONITORIZARE A
ACTIVITATII
STIINTIFICE. Director
departament.
E.BIBLIOTECAU.M.F. | 1




F.REVISTA MEDICINE | 1 | Arhiva electronica- Baza de date cu P
AND PHARMACY informatiile primite pentru fiecare articol
REPORTS. Redactor inegistrat pe site-ul revistei
sef
G.EDITURA IULIU 1 | Lista electronica cu numerele alocate P Electronic
HATIEGANU publicatiilor (ISBN, ISSN, CIP)
2 | Cereri de publicare ale autorilor 5
Referate de recomandare pentru
publicarea unui titlu
3 | Procese verbale de predare-primire a 5
publicatiilor
4 | Borderou privind expedierea publicatiilor 5
tiparite sub egida UMF Cj-N la Depozitul
legal de carte de la Bucuresti
H.LIBRARIA VICTOR 1 | Facturi, Avize de insotire marfa, Incasari 10
PAPILIAN din vanzari
VII.PRORECTORAT A.PRORECTOR 1 | Acte privind invatamantul post-universitar P
REZIDENTIAT, STUDII (Ministerul Educatiei /Sanatatii)
POST UNIVERSITARE 2 | Regulamente, proceduri 25 Electronic
si relatia cu spitalele 3 | Documente manifestari organizate sub 20
egida UMFIH
4 | Comisii pentru examene si contestatii 20
(specialist, primar, atestate
complementare, biologi/chimisti)
5 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.DEPARTAMENT 1 | Dosare rezidenti nonUE P
R_EZ|DENT|AT- 2 | Statistici rezidenti 20 Electronic
Director departament 3 | Corespondenta (interna si externa) 20 Electronic

5




4 | Registru matricol rezidenti non UE P
C.DEPARTAMENT 1 | Dosare cursuri postuniversitare 25
ACTIVITATE CLINICA (fise inscriere, dovezi plata, contracte,
SI RELATII CU cataloage)
SPITALELE. Director
departament
D.DEPARTAMENT 1 | Dosare cursuri postuniversitare 25
STUDII (fise inscriere, dovezi plata, contracte,
POSTUNIVERSITARE. cataloage)
Director departament 2 | Corespondenta (interna si externa) 20 Electronic
3 | Alte documente privind invatamantul 20 Electronic
postuniversitar (oferte CPU, statistici,
documentatie creditare, diverse adeverinte
lectori, template-uri certificate, etc.)
4 | Adeverinte cadre didactice pentru 10 Electronic
activitatea CPU (promovari, gradatii,
abilitari, etc.)
VIII.PRORECTORAT A.PRORECTOR 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
ASIGURARE CALITATE 2 | Dispozitiile Rectorului cu privire la P
SI RELATII mobilitatile stiintifice internationale
INTERNATIONALE (deplasari externe) ale cadrelor didactice,
cercetatorilor si studentilor
3 | Raport misiune deplasare 15
4 | Corespondenta cu compartimentele 5CS
universitatii
5 | Registru de intrare-iesire 30
6 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.DEPARTAMENT 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
RELATII 2 | Programe de cooperare interuniversitara 10
INTERNATIONALE. 3 | AUF 10

6




Director departament /
Sef serviciu

Dosare mobilitati AUF (ordonate in functie
de apeluri candidaturi)

CEEPUS
Dosare mobilitati (ordonate in functie de
apeluri candidaturi)

10

Dosare titluri onorifice (ordonate
cronologic, in functie de data aprobarii
acordarii titlului)

C.BIROU ERASMUS
PLUS. Sef birou

Mobilitati Erasmus+ outgoing studiu
ordonate alfabetic, pe an universitar

10 CS

Mobilitati Erasmus+ plasament studenti
outgoing ordonate alfabetic, pe an
universitar

10 CS

Mobilitati Erasmus+ doctoranzi outgoing
ordonate alfabetic, pe an universitar

10 CS

Mobilitati Erasmus+ outgoing cadre
didactice ordonate alfabetic, pe an
universitar

10 CS

Mobilitati Erasmus+ incoming (ordonate pe
an universitar, pe institutii de provenienta si
pe categoria studiu/plasament)

10 CS

Mobilitati Erasmus+ incoming PIM
(Program intensiv mixt)

10 CS

Proiecte mobilitati SEE (studenti si cadre
didactice), ordonate pe proiect derulat si
incheiat

10 CS

(0¢]

Acorduri bilaterale Erasmus

10 CS

(o]

Contracte institutionale Erasmus (UMFIH
— ANPCDEF)

KA 103 si KA 107

KA 131 si KA 171

10 CS
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D.DEPARTAMENT Corespondenta cu Agentia Roméana de P Electronic
ASIGURARE Asigurare a Calitatii in Tnvatamantul
CALITATE. Director Superior
departament Corespondenta cu Autoritatea Nationala P Electronic
pentru Calificari
Corespondenta cu agentii externe de P Electronic
evaluarea si asigurarea calitatii
Rapoarte - realizarea indicatorilor de P
calitate a activitatii didactice
Corespondenta cu compartimentele 5CS
universitatii
E.COMISIA DE Corespondenta cu compartimentele 5CS
EVALUARE SI universitatii
ASIGURARE A
CALITATII
F. BIROUL DE Corespondenta cu compartimentele 5CS
INCLUZIUNE, universitatii
DIVERSITATE $lI
EGALITATE DE
SANSE
IX.CONSILIUL PENTRU | A.DIRECTOR Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
STUDIILE actualizare
UNIVERSITARE DE B.SCOALA Acte normative privind doctoratul P
DOCTORAT DOCTORALA. Director . <
Dosare sustinere teza doctorat (dosarul
contine toate documentele studentului- P
doctorand de la inscriere pana la
confirmarea titlului de doctor)
Tezele de doctorat sustinute, atasate P
dosarelor de sustinere
CD-urile cu teza si articolele publicate in p Electronic

format electronic (se regasesc in dosarele
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de sustinere teza doctorat)

6 | CD-uri — cu documente sustinere teze (se Electronic
regasesc in dosarele de sustinere teza P
doctorat)
7 | Corespondenta interna si externa P
8 | Dosare studenti-doctoranzi exmatriculati
(dosarul contine toate documentele 5
studentului-doctorand de la inscriere pana
la emiterea deciziei de exmatriculare)
9 | Dosare studenti-doctoranzi retrasi (dosarul
contine toate documentele studentului- 5
doctorand de la inscriere pana la
aprobarea cererii de retragere)
10 | Registrul matricol - doctoranzi P
C.CONSILIUL SCOLII 1 | Procese-verbale sedinte P
DOCTORALE 2 | Materiale alegeri electorale membrii
Consiliului Scolii Doctorale
D.CONSILIUL 1
PENTRU
éi:_chU ETAI\IETEA Procese-verbale sedinte P
CERCETAREA
DOCTORALA
E. BIROU DE ETICA 1 Electronic
SIINTEGRITATE Rapoarte antiplagiat pentru tezele sustinute P
ACADEMICA. intre anii 1990 - 2016
Sef birou
X.SECRETAR SEF A.SECRETAR 1 | Ordine, regulamente, instructiuni privind P
UNIVERSITATE activitatea didactica (administrativa)
2 | Carta U.M.F. Cluj-Napoca; Regulamentul P

de organizare si functionare a universitatii
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3 | Regulamentul intern al universitatii P
4 | Decizii, ordine si alte acte de dispozitie P
emise de rector
5 | Dosar privind istoricul U.M.F. Cluj (anuare, P
mesaje, cuvantari, fotografii)
6 | Dosar privind acreditarea U.M.F. CLUJ P
7 | Dosar examen rezidentiat P
8 | Dosar examen admitere P
9 | Dosar simulare admitere P
10 | Cifre de scolarizare repartizate anual pe P
facultati (licenta, master)
11 | Dosar structura anului universitar P
12 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
13 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
14 | Dosare Zilele UMF si Festivitatea de 5
absolvire
15 | Boniere (diferite materiale) 5
16 | Probleme legate de protectia muncii 2
(instructaje, fise)
17 | Registru numere decizii P
18 | Condica de prezenta 3
19 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.SERVICIU 1 | Cereri detasare /transfer in alte centre 5
SECRETARIATE Sl universitare, de schimbare modul, de
REGISTRATURA intrerupere/reluare rezidentiat
GENERALA. 2 | Adeverinte de conformitate/autenticitate 5
Secretariate facultat, 3 | Borderoul documentelor expediate de la 5

decanate; Secretariate
prorectorate;
Secretariate

Registratura
Copii borderou expediere corespondenta oficiu
postal 2

10




departamente; - Confirmari de primire (interne si externe)
Registratura generals; - Copii borderou expediere corespondenta
Secretariat relatii Cargus/DHL .
) ) ; - AWB-uri primite la UMF de la curieri (Cargus.
internationale; DHL, Tnt, Dpd, Fancurier etc.)
Secretariat studenti 4 | Registrul de intrare-iesire a documentelor P
straini 5 | Registru predare corespondenta interna P
C.BIROU ARHIVA. 1 | Nomenclator arhivistic P
Sef birou 2 | Corespondenta cu SJAN Cluj P
3 | Inventare arhivistice si procese-verbale de P
predare-primire a documentelor la
depozitul de arhiva
4 | Procese-verbale de selectionare a P
documentelor
5 | Inventar al colectiei de matrice sigilare P
6 | Adrese primite / trimise de la/ la 10
compartimentele universitatii
7 | Dosarul candidatilor romani respinsi la 2
examenul de admitere
8 | Registrul de evidenta curenta a intrarilor P
iesirilor unitatilor arhivistice
9 | Registru de miscare a dosarelor intre P
arhiva universitatii si compartimente
10 | Registru de depozit 10 10 ani de
la
incheierea
registrului
11 | Condica de prezenta 3

11




Xl. Asociatia 1 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
studenteasca de actualizare
antreprenoriat "IULIU
HATIEGANU"
X1I.BIROU AUDIT 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
INTERN / CONTROL 2 | Proceduri de lucru, regulamente, ordine, P
FINANCIAR norme metodologice privind activitatea de
PREVENTIV audit
3 | Rapoarte anuale privind activitatea de audit P
4 | Planuri multianuale si planuri anuale de P
audit public intern impreuna cu referatele
de justificare
5 | Dosarele misiunii de audit public intern 10
6 | Registru de evidenta a documentelor CAIl 10
7 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
XI1.DEPARTAMENT A.Director 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P Electronic
STUDENTI si letric
INTERNATIONALI 2 | Corespondenta cu alte autoritati P Electronic
administrative (an calendaristic) si letric
3 | Corespondenta cu compartimentele P Electronic
universitatii si letric
4 | Legislatie P Electronic
si letric
5 | Admitere candidati internationali (an 12 Electronic
calendaristic) si letric
6 | Evidenta cereri reducere taxa si burse din 12 Electronic
partea Ministerului Educatiei si letric
7 | Evidenta studenti si rezidenti 12 Electronic
si letric
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8 | Dosare incomplete admitere (an 6 Electronic
calendaristic) si letric
9 | Diverse Departament Studenti 5 Electronic
Internationali si letric
10 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
XIV.CENTRUL DE 1 | Protocoale sedinte consiliere 3
CONSILIERE 2 | Foi de raspuns testare psihologica 3
PSIHOLOGICA S 3 | Reqgistre de consultatii 5
ORIENTARE PENTRU 4 | Registru rezultate 5
CARIERA
5 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
XV.CENTRUL DE A.Director 1 | Decizii interne (decizii interne de numire a 10
CERCETARI PENTRU | departament personalului cu unele atributii suplimentare)
GENOMICA 5 2 | Liste inventar (liste inventar anuale) 10
FUNCTIONALA, 3 | Acorduri de colaborare — dosar cu 10
BIOMEDICINA Sl documentele depuse de
MEDICINA 3 student/masterand/doctorand/cadru
TRANSLATIONALA didactic
4 | Proceduri operationale — procedurile 10CS
operationale ale centrului (procedurile
elaborate in cadrul centrului)
5 | Corespondenta interna UMF 5CS Electronic
(corespondenta departamente UMF)
6 | Contracte voluntari 5
— acte voluntari Centru de Genomica
7 | Condici prezenta — a personalului Centrului 3
8 | Registru intrari iesiri — registru intrari-iesiri P
documente
9 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare

13




XVI.CENTRUL DE

A.Director

Documente stagii de perfectionare

CERCETARI PENTRU | departament (internship-uri) S
MEDICINA AVANSATA 2 | Acorduri de colaborare / cereri acorduri de 5
CCMA-MedFUTURE colaborare
3 | Contracte de voluntariat 5
4 | Registru intrari/iesiri 5
5 | Condica de prezenta 3
6 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
XVII.DEPARTAMENTUL | A.Director 1 | Cerere in Consiliul de Administratie 30
CERCETARE- departament aprobare, depunere si implementare
DEZVOLTARE, proiecte
INOVARE 2 | Adeverinte implicare proiecte 30
3 | Notificari 10
4 | Acte aditionale 10
5 | Rapoarte tehnico-stiintifice proiecte cu 10
documente justificative
6 | Rapoarte financiare/Cereri rambursare 10
proiecte
7 | Contracte de finantare proiecte si anexe 10
8 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.CENTRUL DE 1 | Brevete/Marci/Diplome originale P
TRANSFER 2 | Documente dosar acreditare CTT P
T_EHNOLOG|C- Sef 3 | Cereri brevet de inventie /formulare dosare 30
birou 4 | Referate/cereri catre Conducerea/Consiliul 30
de Administratie/Senatul Universitatii
5 | Documentatie inventie primite de la 30

inventatori: descriere inventie, rezumat,
revendicari, desene, alte documente legate
de inventii
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6 | Instiintari revendicare inventie 30
7 | Notificari/Adrese primite de la OSIM/alte 30
institutii sau expediate catre OSIM/alte
institutii
8 | Acorduri/protocoale/procese-verbale 30
9 | Rapoarte 30
10 | Corespondenta 10 CS
11 | Alte documente (ex: legate de organizare 10CS
evenimente)
12 | Registru intern intrari/iesiri/condica 3CS
prezenta
C.BIROUL DE 1 | Corespondenta 10
PROIECTE DE 2 | Documente scriere proiecte 10
CERCETARE, 3 | Contracte de finantare proiecte si anexe 10
DEZVOLTARE Sl 4 | Rapoarte tehnice proiecte cu documente 10
INOVARE FONDURI rapoart pro :
justificative aferente implementarii
EEEE\)I\F/)IETJESABILE proiectelor
. ' 5 | Situatii solicitate de alte institutii 10
Sef birou
D.BIROU GRANTURI, | 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
FONDURI 2 | Contracte individuale de munca aferente 50
EUROPENE. Sef birou proiecte: Fonduri Structurale; Planul
National pentru Cercetare, Dezvoltare si
Inovare (dosare personal, documente
desfasurare concursuri, decizii
angajare/incetare, contracte de munca
decizii modificare contracte de munca, acte
aditionale).
3 | Contracte de finantare si documente 10

aferente raportarilor
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Documente financiar contabile aferente
proiecte finantate de CE (Horizont 2020)
care cuprind toate documentele primare in
baza carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic.

Documente financiar contabile aferente
proiecte Fodul Social European(POSDRU)
care cuprind toate documentele primare in
baza carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic

Documente financiar contabile aferente
proiecte Fodul European Dezvoltare
Regionala(POSCCE) care cuprind toate
documentele primare in baza carora se fac
inregistrarile contabile cronologic si
sistematic

Documente financiar contabile aferente
proiecte de cooperare inter-institutionale
finantate prin Mecanismul Financiar Spatiul
Economic European si Norvegian(SEE)
care cuprind toate documentele primare in
baza carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic

Documente financiar contabile aferente
proiecte Programului Operational Regional
(POR) care cuprind toate documentele
primare in baza carora se fac inregistrarile
contabile cronologic si sistematic

Documente financiar contabile aferente
proiecte Planul National pentru Cercetare,
Dezvoltare si Inovare (UEFISCDI) care
cuprind toate documentele primare in baza
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carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic pe articol bugetar.

10

Documente financiar contabile aferente
proiecte finantate Fonduri Structurale si
Planul National banci comerciale care
cuprind toate documentele primare in baza
carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic

11

Extrase De Cont -Fonduri Structurale(de la
bancile comericale si trezorerie unde avem
conturi Iban Deschise)

12

Extrase De Cont -Cercetare(de la bancile
comericale si trezorerie unde avem conturi
Iban Deschise)

13

Documente financiar contabile aferente
proiecte Fonduri Structurale(POC) care
cuprind toate documentele primare in baza
carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic.

14

Adeverinte solicitate de persoanele
angajate din Fonduri Structurale si Planul
National (venit anual, crestere copil,
angajat)

15

Centralizatoare angajari, incetari, modificari
CIM (extras REVISAL)

16

Pontaje,State de plata aferete proiecte:
Fonduri Structurale; Planul National pentru
Cercetare, Dezvoltare si Inovare

17

Documente financiar contabile aferente
proiecte Foduri Structurale(POCU) care
cuprind toate documentele primare in baza
carora se fac inregistrarile contabile
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cronologic si sistematic.

18

Note contabile si actele anexate

XVIII.BIOBAZA

A.Sef serviciu

Ratii lunare — centralizarea cantitatii de
hrana, a numarul de animale
distribuite/nascute Tn cadrul Biobazei.

Registru consultatii si tratamente -
cuprinde toate tratamentele efectuate
(preventiv sau curativ) animalelor din
cadrul Biobazei.

Registrul de evidenta al animalelor de
laborator — cuprinde centralizarea luara a
urmatoarelor procese biologice.

Registrul de evidenta al animalelor
eutanasiate — centralizeaza totalitatea
proceselor de eutanasie a animalelor
utilizate in activitatile experimentale cat si
doza de anestezic.

Registrul de evidenta al animalelor utilizate
in procedurile experimentale — cuprinde
centralizarea tuturor activitatilor
experimentale desfasurate in Biobaza.

Registrul de evidenta mortalitafi -
centralizeaza decesul animalelor.

Registrul de evidenta al prescriptiilor
medical veterinare cu regim special pentru
substante si preparate stupefiante si
psihotrope prevazute in anexa Il din legea
nr 339/2005 — centralizeaza cantitatea de
anestezic utilizata in activitatile
experimentale cat si stocul actual al
anestezicelor.
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Registrul activitatilor zilnice — centralizeaza
activitatile zilnice efectuate la nivelul
fiecarei sectii de animale de laborator.

Registrul temperaturii si al umiditatii —
centralizeaza  zilnic  temperatura  si
umiditatea de la nivelul fiecarei sectii de
animale de laborator.

10

Registrul de corespondenta al activitatilor
stiintifico-didactice — centralizeaza toate
activitatile desfasurate in cadrul Biobazei-
Centrului de Medicina Experimentala.

11

Registrul de corespondenta al Biobazei-
Centrului de Medicina Experimentala si
Aptitudini practice — cuprinde hotararile de
consiliului de administratie si ale senatului

12

Nomenclator arhivistic (extras)

De la
actualizare

XIX.BIROU
COMUNICARE RELATII
PUBLICE - PROTOCOL
- MARKETING

A.Sef birou

Decizii titluri onorifice (Doctor Honoris Causa,
Visiting Professor, Distinguished Visiting Professor,
medalia "luliu Hatieganu”)

Electronic

Emisiuni filmate, Fotografii si alte materiale video
ale evenimentelor UMF (ceremonii, deschideri de
an, festivitati de absolvire, admitere, rezidentiat,
Zilele UMF etc.)

Electronic

Solicitari informatii de interes public,
conform Legii 544/2001 si raspunsurile
aferente

10

Electronic

Comunicate de presa, Conferinte de presa,
Newsletter trimestrial

Electronic

(631

Referate de necesitate

w

Electronic

(o)}

Nomenclator arhivistic (extras)

N

De la
actualizare
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B.ALUMNI 1
XX.FACULTATEA DE A.SECRETARIAT 1 | Acte normative privind invatamantul P
MEDICINA superior medical

2 | Regulamentul de activitate didactica P

3 | Activitate Stiintifica

4 | Planul de invatamant P

5 | Programa analitica P

6 | Examenul de licenta P

7 | Cataloage de examen 50

8 | Examenul de selectie pentru absolventii 50
facultatilor de medicina neautorizate /
neacreditate

9 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei 30 CS

10 | Corespondenta cu alte institutii si 10
compartimente ale universitatii

11 | Acordarea burselor (ajutoare sociale) 10
studentesti

12 | Dosarul personal al absolventului 10

13 | Dosar privind cetatenii straini (studenti, 10
doctoranzi, etc.)

14 | Dosarul studentului care a intrerupt studiile 10

15 | Planningul activitatii didactice 10

16 | Cursuri optionale 10

17 | Posturi vacante 10

18 | Lucrari de licenta 5

19 | Orarul activitatilor didactice; organizarea 5
grupelor studentilor

20 | Statistica 5

21 | Discheta - absolventii Facultatii de P Electronic
medicina

22 | Registrul matricol P
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23 | Registrul cu notele obtinute la examene 10 CS
24 | Condica de prezenta 3
25 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.CONSILIUL 1 | Procese-verbale incheiate cu ocazia P
FACULTATII sedintelor Consiliului Facultatii de Medicina
C.DECAN 1 | State de funcitii P
D.PRODECANI 1
E.DIRECTOR 1
DEPARTAMENT
F.CONSILIUL 1
DEPARTAMENTULUI
G.DEPARTAMENT 1
H.DISCIPLINA 1
| .BIROU 1
DEZVOLTARE
CURRICULARA SI
PREGATIRE
PEDAGOGICA
XXI.LFACULTATEA DE | A.SECRETARIAT 1 | Acte normative privind invatamantul P
MEDICINA DENTARA superior medical
2 | Regulamentul de activitate didactica P
3 | Activitate Stiintifica P
4 | Planul de invatamant P
5 | Programa analitica P
6 | Examenul de licenta P
7 | Cataloage de examen 50
8 | Examenul de selectie pentru absolventii 50
facultatilor de medicina dentara
neautorizate / neacreditate
9 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei 30 CS

21




10 | Corespondenta cu alte institutii si 10
compartimente ale universitatii
11 | Acordarea burselor (ajutoare sociale) 10
studentesti
12 | Dosarul personal al absolventului 10
13 | Dosar privind cetatenii straini (studenti, 10
doctoranzi, etc.)
14 | Dosarul studentului care a intrerupt studiile 10
15 | Dosar gradatie de merit 5
16 | Dosare ARACIS 5
17 | Lucrari de licenta 5
18 | Orarul activitatilor didactice; organizarea 5
grupelor studentilor
19 | Discheta - absolventii Facultatii de P Electronic
medicina dentara
20 | Registrul matricol P
21 | Registrul cu notele obtinute la examene 10 CS
22 | Condica de prezenta 3
23 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.CONSILIUL 1 | Procese-verbale incheiate cu ocazia P
FACULTATII sedintelor Consiliului Facultatii de Medicina
Dentara
C.DECAN 1
D.PRODECANI 1
E.DIRECTOR 1
DEPARTAMENT
F.CONSILIUL 1
DEPARTAMENTULUI
G.DEPARTAMENT 1
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H.DISCIPLINA 1

| .BIROU 1

DEZVOLTARE

CURRICULARA SI

PREGATIRE

PEDAGOGICA

XXII.FACULTATEA DE | A.SECRETARIAT 1 | Planul de Tnvatamant P
FARMACIE 2 | Programa analitica P
3 | Examenul de licenta P
4 | Cataloage de examen 50
5 | Acordarea burselor (ajutoare sociale) 10
studentesti
6 | Dosarul personal al absolventului 10
7 | Dosarul studentului care a intrerupt studiile 10
8 | Corespondenta cu alte institutii si 10
compartimente ale universitatii
9 | Registrul matricol P
10 | Registrul cu notele obtinute la examene 10 CS
11 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare

B.CONSILIUL 1 | Procese-verbale incheiate cu ocazia P

FACULTATII sedintelor Consiliului Facultatii de Farmacie
2 | Hotaréarile Consiliului Facultatii de Farmacie P

C.DECAN 1

D.PRODECANI 1

E.DIRECTOR 1

DEPARTAMENT

F.CONSILIUL 1

DEPARTAMENTULUI
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G.DEPARTAMENT 1
H.DISCIPLINA 1
| .BIROU 1
DEZVOLTARE
CURRICULARA SI
PREGATIRE
PEDAGOGICA
XXI.COMITETUL A.Cabinet 1
DIRECTOR
XXIV.DIRECTOR A.DIRECTOR 1 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
GENERAL GENERAL actualizare
ADMINISTRATIV ADMINISTRATIV
B.DIRECTOR 1
GENERAL ADJUNCT
ADMINISTRATIV
C.SECRETARIAT 1 | Hotararii ale Consiliului de Administratie- 5
DIRECTOR GENERAL responsabil DGA
ADMINISTRATIV 2 | Evidenta decizii, dispozitii DGA 5
(DGA) 3 | Evidenta referate catre Consiliu de 5
Administratie
4 | Evidenta adrese interne-externe 2
5 | Registru intrari-iesiri 5
6 | Condica de prezenta 2
XXV.COMPARTIMENT | A.Sef serviciu 1 | Condica prezenta compartiment 3
MANAGEMENT 2 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
CONTRACTE actualizare
B.BIROU URMARIRE 1 | Contracte patrimoniu imobile 3
CONTRACTE. Sef 2 | Contracte de comodat imobile/acte 3

birou

aditionale
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C.BIROU
PATRIMONIU. Sef
birou

ORDIN MEC 5161/28.11.2001 - atesta
dreptul de proprietate pentru  cladirile
Fiziologie, Fiziopatologie, Anatomie,
Depozit Carburanti, Garaje, Farmacia B,
Farmacia Noua, Stomatologie -Clinicilor 32,
Camin G. Cosbuc — A. lancu 21, Camin-
cantina V. Babes 13, Camin IX Hasdeu,
camin X Hasdeu, camin Bll Hasdeu,
camin B13 Hasdeu, Cladire UMF Central —
E. Isac 13, Colegiu universit. — A. lancu 5,
Atelier Litografie,Stomatologie — Motilor 33,
Maloasa, Preventoriu — V. Babes 15,
Medicala Il

ORDIN ME 5406/19.09.2022 — atesta
dreptul de proprietate al UMF pentru
cladirea AMFITEATRU str. Republicii 18

HCJ 268/07/11/2012 — atesta proprietatea
pentru catedra Fiziologie, gradina
fiziologiei, catedra Fiziopatologie, catedra
Anatomie, garaj, Rectorat si Biblioteca

HCJ 185-30-09-2019 atesta proprietatea
amfiteatrului V. Babes nr. 1

Acte drept de folosinta/administrare

XXVI.DIRECTIA
TEHNICA

A.Director

Corespondenta cu Ministerul Educatiei

Cartea tehnica a constructiei

Planul de investitii al universitatii

Evidenta patrimoniului (imobile)

Planul si evidenta lucrarilor de reparatii

| OB W DN Ol

Corespondenta cu compartimentele
universitatii
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7 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare

B.SERVICIUL 1

INVESTITI Sef

serviciu

C.BIROU INVESTITII, 1

DOCUMENTATII,

URMARIRE LUCRARI.

Sef birou

D.SERVICIUL TEHIC. 1 | Planuri si carti tehnice constructii P

Sef serviciu 2 | Proiecte constructii si instalatji P
3 | Documentatii construcitii si instalatii cladiri P
4 | Documentatii pentru obtinere avize si P

autorizatii ISU pentru cladiri
5 | Decontari contracte si comenzi lucrari 10
6 | Dosare restituire garantie de buna executie 10
lucrari

7 | Corespondenta interna 2
8 | Registru intrari / iegiri 10
9 | Condica Prezenta 2

E.ADMINISTRATORI 1

PATRIMONIU

SERVICIUL TEHNIC

F.MUNCITORI 1

CALIFICATI

SERVICIUL TEHNIC

G.BIROU 1

MENTENANTA

CLADIRI. Sef birou

H. BIROU 1

ENERGETIC. Sef
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birou

| .SERVICIUL 1
MENTENAN]’A
APARATURA. Sef
serviciu
XXVII.DIRECTIA A.Director 1 | Condica de prezenta 3
ACTIVITATE 2 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
COMERCIALA actualizare
B.SERVICIUL 1
ACTIVITATE
COMERCIALA Sef
serviciu
C. HOTELURI 1 | Aprobari cereri cazare 10
2 | Documente de incasari si plati 5
3 | Registru inventar P
4 | Condica de prezenta 3
D.LIBRARIE 1 | Chitante cu depunerea numerarului cu 5
incasarile din taxele de biblioteca
2 | Condica de prezenta 3
E.SERVICIUL 1 | Inventare anuale P
BIBLIOTECA, 2 | Chitante cu depunerea numerarului cu 5
EDITURA, incasarile din taxele de biblioteca
MULTIPLICARE, 3 | Registru inventar P
MUZEU. Sef serviciu 4 | Registru de miscare a fondurilor RMF P
5 | Registru de corespondenta 5
6 | Condica de prezenta 3
XXVII. DIRECTIA A.Director 1 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
SOCIAL actualizare
ADMINISTRATIVA B. BIROU SOCIAL- 1

ADMINISTRATIV. Sef
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birou

C. ADMINISTRATORI Bonier de consum (colectiv) exemplar 5
CAMINE verde
Situatia regiei de camin, oglinda de camin 5
D. ADMINISTRATORI Autorizatii sanitare de functionare a 10
FINANCIARI- caminelor
SECRETAR Discheta evidenta consumurilor la utilitati 5
conform facturilor
E.MUNCITORI
CALIFICATI -
INGRIJITOARE
F.RESPONSABIL Dosarul cu foile de parcurs si foile de 10
PAZA, PARC AUTO activitati zilnice (FAZ)
Plan de paza, Raport evaluare risc si 10
Evaluari de risc la securitate fizica pe
obiective
Plan de paza cu Raport evaluare risc pe 10
obiective
Registru de procese verbale a serviciului 10

de paza, Registru de evidenta a accesului
persoanelor straine si Registru de
evenimente deosebite pe obiective

G.BIROU
ADMINISTRARE
CLADIRI. Sef birou

H.BIROU DE
GESTIUNE-
ADMINISTRARE
CANTINA-
STUDENTEASCA. Sef
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birou

|. ADMINISTRATOR - 1 | Autorizatie sanitara de functionare a 10
MUNCITORI cantinei
CALIFICATI, CANTINA | 2 | Bonier de consum (colectiv) exemplar 5
/| RESTAURANT verde
J .ADMINSITRATORI 1
SEFI FACULTATI
XXIX. DIRECTIA A.Director 1 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
ACHIZITII actualizare
B.SERVICIU 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei p
ACHIZITII PUBLICE 2 | Achizitii de servicii 10CS
Sef serviciu — ,
’ 3 | Achizitii de bunuri 5CS
4 | Corespondenta cu compartimentele 2
universitatii
C.BIROU 1 | DOSARUL ACHIZITIEI CUPRINZAND 5
APROVIZIONARE - Documentatia de atribuire, formularele de
PRODUSE - oferta, procesele verbale de evaluare,
GESTIONARE. Sef raportul procedurii, comunicari, contracte)
birou
D.BIROU LUCRARI SI | 1 | DOSARUL ACHIZITIEI CUPRINZAND 5
SERVICII. Sef birou Documentatia de atribuire, formularele de
oferta, procesele verbale de evaluare,
raportul procedurii, comunicari, contracte)
E.BIROU ACHIZITII 1 | DOSARUL ACHIZITIEI CUPRINZAND 5
ECHIPAMENTE. Sef Documentatia de atribuire, formularele de
birou oferta, procesele verbale de evaluare,
raportul procedurii, comunicari, contracte)
F.BIROU 1
PLANIFICARE -

URMARIRE ACHIZITII.
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Sef birou

XXX. CENTRUL DE A.Sef serviciu 1 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
COMUNICATII actualizare
B.BIROU SERVICII, 1
SUPORT, APLICATII,
SOFTURI. Sef birou
XXXI. DIRECTIA A.Director 1 | Corespondenta cu Ministerul P
ECONOMICA Educatiei/ANAF
2 | Buget de venituri si cheltuieli, deschideri de P
credite, contract institutional si
complementar si actele aditionale aferente
3 | Lista de investitii 10
4 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
actualizare
B.SERVICIUL Raportari lunare ANAF/ME 10
FINANCIAR Darea de seama trimestriala — Bilant si 10
CONTABlLITATE' Sef executii bugetare raportate la ME
serviciu
C.BIROU FINANCIAR. | 1 | Proceduride lucru P
Sef birou 2 | Specimene de semnaturi P
3 | Adrese Trezoreria Statului P
4 | Documente semnaturi electronice - P
financiar
5 | Imputerniciri formulare cu regim special P
6 | Decizii rector plaja numere formulare cu P
regim special
7 | Imputerniciri Compartimente specialitate P
pentru ALOP
8 | Documente contabile Activitatea 20 — Clujul 10
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Medical

9 | Extrase de cont, prognoza 10
10 | Formulare cu regim special 10
11 | Banci Comerciale — plati si incasari in lei si 10
valuta si documentele justificative
12 | Declaratii ( de TVA, 100 si altele) 10
13 | File CEC Trezorerie 10
14 | Deconturi deplasari externe ( borderou 10
decont, dispozitie rector si anexe)
15 | Documente financiare Forexebug ( buget 10
individual, executii bugetare, angajamente
legale din CAB)
16 | Raportari congrese studentesti si 10
rezidentiat
17 | Documente interne (deschideri de conturi 10
trezorerie si banci comerciale, executii
bugetare ALOP )
18 | Cereri deschideri de credite, retrageri de 10
credite, centralizatoare
19 | Sponsorizarea U.M.F. Cluj - valuta 10
20 | Copii: state de plata salarii, centralizatoare 5
si Declaratia 112
21 | Prognoza CEC Trezorerie 5
22 | Copii Buget de venituri si cheltuieli, liste de 5
investitii, retineri, popriri si pensii private
23 | Deconturi card BT 5
24 | Chitante 5
D.BIROU 1 | Camine Cantina-banca titlul 71 P
CONTABILITATE. Sef | 2 | Investitii Reabilitari(act.21) —titlul 71 P
birou 3 | Mijloace fixe PVR-uri P
4 | Venituri proprii-Banca(art.71.01.01....30) P
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5 | Statele de plata a salariilor P
6 | Statele de plata a burselor P
7 | Subventii Camine Cantina-Salarii 50
8 | Venituri proprii-Salarii-plata cu ora 50
9 | Librarie Salarii Act.16 50
10 | Subventii Camine Cantina-Banca 10
11 | H.City-Casa 10
12 | H.City-Banca 10
13 | Camine Cantina cu tva-Banca 10
14 | Finantarea de baza -Salarii titlul 10 10
15 | CPU-Casa 10
16 | CPU-Banca 10
17 | CPU-Cataloage 10
18 | CPU-Liste de salarii(copii) 10
19 | Nir+BC-Stocuri gestiunea 1,61 10
20 | Nir+BC-Stocuri gestiunea 11,13 10
21 | Camine Cantina-Banca 10
22 | Garantii materiale 10
23 | Biobaza 10
24 | Venituri proprii-Banca 10
25 | Venituri proprii-Casa 10
26 | Nir+BC- H.City 10
27 | Finantarea de baza -Banca(art.20) 10
28 | Sume de mandat 10
29 | FDI Salarii titlul 10 10
30 | FDI Cheltuieli titlul 20 10
31 | Venituri proprii-Banca(art.20.05.30) 10
32 | Camine Cantina-Casa 10
33 | Nir+BC-obiecte de inventar 10
gestiuneal,11,13
34 | Litografie 10
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35 | Carti Biblioteca 10

36 | Erasmus 10

37 | Casele de marcat 10

38 | Note inchidere facturi.Extrase 50.30 10
Ventituri proprii

39 | Deblocari garantii buna executie 10

40 | Intrari/iesiri mijloace fixe 10

41 | Camine Cantina-Situatia Regiei de Camin 10

42 | Nir+tBC-Camine 10

43 | Dare de seama contabila trimestriala 10

44 | Cursurile postuniversitare organizate de 10
U.M.F. Cluj-Cataloage

45 | Sponsorizarea U.M.F. Cluj - valuta 10

46 | Casa burse studenti ( registru de casa si 10
anexe)

47 | Banca burse studenti ( extras cont, OP si 10
anexe)

48 | Banca activitatea 13 transport (extras cont, 10
OP si anexe)

49 | Liste CTP activitatea 13 transport 10

50 | Casa activitate economica Microproductie ( 10
registru de casa si anexe)

51 | Banca activitate economica Microproductie 10
( registru de casa si anexe)

52 | Contracte sponsorizare 10

53 | Medfuture activitatea 235 10

54 | Banca Sponsorizare ( extras cont, OP si 10
anexe)

55 | Casa Sponsorizare ( registru casa si 10
anexe)

56 | Banca librarie - editura ( extras cont, OP si 10
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anexe)

57 | Casa librarie - editura (registru casa, 10
devize, nir-uri si anexe)
58 | VP-Cercetare stiintifica Act.233.1 10
59 | VP-FSS Act.242.1 10
60 | FSS-FB Act.242 10
61 | Cercetare stiintifica FB Act.233.1 10
62 | PCD-FB Act.247 10
63 | Librarie Casa Act.16 10
64 | Librarie Banca Act.16 10
65 | Camine Cantina-POS 10
66 | Librarie Facturi Act.16 10
67 | Librarie BT Act.16 10
68 | Nir+BC- Subventii 10
69 | Mijloace fixe-bonuri de transfer 10
70 | Obiecte de inventar-bonuri de transfer 10
71 | Inventare predare-primire 10
72 | Declaratii Primarie 10
73 | Declaratii ( de TVA, 100 si altele) 10
74 | Note contabile si actele anexate 10
75 | Fise contabile analitice / sintetice 10
76 | Dosare doctoranzi 10
77 | Debite taxe scolare 10
78 | Note contabile - studenti 10
79 | Balanta de verificare 10
80 | Cartea mare 10
81 | Registru inventar 10
82 | Registre de casa 10
83 | Registru jurnal de incasari si plati 10
84 | Registru jurnal 10
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E.BIROU TAXE. Sef 1 | Copii extrase de cont pe banci comerciale 10
birou (cu taxele achitate de catre studentii
romani si straini)
2 | Note contabile (corectii, reglari ale sumelor 10
de achitat de catre studentii roméani si
straini)
3 | Situatie cu studentii restantieri (pentru 10
studentii romani si straini)
4 | Adrese primite de la Decanatele 10
Facultatilor pentru studentii romani si straini
5 | Cereri studenti pentru eliberare duplicat 10
chitante
6 | Situatii debite studenti romani si straini 10
7 | Confruntare solduri Modul Taxe si 10
Contabilitate
8 | Prenotificari/ Notificari de plata pentru 10
studentii romani si straini
9 | Procese verbale inventariere numerar 10
casierie (control inopinat lunar)
10 | Situatii cu studentii beneficiari ai burselor 10
de performanta stiintifica
F.BIROU GRANTURI, 1 | Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
FONDURI
EUROPENE. Sef birou 2 | Contracte individuale de munca aferente 50

proiecte: Fonduri Structurale; Planul
National pentru Cercetare, Dezvoltare si
Inovare (dosare personal, documente
desfasurare concursuri, decizii
angajare/incetare, contracte de munca
decizii modificare contracte de munca, acte
aditionale).
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Contracte de finantare si documente
aferente raportarilor

10

Documente financiar contabile aferente
proiecte finantate de CE (Horizont 2020)
care cuprind toate documentele primare in
baza carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic.

Documente financiar contabile aferente
proiecte Fodul Social European(POSDRU)
care cuprind toate documentele primare in
baza carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic

Documente financiar contabile aferente
proiecte Fodul European Dezvoltare
Regionala(POSCCE) care cuprind toate
documentele primare in baza carora se fac
inregistrarile contabile cronologic si
sistematic

Documente financiar contabile aferente
proiecte de cooperare inter-institutionale
finantate prin Mecanismul Financiar Spatiul
Economic European si Norvegian(SEE)
care cuprind toate documentele primare in
baza carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic

Documente financiar contabile aferente
proiecte Programului Operational Regional
(POR) care cuprind toate documentele
primare in baza carora se fac inregistrarile
contabile cronologic si sistematic
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Documente financiar contabile aferente
proiecte Planul National pentru Cercetare,
Dezvoltare si Inovare (UEFISCDI) care
cuprind toate documentele primare in baza
carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic pe articol bugetar.

10

Documente financiar contabile aferente
proiecte finantate Fonduri Structurale si
Planul National banci comerciale care
cuprind toate documentele primare in baza
carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic

11

Extrase De Cont -Fonduri Structurale(de la
bancile comericale si trezorerie unde avem
conturi Iban Deschise)

12

Extrase De Cont -Cercetare(de la bancile
comericale si trezorerie unde avem conturi
Iban Deschise)

13

Documente financiar contabile aferente
proiecte Foduri Structurale(POC) care
cuprind toate documentele primare in baza
carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic.

14

Adeverinte solicitate de persoanele
angajate din Fonduri Structurale si Planul
National (venit anual, crestere copil,
angajat)

15

Centralizatoare angajari, incetari, modificari
CIM (extras REVISAL)

16

Pontaje, State de plata aferete proiecte:
Fonduri Structurale; Planul National pentru
Cercetare, Dezvoltare si Inovare
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17

Documente financiar contabile aferente
proiecte Foduri Structurale(POCU) care
cuprind toate documentele primare in baza
carora se fac inregistrarile contabile
cronologic si sistematic.

Note contabile si actele anexate

ol

G. BIROU CONTROL
INVENTARIERE. Sef
birou

Inventar anual - liste inventar, declaratii,
propuneri de casare, procesele verbale
aferente fiecarei discipline in parte si
procesul verbal de inventariere
(centralizator)

62

Inventar prin sondaj/ inopinat - liste
inventar, declaratii si procesele verbale
aferente

Predare — preluare gestiune - liste inventar,
declaratii si procesele verbale aferente

Casari — centralizator mijloace fixe si
obiecte de inventar casate, aprobarile
Ministerul Educatiei, documente aferente
transferului fara plata, procese verbale de
scoatere din uz

XXXII. DIRECTIA
RESURSE UMANE

A. Director

Corespondenta cu Ministerul Educatiei

Deciziile rectorului privind salariatii

Registru de evidenta a salariilor

Registru cu statele de functii

G WIN|F

Nomenclator arhivistic (extras)

N|T(T0 0| T

De la
actualizare

B.SERVICIUL
RESURSE UMANE.
Sef serviciu

[N
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C.BIROU 1 | Dosarele personale ale angajatilor care au 75
CONTRACTE DE incetat activitatea, cuprinzand documentele
MUNCA, LEGISLATIE. de la angajare, actele aditionale si toate
Sef birou documentele privind modificarile din timpul
activitatii si carnetele de munca neridicate
2 | Dosare de personal pentru personalul 75
contractual activ (inclusiv contracte de
munca, note de informare, decizii, notificari,
fise de post)
3 | Dosare cu decizii de personal — personal 75
contractual cu CIM la U.M.F.Cluj-Napoca
4 | Tabele aferente deciziilor de personal — 75
personal contractual cu CIM la U.M.F.Cluj-
Napoca
5 | Dosare personal plata cu ora (din 2012) 75
6 | Dosare cursuri postuniversitare ( din 2020) 75
7 | Deciziile emise privitoare la personalul 75
didactic de predare
8 | Situatii statistice lunare, trimestriale, 50
semestriale, anuale
9 | Situatii incadrari personal/tabele 10
10 | State de functii personal didactic auxiliar si 5
nedidactic
11 | Adeverinte eliberate prin Birou Contracte 3
de Munca si Legislatie
12 | Extrase revisal 50
D.BIROU 1 | Deciziile emise privitoare la personalul 75
GESTIONARE Didactic auxiliar si nedidactic
[S)OSARE PERSONAL. 2 | Tabele incadrare personal didactic auxiliar 75
ef birou : . X .
’ si nedidactic aferente deciziilor
3 | Dosare de personal pentru personalul 75
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contractual activ (inclusiv contracte de
munca, note de informare, decizii, notificari,
fise de post)

4 | Dosare cu decizii de personal — personal 75
contractual cu CIM la U.M.F.Cluj-Napoca

5 | Legislatie in domeniul resurse umane 15
(listata daca este cazul)

6 | Declaratii de avere si interese 10

7 | Dosare concurs pentru posturile 10
contractual vacante

8 | Dosare corespondenta privitoare la 10

notificari depunere declaratii de avere
inclusiv corespondenta cu ANI

9 | Adeverinte eliberate prin Biroul de 3
Gestionare Dosare de Personal pentru
personal didactic auxiliar si nedidactic

10 | Registrul matricol P
11 | Condici de prezenta 3
E.BIROU ANALIZA, 1 | Fise de evaluare P
EVALUARE SI 2 | Propuneri salarii dferentiate P
PREGATIRE 3 | Analize si monitorizari activitate 3
PROFESIONALA. Sef profesior’]a|é
birou 4 | Fisa de activitate zilnica
5 | Fisele de apreciere si chestionarele de 10
analiza a performantelor profesionale ale
angaijatilor
F.BIROU 1 | Statele de plata ale salariilor 50
SALARZARE’_ 2 | Statele de plata a cadrelor didactice 50
BURSE. Sef birou asociate pentru activitatea “Plata cu ora”
3 | State de plata pentru alte activitati: 50 CS

Masterat, Scoala doctorala, Conducere
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doctorat, Cursuri postuniversitare

4 | Centralizatoarele lunare privind salariile 50
5 | Declaratii lunare obligatorii (D112, D710) 50
6 | Arhiva electronica — state de plata, 50
declaratii lunare (D100, D112, D205)
7 | Situatia concediilor medicale si a 50
certificatelor de concediu medical
8 | Rapoarte statistice si Situatii statistice 50
lunare, trimestriale, semestriale si anuale
9 | Centralizatoare plata hotarari 50
judecatoresti,state de plata
10 | Documente deducere personala,pensii 50
facultative,cotizatii,popriri ,cont bancar
salar
11 | Legislatie salarizare 15
12 | Statele de plata pentru burse; 10
centralizatoare burse
13 | Adeverinte de venit brut/net, adeverinte 5
medicale
14 | Pontajele angajatilor U.M.F.Cluj-Napoca 5
15 | Declaratiile privind orele efectuate la Plata 5
cu ora Masterat,Scoala doctorala, cursuri
postuniversitare
16 | Cereri concedii de odihna, cereri de zile 5
libere, delegatii
17 | Condici de prezenta 3
XXXIIl. DIRECTIA A.Director 1 | Nomenclator arhivistic (extras) 2 De la
STRATEGIE, JURIDIC actualizare
SI RELATII CU B.OFICIU JURIDIC Corespondenta cu Ministerul Educatiei P
COMUNITATEA. Sef serviciu 2 | Dosar - procese penale 30 CS
3 | Dosar - procese civile 30 CS
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4 | Decizii 20
5 | Contracte de voluntariat 20
6 | Contracte/protocoale/acte aditionale cu alte 10
institutii
7 | Corespondenta interna si externa 10
8 | Opinii juridice 3
C.BIROU 1 | Decizii interne SSM si Situatii de urgenta P
SECURITATE Sl 2 | Procese verbale de control Inspectoratul P
SANATATE IN teritorial de munca si Inspectoratul pentru
MUNCA (SSM). Sef Situatii de urgenta
birou 3 | Documente CSSM, Dosare accident, P
gravide
4 | Evaluarea factorilor de risc la locurile de P
munca, Planuri de prevenire si Protectie
5 | Fise de instruire SSM-PSl/angajat 50
6 | Corespondenta interna 5
7 | Program control intern 2
8 | Program de instruire-testare, tematici de 2
instruire, instructiuni SSM si PSI
D.BIROU ACTE 1 Rapoarte anuale privind gestionarea actelor de P
STUDII. studii si stocul acestora
Sef birou 2 | Diplome de licenta / masterat / doctorat P
’ (completate / necompletate / duplicate)
3 | Cotorul / matca diplomelor eliberate P
titularului
4 | Cotorul / matca diplomelor eliberate, pe P
baza de procura/imputernicire, care stau la
baza eliberarii diplomei pentru imputernicit
5 | Cotorul / matca duplicatelor eliberate, P

impreuna cu documentele care stau la
baza eliberarii duplicatului
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Diplome anulate

Fisa absolventului (insotita de certificat de
nastere si/sau pasaport, primite de la
decanatele facultatilor) cu tabele nominale
a absolventilor pe programe de studiu si
promotii

Copii ale Ordinelor Ministrului Educatiei
privind atribuirea titlului de doctor, precum
si copii ale actelor de identitate a titularilor,
in vederea completarii, gestionarii si
eliberarii diplomelor de doctor

Procese-verbale intocmite intre Biroul Acte
de Studii si Arhiva (predare cotoare
diplome eliberate/anulate)

10

Corespondenta interna cu diverse departamente din
cadrul universitatii (adrese interne, procese-verbale
de predare primire cu decanatele in vederea
semnarii diplomelor, decizii/ordine/alte acte de
dispozitie emise de Rector, alte documente etc)

10 ani

11

Corespondenta cu Ministerul Educatiei si
Imprimeria Nationala cu referire la
comenzile anuale privind formularele
tipizate pentru actele de studii si
centralizatoarele anuale privind necesarul
de tipizate acte de studii

10 ani

12

Corespondeta cu Ministerul Educatiei cu referire la
solicitarile absolventilor de vizare a actelor de studii
prin intermediul universitatii

5 ani

13

Corespondenta solicitari de verificare acte
de studiu cu diverse institutii (ambasade,
organizatii, ECFMG, etc.)

5 ani

14

Condica de prezenta a Biroului Acte de

3 ani
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studii

15

Registre de evidenta a formularelor si de
eliberare a actelor de studii
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