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2. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura stabileste reguli si responsabilitdti pentru gestionarea $i urmarirea
fondurilor din contractele de finantare ale proiectelor de mobilitati studentesti si de personal din
cadrul Programului Erasmus+ 1n Universitatea de Medicina si Farmacie “Tuliu Hatieganu”.

3. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizata de catre personalul compartimentelor UMFIH care au

strainatate, in cadrul Programului Erasmus+.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Ordinul 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Tuliu Hatieganu” Cluj Napoca;

- Ghidul Erasmus+ aplicabil proiectului in curs;

- Carta Erasmus 2021-2027 ;

- Apelul National anual la candidaturi Erasmus+;

- Contractele de finantare pentru proiecte in cadrul programului Erasmus+, incheiate anual cu
Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si
anexele;

- Precizari, indrumari si recomandari de natura financiar-contabild emise de ANPCDEFP ;
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5. DEFINITII SI ABREVIERI UTILIZATE iN PROCEDURA

5.1. Definitii ale termenilor

5.1.1. Erasmus+ = programul UE in domeniile educatiei, formarii, tineretului si sportului pentru
perioada 2021-2027;

5.1.2. Mobilitate Erasmus+ de stagiu (SMP/SMT) :

- a doctoranzilor = perioadd de pregatire practicd sau de cercetare, petrecutd de doctoranzii
UMFIH la o institutie partenerd/organizatie gazda, de lungd duratd (2-12 luni) sau de scurta
durata (5-30 zile);

- a studentilor = perioada de pregétire practicd sau de cercetare de minim 2 luni, maxim 12
luni/ciclu de studiu, petrecutd de studentii UMFIH la o institutie partenerd/organizatie gazda;

5.1.3. Mobilitate Erasmus+ de studiu (SMS) = perioadad cuprinsa intre minim 2 luni si maxim 12
luni/ciclu de studiu scurt, respectiv maxim 24 luni/ciclu de studiu lung, petrecuta de studentii
UMFIH intr-o universitate partenera in cadrul Programului Erasmus+;

5.1.4. Mobilitate Erasmus+ de predare (STA — staff teaching asignment) = perioada cuprinsa
intre 2 zile si 2 luni (minim 5 zile, in cazul Tarilor Partenere), petrecuta de un cadru didactic angajat
al unei institutii de invatdmant superior intr-o universitate/institutie partenera in cadrul Programului
Erasmus+, cu scop de a preda minim 8 ore, in baza unui acord inter-institutional;

5.1.5. Mobilitate Erasmus+ de formare (STT - staff training) = perioada cuprinsa 2 zile si 2 luni
(minim 5 zile, in cazul Tarilor Partenere), petrecutd de un angajat al unei institutii de Tnvatamant
superior intr-o institutie partenerda 1n cadrul Programului Erasmus+, cu scop de
formare/perfectionare/dezvoltare profesionald;

5.1.6. Programul intensiv mixt (Blended Intensive Programme) (PIM/ BIP) este o mobilitate de
scurtd duratd, cuprinsa intre 5-30 zile. Acesta presupune intdlniri fatd in fata si intlniri virtuale;
componenta virtuald poate avea loc inaintea, in timpul sau dupa perioada fatd in fata. Participantii la
Programul intensiv mixt provin dintr-o universitate coordonatoare si minim 2 universitati partenere
din alte 2 tari diferite din UE, toate trei detinitoareale Cartei Erasmus pentru Invataméantul Superior.
Numarul minim de cursanti este de 15.

5.1.7. Caz de forta majora = orice situatie sau eveniment imprevizibil si exceptional, independent
de vointa partilor, care impiedica una dintre parti s execute vreuna dintre obligatiile care i revin in
temeiul contractului financiar incheiat, situatie care nu poate fi imputabild unei greseli sau
neglijente din partea uneia dintre parti, a subcontractorilor, entitdtilor afiliate sau tertelor parti
implicate In implementare si care s-a dovedit a fi inevitabild, in ciuda tuturor eforturilor depuse.
5.1.8. Grant = suma de bani acordatd pentru un anumit program sau activitate de mobilitate.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. UE Uniunea Europeana

2. UMFIH Universitatea de Medicind si Farmacie “Iuliu Hatieganu”

3. ANPCDEFP Agentia Nationald de Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale

4. BE+ Biroul Erasmus+

5. CA Consiliul de Administratie

6. LAS/LAT Learning Agreement for Studies/Traineeship (contract
pedagogic pentru studii/stagiu)
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6. DESCRIEREA ACTIVITATII

In formularul de candidatura pentru proiectul programului Erasmus+, UMFIH, in calitate de
solicitant de proiect de mobilitate pentru studenti si personalul din Invatamantul superior, furnizeaza
informatii cu privire la numarul si tipurile de mobilitati de studenti si personal planificate spre
implementare pentru care solicita finantare.

6.1 . Contractarea fondurilor
Agentia Nationala incheie cu UMFIH contractul de finantare in care este mentionat fondul
total alocat in cadrul proiectului pentru derularea mobilititilor Erasmus+ de studenti, personal
didactic si nedidactic. Fondul Erasmus+ total alocat UMFIH este structurat pe activitati/capitole:
a) Fond pentru mobilitati studentesti pentru studiu — SMS;
b) Fond pentru mobilitati studentesti pentru plasament — SMP/SMT;
c¢) Fond pentru mobilitati personal didactic in scop de predare — STA;
d) Fond pentru mobilitati personal didactic si nedidactic in scop de formare — STT;
e) Fond de sprijin pentru organizarea mobilitatilor — SOM.
) Fond de sprijin pentru organizationarea mobilitatilor din cadrul Programelor Intensive Mixte.
Pentru contractarea fondurilor care reprezintd granturile Erasmus+, este necesara existenta
unui cont bancar separat pentru fondurile Erasmus+ in vederea unei cat mai bune urmariri a
rulajelor, atat in Serviciul Financiar-Contabil, cat si in Biroul Erasmus+.
In urma semnirii contractului de finantare incheiat intre ANPCDEFP si UMFIH, Agentia va
face transferul sumelor contractate, sub forma de avansuri si sold.

6.2. Alocarea fondurilor catre participantii la mobilitati

Prin incheierea cu participantul la mobilitatea Erasmus+ a contractului financiar
individual, se convine asupra conditiilor speciale si a anexelor care fac parte din contract. Prin
contract se stabileste locul de desfasurare a mobilitatii, perioada de desfiasurare a mobilitatii,
valoarea totala a grantului si Impartirea acestuia in transe.

Pentru mobilitatile personalului, grantul se vireaza integral.

Pentru mobilitatile studentilor, in functie de durata acestora, grantul se vireazd in doud sau
trei transe, dupd cum se specifica In contract.

UMFIH intreprinde méasurile necesare pentru a se asigura ca toate granturile Erasmus+
ajung In posesia participantilor in cel mai scurt timp dupa primirea lor de la ANPCDEFP,
respectand tipul si durata mobilitatii conform contractului financiar individual.

Valoarea grantului pentru mobilitatile de studiu (SMS) si de practica (SMP/SMT) ale
studentilor se calculeaza prin inmultirea numaérului de zile/luni per student, cu contributia unitara
aplicabila pe zi/luna pentru tara gazda de destinatie, dupd cum specifica contractul de finantare
incheiat cu ANPCDEFP si Ghidul Programului Erasmus+ aplicabil. In cazul unor luni incomplete,
pentru mobilitatile pe termen lung, cuantumul grantului se calculeaza prin inmultirea numarului de
zile din luna incompleta cu 1/30 din contributia unitara pe luna.

Observatii :

Grantul Erasmus—+ nu acoperd toate cheltuielile ocazionate de mobilitatea in strdinatate.
Cuantumul grantului Erasmus+ trebuie exprimat in EURO.
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Studentii din cadrul UMFIH care beneficiaza de bursa sociald in anul selectiei pentru
mobilitatea Erasmus+ sau studentii care se incadreaza la bursa sociald, dar aceasta nu le-a fost
acordata din lipsa de fonduri si care participa la mobilitati, au dreptul sa depund o cerere pentru a
primi suplimentul la sprijinul individual. Cererea trebuie sa fie insotitad de o adeverinta eliberata de
conducerea facultatii la care sunt iTnmatriculati. Suplimentul la sprijinul individual se oferd in cazul
in care studentii indeplinesc criteriile de eligibilitate stabilite la nivel national, conform contractului
de finantare cu ANPCDEFP, conform Ghidului Programului Erasmus+, conform Regulamentului
UMFIH si a legislatiei in vigoare. Oportunitatea acordarii suplimentului se stabileste dupa
depunerea cererii si a adeverintei mentionate mai sus, prin contractul financiar sau prin intocmirea
unui act aditional la contractul financiar, cu maxima celeritate, dupa verificarea intrunirii tuturor
conditiilor, in limita fondurilor disponibile si cu respectarea indicatorilor si a obiectivelor propuse in
proiect. In cazul intocmirii unui act aditional, grantul suplimentar se va acorda intr-o transa unici
pentru toata durata mobilitatii, neafectand plata transelor stabilite in contractul financiar initial.

Granturi suplimentare (fop-up grant) (cazuri de participanti proveniti din medii dezavan-
tajate (oportunitdti reduse); transport ecologic/green travel s.a.) pot fi acordate in functie de
prioritatile Programului Erasmus+ si de Ghidul Erasmus+ aplicabil proiectului.

Acordarea grantului suplimentar se face la cerere, prin completarea
Anexei 1 — Cerere acordare grant suplimentar pentru cazuri de participanti proveniti din medii
dezavantajate/(oportunititi reduse)

Anexei 2A/2B — Cerere acordare grant suplimentar pentru transport ecologic/ green travel

Grantul pentru mobilitatile personalului de predare si formare (STA, STT) este o contri-
butie la cheltuielile de deplasare si de sedere pentru o perioadd de predare sau de formare in
strdindtate. Cuantumul grantului de transport este suma ce acopera contributia pentru calatorie atat
catre, cat si dinspre locul de desfasurare (dus-intors) pe distanta dintre locul de origine si locul de
desfasurare a activitatii, dupd cum specificd contractul de finantare incheiat cu ANPCDEFP si
Ghidul Programului Erasmus+. Organizarea efectivd a deplasarii incepe, dupd participarea la
procesul de selectie, cu depunerea cererii de deplasare 1nsotita de invitatia de la structura de primire.
Pentru trasabilitate, cererea de deplasare (Anexa 3) si dispozitia de deplasare externd ale
participantului la mobilitate vor avea acelasi numar si data de inregistrare.

In cerere si dispozitia de deplasare se mentioneaza perioada deplasarii compusi din zile de
activitate si zile de transport, unde este cazul.

In contractul financiar se mentioneaza perioada de activitate, precum si durata mobilitatii
formata din zile de activitate plus zile de transport, unde este cazul.

Pentru mobilitatile efectuate de studenti si personal documentele care atestd confirmarea
realizarii efective a deplasarii conform contractului financiar incheiat si semnat de parti sunt :

- certificatul de participare la mobilitate (mentioneazd numele participantului, tipul de
mobilitate si datele confirmate de incepere si de incheiere ale perioadei de mobilitate);

- o0 dovada a realizarii efective catre tara gazda (dupd caz, bilete de transport, tichete de
imbarcare, facturi pentru servicii de cazare, rezervari servicii cazare, contracte servicii inchiriere,
etc.); aceste dovezi pot fi furnizate in format electronic, original sau copie certificatd conform cu
originalul de cdtre participant sau de citre responsabilul administrativ din cadrul BE+;

- 1n cazul in care justificativele mentionate mai sus sunt incomplete sau sunt apreciate de
catre BE+ ca insuficiente, participantul la mobilitate va furniza o declaratie pe proprie raspundere
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care se va completa si semna olograf in original la BE+ (Anexa 4). Aceastd declaratie va fi avizata
de catre Serviciul Juridic ;

- 1n cazul deplasarii cu autoturismul personal se va completa si semna Declaratia pentru
deplasare cu autoturism personal (Anexa 5) si se vor atasa chitantele cu plétile efectuate In perioada
deplasarii (de exemplu alimentare autoturism cu combustibil, taxa vigneta, taxa trecere pod, etc. );
aceste dovezi pot fi furnizate in format electronic, original sau copie certificata conform cu
originalul de citre participant sau de citre responsabilul administrativ din cadrul BE+;

- in situatia Tn care documentele justificative sunt apreciate de BE+ ca fiind incomplete,
participantul la mobilitate va aduce declaratie pe propria raspundere in format autentic (la notarul
public) prin care se confirmd de catre participantul la mobilitate efectuarea deplasdrii pentru
realizarea mobilitdtii conform datelor din contractul financiar. Se utilizeazd modelele de contracte
financiare puse la diapozitia beneficiarilor de catre ANPCDEFP pentru fiecare proiect de mobilitati.

Plata granturilor atribuite participantilor se va face prin ordin de platd sau dispozitie de
transfer din banca comerciald. Acesta se emite in urma depunerii la Serviciul Financiar a
urmatoarelor documente:

- borderou plati pentru mobilitétile studentilor (outgoing si incoming) si ale personalului incoming
semnat de: responsabil administrativ BE+, sef serviciu relatii internationale, responsabil financiar al
proiectului, consilier juridic, control financiar preventiv, director economic, rector; borderoul de
plata este un document sub forma de tabel care cuprinde numarul proiectului din care se face plata,
numarul borderoului, tipul mobilititii numele participantilor la mobilitate, datele bancare (IBAN,
numele bancii, codul SWIFT), trangele, grantul total si numarul contractului cu participantul la
mobilitate;

- copie a contractului financiar si a actului aditional (unde este cazul) semnat de cétre: beneficiar,
responsabil administrativ  BE+, responsabilul financiar al proiectului, sef serviciu relatii
internationale, consilier juridic, rector;

- xerocopie a procesului verbal de selectie in cazul platii primei transe;

- pentru mobilitatile de personal, dispozitie de deplasare externd, aprobatd de: rector, control
financiar preventiv, director economic, sef serviciu juridic, insotitd de xerocopii dupa: cererea de
deplasare aprobatd, invitatia de la organizatia de primire, contractul financiar cu participantul,
procesul verbal de selectie.

In cazul in care beneficiarul unei mobilititi este titularul unui cont personal deschis la o alta
banca fatd de banca in care UMFIH are deschis contul proiectului Erasmus, costurile transferurilor
interbancare vor fi suportate de fiecare dintre parteneri.

Fondurile din capitolul bugetar “sprijin pentru organizarea mobilitatilor” (SOM) sunt sume
forfetare si se acordd sub forma de costuri bazate pe unititi adica pe numar de persoane care
participa la mobilitati.

O cheltuiala din acest capitol bugetar este eligibila, dacd sunt intrunite urmatoarele conditii:
sd se poata justifica oricand faptul cd aceasta este in interesul bunei desfisuriri a proiectului
si sa fie aprobata de catre reprezentantul legal.

Din acest capitol se pot transfera sume de bani catre alte capitole pentru acoperirea
cheltuielilor (SMS, SMP/SMT, STA, STT).

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicind si Farmacie «IULIU HATIEGANU».
Orice modificare sau multiplicare, partiald sau totald, fara acordul scris al proprietarului este interzisa.




PLP 35-10
Procedura financiari in cadrul Proiectelor | Ed.: 01 | Rev.: 0
ERASMUS+ de mobilitati ale studentilor Pag. 7/12

si personalului din invataméantul superior

6.3. Restituirea sau diminuarea grantului:

Restituirea in totalitate a grantului primit se face in cazul in care participantul nu a realizat
integral programul de activitate stabilit si nu a respectat obligatiile contractuale. Restituirea se va
face in baza actului aditional intocmit de Biroul Erasmus+, avizat si semnat de Serviciul Juridic, de
catre BE+, de catre responsabilul financiar si de catre Rector, in calitate de reprezentant legal al
UMFIH.

Cazurile de fortd majora, adica orice situatie exceptionald sau imprevizibila, independenta
de vointa participantului si care nu este cauzatd de o greseala sau de o neglijentd a acestuia (de
exemplu, dar fara a se limita la: deteriorare grava a starii de sanatate care nu poate fi tratata in tara
gazdd in baza prevederilor asigurarii de sanatate) vor fi aduse la cunostinta Consiliului de
Administrate al UMFIH, care le va analiza si le 1inainta spre aprobare catre ANPCDEFP, la
initiativa BE+.

6.4. Modificari ale proiectului dupa semnarea contractului de finantare

6.4.1. Transferul fondurilor. in concordanti cu prevederile contractelor semnate, se pot transfera
fonduri intre capitolele bugetare, rezultand astfel o schimbare a bugetului estimat si a numarului
categoriilor de mobilitati, fatd de cele aprobate in contractul de finantare incheiat cu ANPCDEFP.
Transferul se face in baza unei notificari intocmite pe formularul destinat schimbarii, disponibil
online pe website-ul ANPCDEFP.

6.4.2. Suplimentarea grantului/ diminuarea grantului/ prelungirea/ reducerea duratei de
desfasurare a proiectului se pot face prin incheierea unui act aditional.

6.5. Raportarea
a) UMFIH se obliga sa furnizeze ANPCDEFP urmatoarele documente in original, semnate si
stampilate de citre reprezentantul legal (rector), precum si in forma electronica:
- Raportul intermediar, privitor la realizarea programului de mobilitati ale participantilor;
- Raportul final, care sa includa cuantumurile totale platite participantilor drept granturi.
b) La solicitare, urméatoarele documente (in copie):
- pentru contributia la costurile reale de calatorie: facturi, chitante, tichete de célatorie, tichete de
imbarcare, dovada platii costurilor de célatorie;
- pentru cheltuieli de subzistenta: tichete de calatorie si/sau nota de plata de la hotel, ca dovada a
datelor de sosire si plecare in/din tara gazda.

In dosarul financiar al proiectului Erasmus+ se vor gasi xerocopii dupd documentele financiar-
contabile (ordin de platd, extras de cont, contract financiar, etc.)

7. RESPONSABILITATI
7.1. Consiliul de Administratie:
a) analizeaza si aproba depunerea de candidaturi pentru proiectele Erasmus+ ;
b) analizeaza si aproba cazurile de fortd majora;
c) analizeaza si avizeaza modificarile prezentei proceduri;
d) analizeaza si aproba referatele de stabilire a echipelor de implementare a proiectelor
Erasmus+;
e) analizeaza si aproba plétile in valutd din capitolul bugetar SOM;
f) analizeaza si aproba organizarea evenimentelor de tip Erasmus Orientations Days/ Erasmus
Orientations Weeks si suportarea costurilor din capitolul bugetar SOM al proiectelor Erasmus+.
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7.2. Rectorul UMFIH:

a) semneaza declaratia de onoare care insoteste candidatura pentru proiectele Erasmus+, respectiv
pentru rapoartele finale;

b) semneaza contractul de finantare, eventualele acte aditionale ale acestuia si anexele proiectului
de mobilitati 1n calitate de reprezentant legal si de ordonator principal de credite;

c) semneaza rapoartele intermediare si finale ale proiectului de mobilitati;

d) semneaza notificarile de transfer efectuate intre capitolele proiectului de mobilitati;

e) semneaza contractele financiare si actele aditionale incheiate cu participantii la mobilitati;

f) semneaza borderourile de platd pentru acordarea granturilor cétre participantii la mobilitati;

g) semneaza cererile de deplasare ale personalului si dispozitiile de deplasare ;

h) analizeaza si aproba adresele privind solicitarea de schimb valutar pentru achizitii si plati in lei

din capitolul bugetar SOM.

7.3. Coordonatorul institutional Erasmus+:

a) vizeaza rapoartele intermediare ale proiectului de mobilitati;

b) vizeaza notificarile de transfer efectuate intre capitolele proiectului de mobilitati;

c) avizeaza si sustine referatele supuse aprobarii CA cu privire la incadrarea in caz de forta
majora;

d) avizeaza si sustine referatele supuse aprobarii CA pentru plitile in valuta efectuate din
capitolul bugetar SOM;

e) analizeaza si aproba adresele privind solicitarea de schimb valutar pentru achizitii si plati in
lei din capitolul bugetar SOM.

f) avizeaza propunerile de modificare a prezentei proceduri;

g) aproba cererile de acordare de grant suplimentar (top-up grant) Erasmus+ (cazuri sociale,

transport ecologic/green travel, incluziune, nevoi speciale).

7.4. Coordonatorul departamental Erasmus+
a). aproba cererile de acordare de grant suplimentar (fop-up grant) Erasmus+ (cazuri sociale,
transport ecologic/green travel, incluziune, nevoi speciale).

7.5. Biroul Erasmus+ are urmatoarele responsabilititi si competente:

a) gestioneaza contractele de finantare incheiate cu ANPCDEFP pentru derularea mobilitatilor
studentilor si personalului (pre-completare in vederea semnarii de catre reprezentantul legal; tine
evidenta contractelor, actelor aditionale si a notificarilor referitoare la contract; urmareste
implementarea proiectului, inclusiv a gradului de absorbtie);

b) verificd cererile de deplasare externd (Anexa 4) si le inainteazd spre semnare catre
Decanatele facultatilor de provenienta a personalului;

c) intocmeste si elibereazd urmatoarele documente: dispozitia rectorului, contractul financiar
Erasmus+ cu participantul la mobilitate si eventualele acte aditionale, borderouri de plata;

d) intocmeste impreund cu responsabilul financiar, rapoartele intermediare si finale ale
proiectului de mobilitati;

e) intocmeste propunerile si referatul citre CA pentru incadrare in caz de forta majora;

f) intocmeste Tmpreund cu responsabilul financiar notificdrile de transfer efectuate intre

capitolele proiectului de mobilitati;
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g) intocmeste referatele supuse spre aprobarea CA cu privire la plati efectuate din capitolul
bugetar SOM;
h) elaboreaza propunerile de modificare a prezentei proceduri.

7.6. Serviciul Financiar-Contabilitate, prin responsabilul financiar al proiectului are

urmatoarele responsabilitati si competente:

a) tine evidenta fondurilor disponibile;

b) pregateste dispozitiile de plata, in sistem electronic sau letric, pentru transferul granturilor in
conturile participantilor;

c) Inregistreazd In contabilitate documentele financiar-contabile pe capitole de buget si articol
bugetar aferent;

d) 1Intocmeste situatiile financiare contabile conform legislatiei in vigoare;

e) analizeaza propunerile de incadrare in cazuri de fortd majora;

f) certifica disponibilitatea fondurilor prin inscrierea in cererile de deplasar externd (Anexa 4) a
sumei alocate si a proiectului de mobilitati;

g) vizeaza contractele financiare si actele aditionale incheiate cu participantii la mobilitati;

h) verifica borderourile de platd pentru acordarea granturilor catre participantii la mobilitati;

i)  vizeaza referatele de inaintare spre aprobare in CA a cazurilor de fortd majora;

j)  vizeaza referatele supuse spre aprobarea Conducerii Universititii cu privire la platile efectuate
din capitolul destinat organizarii mobilitatilor.

7.7. Serviciul Juridic

a) vizeaza contractele financiare si actele aditionale incheiate cu participantii la mobilitati;

b) vizeaza borderourile de plata pentru acordarea granturilor catre participantii la mobilitati;

c) vizeaza declaratiile Tnaintate de participantii la mobilitati;

d) vizeaza propunerile de incadrare in caz de fortd majora;

e) vizeaza referatele inaintate spre aprobarea CA cu privire la incadrarea in caz de fortd majora;

f) vizeaza referatele Tnaintare spre aprobarea CA cu privire la platile efectuate din capitolul destinat
organizdrii mobilitatilor.

7.8. Persoana desemnatd Control financiar preventiv propriu:

a) vizeaza, din punct de vedere al controlului financiar preventiv, dispozitiile de deplasare externa
si borderourile de plata pentru acordarea granturilor catre participantii la mobilitati;

b) vizeaza documentele financiare privind angajarea si ordonantarea sumelor, conform bugetului
proiectului.

7.9. Resurse materiale: Mobilier, computer, scanner, acces internet, imprimanta, linie telefonica,
materiale consumabile.

7.10. Resurse financiare: Contractul de finantare a proiectelor de mobilitate Erasmus+
dintre UMFIH si ANPCDEFP
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8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI
Nr. | Numaérul si | Numarul si | Numarul Descrierea modificarii Avizul
crt. | dataeditiei | data paginii unde conducatorului
reviziei s-a efectuat compartimentului
modificarea
0 |1 2 3 4
1. | Editia 01/ Procedura noua
14.11.2023
9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
Nr. Denumire Nume prenume | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment | conducitor data semnatura | data semnatura
care exprima | compartiment
punctul de | (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
0 1 2
1. | Departamentul | Prof. dr. Rednic
Relatii Simona,
Internationale | Director
2. | Biroul Prof. dr.
Erasmus+ Mihu Carmen,
Coordonator
institutional
Erasmus+
Tirziu Livia
Vidran Mihaela
Bunea
loana-Maria
Campan Letitia
Rosu Adriana
3. | Facultati Prof. dr. Clichici
Simona,
Prof. dr. Lucaciu
Ondine Patricia,
Prof. Dr. Kiss
Béla,
Coordonatori
departamentali
Erasmus+
4. | Directia Ec. Gherasim
economica Persida
Ec. Matei Liana
5. | Oficiul juridic | Jr. Andreieg
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Ovidiu
Jr. Szakacs
Loredana
6. | Control Ec. Anghel Oana
financiar
preventiv Ec. Turbuleasa
Mihaela
7. | Secretariatul
Comisiei  de
monitorizare

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date) si listat
conform Listei de difuzare.

Nr | Compartiment | Nume si | Semnatura Data Data Data
crt. | care primeste | prenume primirii | retragerii | intrarii in
procedura Persoana care versiunii vigoare a
primeste procedurii | noii
procedura inlocuite proceduri
0 |1 2 3 4 5 6
1. | Departamentul | Prof.dr. Rednic NA NA
Relatii Simona

Internationale Director

Prof. dr. Mihu
Carmen
Coordonator
2. | Biroul institutional
Erasmus+ Erasmus+
Tirziu Livia
Vidran Mihaela
Bunea
Ioana-Maria
Campan Letitia
Rosu Adriana

Prof. dr.

Clichici

Facultati Simona,
Prof. dr.
3. Lucaciu Ondine

Patricia, Prof.
Dr. Kiss Béla,
Coordonatori
departamentali
Erasmus+
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4. | Directia Ec.  Gherasim
economica Persida
Ec. Matei Liana

5. | Oficiul juridic | Jr. Andreies

Ovidiu
Jr. Szakacs
Loredana
6. | Control Ec. Anghel
financiar Oana

preventiv
Ec. Turbuleasa
Mihaela

7. Secretariatul
Comisiei de
monitorizare

11. ANEXE, DIAGRAMA DE PROCES

Anexa 1 — Cerere acordare grant suplimentar pentru cazuri de participanti proveniti din medii
dezavantajate (oportunitati reduse)

Anexa 2 A — Cerere acordare grant suplimentar pentru transport ecologic/ green travel studenti
Anexa 2 B — Cerere de incadrare personal in categoria transport ecologic/ green travel

Anexa 3 — Cerere de deplasare pentru mobilitati de personal, prin programul Erasmus+

Anexa 4 — Declaratie pe proprie raspundere care sa confirme realizarea efectiva a deplasarii

Anexa 5 — Declaratie pe proprie raspundere privind datele deplasarii cu autoturismul personal
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