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2.SCOpP

Prezenta procedura stabileste reguli si responsabilitdti pentru reinnoirea si incheierea acordurilor
interinstitutionale intre Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Juliu Hatieganu™ si alte universitati

partenere in cadrul programului Erasmus+.

3. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este aplicatd de catre conducerea universitatii, a compartimentelor acesteia, de catre
personalul didactic si administrativ al universitatii implicat in activitdtile de pregdtire, reinnoire si
incheiere a acordurilor interinstitutionale intre Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Iuliu Hatieganu”

si alte universitdti partenere in cadrul Programului Erasmus+.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Iuliu Hatieganu” Cluj-Napoca ;

- Ghidul Programului Erasmus+ in vigoare, elaborat de Comisia Europeana ;

- Carta Erasmus+ pentru Invatamantul Superior (European Charter for Higher Education) 2021-

2027;

- Regulament de organizare si functionare a BE+ al UMFIH,;

-Principiile

initiativei ,Erasmus without paper” (Erasmus

https://www.erasmuswithoutpaper.eu/;

- Alte Norme, note, indrumari emise de Comisia Europeand si de ANPCDEFP aplicabile reinnoirii

si Incheierii de acorduri interinstitutionale in cadrul Programului Erasmus+;

- Ordine, Indrumari, note emise de Ministerul Educatiei, precum si regulamente si proceduri

stabilite la nivelul UMFIH;
- Strategia de internationalizare a UMFIH, conform Planului strategic 2020-2024.

fara

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicina si Farmacie «Iuliu Hatieganuy.

Orice modificare sau multiplicare, partiald sau totala, fara acordul scris al proprietarului este interzisa.




Procedura de reinnoire si incheiere a PLP 35-09
acordurilor interinstitutionale Ed.: Rev.: 0
in cadrul Programului Erasmus+ 1
Pag.3/10

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
5.1.Definitii ale termenilor

Nr. Termen Definitia termenului
crt.
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
1. operationala nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
(procedura de aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.
lucru)
2. Compartiment Structura a universitatii
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
Editie a procedurii deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
3. modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare
Revizie a Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
4. procedurii informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari
ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
l. PCM Presedintele Comisiei de Monitorizare
2. UMFIH Universitatea de Medicind si Farmacie “Tuliu Hatieganu”
3. BE+ Biroul Erasmus+
4 ECHE Carta Erasmus+ pentru Invitaméantul Superior
(European Charter for Higher Education)
5. CA Consiliul de Administratie
6. | ANPCDEFP Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale
7. SMP Study mobility for placement (Mobilitate de stagiu a studentilor) =
perioadd de pregétire practica sau de cercetare de minim 2 luni, maxim 12
luni/ciclu de studiu, petrecutd de studentii UMFIH la o institutie
partenerd/organizatie gazda
Mobilitate de stagiu a doctoranzilor = perioadd de pregatire
practica sau de cercetare, petrecutd de doctoranzii UMFIH la o
institutie partenera/organizatie gazda
- de lunga durata (2-12 luni)
- de scurta durata (5-30 zile)

8. SMS Student mobility for studies (Mobilitate de studiu a studentilor) =
perioada cuprinsa intre minim 2 luni si maxim 12 luni/ciclu de studiu scurt,
respectiv maxim 24 luni/ciclu de studiu lung, petrecuta de studentii UMFIH

intr-o universitate partenerd in cadrul Programului Erasmus+

Acest document este proprietatea Universitatii de Medicina si Farmacie «Iuliu Hatieganuy.
Orice modificare sau multiplicare, partiald sau totala, fara acordul scris al proprietarului este interzisa.




Procedura de reinnoire si incheiere a PLP 35-09
acordurilor interinstitutionale Ed.: Rev.: 0
in cadrul Programului Erasmus+ 1
Pag. 4/10
9. BIP Blended intensive Programme (Program intensiv mixt) =

program de mobilitate intensiva mixta, de studiu, cu durata intre
5-30 zile, cu o componenta virtuald obligatorie

10. STT Staff mobility for training (Mobilitate de formare a personalului)=
perioada de formare petrecuta la o universitate sau altd organizatie partenera,
cu durata Intre 2 si 60 zile.

11. STA Staff mobility for teaching (Mobilitate de predare) = perioada de predare
petrecuta la o universitate partenerd, cu durata intre 2 si 60 zile.

12. All Acord interinstitutional

13. ECTS/SECT Sistemul european de credite transferabile

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Generalitati

All sunt indispensabile pentru derularea mobilitatilor de studiu si de predare in cadrul
Programului Erasmus+. Aceste tipuri de mobilititi pot avea loc doar intre universitati care au incheiat
All, spre deosebire de mobilitatile de plasament si de formare de personal, care pot avea loc si in
organizatii gazdd care nu sunt institutii de invatamant superior. All pot fi incheiate cu institutii de
invatamant superior din tari participante la Programul Erasmus+ care detin Carta Erasmus+ pentru
Invataimantul Superior (ECHE) si cu institutii de invatamant superior din tiri din afara programului, in
conditiile prescrise de Ghidul Erasmus+. Oportunitatea incheierii acestora se stabileste in acord cu
strategia de internationalizare a UMFIH, cu prioritdtile si interesele de colaborare ale structurilor
universitatii. Durata AlI se suprapune, de obicei, cu durata Programelor Erasmus+, fiind deci, de 7 ani.
Pot fi incheiate si AIl cu o duratd mai scurtd, atunci cand conditiile o impun. De regula, reinnoirea
acordurilor are loc la Inceputul fiecarui nou nou ciclu de 7 ani al Programului Erasmus-+.

Principalele elemente componente ale All:

1. Denumirea universitatilor partenere, respectiv a departamentelor care incheie acordul (daca se
incheie cu un departament anume).

2. Codurile Erasmus ale universitdtilor partenere (Codul Erasmus al UMFIH este RO
CLUJINAPO03).

3. Persoane responsabile la nivel de coordonare academica si administrativa, precum si datele lor de
contact.

4. Tipul (SMS, SMP, STA, STT), durata si numarul mobilitatilor convenite prin acord

5. Ciclul de studiu pentru mobilitatile studentesti

6. Domeniul de aplicare a AIl (medicina, stomatologie, farmacie, nutritie si dietetica etc).

7. Cerintele lingvistice ale fiecarei universitati pentru fiecare tip de mobilitate

8. Detalii privind cazarea, catalogul de cursuri, primirea persoanelor cu dizabilitati

9. Termenele de trimitere a nominalizérilor si a candidaturilor pentru mobilitatile studentesti.

10. Termenele de eliberare a foilor matricole partiale corespunzatoare mobilitatilor efectuate de catre
universitatea gazda.

11. Data semnarii All
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6.2. Descrierea procedurii de reinnoire si incheiere de AII in cadrul Programului Erasmus+
6.2.1. Etapele procedurii de reinnoire de AIl in cadrul Programului Erasmus+:

. Initierea reinnoirii All deja Incheiate poate fi realizata de catre UMFIH sau de catre universitatea
partenera
o Propunerile de reinnoire sunt transmise de cétre responsabilul administrativ al BE+ catre Sef

Serviciu Relatii Internationale, Director DRI, Coordonator Departamental Erasmus+ al facultatii vizate
de acordul respectiv pentru analizd si obtinerea avizelor consultative din partea acestora. Avizele pot fi
comunicate si pe cale electronica.

J In urma consultirilor, analizarii si a schimbului de informatii cu universitatea partenerd (daca
este cazul), propunerea de acord va fi transmisa spre aprobare consiliului facultatii.

. Extrasele din hotararea prin care se aproba/se respinge reinnoirea All se comunica BE+.

o Coordonatorul Institutional Erasmus+ impreund cu Prorectorul de Relatii Internationale si

Asigurare Calitate si cu BE+ pregatesc referatul si anexele in vederea sustinerii reinnoirii AIl in CA al
UMFIH.

. Propunerea de reinnoire a All este discutatd si aprobatd sau respinsd, dupd caz, de cétre CA al
UMFIH.

J Propunerea de reinnoire a All aprobatd de catre CA este supusa aprobarii Senatului.

J In urma aprobirii de catre Senatul UMFIH, Coordonatorul Institutional Erasmus+ semneaza AIl

prin delegare de semndtura, transmitand instructiuni in acest sens catre responsabilii administrativi ai
Biroului Erasmus+.

J Responsabilii administrativi BE+ desemnati semneazd digital AIl a carui reinnoire a fost
aprobatd, direct in platforma electronicd Erasmus Dashboard (sau altd platforma, dupa caz). Semnarea
efectiva are loc printr-un simplu click pe ,,butonul” din platforma prin care se considera ca acordul este
asumat si acceptat.

J Responsabilii administrativi BE+ inregistreaza AIl reinnoit in fisierul electronic care tine
evidenta All incheiate de UMFIH.

6.2.2. Etapele procedurii de incheiere de AII noi in cadrul Programului Erasmus+:

. Initierea incheierii de All noi poate fi realizata de catre cadre didactice ale UMFIH (care vor
avea rolul de promotori de acord), de citre BE+ al UMFIH sau de catre o universitate detindtoare a
ECHE care doreste sa devind partenera a UMFIH.

. Propunerile de incheiere All noi initiate de cétre cadre didactice ale UMFIH vor fi supuse spre
analiza si avizare Directorului DRI si Sefului Serviciu RI, care le transmit responsabilului administrativ
BE+ desemnat pentru facultate.

. Propunerile de incheiere a AIl noi sunt transmise de catre responsabilul administrativ al BE+
catre Coordonatorul Departamental Erasmus+ al facultatii vizate de acordul respectiv pentru analiza si
obtinerea avizelor consultative din partea acestora. Avizele pot fi comunicate si pe cale electronica.

o In urma consultarilor, analizarii si a schimbului de informatii cu universitatea partenera (daca
este cazul), propunerea de incheiere a acordului va fi transmisa spre aprobare consiliului facultatii.

J Extrasele din hotararea prin care se aprobd/se respinge incheierea All se comunica BE+.

o Coordonatorul Institutional Erasmus+ impreund cu Prorectorul de Relatii Internationale si

Asigurare Calitate si cu BE+ pregatesc referatul si anexele in vederea sustinerii reinnoirii AIl in CA al
UMFIH.
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. Propunerea de incheiere a All este discutata si aprobatd sau respinsd, dupd caz, de cétre CA al
UMFIH.
J Propunerea de reinnoire a All aprobatd de catre CA este supusa aprobarii Senatului.
o In urma aprobirii de catre CA al UMFIH, Coordonatorul Institutional Erasmus+ semneazi All

prin delegare de semndturd, transmitand instructiuni in acest sens catre responsabilii administrativi ai
Biroului Erasmus+.
. Responsabilii administrativi BE+ desemnati semneaza digital AIl a carui reinnoire a fost
aprobatd, direct in platforma electronicd Erasmus Dashboard (sau altd platforma, dupa caz). Semnarea
efectiva are loc printr-un simplu click pe ,,butonul” din platforma prin care se considera ca acordul este
asumat si acceptat.

o Responsabilii administrativi BE+ inregistreaza AIl reinnoit in fisierul electronic care tine
evidenta All incheiate de UMFIH.
o Directorul DRI /Seful Serviciului Relatii Internationale informeaza promotorul All cu privire la

semnarea acestuia.

6.2.3. Evidente, inregistrari

Evidenta AII reinnoite si nou-incheiate incepand cu anul universitar 2021-2022 se realizeazd in doua
moduri complementare: in platforma online unde sunt incheiate AIl (Erasmus Dashboard sau alta
platformad, dupa caz) si intr-un registru electronic de tip fisier Word sau Excel. Ambele evidente sunt in
sarcina responsabililor adminsitrativi de la nivelul BE+. Extrasele relevante din HCA prin care se aproba
incheierea acordurilor se pastreaza in copie la nivelul DRI

7. RESPONSABILITATI

7.1. Responsabili de proces: Coordonator institutional Erasmus+ si Coordonatori departamentali Erasmus+
7.2. Echipa de proces

- Senat

- Consiliul de administratie al UMFIH

- Prorector Relatii Internationale si Asigurare Calitate

- Coordonatorul institutional E+

- Coordonatorii departamentali E+

- Director Departament Relatii Internationale

- Sef Serviciu Relatii Internationale

- Responsabili administrativi din cadrul BE+

- Initiatori All

- Consiliile facultatilor

7.3. Lista responsabilitatilor

(1) Initiatorii AIL:

o Propun incheierea de AIl cu alte institutii de invatamant superior detindtoare a ECHE, avand
rolul de promotori de acord

. Contacteaza conducerea DRI pentru a propune incheierea All.

(2) Conducerea DRI (Director DRI, Sef Serviciu Relatii Internationale):

o Analizeaza propunerea de acord
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. Ofera avizul sau cu privire la oportunitatea reinnoirii/incheierii All
. Supervizeaza demersurile administrative in vederea incheierii All
(3) Responsabilii administrativi din cadrul BE+:
. Pregatesc etapele administrative ale reinnoirii/incheierii AIl
o Contacteaza universitatile partenere si mentin corespondenta cu acestea
o Introduc informatiile necesare reinnoiri/incheierii All in platforma electronica
o Informeaza coordonatorii departamentali si coordonatorul institutional cu privire la derularea
pregatirii administrative a reinnoirii/incheierii Al
J Redacteaza referatele si tabelele necesare analizei si aprobarii propunerilor de AIl de catre
organele desemnate la nivel institutional
o Semneazd in numele Coordonatorului Institutional Erasmus+ AIl in platforma electronica in
urma validarii acestora la nivelul universitatii
o Tin evidenta AII reinnoite/incheiate In format electronic sau tiparit, dupa caz
(4) Coordonatorii departamentali Erasmus+
J Analizeaza propunerile de reinnoire/incheiere All in privinta facultatii
J Propun spre aprobare Consiliului facultatii incheierea sau reinnoirea All.
(5) Consiliile facultatilor:
. Analizeaza si aprobd/resping propunerile de reinnoire/incheiere IIA la nivelul facultatii
(6) Coordonatorul institutional Erasmus+
J Pregateste impreuna cu Prorectorul de Relatii Internationale si Asigurare Calitate si cu BE+

referatul si anexele in vederea sustinerii reinnoirii/incheierii AIl in CA al UMFIH.

o Sustine referatul in CA

. Semneaza, prin delegare, acordurile inter-institutionale incheiate sau reinnoite in cadrul
programului Erasmus+ in urma aprobadrii de catre CA si Senat.

(7) Prorector Relatii Internationale si Asigurare Calitate

J Pregateste impreuna cu Coordonatorul institutional Erasmus+ si cu BE+ referatul si anexele in
vederea sustinerii reinnoirii/incheierii AII in CA al UMFIH.

(8) Consiliul de administratie al UMFIH

J Analizeaza si aproba/respinge propunerile de reinnoire/incheiere I1A la nivelul UMFIH.
(9) Senatul UMFIH
. Analizeaza si aprobd/respinge propunerile de reinnoire/incheiere IIA la nivelul UMFIH, in urma

aprobarii de catre CA.

7.4. Resurse materiale = Mobilier, computer, scanner, acces internet, imprimanta, linie
telefonica, materiale consumabile

7.5. Resurse financiare = Contractul de finantare a proiectelor de mobilitate Erasmus+
dintre UMFIH si ANPCDEFP
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8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

Nr Numadrul si data Numadrul si | Numarul paginii Descrierea Avizul conducatorului
crt. editiei data reviziei unde s-a modificarii compartimentului
efectuat
modificarea
0 1 2 3 4 5
1. | 1/04.01.2022 NA NA NA -
aprobare CA

9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. | Denumire Prenume si nume Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. | compartiment | conducator/ Data Semnatura Data | Semnatura
care exprima reprezentant
punctul de compartiment
vedere
0 1 2
1.| Prorectorat Prof. Dr. Radu
Relatii Oprean, Prorector Rl
Internationale
2.| Departamentul Prof. Dr. Dan
Relatii Dumitrascu,
Internationale Director de
Departament
3.| Decanat Prof. Dr. Soimita
Facultatea de Suciu, Decan
Medicina
4.| Decanat Prof. Dr. Simona
Facultatea de Clichici, Prodecan
Medicina Coordonator
departamental
Erasmus+
5.| Decanat Conf. Dr. Cristian
Facultatea de Dinu, Decan
Medicina
Dentara
6.| Decanat Prof. Dr. Ondine
Facultatea de Patricia Lucaciu,
Medicina Prodecan,
Dentara Coordonator
departamental
Erasmus+
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7.| Decanat Prof. Dr. Gianina
Facultatea de Crisan, Decan
Farmacie
8.| Decanat Prof. Dr. Béla Kiss,
Facultatea de Prodecan,
Farmacie Coordonator
departamental
Erasmus+
9.| Biroul Erasmus+ | Livia Tirziu
Mihaela Vidran
loana-Maria Bunea
Adriana Rosu
10| Oficiul Juridic Ovidiu Andreies
11| Secretariatul Virginia Secinca
Comisiei de
monitorizare

10. FORMULAR DE DIFUZARE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusd la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date, pe intranet) si
listata In 3 exemplare din care 1 exemplar la Biroul Erasmus+, 1 exemplar la Prorectoratul Asigurare
Calitate si Relatii Internationale si 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

Prezenta procedurd se difuzeaza, de asemenea, in copie, catre:

Data Data
Nr. | Compartiment Prenume si nume | Semnitura | Data retragerii | intrariiin
crt. care primeste persoana care primi- | versiunii vigoare a
procedura primeste procedura rii procedurii noii
inlocuite | proceduri
0 1 2 3 4 5 6
1. | Prorectorat Prof. Dr. Radu
Relatii Oprean, Prorector RI
Internationale
2. | Departamentul Prof. Dr. Dan
Relatii Dumitrascu,
Internationale Director de
Departament
3. | Facultatea de Prof. Dr. Soimita
Medicina Suciu, Decan
4. Prof. Dr. Simona
Facultatea de Clichici, Prodecan
Medicina Coordonator
departamental
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Erasmus+
5. | Facultatea de Conf. Dr. Cristian
Medicina Dentara | Dinu, Decan
6. Prof. Dr. Ondine
Facultatea de Patricia Lucaciu,
Medicina Dentara | Prodecan,
Coordonator
departamental
Erasmus—+
7. | Facultatea de Prof. Dr. Gianina
Farmacie Crisan, Decan
8. Prof. Dr. Béla Kiss
Facultatea de Prodecan,
Farmacie Coordonator
departamental
Erasmus+
9. Livia Tirziu
Biroul Erasmus+ | Mihaela Vidran
Ioana-Maria Bunea
Adriana Rosu
10. | Oficiul Juridic Ovidiu Andreies
11.| Secretariatul Virginia Secinca
Comisiei de
monitorizare
11. ANEXE

Digital Inter-institutional Agreement Erasmus+ (Key Actionl-Mobility for learners and staff -
Higher Education Student and Staff Mobilitty between Programme Countries)
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